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Almoxarifado
Objetivo

Possibilitar a gestdo de estoque do hospital, automatizando os processos que enwlvem a solicitagao
e o atendimento de produtos. Como possui integragdo com outros sistemas, permite que a lista de
produtos prescritos seja impressa ou recebida eletronicamente na farmacia. Depois de aprovadas pelo
farmacéutico, elas serdo dispensadas para os pacientes por meio de leitores de cdédigo de barras ou
registro manual. Essas leitoras geram o débito automatico dos produtos no estoque e a atualizagao
dos dados na conta do paciente.

Sistemas relacionados
¢ Ambulatério;
¢ Auditoria e Controle de Recurso de Glosa;
¢ Central de Materiais Esterilizados;
e Centro Cirargico e Obstétrico;
e Compras;
¢ Contabilidade;
e Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos);
¢ Diagnéstico por Imagem;
¢ Diretoria Clinica;
e Faturamento Ambulatorial SUS;
¢ Faturamento de Convénios e Particulares;
e Faturamento de Internagédo SUS;
¢ Gerenciamento de Unidades;
e Gestao de Usuarios;
¢ Global;
¢ Higienizagao.
¢ Internagao;
¢ Laboratdrio de Andlises Clinicas;

¢ Lavanderia e Rouparia;
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¢ Manutengao;

¢ Nutricdo e Dietética;

e Patriménio;

¢ Prontuério Eletronico do Paciente;
e Senigo Arquivo Médico;

¢ Tesouraria;

e Urgéncia e Emergéncia.
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Fluxos dos processos

Empréstimo de produtos

Solicitar
emprestimo

Efetuar entrada Registrar
de produto devolucio de

emprestado empréstimo

Encaminhar
produto
devolvido

Empresas terceiras § fornecedores

Encaminhar
produto para
Empresa
solicitants

Realizar saida
de produto

£ 3

=

E Verificar Receber

= disponitilidade produto

= devolvido

2 M
g

g

i}

para
empréstimo

C)< Méo Sim

H& produto no
estoque?

Vincular a
entrada a uma
saida para
empréstimo

Hospital

Registrar a

entrada do
produto

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292
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Entrada de produtos
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Inventario de produtos
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Requisi¢cao de produtos

—

Configurar
EMPresa e
estogque origem

N

Configurar
EMpresa e
estoque
destino

—

Configurar
prazos de
entrega

—

e

Cadastrar
requisicdo

—

Requisicio de produtos

—

Liberar
requisicao

—

Geracio
automatica de
solicitacio ao
estoque

12 Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Solicitagao de produtos ao estoque
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Configuracoes

Funcionamento

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

) ) 4

Célculo da curva ABC

Classificagdo XYZ

Configquracéo dos consignados

Etiqueta Zebra

Parametro compras

Parametros de entrada, consumo e custo médio

Médulos
M_CONFIG_EST
Funcao da tela

Gerenciar as configuragbes para o funcionamento dos sistemas Almoxarifado e Compras. As
configuragbes sao registradas para a empresa logada.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Controladoria / Contabilidade / Tabelas / Plano Contabil / Plano Contabil (Hospital)

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Tipos de
Documento,

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Manutengdo de CFOP

= Senigos de Apoio / Diretoria Clinica / Tabelas / Prestador
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificag&o de Produtos / Classificacao

Como usar

Configuragao do funcionamento do Estoque

e Indicar o codigo da configuracdo do funcionamento do estoque, o caminho da nota fiscal de
dewolugéo e o caminho da impresséo dos relatérios (nome da impressora de Compras);

e Escolher a impressora onde serdo emitidas as solicitagbes de dewlugédo de paciente, setor e
estoque, se uma impressora local ou a impressora configurada para o estoque;

¢ Indicar se o sistema ira controlar o niumero de Ordem de Preferéncia. Se escolhida a opgéo "Sim",
o campo "OP" ficara habilitado na aba "Adicionais" da tela "Produtos" para que seja informada a
ordem de preferéncia do produto;

¢ Indicar se deseja a impressé&o do valor unitario e total nos comprovantes de saidas e dewolugdes de
produto;

14 Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.
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e Determinar se na movimentagdo de produtos, dewera ser checada a configuragdo do usuario no
estoque destino para realizar essa movimentagao;

¢ Indicar se deseja realizar o ajuste dos produtos consignados no momento da consolidagéo;
¢ Informar se o sistema deve emitir uma copia da solicitagdo na impressora local do setor solicitante;

¢ Indicar se sera necessario fechar a Modal apds imprimir a solicitagdo de compras. A Modal
consiste na janela de confirmacéo de impress&o da solicitagdo de produtos ao estoque. Caso essa
configuracdo esteja como "Sim", o sistema fechara automaticamente essa janela apods a
impresséao da solicitagao;

¢ Indicar se no momento da entrada do produto por doagao, seu prego devera ou nao ser informado.
Essa configuragédo € usada apenas quando o hospital trabalha com custo médio mensal;

¢ Indicar se sera possivel realizar a atualizagdo da curva ABC apds concluir o processamento do
calculo da consolidagéo;

¢ Indicar se deseja imprimir itens de prescricdo pertencentes ao mesmo esquema agrupados no
relatério de "Solicitagdo de Produtos". Esse relatério é impresso pelo botdo < Imp. Solicitagéo >
da tela "Solicitacdes de Produtos ao Estoque”;

¢ Indicar se todas as empresas serao visualizadas juntamente com os estoques relacionados,
quanto a movimentagbes do estoque. Essa configuragdo devera ser realizada, caso o sistema
utilize o recurso de multiempresa;

¢ Indicar se todos os produtos serdo visualizados na tela de cadastro de produtos ou se apenas 0s
que tiverem estoques relacionados ao usuario logado;

¢ Indicar se o sistema priorizara as solicitagdes marcadas como urgentes;

e Selecionar a forma de contabilizagdo dos consignados, se de acordo com a entrada efetiva do
consignado (Ent. de Consignado Fisico) ou na entrada da nota fiscal (Ent. de Consignado NF);

e Selecionar se o sistema permitira ao usuario realizar movimentagbdes retroativas, apds as
informacgdes terem sido salvas. Se escolhida a opgdo "Sim", as telas de movimentagao ficardo

habilitadas apds salvar. Se escolhida a opgdo "Nao", ndo sera permitido inserir novos registros;

¢ Informar o tipo de aplicagao direta a ser realizada, se Movimentagao ou Solicitagdo. Se escolhida a
opgao Movimentagao, sera possivel vincular a entrada do produto a uma saida para paciente, uma
saida para setor, uma saida para gasto de sala ou uma transferéncia. Se escolhida a opgao
Solicitagao, sera possivel a entrada a uma saida para paciente, uma saida para setor, a uma
solicitagdo de produto ao estoque ou a um gasto de sala. A opgdo por Movimentagdo ou
Solicitagao se apresentara automaticamente preenchida na tela "Entrada dos Produtos", campo
"Gerar Aplic. Direta";

¢ Indicar o estoque a ser utilizado para movimentagbdes de gasto de sala, se o estoque configurado
para a maquina logada (Estoque por Maquina) ou o estoque vinculado a unidade de internagéo
(Est. Unid. Internag&o Aviso Cirurgia);

e Indicar se a instituicdo de saude utiliza algum estoque com dispensario eletronico. O dispensario
eletrénico refere-se a possibilidade realizar dewolugao_para paciente ou de gasto_de sala para um

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.
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estoque diferente do de origem, desde que seja um subestoque que realize a dewolugao;

¢ Indicar se sera realizado acerto de estoque. Caso a opgdo "Sim" seja selecionada, sera possivel
realizar movimentagdes nas telas "Acerto_de Entrada" e "Acerto de Saida". Caso a opgédo
configurada seja "Nao", ao acessar essas telas o usuario sera informado que o sistema nao esta
configurado para utilizar tais processos.

Comboboxes

Nos comboboxes na tela, serdo realizadas configuragdes especificas para determinado processo.

Pardmetros para calculo da curva abc

¢ Informar os valores iniciais e finais dos campos "Quantidades" e "Valores", para as classes A, B e
G

¢ O método ABC ¢, em esséncia, uma relagdo entre a quantidade de materiais que compdem um
inventario com seu consumo e seu custo unitario. A curva ABC permite identificar os materiais de
expressao financeira elevada, normal ou pequena. De acordo com a configuragdo, os trés grupos
podem ser assim entendidos:

= Classe A: grupo de matérias mais importantes que devem ser tratados com uma atengao
especial pela administragédo. 20% dos produtos representam 80% do custo;

= Classe B: grupo de materiais de valor intermediario entre as classes A e C. 30% dos produtos
representam 10% do custo;

» Classe C: grupo de materiais menos importantes que justificam menor ateng&o por parte da
administragdo. 50% dos produtos representam 10% do custo.

Manutencédo do estoque (lote de compras em dias)

Essa configuragdo serve para definir a quantidade de dias para duragdo do estoque a ser comprado,
de acordo com o cruzamento das classificagdes XYZ e ABC. Nela deve-se:

¢ Informar, em dias, a quantidade de lote dos relacionamentos XYZ e ABC;
¢ Informar a quantidade de dias da movimentagao para gerar uma solicitagdo de compras;
¢ Informar o valor percentual da variagdo para gerar uma solicitagdo de compras.

Manutencdo do estoque (estoque minimo em dias)

e Essa configuragdo serve para definir a quantidade de dias para duragdo do estoque minimo, de
acordo com o relacionamento das classificagbes XYZ e ABC. Nela deve-se informar a quantidade
de estoque minimo dos relacionamentos XYZ e ABC.

Relacionamento das classificagdes XYZ e ABC:

XA - produtos de aplicagdo pouco importante para o funcionamento do hospital, porém de um
cuidado rigido com relagdo ao investimento total. (Pouco importante x Cuidado rigido);

16 Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

XB - produtos de aplicagdo pouco importante para o funcionamento do hospital e de cuidado
normal com relagéo ao investimento total. (Pouco importante x Cuidado normal);

XC - produtos de aplicagdo pouco importante para o funcionamento do hospital e de cuidado
moderado com relagdo ao investimento total. (Pouco importante x Cuidado moderado);

YA - produtos de aplicagdo importante para o funcionamento do hospital e que exigem um
cuidado rigido com relag&o ao investimento total. (Importante x Cuidado rigido);

YB - produtos de aplicagdo importante para o funcionamento do hospital, mas de cuidado
normal com relagao ao investimento total. (Importante x Cuidado normal);

YC - produtos de aplicagédo importante para o funcionamento do hospital e de cuidado moderado
com relagéo ao investimento total. (Importante x Cuidado moderado);

ZA - produtos de aplicagdo muito importante (vitais para produgao) para o funcionamento do
hospital, e que exigem um cuidado rigido com relagdo ao investimento total. (Muito Importante x
Cuidado rigido);

ZB - produtos de aplicagdo muito importante (vitais para produgdo) para o funcionamento do
hospital, mas de um cuidado normal com relagdo ao investimento total. (Muito Importante x
Cuidado normal);

ZC - produtos de aplicagdo muito importante (vitais para produgao) para o funcionamento do
hospital, porém de um cuidado moderado com relagéo ao investimento total. (Muito importante x
Cuidado moderado).

Manutencédo do estoque (inflacdo mensal de formacao de ordens de compras)

e Nessa configuragdo, devera ser informado o valor de inflagdo para a formagdo de ordens de
compra. A data do cadastro é automaticamente preenchida com a data/hora atual e o usuario com
0 usuario logado. Se necessario, dewera ser informada uma data de validade.

Parametro de compras

Nessa opgao, sao configurados os parametros para o sistema de Compras.

¢ Indicar o critério de escolha da coleta de precos, quais sejam: Menor Prego, Prazo Entrega ou
Condi¢cao Pagamento;

¢ Indicar se sera permitido alterar a solicitagdo de compras apdés a sua gravagdo. Se escolhida a
opcéao "Nao", apods salvar a solicitagdo, os campos da tela ficardo desabilitadas;

e Caso seja permitido alterar a solicitagdo de compras apds a sua gravagao, determinar se a data da
solicitagdo podera ou nao ser alterada;

e Descrever o valor do percentual para o leildo reverso, ou seja o percentual para diminuigdo do
menor prego no momento da abertura da cotagao;

¢ Indicar se o sistema deve gerar ordens de compra separadas para produtos padronizados e nao
padronizados;
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Indicar se o sistema fara o controle do processo de empenho, ndo permitindo que seja informado o
mesmo numero de empenho no campo "Numero de Empenho" na tela "Ordem de Fornecimento" e
possibilitando a utilizagao do processo licitatorio;

Indicar se deseja gerar as duplicatas automaticamente, baseado na condicdo de pagamento da
ordem de compra, ao realizar uma entrada de produto com Nota Fiscal;

Determinar se as ordens de compra necessitardo de autorizagdo de superiores de acordo com os
valores;

Indicar se o sistema permitira a autorizagcdo de ordens de compra em série. Ao habilitar essa
configuragdo sera verificado se o usuario logado tem o nivel apropriado para autorizar a ordem de
compra;

Indicar se serédo enviados e-mails no processo de autorizagao de ordens de compra em série. Essa
configuragdo somente ficara ativa se for selecionada a opgao "Sim" para a configuragado anterior;

Indicar se o sistema permitira a autorizagdo de solicitagbes de compras em série. Ao habilitar
essa configuragéo sera verificado se o usuario logado tem o nivel apropriado para autorizar a ordem
de compra;

Indicar se o sistema dewe exigir justificativas para entradas de produtos sem ordem de compras e
para aditivos contratuais;

Determinar se os campos "%Desc." e "VI. Desc.", da tela "Cadastro de Coleta de Prego", ficardo
habilitados;

Determinar se os campos "% IPI" e "VI. IPI" da tela "Cadastro de Coleta de Prego", ficardo
habilitados;

Indicar se os pregos dos produtos obtidos durante a coleta de precos e registrados na tela
"Cadastro de Coleta de Prego" serdo importados para o sistema;

Indicar se o sistema arredondara os valores calculados na tela "Calculo_de Consumo do Estoque
Através da Demanda";

Indicar se a impresséo da ordem de compra somente sera permitida apds a autorizagao;
Indicar se sera enviado um e-mail para o comprador na autorizagdo da ordem de compra;

Determinar se sera exibida uma mensagem de manter pendéncia no momento da entrada de
produtos ou senigos com ordem de compra. Se essa opgdo estiver como "Sim", é exibida uma
critica quando houver divergéncias entre a entrada de produtos ou seni¢cos e a ordem de compra;

Determinar se o sistema ira utilizar OPMEnexo;
Indicar se o sistema dewve exibir os precos da coleta no momento da digitagéo;

Informar se sera permitido modificar a condigdo de pagamento na tela "Documento_de Entrada"
caso a entrada do produto possua ordem de compra vinculada;

Informar se a ordenacdo de visualizag&o dos itens da ordem de compra sera por:
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= Descrigao;
= Cddigo;
» Sequéncia de digitag&o.
¢ Indicar se o sistema utilizara BlIOnexo XML;

e Determinar se os descontos e o valor do IPI poderao ser informados na tela de cadastro de ordem
de senicgo e apresentados no relatério "Ordem de Compra";

¢ Indicar se os impostos informados na tela "Ordem de Compra" serdo importados para a tela
"Entrada de Produtos";

¢ Indicar a permiss&o de dar entrada de itens com validade vencida;

¢ Informar o percentual de desconto que sera permitido entre o valor da entrada de produtos e a
ordem de compra;

¢ Indicar se sera permitido divergéncia nos valores entre a ordem de compra e a entrada de produto;
¢ Informar se é exigida justificativa para a entrada de senigos sem ordem de compra;
¢ Informar se sera obrigatério informar o estoque na solicitagdo de compras de senigo;

e Descrever os cargos dos responsaweis pela ordens de compra. Essas informagdes serao exibidas
no final do relatério de ordem de compra para que os responsaveis assinem;

¢ Definir se o sistema validara a marca dos produtos no momento da importagdo do BlOnexo. Se
sim, sera realizada validagdo da marca vinculada ao fabricante do produto apresentando uma
mensagem de validagdo, caso o fabricante ndo esteja vinculado ao produto. Do contrario, com a
configuragdo desativada, o processo ocorrera normalmente.

Pardmetro de compras por empresa

Nessa opgédo, também sado configurados os pardmetros para o sistema de Compras, nos casos de
multiempresa.

¢ Indicar se deseja controlar os produtos bloqueados para compra. Ao marcar a opgao "Sim", é
exibido o campo "Blog. Compras" na tela de "Produtos". Esse campo parametriza a permisséo de
criar solicitagdo e ordem de compra para o produto, sendo permitida a entrada desse mesmo
produto;

¢ No campo "Texto Rel. Solicitagdo de Compra", registrar informagdes que serdo apresentadas aos
fornecedores, exemplo: local para entrega, nome da pessoa responsawel pelo recebimento do
produto. Essas informagdes serdo exibidas no campo de observagédo do relatério de "Solicitagao
de Compras";

¢ Nos campos "Texto Rel. Pedido de Compra" e "CNPJ Rel. Ord. Compra", registrar informagdes que
serdo apresentadas aos fornecedores e o CNPJ da empresa onde o produto sera entregue. Essas
informagdes serdo exibidas no relatério de "Ordem de Compra";

e No campo "Texto Rel. Sol. Compra p/ Cot.", registrar informagdes que serdo apresentadas aos
fornecedores. Essas informagbes serdo exibidas no relatério de "Solicitagdo de Compra para
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Coleta de Prego".

Parametros da farmacia

Informar o prestador/farmacéutico responsavel pela despesa para baixa de produtos. Os
prestadores disponiveis sdo os cadastrados com a especialidade "Farmacéutico" na tela
"Prestadores". O campo "CRF" (Conselho Regional de Farmacia) é preenchido automaticamente
de acordo com o cadastro do prestador. Essas informagdes serdo exibidas nos livos_de reqistro e
na unitarizagao de produtos;

Indicar se o processo de dispensagdao de medicamentos manipulados esta ativo. Se "Sim", os
filtros "Manipulado" e "Etig. Dose" serdo exibidos na tela de atender_solicitacdo e poderdo ser
consultados os produtos de acordo com as suas configuracdes. Esse processo permite que sejam
atendidas solicitagdes de produto ao estoque de forma parcial e separada, ou seja, em uma
solicitagdo que tenha produto normal e manipulado, o farmacéutico manipulagdo atendera a
solicitagdo do produto de sua responsabilidade e outro farmacéutico podera atender o produto nao
manipulado (normal), atendendo a solicitagdo de forma parcial e separada;

Se a configuragao anterior estiver como "Sim", o pardmetro de imprimir mapas de manipulagao
distintos ficara habilitado, possibilitando configurar a impressdo de etiquetas de produtos de
manipulagao e normal.

Parédmetros de grupos de unidades

Descrever o grupo de unidade;

Indicar o tipo de grupo dentre as opgdes: Referencial/Default, Entrada, Consumo, Relatério
Gerencial, Codigo de Barras, Vendas ou BIOnexo;

Informar a ordem do grupo de unidade por tipo do relatoério;

Escolher o tipo de saida do produto do estoque para as categorias: paciente, setor e outro
estoque;

Indicar as prioridades dentro de cada categoria;

Informar o tipo da unidade que sera utilizada para os produtos da solicitagao de compras.

Parametros de entrada, consumo e custo médio

Indicar o numero de dias e o de horas permitidos para inclusdo da movimentagéo do periodo de
atendimento ap6s a alta do paciente;

Informar o nimero de dias e de horas permitidos para inclusdo de movimentagdes retroativas de
pacientes;

Informar qual o percentual de variacdo permitido entre o valor total do documento de entrada e a
soma dos totais dos produtos na entrada com até duas casas decimais;

Indicar se o sistema controla a unidade de consumo automaticamente. Caso seja informada a
opgado "Sim", o sistema ira sugerir a unidade de consumo, caso contrario, sera necessario informar
a unidade de consumo;
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¢ Indicar se o sistema mostrara ou ndo o valor dos procedimentos no momento da saida para
pacientes;

¢ Determinar se o sistema devera relacionar os kits utilizados na cirurgia automaticamente;
¢ Indicar se o sistema controlara o estoque dos produtos de doagao;

¢ Informar a quantidade maxima para alerta em relagéo a unidade de referéncia nas telas de saida de
produtos;

e Determinar se no cadastro de produtos, sera permitido utilizar a descrigao seguindo a regra LASA,
ou seja, permitindo letras minusculas;

e Determinar se o sistema ira bloquear movimentagdes para pacientes apos a alta médica;

e Indicar se o sistema ira exigir justificativas no cancelamento de solicitagbes de produtos ao
Estoque;

¢ Indicar se o botdo < 3 - Confirmagdo Automatica > estara habilitado na tela "Solicitacbes_de
Produtos";

e Informar se o Estoque ira controlar automaticamente produtos reservados automaticamente pelo
nuamero da ordem de preferéncia;

¢ Indicar se o Estoque ira atender solicitacdes parcialmente;
¢ Indicar se o sistema controlara a saida de produtos reservados;

e Determinar se hawera controle da confirmagdo da transferéncia entre estoques, ou seja, se
confirmacao de produto sera obrigatdria;

¢ Informar a quantidade maxima de horas para movimentagdes para atendimentos ambulatoriais;

¢ Indicar se o Estoque controla o nimero do documento. Caso efetue o controle, indicar se o
sistema permitira ou nao, a duplicidade do niumero de documento nas movimentagdes de saida
para setor e paciente;

¢ Indicar se a quantidade de saida dos produtos podera ser em numeros fracionados;

¢ Informa se o Estoque controlarda automaticamente os lotes dos produtos, bem como suas
validades e o bloqueio do lote, caso ocorra alguma irregularidade, como exemplo, a proibicao de
venda;

e Indicar se ha controle de estoque orgamentario e extraorgamentario;

¢ Indicar se o sistema utiliza motivo de contagem de estoque. Se sim, a coluna para selegdo do
motivo sera apresentada na tela "Abertura do Inventario”. Para isso, também €& necessario que
existam motivos de contagem cadastrados e ativos. Caso a opgdo selecionada seja "Nao",
independente de existirem motivos ativos, a coluna ndo sera exibida;

e Indicar se o sistema agregara o valor do frete FOB nao incluso na nota fiscal, ao valor do custo
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médio;
¢ Indicar se sera possivel atender a solicitagao de produtos antes da data;
¢ Informar o tipo de documento, que deve ser do tipo de entrada "Nota Fiscal de Transf.";

¢ Selecionar o CFOP para atendimento das solicitagdes de transferéncias entre empresas, que deve
ser do tipo "Saida";

e Indicar se sera controlado o retorno do saldo no recebimento parcial de transferéncia entre
estoques. Se a "Sim", ao confirmar_o recebimento parcial de produto, sera gerada uma nova
transferéncia com o saldo restante, indicado como estoque de origem o estoque que confirmou o
recebimento (estoque destino). Caso seja selecionada a opgdo "Nao", o fluxo permanece: a
solicitagdo da transferéncia ficara "Pendente". Essa opgao so ficara ativa se a configuragao
anterior estiver como "Sim";

¢ Indicar se o sistema utiliza consignacéo transitdria e permanente. A consignacao transitéria é
realizada nos casos em que o produto ndo é comumente utilizado, apenas em casos especificos,
como cirurgias eletivas. Nesses casos, € possivel realizar o processo de consignagao, que acaba
com a entrada da nota do produto. Ja, na consignagdo permanente, no ato da confirmacéo de
consumo, o sistema dewvera emitir uma solicitagdo de reposi¢gao de produto;

e Definir se, quando o tipo de entrada de consignado for "Transitério", a tela devera preencher o
campo "Aplicagao Direta" com a opgado "Saida para Paciente" automaticamente. Essa
configuragcdo somente estara habilitada quando para a configuragao "Utilizar Consignagao
transitoria e permanente?” tenha sido selecionada a opgéo "Sim".

Paradmetros de entrada de produtos

¢ Indicar se sera obrigatdrio informar o valor do ICMS na entrada de produtos;

¢ Indicar se é permitido registrar entrada de produto e senico com o mesmo numero de documento,
de série e fornecedor. Essa funcionalidade é mais utilizada por instituigdbes do Chile que tém na
mesma nota fiscal produtos e senvigos.

Paradmetros da etiqueta Zebra

e Selecionar a quantidade de colunas que sera exibida na etiqueta, se duas ou trés colunas;
e Configurar o deslocamento, a margem esquerda e a quantidade de caracteres da etiqueta;

e Ha valores padrdo de acordo com a quantidade de colunas. Caso esses valores tenham sido

O .

modificados, para retornar ao padrao, clicar no botéo

Parametros da importacdo automatica e caixas cirdrgicas

¢ Indicar se o sistema efetuara a importagdo automatica para o faturamento de convénios e/ou para a
prescricdo médica, no momento do cadastro de produtos. Se a configuragao estiver como "Sim",
apoés salvar o produto cadastrado, automaticamente é criado o procedimento no faturamento e o
item de prescrigdo para a empresa logada;

¢ Indicar a espécie, a classe e a subclasse dos produtos para as caixas cirurgicas.
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Excecdes de avaliacdo de fornecedor

Informar se existira controle de Certificagdo ISO para o fornecedor. Caso exista, informar como
sera o tipo de avaliagdo do fornecedor, se por cada entrada de nota fiscal ou se a checagem sera
diaria;

Indicar se sera realizada validagao por estoque. Se habilitada, selecionada a opgao "Sim", permite
avaliar o fornecedor de acordo com o questionario predefinido para o estoque;

Selecionar o tipo de excegao para avaliagao do fornecedor;
= Quando selecionada a opgao "Questionario", o fornecedor sera avaliado com o estoque e o

questionario informados;

= Quando selecionada a op¢édo "Nao Avaliar", ndo serd permitido realizar a avaliagdo para o
fornecedor no estoque informado.

Selecionar em qual dos tipos de entrada sera realizada a avaliagdo do fornecedor:

= Quando selecionada a opg¢do "Produto", o fornecedor dewvera ser avaliado ao concluir uma
entrada de produtos;

= Quando selecionada a opgéo "Senico" ird avaliar o fornecedor ao concluir uma entrada_de
Senigos;

»= Quando selecionada a opg¢do "Ambos" ira avaliar o fornecedor em ambos os casos, nas
entradas de produto e senigos.

Indicar quais fornecedores seréo incluidos nas excegdes de avaliagédo de fornecedor. Para restringir
as excegodes, podem ser informados também o ramo de atividade, o tipo de atividade, o estoque, o
tipo de documento e a entrada (total ou parcial).

Configuracdo dos consignados

Informar se o sistema realizara a confirmagéo do consumo dos consignado dos avisos de cirurgia.
Ao selecionar a opgao "Sim", sera habilitado o acesso a tela "Confirmag&o do Consumo OPME";

Indicar se a ordem de compra sera gerada na confirmagdo do consumo dos consignados dos
avisos de cirurgia;

Selecionar o estoque que ira gerar as ordens de compra no confirmagao do consumo do OPME;

Informar qual a origem do estoque que sera inserido na ordem de compra do consignado, se sera
"Estoque padrao configurado" ou "Estoque da confirmagéo de consumo do aviso de cirurgia";

Informar se sera permitido dar entrada de produtos com valor superior ao acordado com o
fornecedor;

Indicar se o sistema devera ou nao buscar o valor de entrada do produto de simples remessa na
guia de OPME;

Indicar o enderego do senidor para envio de e-mails referentes a consumo de OPME.

Parametros relativos a lancamentos automaticos

Determinar se o sistema realizara a baixa automatica dos itens ndo confirmados na solicitagao de
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dewlugéo de produto. Se sim, informar o motivo de baixa a ser utilizado;
¢ Informar se o sistema controlara a quantidade atendida da dewolugdo de acordo com a solicitagdo.

Configuracao de kit

¢ Informar se as reservas de kit serdo controladas. Se sim, no momento da produgdo de um Kit,
serdo reservadas as quantidades dos produtos em estoque. Se essa opgao estiver como "Sim",
nao é possivel fazer a transferéncia entre estoques de de kits produzidos;

¢ Indicar se, no momento do cadastro da férmula do kit, sera possivel utilizar produto mestre;

¢ Determinar se, no momento da producéo dos kits, os produtos deverado ser idénticos ao da férmula,
sera possivel incluir produtos, sera possivel excluir produtos ou sera possivel incluir e excluir
produtos;

¢ Indicar se, no momento da produgdo_dos kits, a quantidade de produtos devera se igual a da
formula, podera ser menor ou igual a da formula, podera ser maior ou igual a da férmula ou podera
ser menor, maior ou igual a da férmula;

¢ Indicar se na producéo de kit poderdo ser reaprowveitados produtos que foram dewolvidos em outras
dewlugdes sem ser a ultima;

¢ Informar se sera permitido alterar a data e a hora da producéo do kit apds ele ja ter sido produzido.

Configuragdo do mercado eletrénico

¢ Indicar se o hospital utiliza o Mercado Eletrénico. Se sim, o botdo < Merc. Eletronico > ficara
habilitado na tela "Solicitagdo de Compras", possibilitando a exportagdo da solicitagdo de compras
para o Mercado Eletrénico;

e Determinar se o frete FOB esta ou nao incluido na nota da compra;
¢ Informar a quantidade de fabricantes por produto.

Configuracdo de Chancela

A chancela estabelece se um item prescrito pelo médico pode ser alterado ao atender a solicitagdo. A
necessidade de alteragdo se da quando, por exemplo, o médico prescreve 1g de dipirona, mas a
farmacia sé pode atender com 2 unidades de 500mg.

¢ Indicar se sera exigida chancela da farmacia para dispensagao, ou seja, se a farmacia dewera
conferir os itens a serem atendidos;

¢ Informar se sera exigida chancela da farmacia para itens urgentes;

¢ Indicar os tipos de prescricdo que passardo pelo processo de chancela: médica, enfermagem,
admissao, futura, internado e nao utilizado.

Apds a configuragdo de que a instituicdo de salde usa o processo de chancela, é necessario
configurar o estoque.
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Impactos

As configuragdes realizadas nessa tela terdo impacto em praticamente todo o funcionamento dos
sistemas de Almoxarifado e Compras. Abaixo, serdo descritas algumas:

Caso a configuragao "Controla Numero da Ordem de Preferéncia" esteja como "Sim", o campo "OP"
ficara habilitado na aba "Adicionais" da tela abaixo.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Caso a configuragdo "Configure a impressdo de Solicitagdo de Dewlugdo de Paciente, Setor e
Estoque" esteja como "Sim", o relatério de "Solicitagées de Produtos" sera impresso com os itens de
prescricéo pertencentes ao mesmo esquema agrupados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque / Botdo < Imp.
Solicitagao >

As configuragdes de kits impactam na tela:

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kits
Caso a configuragao "Controlar Empenho" esteja como "Sim", na tela abaixo ndo sera possivel
informar o mesmo numero de empenho no campo "Numero de Empenho".

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compras / Cadastro
Os cargos informados como responsaweis pela ordem de compra aparecerdo no final do relatério de
ordem de compra para devida assinatura.

= Materiais e Logistica / Compras / Relatérios / Ordem de Compra / Ordem de Compra

= Materiais e Logistica / Compras / Ordem de Compra / Cadastro / Botdo < Impresséao >

Na tela "Solicitagéo de Produtos", o botédo < 3 - Confirmagao Automatica > ficara ou nao habilitado de
acordo com a configuragao "Permitir Confirmagao Autom.?".
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Atender

Caso as configuragdes "Produto Convénio" e "Produto Prescrigdo”, da aba "Parametros da Importagéo
Automatica e Caixas Cirrgicas", estejam como "Sim", apds salvar o cadastro do produto,
automaticamente é criado um procedimento no faturamento e um item de prescricdo, que sdo
relacionados ao produto.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Gerais / Procedimentos

= Clinica e Assistencial / Gerenciamento de Unidades / Configuracdo / Tabelas / ltens para
Prescrever

Caso o hospital esteja configurado para usar o Mercado Eletronico, na tela "Solicitagao de Compras”,
o botdo < Merc. Eletrénico > ficara habilitado, possibilitando a exportagdo da solicitagdo de compras
para o Mercado Eletrénico.

Dependendo da configuragao realizada, sera obrigatério informar o estoque na solicitagdo de compras
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de senigo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Solicitagdo de Compras

O farmacéutico informado na aba "Parémetros da Farmécia" sera exibido nos liwos de registro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Termo de Abertura

Dependendo da configuragdo de bloqueio de produto para solicitagdo e ordem de compra, nas telas
abaixo, os produtos estardo ou ndo bloqueados para compra.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Solicitagdo de Compras
= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Cadastro

A configuragdo de "Usa Confirmagao Trans. Estoque?" estabelece se as movimentagdes entre
estoques ficardo pendentes de confirmagao de recebimento na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Conf. Transferéncia entre Estoques

A permissao de dar entrada em itens com validade vencida impacta nas telas abaixo:

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produgéo
Os relatérios abaixo apresentam o consumo, estoque e as ordens de compras dos produtos

baseados na configuragao de curva ABC, realizada nesta tela.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva_ABC de Ordens de
Compra

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

Caso o sistema esteja configurado para utilizar motivo de contagem de estoque, na tela abaixo, sera
exibida a coluna "Motivwo" para que seja selecionada a opgao desejada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

O prestador farmacéutico configurado sera apresentado no processo de unitarizagao, realizado na tela
abaixo:

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Unitarizag&o

Caso o sistema esteja configurado para permitir acerto de estoque, sera possivel realizar as
movimentagdes na tela abaixo:

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Acerto de Estoque
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Espécie por estoque
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Espécie por Estoque
Médulos
M_ESPEST
Funcao da tela

Configurar as espécies de produtos permitidos para armazenagem. As espécies deverdo estar
associadas ao estoque, a classe, a subclasse e ao produto. Exemplos de espécies de produtos:
medicamentos, material de expediente, material de limpeza.

Pré-requisitos
¢ Tabelas
Os estoques sao cadastrados na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

As espécies de produtos sdo cadastradas na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagéo dos Produtos / Classificac&o

Os produtos sao cadastrados na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo dos Produtos / Produtos

Como usar

¢ Indicar a espécia do produto;

e Selecionar o estoque correspondente, como por exemplo: Estoque de Farmacia Geral para as
espécies de medicamentos e materiais hospitalares;

¢ Inserir o codigo da classe do produto, por exemplo, se € um produto digestivo ou cardiovascular;
¢ Indicar o cédigo da subclasse do produto;

e Determinar o codigo do produto a ser associado;

As subclasses que poderdo ser informadas dependem da classe que foi informada
anteriormente, bem como o produto ira depender da subclasse.

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.
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Impactos

Ao fazer qualquer movimentagao enwolvendo produtos e/ou estoques, o sistema ira validar os vinculos
existentes com a espécie.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Entradas / Produgéo

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / Para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

Os relatérios abaixo apresentam o consumo, o estoque e as ordens de compras dos produtos
baseados na configuragéo de curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva_ABC de Ordens de
Compra
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Prazo para disponibilizacao no estoque

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Prazo para Disponibilizagao no Estoque
Médulos

M_PRAZO_DISP_EST
Funcao da tela

Cadastrar um prazo maximo para que um item do estoque fique disponivel para utilizagao.
Pré-requisitos

e Configuragao

= Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Cadastro Geral de Parametros

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Como usar

e Cadastrar com quantas horas, apdés o cadastro, o item estara disponivel no estoque para
utilizagao;

¢ Informar a data e hora para o inicio da vigéncia desse prazo;
e Apos salvar o cadastro, sera exibido o cédigo do prazo automaticamente.
Impactos

No relatério abaixo, podera ser analisado o indice dos produtos que foram ou nao disponibilizados no
prazo estabelecido.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Estatisticas / Indice de Produtos
Disponibilizados no Prazo
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Etiqueta de cédigo de barras
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragées / Etiqueta de Cédigo de Barras
Médulos
M_CONFIG_ETIQUETA
Funcao da tela

Configurar a impressdo das etiquetas com coédigos de barras. Essa configuragdo consiste em
determinar qual a impressora sera utilizada, quais campos serdo apresentados na etiqueta, bem
como a localizagao e o tamanho da fonte utilizada nos campos. Dessa forma, facilita o controle dos
materiais e medicamentos.

Pré-requisitos
N/A
Como usar

Criando uma etiqueta

e Para criar uma nova etiqueta, clicar no botao , ha barra de tarefas da tela. Sera exibida a
janela "Inserir ltem", na qual sado indicados os campos que devem ser exibidos na etiqueta e qual o
seu tipo;

¢ Clicar no bot&o < Inserir > para criar uma nova etiqueta de cédigo de barras na estrutura em anvore,
com os campos disponibilizados pelo sistema para serem apresentados na etiqueta.
Configuracoes da etiqueta
e Para configurar uma etiqueta, fazer um duplo clique na etiqueta desejada. Sera exibida a janela
"Propriedade”, onde é necessario:
= Informar a descri¢ado da etiqueta;

= Selecionar o driver que sera utilizado para impresséo da etiqueta, entre as opgdes: ZPL, PPL,
EPL2 ou B-452;

= Indicar a quantidade de colunas;
= Informar a largura e a altura da etiqueta;
= |Informar a medida para deslocamento das margens esquerda e superior na impressao.

e Clicar no botao < Sair > e salvar as informagdes.

Configuragdo dos campos da etiqueta

e Para cada tipo da etiqueta, devem ser selecionados os campos que serdo impressos. Para
configurar um determinado da etiqueta, fazer um duplo clique no campo desejado para que seja
exibida a janela "Propriedades";
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¢ Nessa janela, podem ser editados as seguintes informagoes:

= A descrigao (objeto) do campo;

= O tipo de apresentagao do campo, se Normal ou Identificador. A apresentagédo Normal exibe a
informagcao do campo de forma descritiva, ja a apresentacéo ldentificador exibe a informagéao
codificada no formato das barras (cédigo de barras);

= Caso seja indicada apresentagdo normal, informar a quantidade de caracteres a ser exibida;
= Se o item sera impresso na etiqueta;

= O posicionamento da impressao dos dados do campo com relagéo a etiqueta (posigao X e Y).
Os eixos "X' e "Y" sdo, respectivamente, as partes verticais e horizontais da etiqueta de
codigo de barras, tendo como fung&o ajustar a posigdo do campo no corpo da etiqueta;

= O tamanho destinado ao campo na etiqueta, definindo assim, a sua largura e altura;
= O tipo da fonte que sera impressa na etiqueta;
= A altura e a largura da fonte;

= Caso deseje, um titulo para esse campo e a posi¢cdo desse titulo (esquerda, direita, superior
ou inferior).

Impactos

Na tela abaixo, sédo definidas as etiquetas a serem utilizadas por cada unidade de internagdo no
processo de dispensa de itens do estoque por meio da leitura éptica.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Geragao de Cddigos de Barras

Os relatérios abaixo apresentardo as etiquetas de cddigo de barras de acordo com a configuragéo
efetuada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
Entradas de Produtos / Etiqueta do produto

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
Entradas de Produtos / Etiqueta dos kits
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Imp. por grupo de procedimento (gasto de sala)

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Imp. por Grupo de Procedimento (Gasto de
Sala)

Médulos
M_IMP_GASTO_SALA
Funcao da tela

Configurar, por grupo de procedimento, as impressoras que emitirdo os relatorios de gasto de sala
quando ocorrer a saida de produtos para gasto de sala.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Gerais / Grupos de
Procedimentos

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Gerais / Procedimentos

Como usar
e Selecionar o grupo de procedimentos que estara relacionado com uma ou mais impressoras;
e Selecionar o procedimento que sera relacionado a impressora, caso necessario;

¢ Informar o caminho da impressora onde serdo impressos os relatérios quando configurados por
setor;

¢ Ao salvar as informagdes cadastradas, o sistema gera um cédigo para o relacionamento.
Impactos

Ao imprimir o relatério "Saida de Produtos por Paciente", ele sera impresso na impressora
configurada para o grupo de procedimento relacionado ao produto selecionado.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala /
Botao < Imprimir nos Set. >
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Privilégios para datas de mov. para pacientes

Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Privilégios para Datas
das Mov. para Pacientes

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Privilégios para Datas de Mov. para Pacientes
Enter value

M_USU_AUT_DT_MOV
Fungao da tela

Configurar os usuarios que possuem o privilégio de nao obedecer a regra (configuravel) que restringe a
quantidade maxima de dias e horas para movimentagdes retroativas, apds a alta do paciente.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas

= Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Autorizagao / Usuarios

Como usar

Selecionar o usuario com privilégios

¢ Informar o usuario que tera o privilégio;

¢ Indicar se o usuario esta liberado para realizar movimentagdes retroativas;

¢ Indicar se o usuario esta liberado para realizar movimentagdes apos a alta do paciente;
e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.

Configurar a quantidade de dias e horas para movimentagoes

¢ A quantidade maxima de dias e horas para movimentagdes retroativas e apds a alta do paciente &
determinada pelas configuragdes "Moviment. apds a alta em até" e "Moviment. Retroativas em até"
da tela "Configuragdo_do Funcionamento do Estoque", aba "Parédmetros de Entrada, Consumo e
Custo Médio". Os usuarios com privilégios ndo obedecem a essa regra.

Impactos

Nas telas abaixo, os usuarios com privilégios poderdo realizar movimentagdes retroativas e apds a
alta para o paciente sem ter que obedecer ao determinado na tela de "Configuragdao do
Funcionamento do Estoque".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Gasto de Sala
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Geragao de cédigos de barras
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Geragao de Cddigos de Barras
Médulos
M_CADASTRO_BARRA
Funcao da tela

Cadastrar e gerar as etiquetas a serem utilizadas no processo atendimento das solicitagbes pelo
Palm. Cada tipo de etiqueta devera possuir um cadastro unico vinculado ao seu tipo e as descrigdes
para a emissao.

Pré-requisitos
e Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Etiqueta de Cddigo de Barras

= Clinica e Assistencial / Gerenciamento de Unidades / Configuragao / Configuragdes

e Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Impressoras
= Atendimento / Internagdo / Tabelas / Leitos

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Autorizagéo / Usuarios

= Senigos de Apoio / Global / Globais / Origens

Como usar

Grupo da etiqueta

¢ Informar uma descri¢éo para o grupo de impressao;
e Selecionar o tipo de etiqueta a ser utilizado para o grupo, dentre as opgdes:
= Usuario: esse tipo é utilizado para gerar o codigo de barras com o nome do usuario, por

exemplo, cédigos de barras dos crachas;

= Entrega imediata: é utilizado para solicitagdes que foram realizadas dentro de um turno ja
fechado, ou seja, turno do qual as solicitagdes ja foram impressas;

= Unidade de internagao: é utilizado para gerar o cédigo de barras das unidades de internacéo;
= Urgente: é utilizado para emissao do cddigo de barras das unidades de Emergéncia/Urgéncia;
= Turno: é utilizado para a geragao dos codigos de barras dos turnos;

= Impressora:; € usado para gerar o codigo de barras das impressoras;

= Funcgdes: é utilizado para impresséo do cédigo de barras de algumas fungbes como atender,
receber, retornar, finalizar. Essas fungbes sdo apresentadas na tela do Palm, mas para agilizar
0 processo € indicado que o usuario gere essas etiquetas, pois caso necessite utilizar uma
dessas fungdes, basta passar o leitor na fungdo desejada;
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= Setor: é utilizado para impresséo dos cédigo de barras dos setores, se necessario;

= Recebimento: é utilizado para gerar o cédigo de barras para recebimento de solicitagdes na
Urgéncia pelo Palm;

= Awlso: é utilizado para as solicitacbes awlsas, aquelas realizadas pela enfermagem sem
prescricdo médica.

¢ Determinar o modelo da etiqueta que devera ser emitida. A configuragdo desse modelo podera ser
realizada na tela "Etiqueta de Cédigo de Barras".

Informagoes da etiqueta

e Selecionar o cédigo que sera impresso na etiqueta. Dessa forma, a descrigdo da etiqueta do grupo
informado sera exibida automaticamente. Os cdédigos disponiveis para selegdo vao depender do
tipo de grupo informado:

= Usuario: ficam disponiveis para selegdo os usuarios cadastrados na tela "Usuarios";

= Entrega imediata: somente é possivel escolher a opgao "Entrega Imediata”;

= Unidade de internagao: ficam disponiveis para selecdo as unidades de internagdo cadastradas
na tela "Unidade de Internagao”;

= Urgente: somente é possivel escolher a opgéo "Urgente";

= Turno: ficam disponiveis para sele¢do os turnos cadastrados na tela "Configuragcdo do
Gerenciamento de Unidades";

= Impressora: ficam disponiveis para selegdo as impressoras cadastradas na tela "Cadastro_de
Impressoras de Coédigo de Barras";

= Fungdes: as funcbes disponiveis para selecdo sdo Finalizar, Retornar, Imprimir, Atender,
Receber, Adiantar Turnos, Redefinir Lista e Alternar Abas;

= Setor: ficam disponiveis para selegdo os setores cadastrados na tela "Origens de
Atendimento";

= Recebimento: somente é possivel escolher a opgao "Urgente";
= Awlso: somente € possivel escolher a opgéo "Awilso".

¢ Inserir uma descrigdo abreviada da etiqueta.

Impressoras

¢ Direcionar em qual impressora a etiqueta deve ser emitida;

e Acionar o botdo < Imprimir Etiqueta > para que as etiquetas com cdédigo de barras sejam
impressas. Essas etiquetas serado utilizadas no atendimento das solicitagoes;

e Salvar as informagdes cadastradas para gerar o codigo do grupo de etiqueta e finalizar o processo.

Impactos

As etiquetas geradas serao utilizadas apenas pelos processos do Palm e ndo possuem impacto nas
demais telas do Almoxarifado.
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Posicionamento da tela do Palm

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Posicionamento da Tela do Palm

Modulos

M_CONFIG_PALM

Funcao da tela

Redimensionar a tela de "Baixa de Solicitagao", utilizada no Palm, de acordo com o modelo usado.
Por padrao, o sistema ja estara pré-definido com as configuragdes do modelo "Motorola MC3090", ndo
sendo necessaria configuragao adicional.

Pré-requisitos

N/A

Como usar

Configurando o Palm

Informar o nome do programa utilizado pelo Palm. Para o atendimento de solicitagao, o programa a
ser inserido nesse campo devera ser "M_BAIXASOL_MOVEL";

Determinar, no campo "Nome do Palm", o nome ou modelo da maquina a ser configurado;

Marcar o campo "Geral", para que a configuragéo realizada seja utilizada por todos os Palms que
utilizam esse programa;

Marcar o campo "Lé Colunas”, para que, no momento em que o usuario acessar o icone "Palm"
por meio do coletor de dados do Palm, o sistema carregue todas as configuragdes pré-definidas.
Dessa forma, os dados técnicos do programa seréo lidos e inseridos na tabelas de configuragéo da
tela;

Marcar o campo "Atualizar Valores" para que sempre que o programa do Palm for executado, os
valores contidos em cada campo sejam atualizados.

Formatacgao da tela

Apés carregar todos os dados, sera possivel formatar e redimensionar campo a campo ou efetuar
essa configuragcdo apenas uma vez para todos os campos e acionar o botdo < Executar >. Por
exemplo, para aumentar ou diminuir a largura de todos os campos, preencher o campo
"Largura" (na parte inferior direita) e clicar no botdo < Executar >. Dessa forma, o valor informado
sera aplicado para todos os campos. Para fazer uma mudanga num campo especifico, é
necessario efetua-la diretamente nele, no bloco central da tela;

Podem ainda ser feitas alteragdes no texto de identificagdo do campo, na coluna e no texto de
ajuda do campo (hint);

Apbés realizar todas as configuragdes necessarias, marcar o campo "Atualizar Valores" para que o
Palm leia as configuragbes cadastradas. Do contrario, o sistema utilizara a configuragcéo
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automatica do Motorola MC3090.

Impactos

A formatagado dos campos impactam diretamente na forma de apresentagéo da tela a seguir.

= Palm / Baixa de Solicitagéo
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De-para produto MV - Fornecedor
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configura¢des / De-Para Produto MV - Fornecedor
Médulos
M_PRODUTO_FORNECEDOR
Funcao da tela

Realizar o vinculo do cddigo do produto cadastrado no SOUL MV com o cddigo do produto utilizado
pelo fornecedor. Dessa forma, € possivel selecionar um produto para enviar um e-mail ou qualquer
outra operagao com o fornecedor informando o cddigo que é usado por ele.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

Como usar

e Selecionar o produto que sera associado ao cédigo do produto do fornecedor;
e Selecionar a unidade do produto;

e Selecionar o fornecedor do produto em questao;

¢ Informar a descrigdo do produto utilizada pelo fornecedor, se houver alguma;

e Caso esse produto utilize o cdédigo de barras Datamatrix, informar esse cddigo. O cddigo
Datamatrix possui a seguinte estrutura:

01 0789 8008 41014 2 17 110802 10 PR102X

Com relagao ao cédigo acima, a informagao que deve constar no campo "Cédigo DataMatrix" &
41014.

e Inserir o cadigo do produto utilizado pelo fornecedor;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo;

e Ao acionar o botdo ' da coluna "Fornecedor" sera apresentada a janela "Fornecedores" com a
descricdo e o CNPJ do fornecedor.

Impactos

Apdbs confirmar o consumo de OPME, sera enviado um e-mail de solicitagcdo desses produtos ao
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fornecedor correspondente. Nesse e-mail, serdo usados os codigos cadastrados para o fornecedor
para cada produto OPME.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Confirmacdo de Consumo OPME
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Bloqueio de lote dos produtos
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Bloqueio de Lote dos Produtos
Médulos
C_LOT2
Funcao da tela

Bloquear um determinado lote de produto em virtude de alguma coisa que tenha suspendido sua
utilizagéo, como por exemplo, a proibigao de distribuigdo pela vigilancia sanitaria.

Pré-requisitos
e Configuragdes

Para que seja possivel realizar o controle de lote do produto, na tela "Configuragdo do Funcionamento
do Estoque", aba "Parametros da Entrada, Consumo e Custo Médio", a configuragcéo "Controla Lote e
Validade Automaticam." dewe estar "Sim".

Para apresentar as unidades do produtos, deve ser informado o tipo de grupo "Referencial/Default" na
aba "Parametros de Grupos de Unidades".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitacdo dos Produtos

Como usar

e Selecionar um ou mais parametros de pesquisa para localizar o produto cujo lote sera bloqueado,
podendo ser: 0 codigo, a descrigdo do produto, se o produto € ou ndo mestre, se controla o lote,
se esta dentro do prazo de validade, os codigos da espécie, classe e/ou subclasse, o cédigo do
estoque, sua localizagao na prateleira e a quantidade atual existente em estoque;

e Ao realizar a pesquisa, o sistema exibira todos os lotes cadastrados para o produto pesquisado,
com a respectiva informagéo de data de validade e a quantidade atual existente no estoque;

e Caso o produto selecionado possua mais de uma unidade, o usuario podera escolher a unidade
que sera apresentada;

¢ Para bloquear o lote basta indicar a opgdo "Sim", na coluna "Bloquear”;
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¢ Informar o motivo do bloqueio;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.
Impactos

Produtos que estejam em lotes bloqueados ndo poderdo ser usados para as movimentagdes do
Estoque.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques
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Fechamento do més
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragcbes / Fechamento do Més
Médulos
M_FECHAMENTO_DO_MES
Funcao da tela

Visualizar as consolidacbes realizadas no sistema por competéncia, bem como reabrir uma
competéncia para realizar uma nova consolidagao para o estoque.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Como usar

Consolidagoes realizadas

e Ao acessar a tela, sdo visualizadas todas as consolidagbes realizadas e as informagdes
referentes: competéncia, data do fechamento da competéncia, usuario do fechamento, se a
competéncia esta fechada ou nido, a data da consolidagdo da competéncia, o usuario da
consolidagao, se a competéncia esta ou ndo consolidada, tipo de consolidagao dos consignados e
o calculo do custo médio na consolidagao (se diario ou mensal).

Reabertura da competéncia

e Para reabrir a competéncia ja consolidada, mudar a opgdo do campo "Fechado" para "Nao". A
competéncia somente podera ser reaberta se o0 més posterior estiver aberto;

¢ As informagdes dos campos "Data do Fechamento” e "Usuario" sdo apagadas;
e Salvar para finalizar o processo.
Impactos
A tela abaixo, possui como pré-requisitos as informagdes registradas no fechamento do més.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o
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Unitarizagcao

O processo de unitarizagdo de doses de medicamentos consiste numa atividade em que a farmacia
divide a embalagem original fracionavel do medicamento e o acondiciona em uma nova embalagem,
adequando as doses de medicamentos as quantidades normalmente prescritas para o paciente. Esse
processo é efetuado com um equipamento automatizado que embala e rotula comprimidos, blister
cortados, ampolas, frascos, etc, bem como imprime informagdes de identificacdo do produto como
descrigao, lote, validade e cédigo de barras.

A impresséo realizada na embalagem do medicamento funciona da seguinte forma: o impressor, do
equipamento de unitarizagao, recebe a identificagdo da etiqueta a ser impressa, bem como os dados
necessarios do produto e fica em stand by. A partir do momento que o equipamento comega a
embalar o produto, este passa pelo impressor e recebe a impressdo das informagdes configuradas
para o layout da etiqueta selecionada.

44

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Cadastro de impressoras
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Unitarizag&o / Cadastro de Impressoras
Moédulos
M_IMPRESSORA_UNITARIZACAO
Funcao da tela
Cadastrar as impressoras compativeis com a unitarizagdo da Opuspac.
Pré-requisitos
A impressora deve estar instalada em rede e previamente configurada.
Como usar
¢ Informar o nome da impressora;
¢ Selecionar o equipamento a ser utilizado, "Opuspac" ou "TotalPack";

¢ Informar o IP da impressora com até 15 digitos. Caso o equipamento utilizado seja o TotalPack,
esse campo sera automaticamente preenchido e nao permitira alteragdes;

¢ A porta que o equipamento utiliza é fixa, a 21000;
e Caso o equipamento utilizado seja o TotalPack:

= O campo "IP" sera automaticamente preenchido e ndo permitira alteragoes;
= O campo "Porta" ficara desabilitado;

= O campo "Diretério" ficara habilitado para que seja cadastrado o caminho no qual o arquivo
.TXT gerado sera salvo.

e Salvar.
Impactos
Na tela abaixo, é feita a comunicagao e a impressao das etiquetas de unitarizagao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Unitarizag&o
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Modelos de etiquetas

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Unitarizagéo / Modelos de Etiquetas
Médulos

M_ETIQUETA_UNITARIZACAO
Funcao da tela

Cadastrar o layout das etiquetas para integragdo com o Opuspac ou TotalPack. Essas etiquetas séo
usadas na identificagdo das embalagens onde os medicamentos serdao armazenados.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Como usar
e Selecionar o equipamento a ser utilizado, "Opuspac" ou "TotalPack";
¢ Informar a descrigédo do identificador de cada etiqueta existente no impressor X40;

e Opcionalmente, pode ser informada uma mensagem padrdo a ser apresentada ao usuario no
momento em que esse modelo for selecionado para impressao. Exemplo: "Atencéo: este produto
utiliza uma etiqueta VERMELHA. Por favor, erifique se a embalagem correta foi colocado na
Impressora";

e Nao podera haver dois identificadores idénticos cadastrado no sistema para o mesmo

equipamento.
Aba "Produtos™

¢ Na aba "Produtos", informar os produtos que passam pelo processo de unitarizagao;

e Os diferentes modelos de layout cadastrados no impressor atendem a grupos diferentes de
produtos (que nao equivalem necessariamente as classificagbes de produtos do sistema) e, por
isso, essa tela aceita que um determinado identificador seja vinculado a diversos produtos e senira
para que o sistema saiba automaticamente qual modelo de etiqueta utilizar quando um produto for

selecionado para unitarizagao. Portanto, todo produto a ser unitarizado devera ser cadastrado para
um modelo de etiqueta apenas;

¢ A selecdo do produto deve respeitar alguns critérios:

= O produto ndo pode ser mestre;
= Dewe estar configurado para permitir sua movimentagao no sistema;

= No seu cadastro, no campo "Etiqueta" deve ser indicado que a etiqueta de cédigo de barras é
gerada pelo "Sistema" ou "Ambos".
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Aba "Campos"
¢ Na aba "Campos", devem ser informados os campos cujas informagdes devem ser enviadas pelo
SOUL MV. Esses campos devem constar na etiqueta de identificagao;

¢ Informar a ordem na qual serdo exibidos os campos no arquivo texto gerado. Essa opgao sera
apresentada apenas quando o equipamento selecionado for TotalPack.
Impactos

Na tela abaixo, é feita a comunicagdo e a impressdo das etiquetas de unitarizagdo com o
equipamento da Opuspac.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Unitarizagdo
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Tabelas
Classificagao dos produtos

Produtos
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Produtos

Senigos de Apoio / Global / Globais / ltem Hospitalar / Aba "Produto” / L

22>

Cadastrando os produtos
Espécies, classes e subclasses
Configuragbes do estoque
Cadastro de unidades

Sub stituicdo do produto mestre
Portarias

Procedimentos invasivos

Médulos
M_PRODUTO
Funcao da tela

Cadastrar os produtos utilizados pelo hospital para consumo interno ou na execugédo dos senigos
prestados. Exemplo: algodéo, seringas, remédios em geral, produtos de higiene e limpeza, moweis e
equipamentos, veiculos, entre outros. Quando acessada pelo menu de consultas, essa tela possibilita
apenas a consulta dos produtos cadastrados.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

A visualizagao de todos os produtos dependera da configuragdo "Visualizar todos os Produtos". Se
essa configuragao estiver como "Nao", somente os produtos dos estoques vinculados ao usuario
logado serao visualizados.

Ao cadastrar um produto ativo para a curva ABC, o sistema ird considerar os valores informados na
aba "Parametros para Célculo da Curva ABC" para fazer os calculos e classificar o produto.

O campo referente a ordem de preferéncia ficara habilitado se a "Controla Nimero da Ordem de
Preferéncia?" estiver como "Sim".

O campo "Blog. Compras" s6 sera exibido se estiver configurado.
Na aba "Parametros de Grupos de Unidades" é definido o grupo de referéncia default.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Funcionamento
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Ao vincular o usuario a empresa, ele visualiza apenas os produtos que tenham estoque na empresa
configurada. Caso o usuario nao seja vinculado, ele podera visualizar todos os produtos.

= Apoio a Tl / Gestdo de Usuario / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuarios Por

Empresa
¢ Tabelas

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificacdo dos Produtos / Classificacéo

= Materiais e Logistica / Compras / Tabelas / Tipos de Atividade

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Localizagc&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Unidades

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizacéo e Portaria / Cadastro_de Portaria
e seus Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizag&o e Portaria / Listagem_de Cddigo
de Medicamentos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Laboratérios_/
Fabricantes e seus Produtos

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Gerais / Procedimentos

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas

e Movimentagdes

Com base nas movimentagdes realizadas com os produtos, o sistema calcula as quantidades de
consumo médio, a classificagdo ABC, data da ultima entrada no estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Estoque Através da Demanda/Curva ABC

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial
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Como usar

Cadastrando os produtos

Descrever ou selecionar o nome do produto a ser cadastrado;

Informar uma descrigdo resumida que sera utilizada na emissao das etiquetas de cédigos de
barras;

Indicar se produto em referéncia faz parte de um kit. Ao determinar que um produto € um Kit, ele
sera apresentado nas telas "Producdo de Kits" e "Kits";

Informar se o produto € mestre. Caso o produto seja indicado como mestre, ele podera ser
relacionado a outro produto para indicar que ambos possuem o mesmo principio ativo. Por
exemplo, o produto Paracetamol é cadastrado como mestre. Ao cadastrar o produto Tylenol, o
produto Paracetamol pode ser indicado como mestre;

Indicar o tipo do produto, podendo ser: Consignado, Normal ou Reprocessados/Manufaturado;

Indicar se o produto é do tipo OPMEnexo, ou seja, Orteses, Préteses ou Materiais Especiais
(OPME), cuja gestao é realizada pelo sistema da OPMEnexo da BlOnexo;

Caso exista, relacionar o produto mestre;

Selecionar a unidade do produto em referéncia, ou seja, como ele € medido (litros, mililitros ,
ampola, barra, grama galao, etc.);

Indicar o sexo em que pode-se utilizar o produto. Se apenas o sexo masculino, apenas o feminino
ou ambos 0s sexos;

Se necessario, informar o cédigo SIAF/SIAGEM/SIAFEM para o produto conforme cadastro no
SICAM;

Selecionar o cdédigo da espécie, da classe e da subclasse referente ao produto. Exemplo:
Espécies - Géneros Alimenticios, Classes - Alimentos Pereciveis e Subclasses - Laticinios;

Indicar se o produto sera classificado de acordo com os parédmetros da "Curva ABC" para andlise
do consumo "Funcionamento";

Indicar se para o produto ha controle de lote. Se sim, sera obrigatério informar o lote do produto no
momento da sua entrada "Entrada_de Produtos" e em todas as movimentagdes enwlvendo esse
produto como produgao de kits, da transferéncia entre estoques, da baixa de produtos, da entrada
e saida de produtos (setores e pacientes), dewolugao e inventario;

Determinar se o sistema ira controlar a data de validade do produto. Quando houver controle de
lote, o campo de validade ficara desabilitado e preenchido com "Sim", ndo podendo ser modificado,
uma vez que ndo podera haver controle de lote sem controle de validade. Quando ha controle de
validade, no momento da entrada do produto, sera necessario informar sua validade "Entrada_de
Produtos";

Indicar se o produto tera controle de série. Se sim, sera obrigatério informar a série do produto no
momento da sua entrada "Entrada_de Produtos" e em todas as movimentagdes enwlvendo esse
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produto como produgao de kits, da transferéncia entre estoques, da baixa de produtos, da entrada
e saida de produtos (setores e pacientes), dewolugao e inventario;

¢ Informar se sera utilizada etiqueta para identificagdo do produto. A etiqueta utilizada pode ser
gerada pelo sistema (SOUL MV), gerada pelo fornecedor, por ambos ou gerada pelo fornecedor
com lote e validade. Para entrada de produtos com cédigo Datamatrix, € necessario que esse
produto esteja com a opg¢ao "Forn Com Lote/Validade™;

e Indicar se o produto € um medicamento. Se sim, sera necessario preencher as seguintes
informagoes:
» O carater da droga, se irritante ou vesicante;

= O cadigo de identificagao (lista) que classifica o tipo de medicamento "Listagem_de Cdédigo de
Medicamentos";

= O cddigo do D.C.B. (Denominagdo Comum Brasileira), que consiste no cdédigo pelo meio do
qual o medicamento é conhecido no mercado.

¢ Indicar se o produto informado deve ser acondicionado em geladeira;
¢ Indicar se o produto tem seu uso controlado. Exemplo: medicamentos psicotrépicos;
e Indicar se o produto esta disponivel para entrada e/ou saida do estoque para consumo;

¢ Informar se o produto esta bloqueado para compra. Caso esse produto possua ordens de compra
pendentes no Mercado Eletrénico, néo sera possivel bloquea-lo;

¢ Informar se o produto é padronizado pelo hospital;

¢ Informar se o produto esta bloqueado para emissdo de solicitagdo e ordem de compra. Essa
funcionalidade permite a entrada produto. Esse botdo sé sera exibido, se estiver configurado na
tela "Configuracéo do Funcionamento do Estoque";

¢ Informar a descrigdo comercial do produto;
e Selecionar o cédigo do tipo de atividade a qual pertence o produto, ou seja, a finalidade do produto;

e Selecionar o cédigo do procedimento que sera utilizado para o faturamento do produto, caso ja
exista um procedimento referente. Se a configuragao "Produto Convénio" , da aba "Parametros da
Importagdo Automatica e Caixas Cirdrgicas" estiver como "Sim" na tela "Funcionamento”, apés
salvar o produto, o procedimento sera automaticamente criado e relacionado ao produto;

¢ Informar o divisor multiplicador em relagdo a quantidade que o faturamento do convénio ira
apresentar na conta do paciente. Essa informagédo define como um produto do estoque sera
cobrado automaticamente no faturamento, em termos quantitativos. O sistema faz o seguinte
calculo ao langar automaticamente do Estoque para o Faturamento: quantidade que saiu do
produto no estoque X fator da unidade desse produto / fator divisor;

Exemplo:
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Produto Unidades do Produto Fator da Unidade
AGAROL 240ml (SOL ORAL) mL 1
FR240ML 240

Consideremos para esse exemplo, a quantidade dispensada igual a 10 mL. A unidade utilizada
para cobranga desse produto € por mL, o fator divisor deve ser igual a 1.

Saida por mL 10*1/1=10mL

Saida por FR240ML 10 * 240/ 1 = 2400 mL

Se o produto é cobrado por FR240ML o fator divisor deve ser igual a 1 frasco.

Saida por FR240ML 10 * 240 / 240 = 10 Frascos

Nesse caso, em que o produto é fracionado, a configuragdo € para que seja cobrada a unidade
inteira (frasco), a saida ndo se dara pela unidade fracionada (exemplo: mililitro (mL)). A unidade
fracionada sera utilizada na prescrigdo, mas nao sera utilizada no Estoque e no Faturamento.

E muito importante verificar a apresentagdo (Descrigdo e Unidade) do produto no cadastro de
procedimento para o faturamento, para que esteja de acordo com a forma de cobranga utilizada e
com o estoque.

Selecionar o codigo do procedimento que sera utilizado para faturamento no SUS do produto;
Informar o cddigo corporativo do produto, que corresponde ao coédigo referente ao Mercado

Eletrénico. Esse cddigo sera utilizado para exportagdo da solicitagdo de compras para o Mercado
Eletrénico.

Aba "Unidade"

Selecionar a unidade;

Automaticamente é exibido o fator de conwersdo da unidade de acordo com o seu cadastro
"Unidades". Recomenda-se utilizar como unidade padrédo a menor fragao da unidade, facilitando o
calculo do consumo do produto, quando da aplicagao;

Informar o tipo de relatério que classificara as varias unidades selecionadas para o produto, as
quais serdo utilizadas de acordo com a configuragdo dos "Parametros dos Grupos de Unidades",
na tela "Funcionamento";

Indicar se a unidade encontra-se ativa no sistema, ou seja, se ela esta sendo utilizada ou ndo. A
unidade podera ser desabilitada, se nao constar alguma ordem de compra em aberto para ela;

Marcar o check box do campo "Presc." para indicar se a unidade ira aparecer na prescrigao;

A quantidade da ultima entrada, o valor da ultima entrada, o valor real da ultima entrada e o custo
médio do produto sdo preenchidos automaticamente pelo sistema a medida que as entradas de
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produto sao efetuadas.

Aba "Estoque”

e Selecionar o estoque responsavel por recepcionar e guardar o produto;
¢ Informar a localizagdo do produto no estoque. Exemplo: Corredor A / Estante A 1/ Prateleira A 0;

¢ Indicar a classificagéo do produto de acordo com a classificagdo ABC: A — Cuidado Rigido, B —
Cuidado Normal ou C - Moderado. Esse serd automaticamente atualizado se o campo "Curva
ABC" estiver como "Sim". A atualizacdo utilizara como base os valores informados na aba
"Parédmetros para Calculo da Curva ABC", da tela "Configuracdo do_Funcionamento do Estoque", e
sera feita apos fazer o célculo na tela "Estoque Atraves da Demanda / Calculo da Curva ABC";

¢ Indicar a quantidade maxima e a minima que deve haver do produto no estoque;

¢ Informar a quantidade do ponto de pedido. Quando a quantidade em estoque atingir esse valor,
deve ser feito um novo pedido para reposigao;

e Os campos seguintes sao preenchidos automaticamente de acordo com o consumo do produto e
a informacgado de unidade sera apresentada de acordo com a configuragdo "Grupo referencial/
default" na aba "Grupo de Unidade" da tela "Configuragdes de Funcionamento do Estoque":

= Qtde Cons. Méd do Calculo: quantidade média mensal consumida;

= Qtde Cons. Trimestral: quantidade consumida no ultimo trimestre consolidado;
= Qtde Cons. Semestral: quantidade consumida no ultimo semestre consolidado;
= Qtde Cons. Anual: quantidade consumida nos Ultimos 12 meses consolidados;
= Qtde Cons. Mensal: quantidade consumida no Ultimo més consolidado;

= Qtde Média Cons.: quantidade média consumida mensalmente considerando as saidas dos
ultimos 6 meses.

Aba "Especificagbes”

e Nessa aba, devem ser descritas as especificagbes gerais e as especificagdes detalhadas do
produto.

Aba "Substituicao"

e Se o produto for um produto mestre, podem ser informados produtos substitutos para ele.

Aba "Portaria"

e Indicar o cédigo e a descrigdo de portarias que tratem do produto. Uma portaria € um documento
de ato administrativo de qualquer autoridade publica, que contém ordens, instrugbes acerca da
aplicagao de leis ou regulamentos, recomendagdes de carater geral € normas sobre a execugao de
Senigos.

Aba "Fabricantes"

e Ao acionar a lista de valores da coluna "Marca", serdao listadas as marcas e os fabricantes
correspondentes, permitindo a selegédo do item desejado;
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¢ Informar o percentual de desconto oferecido por cada fabricante;

e Para OPMEs, € necessario indicar o nimero do registro do produto na Anvisa, o numero do
registro do fabricante do produto, bem como a validade desse registro. Se nado for informada
nenhuma validade, o registro sera caracterizado como permanente. Na tela de "Guias", ao informar
um produto OPME, ndo sera possivel informar o nimero do registro na Anvisa e a validade
manualmente. As informagdes serdo preenchidas automaticamente de acordo com o cadastro do
produto. Caso nesse campo esteja configurada a opgdo "Sim", ao realizar a entrada desse
produto, o usuario estara obrigado a informar o numero de registro na Anvisa do lote;

e O nome do fabricante sera exibido no relatério "Etiqueta do Produto" (Materiais e Logistica /
Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entrada e Entradas de Produtos /
Etiqueta do Produto).

Aba "Empresas”

Caso o processo de multiempresa esteja sendo utilizado (configuragdo via banco de dados), nessa
aba devem ser informadas as empresas que tém acesso a esse produto e configuragdes de produto X
empresa;

e Selecionar o fornecedor principal para a empresa;
¢ Indicar se o produto controla lote e validade e se ele é padronizado;

e Indicar se o produto pode ser manipulado. Essa informagéo sera utilizada como filtro na tela de
atender_salicitacdo _de produtos. Produto "Manipulado" tera o mesmo tratamento de um produto
normal, porém podera atendido separadamente pelo farmacéutico responsavel por manipulagéo, ou
seja, um farmacéutico atende os produtos normais e outro atende os produtos manipulados. Ao
classificar um produto como "Manipulado”, sera obrigatério identificar um dos tipos de estabilidade;

¢ Indicar se o produto emitira uma etiqueta especificado a dose do medicamento ao atender
solicitagdo. Essa informagé&o sera utilizada como filtro na tela de atender_solicitacéo de produtos.
A dose que sera dispensada para o paciente € de responsabilidade do farmacéutico, que de acordo
com o peso do paciente, por exemplo, estabelecera a dose adequada;

¢ Indicar a classificagdo XYZ X — Pouco Importante, Y — Importante ou Z — Muito Importante,
indicando a importancia do produto no processo de produgao para aquela empresa;

¢ Indicar a classificagdo ABC: A — Cuidado Rigido, B — Cuidado Normal ou C — Moderado, indicando
o nivel de controle do estoque do produto para aquela empresa;

¢ Indicar se o produto € de alta vigilancia. Esse dado € apenas de consulta;

¢ Informar se o produto esta bloqueado para compra. Se "Sim", o produto ndo podera ser usado em
nenhum processo de compra;

e Estabelecer se o produto pode ser movimentado, ou seja, se podera ser usado nos processos de
entrada, saida, dewolugéo de produto;

¢ Informar a quantidade de dias para a reposi¢céo do produto ao estoque;

¢ Informar as quantidades maxima e minima que deve haver do produto em estoque. Os valores de
estoque maximo, minimo e ponto de pedido sédo carregados de acordo com os calculo_da
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demanda;

Informar a quantidade do ponto de pedido. Quando a quantidade em estoque atingir esse valor,
dewve ser feito um nowvo pedido para reposicao;

As informagdes a seguir sdo calculadas automaticamente pelo sistema, de acordo com o
consumo e a entrada do produto:

Qtde Méd. do Calc.: quantidade média mensal consumida do produto pela empresa;

Qtde Ult Ent.: quantidade recebida na ultima entrada do produto pela empresa;

Ult. VI. Entrada: valor unitario do produto registrado na ultima entrada pela empresa;

Ult. VI. Real (Entr.): valor real (valor unitario + valor do imposto - valor de desconto na nota) a
ultima entrada do produto pela empresa;

= VI. Custo Médio: custo médio do produto em Real, conforme ultima entrada pela empresa.
A data e a hora da ultima entrada também s&o preenchidas automaticamente;

Informar o cédigo do Conselho Regional de Farmacia do responsavel pelo produto no fabricante, se
necessario.

Aba "Adicionais"

Indicar se o produto é utilizado em procedimentos de risco (procedimento invasivos), como é o
caso das seringas;

Informar a ordem de preferéncia do produto. Esse campo estara habilitado se a configuragdo
"Controla Niumero da Ordem de Preferéncia? "Funcionamento" estiver como "Sim";

Indicar a situagdo tributaria do produto se Tributado, Nao Incidente, Substituicdo Tributaria ou
Isento;

Determinar o tipo de atualizag&do do prego desse produto. Porém, fora do Brasil esse campo sera
apresentado em branco para permitir o preenchimento a critério do usuario:

= Brasindice: atualizagao feita com base na tela "Importagéo do Brasindice - Valores";

= Simpro: atualizagao feita com base na tela "Importagdo do Simpro - Valores";

» NF Reajuste Acima e NF Reajuste Variawel: atualizagéo feita com base na tela "Faixa_de
Pregos";

= Nenhum.

Caso o tipo de atualizagéo tenha sido "NF Reajuste Acima" ou "NF Reajuste Variavel", informar o
percentual de variagdo estimada para o produto. O sistema \erificara esse percentual para
identificar se o prego do produto devera ou nao ser atualizado;

Indicar o setor responsavel pela admiss&o do produto, se o de Suprimentos ou terceiros;

Informar a ordem de impress&o do produto no relatério de solicitagdo, emitido pelo botdo < Imp.
Solicitagao >, da tela "Solicitacdes de Produtos ao Estoque". Com a ordem de impresséao, os itens
que possuem o mesmo codigo sao agrupados. Os primeiros relatérios a serem emitidos serdo os
que nao possuem ordem definida e, a partir de entdo, hawera uma quebra de pagina e serao
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impressos 0s agrupamentos na ordem numérica estabelecida;
¢ Informar o CRF (Conselho Regional de Farmacia) do responsavel pelo produto no fabricante;

e Indicar o tipo de calculo utilizado na consolidagdo, se média ponderada mensal ou média
ponderada diaria (movimentagao apenas por aplicagao direta). Os produtos com média ponderada
diaria sdo denominados "Produtos Macrocodigo";

¢ Informar restricbes ou orientagdes, quando necessario. Essas informagdes também serdo
apresentadas na impresséo da etiqueta de cédigo de barras;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.

Aba "Estabilidade”

¢ Indicar o tempo de validade do produto a partir do momento que a solicitagao for atendida, em dias
ou horas. Exemplo: se a solicitagao for atendida em 17/02/2016 as 10:00 e o tempo de validade for
10 horas, o produto so6 vai valer até 17/02/2016 as 20:00;

¢ Indicar o tempo maximo de infusdo a partir da data atual, em dias ou horas;

e Para levar em consideragao a data de validade do produto, indicar o percentual de estabilidade.
Esse percentual sera subtraido do tempo de validade do produto. Exemplo: data de validade de
produto/lote for daqui a 100 dias e o percentual de estabilidade for 10%, o produto sera valido até
os proximos 90 dias (100 dias - 10%);

* Essas informagdes seréo exibidas na etiqueta do produto.
Impactos

Na tela abaixo, sdo cadastradas as palawas-chave dos produtos, bem como os laboratérios
responsaweis por sua fabricagcéo, as agdes terapéuticas proporcionadas por eles, as substéncias que
0s compdem e os grupos de tratamento ao qual se aplica, conforme descrito no DEF (Dicionario de
Especialidades Farmacéuticas).

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Produtos/DEF

Os produtos cadastrados podem ser alterados e/ou excluidos na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Alteracéo_e
Excluséo de Produtos

Na tela abaixo, pode-se fazer ou desfazer o relacionamento do produto filho com o seu produto
mestre.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Alteragdo_de
Produtos Mestre

Na tela abaixo, sdo registradas as substancias utilizadas na composi¢do quimica dos produtos
(medicamentos).

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizag&o e Portaria / Substancia_e seus
Produtos
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Na tela abaixo, sdo cadastradas formulas de produtos.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Férmulas
Ao fazer uma ordem de compra, uma solicitagdo de compra ou uma coleta de pregos, € necessario
informar o produto.

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Solicitagdo de Compras / Cadastro

= Materiais e Logistica / Compras / Solicitagdo de Compras / Solicitagao Padrao

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Coleta de Pregos (Licitagdo) / Cadastro de Coleta
de Precos

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Cadastro

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Formagdo da Ordem de
Compra

Nas telas abaixo, sdo realizadas movimentagcdes com os produtos, tais como entradas, saidas,
dewlugdes, transferéncias, baixas, solicitagdes ao estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / Para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewolugcao de Produtos

A entrada de produtos do tipo "Reprocessados/Manufaturados” é feita na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentac¢des / Entradas / Produgé&o

Na tela abaixo, é feito o calculo da demando do produto a fim de classifica-lo de acordo com os
critérios da curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Estoque Através da Demanda/Curva ABC
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Na tela abaixo, é feito o relacionamento entre produtos especiais e consignados e os cédigos de
procedimentos do SUS.

= Faturamento / Faturamento de Internacdo SUS / Tabelas / Procedimentos / Relacionamento
Estoque x AIH

Caso as configuragbes "Produto Convénio" e "Produto Prescrigéo” na tela "Configuracbes_de

Funcionamento_do Estoque" estejam como "Sim", ao cadastrar um produto, automaticamente serao

criados um procedimento de faturamento e um item de prescricdo, os quais serdo vinculados ao
produto cadastrado. O grupo de faturamento e o tipo de esquema vinculados respectivamente ao
procedimento e ao item de prescricdo seréo os definidos na tela "Classificacdo".

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Gerais / Procedimentos

= Clinica e Assistencial / Gerenciamento de Unidades / Configuracdo / Tabelas / ltens para
Prescrever

O relatorio abaixo lista os produtos cadastrados, agrupados por espécie, classe e subclasse.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / Produtos

Os relatérios abaixo apresentam uma analise quantitativa da entrada e saida de produto.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Analise_das Entrada, Saida
Consumo e Faturado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Andlise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque Entrada e Saida

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Resumo_das Entradas de
Produtos por Espécie

Os relatérios abaixo apresentam o consumo, estoque e as ordens de compras dos produtos
baseados na configuragdo de curva ABC, realizada nesta tela.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva_ABC de Ordens de
Compra
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Classificacao

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Classificagao
Médulos

M_CLASSIFICACA
Funcao da tela

Cadastrar as classificagbes dos produtos que correspondem a espécie, classe e subclasse dispostas
em ordem hierarquica. Sendo a espécie a de maior hierarquia e a subclasse a de menor.

Pré-requisitos
e Tabelas
= Clinica e Assistencial / Gerenciamento de Unidades / Configuragédo / Tabelas / Esquemas da

Prescrigao / Cadastro

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Gerais / Grupos de
Procedimentos

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Cobrangas e Tabelas /
Tabelas de Faturamento

Como usar

¢ Informar o cédigo e a descrigdo da espécie, da classe e da subclasse.

Exemplo:
= Espécie: medicamentos;
= Classe: atuantes no sistema nenoso;
= Subclasse: anestésicos locais.
Aba "Geral"

¢ Indicar se para os produtos da subclasse selecionada poderdo ser feitas saidas para setor. A
correta configuragdo dessa opgdo evita que produtos que possuem um controle mais rigoroso,
como é o caso dos psicotrépicos, possam ser transferidos entre estoques;

¢ Indicar se para os produtos da subclasse selecionada poderao ser feitas saidas para pacientes;
¢ Indicar se os produtos da subclasse poderdo ser transferidos entre estoques;

¢ Informar se os produtos da subclasse correspondem a um custo direto do hospital. O custo direto
€ aquele que pode ser identificado e diretamente apropriado ao senvigo;

¢ Indicar como sera a checagem quando o valor unitario da entrada ultrapassar o valor da ultima
compra. Sera exibida uma mensagem (Alerta) ou a entrada sera bloqueada (Bloqueio);

¢ Informar a quantidade extra de etiqueta de cédigo de barras a ser impressa, caso a configuragao
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Aba

Aba

de controle de impressao de etiquetas do estoque esteja ligada;
Indicar a classificagdo dos bens da subclasse, dentre as opgdes:

= Medicamentos consumiveis: utilizados na apuragédo de custos. Se for solicitado um produto
que seja medicamento consumivel, o processo de validagdo da prescrigdo médica esteja ativo
e a solicitagdo nao tenha sido via prescricdo urgente, essa solicitagao vai ter que passar por
um processo de validagao farmacéutica antes de ser atendida;

= Materiais consumiveis: utilizados na apuragéo de custos;
» Ortese e prétese;
= Qutros produtos;
= N&o consumiveis;

= Locéaweis: os produtos dessa subclasse aparecerdo na tela "Solicitacdes_de Produtos" com o
check box do campo "Locagao?" marcado;

= Patrimoniais: os bens patrimoniais sdo cadastrados no sistema de Patriménio na tela
"Cadastro de Bens Patrimoniais". Os produtos dessa subclasse ndo poderdo ser transferidos
nem cadastrados com controle de lote e validade.

Marcar o check box "Bens Integrados ao Sistema Controle de Patrimonio", caso o hospital utilize o
sistema de Patriménio do SOUL MV;

Informar se a combinagéo de espécie, classe e subclasse esta ativa ou nao;

Quando essa tela for acessada pelo sistema de Compras, o campo "Percentual de Var. Entre
Qtde. da O.C. e de Entrada" fica habilitado. Nesse campo, deve ser informado o percentual de
variagéo admitido entre a quantidade da ordem de compra e a quantidade registrada na entrada do
produto. A quantidade da entrada permitida sera até esse percentual limite configurado;

Informar o percentual de variagdo admitido entre o valor da Ultima entrada e a nova entrada;
Informar a quantidade de dias para referéncia na geragao de solicitagcédo de compras automaticas;

Especificar se deseja bloquear, no momento da ordem de compra, a marca/fabricante que nao
estiver associada ao produto, ao fornecedor ou ao produto e ao fornecedor.

"Prescricao”

Informar o tipo de esquema relacionado aos produtos da subclasse. Os esquemas de prescrigao
consistem em grupos de itens de prescri¢do, definindo assim o perfil de funcionamento desses
itens. Cada produto dewe ter um item de prescricdo referente. Se a configuragdo "Produto
Prescrigao" na aba "Parametros da Importagdo Automatica e Caixas Cirlrgicas" da tela da tela
"Configuragéo_do Funcionamento do Estoque" estiver como "Sim", ao cadastrar um produto,
automaticamente sera criado um item de prescrigdo, que sera associado a ele. Esse item de
prescrigao sera criado vinculado ao esquema informado;

Indicar se os itens de prescrigao relacionados aos produtos dessa subclasse somente poderéao ser
solicitados para o paciente caso tenha sido prescritos.

"Faturamento"

Selecionar o cédigo do grupo de procedimento relacionado aos produtos dessa subclasse. Cada
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produto deve ter um procedimento de faturamento referente. Se a configuragéo "Produto Convénio"

da tela "Configuracdo_do Funcionamento do Estoque" na aba "Pardmetros da Importagéo
Automatica e Caixas Cirurgicas", estiver como "Sim", ao cadastrar um produto, automaticamente

sera criado um procedimento de faturamento, que sera associado ao produto cadastrado. Esse
procedimento sera criado vinculado ao grupo de faturamento informado;

¢ Informar o cédigo da tabela de faturamento dos produtos pertencentes a classificagdo.
Impactos

Os bens patrimoniais sao classificados na tela abaixo.

» Materiais e Logistica / Patriménio / Tabelas / Classificagdo dos Bens

No cadastro de coletas de pregos, ordens de compra, entrada de produtos, o sistema ira verificar o
percentual de variagdo do prego da ultima entrada e da entrada nova. Caso o prego possua uma
variagéo maior que a definida, sera exibida uma mensagem alertando o usuario e questionando se ele
deseja confirmar o prego.

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Solicitagdo de Compras / Cadastro

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Cadastro

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Coleta de Pregos (Licitagdo) / Cadastro de Coleta
de Precos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Ao cadastrar um produto, é necessario informar a espécie, a classe e a subclasse as quais ele faz
parte.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Na tela abaixo, é possivel alterar a espécie, a classe e a subclasse de um produto cadastrado.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Alteracédo_e
Exclusdo de Produtos

Na tela abaixo, sdo determinadas as espécies, classes e subclasses de produtos que podem ser
armazenadas num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

Na tela abaixo, as espécies de produtos s&o vinculadas ao plano de contas do hospital.
= Controladoria / Contabilidade / Configuragbes / Classificagdo de Produtos com Plano de
Contas
Na tela abaixo, é feita a parametrizacdo da espécie, classe e subclasse de produtos utilizados na
composigao de caixas cirurgicas.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento
No relatério de "Classificagao dos Produtos”, sao listados os produtos agrupados por espécie, classe

e subclasse.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / Classificagéo
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Os relatérios abaixo apresentam os produtos considerados criticos para o estoque, a posi¢céo do
produto em estoque.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Resumo_das Entradas de
Produtos por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

Os relatérios abaixo apresentam o consumo dos produto baseado na configuragdo de curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva_ABC de Ordens de
Compra

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balango Contabil
O relatério abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os

seus respectivos valores.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Analise_das Entrada, Saida
Consumo e Faturado
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Alteracao e exclusdao de produtos

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Alteragdo e Excluséo de
Produtos

Moédulos
M_ALTERACAO_PRODUTO
Funcao da tela

Alterar informagdes do produto, como sua descrigdo, descricdo resumida, se é produto mestre, se
controla lote e validade e o produto mestre vinculado ou ainda excluir produtos, desde que nao haja
movimentagdes para ele.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificacdo dos Produtos / Classificacéo

¢ Movimentagodes

As alteragbes nas informagdes dos produtos somente poderdo ser realizadas nao houver
movimentagdes para o produto em questao.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Entradas / Produgéo

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolu¢des / Para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewolucdo de Produtos

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Solicitagdo de Compras / Cadastro
= Materiais e Logistica / Compras / Solicitagdo de Compras / Solicitagao Padrao

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Coleta de Pregos (Licitagdo) / Cadastro de Coleta
de Precos

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Cadastro

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Formagdo da Ordem de
Compra

= Materiais e Logistica / Compras / Consultas / Ordem de Compra
Como usar
Para pesquisar o produto desejado, os campos da tela podem ser usados como parametros. Eles
podem ser informados isoladamente ou combinados entre si.

Alteragoes

e As seguintes informagdes dos produtos podem ser modificadas: a descricdo do produto, a
descricdo resumida e se controla lote e validade. Ao alterar qualquer informagdo, é aberta uma
contagem (inventario) para que sejam erificadas as quantidades em estoque;

¢ No caso dos produtos mestre e filho, o funcionamento da tela é o seguinte:

= As alteragbes nio poderdo ser feitas no produto filho;

= As alteragbes dewerao ser feitas no produto mestre, desde que ndo haja movimentagdes para
os produtos filhos relacionados;

= As alteragbes feitas para o produto mestre modificam as informagdes dos produtos filhos.
Exclusdes

e Para excluir um produto, € necessario que ndo haja movimentagdes para ele. A exclusado é feita

. . B
clicando no botéo ;

¢ No caso de produtos mestre e filhos, & necessario excluir primeiramente os filhos para depois
excluir o mestre;

e Apos as alteragdes e exclusdes, é necessario salvar.
Impactos

Apds fazer qualquer alteragdo nos produtos, € aberta uma contagem para que sejam verificadas as
quantidades em estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventario

Os dados alterados refletirao nas telas abaixo, onde s&o realizadas movimentagdes com os produtos,
tais como entradas, saidas, dewolugdes, transferéncias, baixas, solicitagdes ao estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos
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= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentacdes / Entradas / Produgé&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / Para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewolugcdo de Produtos

Os dados alterados refletirdo nas telas abaixo, onde s&o realizadas solicitagbes de compra de
produtos, coletas de pregos.

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Solicitagdo de Compras / Cadastro

= Materiais e Logistica / Compras / Solicitagdo de Compras / Solicitagao Padrao

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Coleta de Pregos (Licitagdo) / Cadastro de Coleta
de Pregos

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Cadastro

» Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Formagdo da Ordem de
Compra

= Materiais e Logistica / Compras / Consultas / Ordem de Compra

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados. 65




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Alteracao de produto mestre

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagao dos Produtos / Alteragdo de Produto
Mestre

Moédulos
M_ALTERA_MESTRE
Funcao da tela

Fazer ou desfazer o relacionamento de um produto filho com o seu produto mestre, mesmo nos casos
em que haja movimentagdes para o produto filho.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Como usar

¢ Informar o produto mestre. Sera apresentada uma mensagem questionando se o usuario deseja
visualizar os produtos filhos;

e Ao confirmar a \isualizagéo, a espécie, a classe e a subclasse sdo preenchidas e os produtos
filhos sao listados.

Inclusdao de novo produto filho

¢ Para incluir um novo produto filho, incluir uma nova linha, selecionar o produto e no campo "Agao",
colocar a opgéo "Incluir";

e Clicar no botdo < Confirmar os Dados >. O campo "Ag¢ao" sera alterado para "Prod. Filho" e é
apresentada uma mensagem informando a concluséo do processo.

Exclusdao de produto filho

e Para excluir o produto filho, seleciona-lo e no campo "Agao", selecionar a opgao "Excluir'. Em
seguida, clicar no botéo < Confirmar os Dados >;

e Sera apresentada uma mensagem solicitando que o usudrio confirme o processo e em seguida
outra referente a concluséo do processo.

Impactos

Os vinculos entre produtos mestre e filho s&o atualizados de acordo com as mudangas efetuadas e
podem ser vistos no cadastro do produto.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
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Gerais

Estoques

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

P00 4

Cadastrando o estoque

Configurando impressoras por estoques
Atendimento das solicitacbes
Configurando os relatérios das solicitagbes
Palm

Configuragdo da impressora Palm

Médulos
M_ESTOQUE
Funcao da tela

Cadastrar os estoques no sistema. Os estoques correspondem aos pontos de armazenamento de
produtos existentes no hospital. Eles podem ser divididos em estoques de "Distribuigao" e
"Subestoque".

Pré-requisitos
e Configuragdes

Para casos de multiempresa, é possivel determinar se serdo \isualizadas todas as empresas
cadastradas.

O parametro "Exige Chancela da Farmacia para Dispensagao" impacta no processo de chancela da
farmécia para liberagcdo_do medicamento. Quando configurado como "Sim", sera exigida a chancela
da farmacia para que a liberagdo ocorra. Do contrario, o medicamento podera ser liberado para o
paciente sem que essa validagao ocorra.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento
¢ Tabelas

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /

Empresas
= Controladoria / Contabilidade / Tabelas / Plano Contébil / Plano Contabil (Hospital)
= Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Materiais e Logistica / Compras / Tabelas / Certificagado ISO / Questionario

Como usar

e Descrever o nome do estoque;

¢ Selecionar o tipo do estoque, se de "Distribuicao" ou "Subestoque”;
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Informar o cédigo da empresa a qual o estoque em referéncia pertence;

Indicar se esse estoque cadastrara seus produtos utilizando o cddigo de barras. Ao inserir, no
campo "Cod. Barras", o valor "Sim", o sistema habilitara o campo de cédigo de barras para a
selegao do produto em qualquer movimentagao desse estoque;

Informar se sera possivel selecionar o produto digitando o seu cddigo. Contudo, essa opgao
apenas estara habilitada, caso a configuragdo descrita no item acima, esteja marcada com o valor
"Sim". Do contrario, esse campo "Permite Produto" ficara desabilitado e com o valor "Sim";

O campo "Custo Médio" apresenta-se desabilitado e preenchido com a opgao "Sim";

Indicar se devera ser considerada a transferéncia entre estoques do tipo Distribuigcdo no calculo do
consumo. Esse tipo s6 sera considerado se o valor do campo for "Sim";

Indicar por qual processo o sistema irda controlar a cota referente aos produtos cadastrados no
estoque, podendo ser por "Cota" ou "Estoque Atual Menos Cota". Selecionando o processo de
"Cota", o sistema transferira a quantidade cadastrada na tela de "Cotas". Sendo escolhido o
processo de "Estoque Atual Menos Cota", o sistema levara em consideragdo o saldo no estoque,
no momento das transferéncias por meio de cota para determinar a quantidade a ser transferida;

Indicar se o estoque usa enderego de produtos. Caso o estoque use enderegamento, sO sera
possivel movimentar os produtos desse estoque com o enderego devidamente configurado. Se o
estoque estiver configurado para usar enderegamento € o usuario opte por ndo mais usar, sera
exibida a seguinte mensagem: "Atengdo: Existem saldos em enderegos vinculados a este
estoque. Pode consulta-los na tela "Lotes_do Estoque”. Os saldos de todos os enderegos
vinculados ao estoque serdo zerados. Deseja continuar?". Caso a resposta seja "Sim", os saldos
de todos os enderegos vinculados ao estoque seréo zerados;

Indicar se exige validagdo da farmacia. Caso seja selecionada a opgdo "Sim", sera exigida a
chancela da farmacia no momento da liberacdo_do medicamento para o paciente. Se a opgao
"Nao" for selecionada, o medicamento podera ser liberado sem que essa validagdo ocorra. Esse
campo tera funcionalidade se o parametro "Exige Chancela da Farmacia para Dispensagao”
estiver configurado como "Sim";

Indicar se sera obrigatério passar pelo processo de conferéncia antes dar entrada de produto;

Informar se o estoque utiliza o processo de manipulagdo de produtos. Caso "Nao", o estoque ndo
podera manipular produto. Se "Sim", o produto podera ser manipulado e ao realizar uma solicitagédo
de produtos ao estoque, sera verificado se estoque esta configurado para emitir automaticamente
as solicitacdes de produtos normais e manipulados. Se existirem as duas classificagdes, cada
impressora emitira a etiqueta com os produtos correspondentes, normais e manipulados;

Indicar se o subestoque utiliza o dispensario eletrénico. Essa opgado s6 podera ser marcada se o
hospital utilizar dispensario eletrénico e se for um subestoque. Se "Sim", sera possivel realizar
dewluc¢éo_para paciente ou de gasto_de sala para um estoque diferente do de origem. Caso seja
"Nao", s6 podera dewolver para o estoque de origem;

Identificar se, durante a realizagdo da "Solicitacdo_do Produto”, o sistema verificara o saldo do
produto solicitado no estoque em questdo. Se sim, se a quantidade do produto em estoque for
insuficiente para a solicitagdo, sera exibida uma mensagem informativa;

Indicar se sera efetuado o calculo do consumo, quantidade maxima, minima e ponto de pedido,
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quando informado o estoque em referéncia no "calculo através da demanda";

Informar se sera utilizado cota para limitar a movimentagdo do estoque. Se esse campo estiver
como "Sim", ndo sera possivel realizar transferéncias de produtos que ndo possuam cotas
cadastradas e serdo consideradas as configuragdes registras na aba "Cota", dessa mesma tela;

Determinar se sera impressa a etiqueta para confirmagao do pedido de dewlugéo do paciente. Se
informada a opgao "Sim", na tela "Atendimento de Solicitagbes", ndo sera exibida a janela para
impressao de etiqueta de paciente ao realizar uma dewolugdo de produtos;

Indicar se durante a a saida para paciente sera exibida mensagem informando a Ultima
dispensagao de produto, caso o produto indicado tenha sido dispensado anteriormente para o
paciente;

Inserir 0 cadigo da conta contabil do estoque para fins de contagem de crédito;
Selecionar o cédigo da conta contabil do estoque para fins de contagem de débito;

Informar o cédigo de identificagdo do setor onde esta localizado o estoque em referéncia.

Aba "Impressoras"

Nessa sao configuradas as etiquetas a serem impressas na confirmagédo de um solicitagdo ou na
entrada de um produto consignado;

Identificar a impressora, na qual serdo emitidas as etiquetas de entrada dos produtos cadastrados
para o estoque em questao;

O campo "Etiqueta" referente ao controle de impressao de codigo de barras, fica desabilitado;

Selecionar o tipo de etiqueta a ser impressa, quais sejam: Paciente (etiqueta com dados do
paciente), Rétulo Componentes (etiqueta com varios produtos), Roétulo do Produto (etiqueta por
produto) ou Dose (etiqueta com a dose do produto);

Marcar o campo "Zebra", caso deseje utilizar a impressora zebra para etiquetas, selecionando
ainda o seu layout. A configuragao de etiquetas é realizada na tela "Etiqueta de Cédigo de Barras";

Inserir a identificagdo da impressora, na qual serdo emitidas as etiquetas de saida dos produtos
solicitados;

Informar o nome do relatério da etiqueta e o numero de copias para a impressao;

Indicar se a etiqueta devera ser impressa ao confirmar solicitagdo ou dar entrado de consignado.

Aba "Solicitacao"

Descrever o nome da impressora, na qual serdao impressas as solicitagbes de produtos
cadastrados no estoque;

Informar o nome da impressora, na qual serdo impressas as solicitagcdes de produtos manipulados
cadastrados no estoque;
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e Indicar o numero de horas permitido para a inclusao de movimentagdes de dewolugao, apds a alta
do paciente;

¢ Indicar se serdo impressas apenas as solicitagdes urgentes. Selecionando "Sim", apenas as
urgentes serdo impressas; "Nao", serdo impressas apenas as solicitagdes normais; e "Ambas",

todas as solicitagdes, normais e urgentes;

e Indicar se os relatérios de dewlugdo devem priorizar as configuragbes do setor. Caso seja
selecionada a opgao "Sim", os relatérios de dewlugdes serdo impressos obedecendo as
configuragbes do setor. Se for escolhida a opgdo "Nao", sera obedecida a configuragao do
estoque. Ja, se a opgao for "Ambos", a impressao ocorrera nos dois caminhos, configurados pra o
setor e para o estoque;

e Selecionar se o estoque em referéncia realizara a impressdo automatica das solicitagdes dos
produtos. Se essa configuragdo estiver como "Sim", todas as solicitagées impressas pela tela de
"Atendimento_de Solicitagcbes" serdo enviadas diretamente para a impressora configurada como
padrao da maquina;

¢ Informar o tempo, em horas, apds a alta do paciente para movimentagdes de dewolugoes;

¢ Informar se no atendimento de solicitagdes para esse estoque, deve ser feito o vinculo entre
produtos atendidos e produtos solicitados. Se "Sim", no atendimento da solicitacdo, sera
apresentada uma tela para associar o produto atendido ao produto solicitado;

¢ Informar o setor padrao para movimentagdes de pacientes;

¢ Indicar se sera possivel realizar a dewlugdo de um produto que ndo tenha lote e/ou data de
validade;

e Selecionar o estoque de destino para a dewolugao de produtos com transferéncia automatica;

¢ Determinar se o motivo de divergéncia é obrigatério no atendimento de solicitagdes de produtos ao
estoque;

¢ Indicar a permissao de realizar solicitagbes de produtos, para somente permitir caso a quantidade
solicitada ndo seja superior a diferenga entre a quantidade prescrita e a quantidade anteriormente
solicitada.

Aba "Comprovantes"

¢ Nessa aba o usuario deve informar os nhomes dos arquivos, nos quais encontram-se configurados
os relatérios a serem impressos como comprovante nas seguintes situagoes:
= Saida dos produtos do estoque para paciente - R_SAIDA_PAC ou R_SAIDA_PAC_COMP;
= Saida dos produtos do setor - R_ SAIDA_SETOR ou R_SAIDA_SETOR_COMP;
= Dewlugao de produtos de paciente - R_ DEV_PROD_PAC ou R_DEV_PROD_PAC_COMP;
= Solicitagao de produtos ao estoque awlsa - R_ SOLSAI PRO ou R_SOLSAI_PRO_COMP;
= Dewlugao de produtos do setor - R DEV_PROD_SET ou R_DEV_PROD_SET_COMP;
= Transferéncia de estoque - R_TRAPRO ou R_TRAPRO_COMP;
= Transferéncia entre empresa - R_ TRANSF_EMPRESA ou R_ TRANSF_EMPRESA_COMP.
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Aba "Compras”

Informar qual o tipo de envio sera feito para o estoque centralizador. Se: Condigao Normal, Arquivo
Texto ou Database Link;

Nos casos em que o envio for "Database Link", informar o estoque da empresa centralizadora;

Informar a Database Link nas quais serdo geradas as solicitagbes de compra ou o diretério onde
serao geradas as ordens de compras pela empresa centralizadora;

Para gerar a sugestdo de compra apds a digitagcdo da quantidade de produto na solicitagao de
compra, selecionar a opgao "Sim".

Aba "Relatorios”

Informar se serdo impressas solicitagcbes para Paciente, Setor e Estoque, por meio do
centralizador de impressao;

Informar se serdo impressas as dewlugbes para Paciente e Setor, por meio do centralizador de
impressao.

Aba "Palm"

Selecionar os tipos de solicitagbes que serdo \Visualizadas por meio do Palm, podendo ser:
"Pendente", "Atendida Parcial" e "Todas". Selecionando a opgéo "Todas", serdo mostradas todos
os tipos de solicitagdes efetuadas para o estoque em referéncia;

Indicar se o estoque em questéo atendera a solicitagdes do tipo "Paciente";

Ao informar a opgao "Sim", no campo "Atender Solicitagdo do Tipo Setor", todas as solicitagcbes
realizadas pelos setores serdao mostradas na tela do Palm do estoque em questéo;

No campo "Atender Solicitagdo Tipo Transf. Estoque”, o usuario podera configurar o estoque para
gque o mesmo possa atender a solicitagdes de outros estoques, ou seja, transferéncia entre
estoques. Assim o usuario deve selecionar a opgao "Sim" para habilitar essa configuragao;

Inserir a quantidade, em horas, a qual sera permitido atender a solicitagao antes do horario do
turno. Supondo que a hora informada no campo "Antecedéncia de horas para atendimento" tenha
sido 2h, o usuario apenas podera atender as solicitagbes até 2 horas antes do turno;

Informar se serao utilizados turnos para a dispensagao dos produtos;

Indicar se a cada solicitagdo atendida, o usuario devera ser identificado. Caso seja informada a
opcéo "Sim", apds finalizar o atendimento de uma solicitagdo, o usuario tera que realizar
novamente a leitura de seu cracha para conseguir efetuar outro atendimento. Caso contrario, ao
término de um atendimento, sera exibida a tela de movimentagao "Baixa_de Solicitacéo" para que
possa ser selecionada uma nova solicitagao;

Indicar se, a cada vez que o usuario finalizar o atendimento de uma solicitagdo, ele tera que
informar novamente os filtros. Se o campo "Filtrar Usuario a cada Solicitagdo Atendida", estiver
como "Nao", mesmo que este opgao esteja como "Sim", ndo é necessario informar o usuario.
Porém, se estiver como "Sim", também é necessario informar o usuario além dos demais filtros;
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Informar se todas as vezes nas quais o usuario erificar as solicitagdes para um determinado turno,
na tela de "Baixa de Solicitagdo" do Palm, serao filtradas também as solicitagbes de urgéncia.
Sendo assim, ao selecionar a opgao "Sim", serdo exibidas as solicitagdes do turno informado e as
solicitagbes de urgéncia. Do contrario, serdo exibidas apenas as informagdes referentes ao turno
em questéo;

O usuario devera escolher se, ap6s informar o Ultimo item da solicitagdo do atendimento, o
atendimento da solicitagdo devera ser finalizado automaticamente;

Ao informar a opgao "Sim", no campo "Atender a Solicitagdo Parcialmente", podera ser realizado
atendimento parcial.

Aba "Impressao Palm"

No campo "Tipo de Solicitagao", o usuario podera selecionar para qual tipo de solicitagcdo deseja
configurar a etiqueta. Sendo as opgdes disponiveis:

= Paciente - solicitagdes realizadas para um determinado paciente;

= Setor - solicitacdes efetuadas por setores;

= Transf. Estoque - solicitagdes de transferéncias entre estoques.

Selecionar o modelo de etiqueta para o tipo de solicitagdo escolhida. Esses modelos podem ser
configurados na tela "Etiqueta de Cédigo de Barras";

Informar o tipo de etiqueta que sera gerada para um determinado tipo de solicitagdo, podendo ser:
"Normal", "Urgéncia" ou "Ambas";

Ao marcar o campo "Imp. Etiq.", apds finalizar o atendimento de uma solicitagao, a etiqueta devera
ser impressa. Caso contrario, ndo sera exigida a impressao da etiqueta de cédigo de barras.

Aba "Cota"

Caso parametro "Utilizar Cota para Limitar a Movimentagao" esteja com valor "Sim", na aba
"Configuragao do Estoque", serdao consideradas as configuragdes de cota, cadastradas nessa
aba:

= Indicar se a reposigao de produtos com base na cota sera de acordo com a regra de consumo
previsto, cadastrada na tela "Cota", ou de acordo com o consumo confirmado na tela
"Confirmagéo de Consumo";

= |ndicar se as movimentagdes de transferéncia do estoque serdo contabilizadas;

= Indicar se sera realizada a reposigcdo da cota, apdés confirmagdo do consumo das
movimentagdes de pacientes, ou seja, a reposi¢géo do estoque sera realizada de acordo com a
confirmacao do consumo dos produtos.

Aba "Contato do Estoque"

Nessa aba sdo cadastradas as informagdes referentes a configuracdo de e-mail para aviso de
recebimento de produtos;

Marcar o check box "Habilita envio de e-mail apds a entrada de produto?" para habilitar o envio de
notificagao;

Informar os e-mails do remetente e do destinatario da notificagao;
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¢ Indicar se estoque € o principal ou ndo. Somente um estoque pode ser cadastrado como principal;
e Descrever 0 aviso que sera enviado na notificagdo.

Aba "Kits"

¢ Indicar a regra para dewlugdo de kit: se poderdo ser dewlvidos apenas kits fechados, se serdo
digitados os itens a dewolver ou se serdo digitados os itens consumidos. Isso determina como sera
a digitagdo dos kits na tela "Consumo de Kits". Pode-se também ndo escolher nenhuma opgéo. A
forma como sera a dewolugao deve ser indicada no momento em que ela ocorrer;

e Determinar se, na produgéao de kits, sera permitida a digitagdo de produtos sem cédigo de barras;

e Indicar se, na produgdo de kits, € possivel carregar automaticamente os produtos da férmula. Se
sim, na tela "Producéo de Kits", o botdo < Produtos do Kit > fica habilitado.

Aba "Imp. Térmica"

Para utilizagao da impressora térmica, é necessario configurar a chave
USA_IMPRESSORA_TERMICA, associada ao sistema MGES, na tela "Cadastro Geral de
Parametros".

¢ Nessa aba é configurada a utilizagdo de impressora térmica para a impressdo de relatérios de
solicitagado desse estoque;

e Modificar o campo "Imprimir solicitagées ao estoque em impressora térmica?" para "Sim" para que
seja possivel a impressdo em impressora térmica;

¢ Indicar se a impressao térmica sera no centralizador de impressao;

e Informar os caminhos das impressoras para solicitagbes awlsas, para solicitagbes awlsas
urgentes e para solicitagdes oriundas de prescri¢cao;

e As telas de solicitagdo de produtos ao estoque e atendimento de solicitagdes possibilitam a
impressé&o dos relatorios por meio de impressora térmica.

Aba "Questionario"

¢ Nessa aba, € possivel vincular um questionario ao estoque que esta sendo cadastrado.
Impactos

A tela informada abaixo, tem como pré-requisito a selegcdo de um ou mais estoques cadastrados no
sistema.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo de Produtos / Produtos

A selegéo do estoque o qual efetuou a solicitagdo de compras é pré-requisito para as telas a seguir.

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Solicitagdo de Compras / Cadastro
= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Cadastro

Ao efetuar uma entrada de produtos, € necessario informar o estoque. Caso esse estoque esteja
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configurado para envio de e-mail, ao concluir a entrada é disparado um e-mail com: cédigo e descrigao
do estoque, cddigo e descrigao do fornecedor e CNPJ, data e hora da entrada, niumero da ordem de
compra e numero do empenho. Se o estoque controlar o enderegamento, ao concluir a entrada é
exibida uma mensagem questionando se o usuario deseja realizar o enderegamento do produto.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Nas movimentagdes abaixo, € necessario informar o estoque do produto.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Producgé&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / Para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos

Nas telas abaixo, as solicitagdes poderdo ser impressas em impressora térmica, desde que o
estoque esteja configurado para tal.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewolugcdo de Produtos

Na tela abaixo, poderdo ser atendidas as solicitagbes de produtos realizadas pelos setores do
hospital. Para tanto, o sistema werificara automaticamente o saldo dos produtos solicitados no
estoque selecionado. Nessa tela, as solicitagbes poderdao ser impressas em impressora térmica,
caso o estoque esteja configurado para tal.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagdes / Atender

Nas telas a seguir, € possivel realizar o inventario de produtos de um determinado estoque no
sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitacdo dos Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Gerac&o do Inventario
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Na tela abaixo, é possivel registrar divergéncias entre o estoque de produtos registrados no sistema e
o verificado na contagem para uma determinada data.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Balango de Estoques

A tela a seguir, tem como pré-requisito a selegdo do estoque para efetuar o calculo das quantidades
de produtos necessarias ao estoque por meio do consumo dos mesmos.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Estoque Através da Demanda/Curva ABC

Nas telas abaixo, é possivel consultar informagdes vinculadas a estoques cadastrados.

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Lotes do Estoque

Materiais e Logistica / Compras / Consultas / Solicitagdo de Compras
Materiais e Logistica / Compras / Consultas / Ordem de Compras
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Padroniza¢éo / Padronizag&o

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Solicitacées de Produtos ao Estoque

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Solicitagées Pendentes

Quando a configuragdo "Restringir quantidade dos itens nas solicitagbes awlsas com base na
quantidade da prescricdo médica?" estiver habilitada, a solicitacdo for para paciente e o cédigo da
prescricdo for informado, s6 poderdo ser realizadas solicitagdes de produtos caso a quantidade
solicitada nZo seja superior a diferenga entre a quantidade prescrita e a quantidade anteriormente
solicitada.

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagbées / Produtos ao Estoque

Os relatérios abaixo listam os estoques cadastrados e produtos armazenados por estoque, as
divergéncias de quantidade, os produtos considerados criticos e a posigao do estoque.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / Estoques
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Listagem / Produtos por Estoques

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Contagem / Divergéncias da Contagem

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatorios / Gerenciais / Andlise_das Entrada. Saida
Consumo e Faturado

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque Entrada e Saida

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo_de Estoque
Simplificado

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Resumo_das Entradas de
Produtos por Espécie

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
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Consolidado

Os relatérios abaixo apresentam um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores
de acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagdo e os os produtos cadastrados, a
quantidade em estoque, ponto de pedido.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balanco Contabil

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

Os relatérios abaixo apresentam o consumo, estoque e as ordens de compras dos produtos
baseados na configuragéo de curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva_ABC de Ordens de
Compra

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Analise_das Entrada, Saida
Consumo e Faturado
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Unidades
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Unidades
Médulos
M_UNIDADE
Funcao da tela

Cadastrar as unidades de medida dos produtos, ou seja, a forma como eles se apresentam. Exemplo:
comprimido, quilo, ampola.

Pré-requisitos
N/A
Como usar

e Informar o cddigo de identificagdo da unidade, como exemplo: "AMP - Ampola", "COMP -
Comprimido";

e Descrever o nome da unidade;

e Indicar o fator de converséo da unidade para ser usada no faturamento dos produtos. O fator de
conversao ira determinar a saida e a entrada de um produto no estoque, sendo determinado
sempre em relagao a unidade principal. Exemplo: Unidade - Caixa ¢/ 100 comprimidos, ltens da
unidade - Caixa, Fator multiplicador - 100;

¢ Informar o cédigo do item da unidade para a venda do produto;

¢ Inserir a descrigao do item da unidade em referéncia;

e |dentificar o fator de venda do item da unidade em referéncia;

e Selecionar o tipo da unidade, dentre as op¢des: mililitro, grama, gota, miligrama ou outros;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar processo.
Impactos

Ao cadastrar um produto, sera necessario informar sua unidade de referéncia.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Este relatdrio lista as unidades de medida cadastradas no sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / Unidades
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Localizacao

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Localizagao
Médulos

M_LOCALIZACAO
Funcao da tela

Cadastrar as localizagbes dos estoques, como prateleiras, corredores, estantes, enfim, divisérias, que
auxiliam na organizagao do espago fisico dos estoques e almoxarifados.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

Como usar

¢ Informar o estoque cuja localizagao sera cadastrada;

¢ Informar o identificador da localizagdo. Esse cédigo possibilita mais praticidade para identificar a
localizagéo;

¢ Informar a descricdo da localizagdo do estoque, que armazenara os lotes e as caixas dos
produtos;

¢ Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.
Impactos

Ao cadastrar o produto, sera necessario informar o estoque e a localizagdo onde ele sera
armazenado.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Caso o usuario esteja configurado para alterar a localizagao dos produtos de determinado estoque, as
opgbes cadastradas nesta tela serao apresentadas no campo "Localizagdo na Prateleira", na tela
abaixo:

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Lotes do Estoque
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Motivos de baixa

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabela / Gerais / Motivos de Baixa
Médulos

M_MOTBAI
Funcao da tela

Cadastrar os motivos de baixa, que correspondem as razdes ou fatores que ocasionam a retirada de
um produto do estoque, que nao seja por venda, empréstimo, doagao, transferéncia ou dewolugao.
Sendo assim, a baixa de um produto deve ser registrada quando existe quebra, extravio ou expiragéo
do prazo de validade.

Pré-requisitos
N/A
Como usar

e Descrever o motivo da baixa, como por exemplo: produto deteriorado, prazo de validade vencido,
proibida a venda pela Vigilancia Sanitaria, entre outros;

e Marcar o check box "Calcula indice Perda", caso o motivo de baixa entre no calculo dos motivos
de perda;

e Salvar as informagdes cadastradas e o sistema ira gerar um cédigo de identificagdo para o motivo
de baixa.

Impactos

Ao registrar a baixa de um produto, é necessario informar o motivo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos

O relatorio abaixo lista os motivos de baixa cadastrados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / Motivos de Baixa
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Motivos de devolugao/solicitagao
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Dewlugao/Solicitagao
Médulos
M_MOTDEV
Funcao da tela

Cadastrar os motivos referentes as dewlugdes de produtos por determinado setor, estoque ou
paciente para o estoque ou do estoque para respectivo fornecedor.

Pré-requisitos
N/A
Como usar

e Descrever o motivo de dewlugao/solicitagédo a ser cadastrado. Exemplo:

= Do Setor para Almoxarifado - mudanga de prescrigdo, 6bito do paciente, entre outros;

= Do Almoxarifado para o Fornecedor - mercadoria recebida é diferente da solicitada, quantidade
recebida € maior que a solicitada, mercadoria com defeito de fabricagao.

e Salvar as informagdes cadastradas e o sistema ira gerar um cédigo de identificagdo para o motivo
de dewlugao/solicitagao.

Impactos
Ao registrar uma dewlugéo, € necessario informar o motivo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugbes / Para Fornecedores
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Cotas (consumo previsto)

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Cotas (Consumo Previsto)
Médulos

M_COTA_SETOR
Funcao da tela

Cadastrar as cotas de consumo de um determinado setor que é abastecido por um determinado
estoque. Essa cota é cadastrada quando o setor costuma fazer solicitagdes com basicamente os
mesmos produtos e quantidades. Ela visa facilitar o preenchimento da solicitagao.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Unidades

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Gabarito da Cota

Como usar

e Selecionar o estoque para o qual sera estabelecida a cota;

¢ Informar o setor que costuma fazer solicitagdes para esse estoque;
¢ Indicar o produto que geralmente é solicitado;

¢ Indicar a unidade de medida solicitada do produto;

¢ Informar a quantidade solicitada desse produto;

¢ Indicar a quantidade de dias para a reposigao do produto;

¢ Informar a data a partir da qual a cota sera valida;

¢ Indicar o gabarito da cota;

e Salvar a cota cadastrada;

¢ Caso deseje desativar a cota, basta marcar o check box da coluna "Desat." e salvar.
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Impactos

Nas movimentagdes enwolvendo estoques e setores, é possivel utilizar os dados da cota para facilitar
o preenchimento da movimentagao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques
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Programacao de reposi¢ao da cota de produtos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Programacdo de Reposi¢cdo da Cota de
Produtos

Moédulos
M_PROG_COTA
Funcao da tela

Cadastrar a programacgédo para a reposi¢gao das cotas cadastradas. Assim, no momento em que o
usuario efetuar uma solicitagdo de produtos, o sistema realizara uma busca nos dados mostrando a
programagéao do dia para o estoque em questao.

Exemplo: O usuario esta realizando uma solicitagdo do estoque "B" para o setor "A", ao buscar os
dados da cota, sera exibido na tela de solicitagdo o que esta programado para o dia.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Senicos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Classificac&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Como usar

Cadastro de programacao de reposi¢ao da cota de produtos

¢ Selecionar o setor solicitante do produto;
¢ Inserir o estoque que foi disponibilizar o produto;

¢ Informar a espécie, a classe e a subclasse. Essas informagdes ndo séo obrigatdrias e o usuario
pode informar diretamente o produto, caso deseje;

e Selecionar o dia, 0 més, 0 ano e o dia da semana da programagao;
¢ Informar a hora inicial e a final da programagao;

e Caso deseje, indicar a data de validade da programacao registrada. Se for informada a data, a regra
tera um prazo para expirar, do contrario, o sistema entendera que a regra € por tempo
indeterminado;

¢ Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.

Copia de programacao de reposicao da cota de produto

e Acionar o botédo < Copiar >, no campo "Copiar Prog." para iniciar o processo de cépia. Ao aciona-
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lo, sera exibida a tela "Copia da Programagao de Reposi¢céo da Cota de Produtos”;

¢ Nesse tela, informar o setor e estoque de origem e os setores e estoques destino para os quais a
programacao sera copiada;

Essa copia abrangera todos os registros de programagao do setor/estoque de origem
selecionado.

¢ Clicar no botao < Copiar > para que a cépia seja efetuada;

¢ O botdo < Cancelar > retorna a tela inicial.
Impactos

Nas telas abaixo, ao clicar no botdo para buscar os dados da cota, o sistema ira verificar se ha
programacgao cadastrada para setor e estoque no dia em que a movimentagao esta sendo efetuada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncias entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque
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Identificador etiqueta
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Identificador Etiqueta
Médulos
M_ID_ETIQUETA
Funcao da tela

Cadastrar o identificador das etiquetas dos produtos, que serao utilizados para criagdo de codigo de
barras EAN-13.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo de Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Unidades

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

e Movimentagodes

Ao fazer a entrada de um produto utilizando o cédigo de barras Datamatrix, um identificador para esse
produto € gerado.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

A geragao do identificador também pode ser feita emitindo o relatério abaixo. Esse relatério gera o
codigo EAN13, a partir do qual pode ser gerado o identificador. A estrutura do cédigo sera explicada a
sequir.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
Entradas de Produtos / Etiqueta do Produto

O identificador de etiqueta também é gerado na abertura de inventario € na produgéao de Kkits.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kits

Como usar

¢ Informar o produto cujo identificador sera cadastrado;
¢ Informar a unidade do produto;
¢ Informar o lote do produto;

¢ Indicar a quantidade padrao do produto para esse cédigo de barras e o cédigo da movimentagao do
estoque;
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e Caso o produto possua, informar o fornecedor a marca;

¢ |dentificar se o produto esta ativo;

¢ Informar o nimero da nota fiscal e o numero do recebimento;
¢ Informar a natureza da operagao;

e O farmacéutico responsawel e seu CRF sdo automaticamente preenchidos de acordo com o
configurado na aba "Pardmetros da Farmacia", da tela "Configuracdo_do Funcionamento do

Estoque";

e Salvar.
Impactos

O identificador gerado é usado para geragdo de cdédigo de barras para o produto no formato EAN13.
Esse cddigo deve possuir 13 digitos e para isso deve ser acrescentado um determinado nimero antes
do identificador € um apds, que consiste num sequencial. Por exemplo, se o identificador gerado foi
11374, para transforma-lo num cédigo de barras, antes dele deve ser acrescentado, por exemplo, o
numero 2000000 e depois um sequencial, como por exemplo 1. O cdédigo de barras gerado sera:
2000000113741 (13 digitos). A quantidade de digitos acrescentada antes do identificador varia de
acordo com a quantidade de digitos do identificador gerado.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / Para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewolugcao de Produtos

O relatorio abaixo lista os identificadores de etiquetas cadastrados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Listagens / Identificadores de Etiqueta
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Motivos de divergéncia no atendimento

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Divergéncia no Atendimento
Médulos

M_MOT_DIVERG_ATEND
Funcao da tela

Cadastrar os motivos que justificam as divergéncias entre o que foi solicitado ao Estoque e o que foi
atendido.

Pré-requisitos

N/A
Como usar

e Descrever o motivo de divergéncia;

¢ Indicar se o motivo esta ativo;

e Salvar para que o sistema gere um cdédigo para o motivo de divergéncia.
Impactos

Na confirmagdo do atendimento de produtos, caso o que esta sendo atendido seja diferente do que foi
solicitado, pode ser informado o motivo da divergéncia. Esse motivo sera obrigatério, caso na tela
"Estoques”, a configuracdo "Motivo de divergéncia obrigatorio no atendimento de Solicitagcbes de
Produtos ao Estoque?”, da aba "Solicitag&o", esteja como "Sim".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Atender
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Impressoras
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Impressoras
Médulos
M_CADASTRO_IMPRESSORA
Funcao da tela

Cadastrar as impressoras que irdo emitir as etiquetas com codigo de barras para diversos setores e
funcionarios.

Pré-requisitos
N/A
Como usar

e Determinar o nome da impressora;

¢ Informar o enderego do senidor da impressora, geralmente disponibilizado pela infra-estrutura do
hospital;

e Ao acionar o botdo < Testar Impressora >, o sistema automaticamente verificara se o drive esta
correto, firmware e calibrara as impressoras;

¢ Ao salvar as informagdes cadastradas, o sistema gerara um codigo para a impressora cadastrada.
Impactos

As impressoras serao utilizadas no momento da emissao das etiquetas com cédigo de barras, para o
processo de dispensacgao de itens do estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Geracéo de Cédigo de Barras
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Interagao medicamentosa
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Interagdo Medicamentosa
Médulos
M_SUBS_INTERACAO
Funcao da tela

Cadastrar os pares de substancias que se administradas juntas podem causar efeitos indesejados no
paciente.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Substancias_e seus
Produtos

Como usar
¢ Informar a primeira substancia (substancia A) e a segunda substancia (substancia B);
¢ Indicar o nivel de gravidade dessa jungao, podendo ser: Leve, Moderado, Grave e Letal,
¢ Descrever, se necessario, observagdes sobre tais substancia quando da interagao;

¢ Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.
Impactos

Ao prescrever substancias que estejam relacionadas, sera apresentada uma mensagem informando a
existéncia da interagdo medicamentosa e que ela pode causar efeitos adversos no paciente, caso as
substancias sejam administradas juntas. A mensagem ¢é apenas de alerta e ndo impede a prescrigao
do medicamento.

= Prontuario Eletrénico do Paciente 2.0 / Lista de Pacientes / Prescricéo

= Prontuario Eletrénico do Paciente 1.0 / Comandos / Prescrigao
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Faixa de precos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Faixa de Pregos
Moédulos
M_FAIXA_PRECO
Funcao da tela
Cadastrar a faixa de pregos que sera utilizada para atualizagdo dos pregos dos produtos.
Pré-requisitos
N/A
Como usar
¢ Informar o valor inicial e final da faixa de pregos a ser cadastrada;
¢ Indicar o percentual de reajuste a ser aplicado, quando da atualizagéo dos pregos;
e Salvar as informagdes cadastradas para que o sistema gere um cédigo para a faixa de pregos.
Impactos

Para atualizar os pregos dos produtos segundo a faixa de pregos, € necessario que no "Cadastro_do
Produto”, na aba "Adicionais", seja indicado o tipo de atualizagdo do preco como "N.F. Reajuste
Acima" ou "N.F. Reajuste Variawel", bem o percentual de variacdo a partir do qual o reajuste sera
realizado. Ao fazer isso, o sistema atualizara o valor do produto para o sistema de Faturamento de
Convénios e Particulares.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
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Motivos de cancelamento

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Cancelamento

Modulos

M_MOT_CANC_SOL

Funcao da tela

Cadastrar os motivos que justificam o cancelamento de uma solicitagao ao estoque.

Pré-requisitos

N/A

Como usar

e Descrever o motivo de cancelamento;

¢ Indicar se o motivo esta ativo ou nao;

e Salvar para que o sistema gere um cdédigo para o motivo de cancelamento.
Impactos

Ao clicar no botdao < Cancelar Solicitagdo > para cancelar uma solicitagcdo, na janela apresentada
sera necessario informar o motivo do cancelamento.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Cancelamento de Solicitacdo
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Gabarito da cota

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Gabarito da Cota

Modulos

M_GABARITO_COTA

Funcao da tela

Cadastrar gabaritos de cota. O gabarito é utilizado para agrupar itens, exemplo: gabarito 1
corresponde aos itens refrigerados, o 2 aos nao refrigerados.

Pré-requisitos

N/A

Como usar

¢ Informar a descrigdo do gabarito;

e Apos salvar o registro, € gerado o cédigo correspondente ao gabarito;

e Acionar, sequencialmente, os botdes e para pesquisar todos os gabaritos
cadastrados.

Impactos

Os gabaritos cadastrados serao utilizados nas telas abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Cotas (Consumo Previsto)

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque
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Motivo de saida para fornecedor

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivo de Saida para Fornecedor

Modulos

M_MOT_SAISET_FORN

Funcao da tela

Cadastrar os motivos de saida de produtos para fornecedor a serem utilizados nesse tipo de
movimentagao.

Pré-requisitos

N/A

Como usar

e Descrever o motivo de saida para fornecedor;

¢ |ndicar se o motivo esta ativo;

e Apos salvar o registro, o cédigo do motivo é gerado.

Impactos

Ao realizar movimentagao de saida de produtos para fornecedor, devera ser informado o motivo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Fornecedores
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Padronizacgao e portaria

Dados do termo de abertura

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Dados do Termo de
Abertura

Médulos
M_TERMO_LIVRO_HOSP
Funcao da tela

Cadastrar os dados do termo de abertura a serem apresentados no livo de registro especifico e,
consequentemente, a ANVISA.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Senigos de Apoio / Diretoria Clinica / Tabelas / Prestador

Como usar

¢ Indicar dos dados a serem apresentados no liwro de registro especifico e a ANVISA:

= Nome do hospital;

= Raz&o social,

= Numero da inscrigao estadual;
= CNPJ;

= Farmacéutico responsawel. Os prestadores disponiveis sdo os cadastrados com a
Farmacéutico" especialidade "Farmacéutico" na tela "Prestadores". E indicado que seja
selecionado o mesmo farmacéutico informado na configuragéo da farmacia;

= Endereco, cidade e estado do hospital.

e Salvar operagao para gerar o codigo do registro.
Impactos

Os dados do termo de abertura poderao ser exibidos no liwvo de registro especifico dependendo da
parametrizagao do livro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Portarias / Livro de Registro Especifico
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Produtos/DEF

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Produtos/DEF

)0

Palavra-chave
Laboratérios

Acées terapéuticas
Substéancias

Grupos de tratamento

Moédulos
M_DEF
Fungao da tela

Cadastrar as palavras-chave dos produtos, os laboratérios responsaveis por sua fabricagdo, as agdes
terapéuticas proporcionadas por ele, as substancias que o compdéem e os grupos de tratamento aos
quais o produto se aplica, conforme descrito no DEF (Dicionario de Especialidades Farmacéuticas).

Pré-requisitos
e Tabelas

O cadastro de palavras-chave, agdes terapéuticas, substancias e grupos de tratamento é realizados
para produtos cuja espécie seja medicamento.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Classificacéo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagéo e Portaria / Palawas-Chave
Nas telas abaixo, ao relacionar as substancias, os laboratérios, as a¢des terapéuticas e os grupos de

tratamento aos produtos, automaticamente essas informagdes sdo atualizadas nesta tela.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Substancias e seus
Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Laboratérios/
Fabricantes e seus Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Padronizacéo e Portaria / Acdes Terapéuticas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizacédo e Portaria / Grupos_de
Tratamento e seus Produtos

Como usar

¢ Migrar a tela para o0 modo de pesquisa e informar um ou mais parametros para a busca do produto.
Os parametros para consulta podem ser: cédigo e/ou descrigdo do produto, codigo da espécie, da
classe e da subclasse;

e Apds realizar a pesquisa, serdao apresentados todos os produtos que estejam de acordo com os
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parametros informados. Para visualiza-los, basta utilizar os botdes de navegagao e

Palavras-chave do produto

e Para cadastrar as palawras-chave do produto, clicar no botdo < Palawras-Chave >;

e Selecionar a palawa-chave referente ao produto o cdédigo da palawa-chave cadastrada para o
produto em referéncia;

e Descrever as observagdes que se fizerem necessarias em relagéo a palawa-chave;

¢ As palawras-chave do produto sdo também preenchidas automaticamente apds serem relacionadas
na tela "Palawas-Chawe".

Laboratorios fabricantes do produto

e Para cadastrar os laboratérios fabricantes do produto, clicar no botdo < Laboratérios >;
e Selecionar os laboratérios responsaweis pela fabricagao/distribuicdo do produto;

e Os laboratérios do produto sdo também preenchidos automaticamente apés serem relacionados na
tela "Laboratério / Fabricante".

Acoes terapéuticas do produto

e Para cadastrar as agbes terapéuticas do produto, clicar no botdo < Agdes Terap. >;

¢ Indicar a ac&o terapéutica proporcionada, quando da utilizagdo do medicamento. Ex.: analgésicos
opioides, analgésicos ndo opioides;

e As agbes terapéuticas do produto sdo também preenchidas automaticamente apds serem
relacionadas na tela "Acbes Terapéuticas".

Substancias do produto

e Para cadastrar as substancias que compéem o produto, clicar no botdo < Substancia >;
¢ Informar o cédigo da substancia componente do produto;

e As substancias do produto sdo também preenchidas automaticamente apds serem relacionadas
na tela "Substancias".
Grupos de tratamento do produto
e Para cadastrar os grupos de tratamento aos quais se aplica o uso do produto, clicar no botdo <

Grupo >;

¢ Informar os grupos de tratamento, que correspondem as regides em que atuam os medicamentos,
podendo atuar em mais de uma regido. Ex.: aparelho respiratério, aparelho digestivo, entre outros;

¢ Os grupos de tratamento do medicamento sdo também preenchidos automaticamente apds serem
relacionados na tela "Grupos de Tratamento";
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e Salvar as informagdes para finalizar o processo.

Impactos

Ao relacionar as substancias, os laboratérios, as agdes terapéuticas e os grupos de tratamento aos
produtos, automaticamente essas informagdes sao atualizadas nas telas abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Substancias_e seus
Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Laboratérios/
Fabricantes e seus Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagéo e Portaria / Agdes Terapéuticas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagéo e Portaria / Grupos_de
Tratamento e seus Produtos

Nas telas abaixo, sdo consultados os vinculos entre os produtos e suas respectivas palavras-chave,
laboratérios, agdes terapéuticas, substancias e grupos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizag&o / Padronizacdo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizag&o / Produtos do Laboratério

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizagao / Produtos por Substancia

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizagao / Produtos por Grupo Trat.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizag&o / Produtos por Acdo Terap.
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Acoes terapéuticas
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Agdes Terapéuticas
Médulos
M_ACATER
Funcao da tela

Cadastrar as agbes terapéuticas dos medicamentos conforme descrito no DEF (Dicionario de
Especialidades Farmacéuticas). As agdes terapéuticas correspondem aos resultados propostos pelos
medicamentos. Exemplo: analgésicos, anestésicos, ansioliticos, entre outros.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Produto / DEF

Como usar
e Descrever a agao terapéutica;
e Selecionar os produtos que proporcionam essa agao terapéutica;
e Salvar as informagdes cadastradas.

Impactos

Na tela abaixo, & possivel vincular as agbes terapéuticas aos produtos bem como visualizar os
relacionamentos ja feitos.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Produto / DEF

Na tela abaixo, sdo consultadas as agdes terapéuticas dos produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizagdo / Produtos_por Acéo
Terapéutica

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizag&o / Padronizagdo

O relatdrio abaixo lista o relacionamentos entre as a¢bes terapéuticas e os produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / A¢gbes Terapéuticas
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Substancias e seus produtos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Substancias e seus
Produtos

Moédulos
M_SUBSTANCIA
Funcao da tela

Cadastrar as substancias utilizadas na composi¢gao quimica dos medicamentos. Exemplo: cimetidina,
cloridrato de ranitidina, entre outros.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Produto / DEF

Como usar
¢ Descrever a substancia;
¢ Informar os produtos que possuem essa substancia em sua composigao;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.
Impactos

Na tela abaixo, sdo cadastradas as interagdes medicamentosas existentes entre as substancias.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Interagdo Medicamentosa

Na tela abaixo, é possivel vincular as substancias aos produtos bem como \Visualizar os
relacionamentos ja feitos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Produtos / DEF

Na tela abaixo, séo indicadas as substancias que ndo podem ser usadas por determinado paciente.

= Atendimento / Internagdo / Atendimento / Avisos sobre o Paciente

Nas telas abaixo, s&o consultadas as substancias dos produtos.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Padronizagéo / Padronizag&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizagao / Produtos por Substancia

O relatorio abaixo lista os relacionamentos entre as substancias e os produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / Substancias
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Laboratorios/fabricantes e seus produtos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagado e Portaria / Laboratérios/Fabricantes e
seus Produtos

Moédulos
M_LABORATORIO_PRODUTO
Funcao da tela

Cadastrar os laboratérios fabricantes dos produtos. Exemplo: ABBOT Labs do Brasil Ltda., ACHE
Labs Farms. S.A, entre outros.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Produto / DEF

Como usar
¢ Informar o codigo de identificagdo do laboratério;
¢ Informar o nome do laboratério (razdo social);
¢ Indicar a origem dos produto distribuidos pelo laboratério, se nacional ou importado;
¢ Informar o nome do pais de origem do produto;

¢ Caso a configuragdo "Utiliza Mercado Eletrénico", da aba "Configuracao_do Mercado Eletrbnico",
da tela "Configuragdo_do Funcionamento do Estoque" esteja como "Sim", sera exibido o campo
"Cdédigo Corporativo ME". Nele, deve ser informado o cddigo do fornecedor no Mercado Eletrénico.

Aba "Fornecedor"

¢ Informar os fornecedores do hospital que fornecem os medicamentos desse laboratério. Pode
ocorrer também do préprio laboratério ser o fornecedor.

Aba "Produto”

e Indicar os produtos fabricados pelo laboratério;
¢ Informar o percentual de desconto ligado ao produto em questéo;

e Salvar as informagdes para finalizar o processo.
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Impactos

Na tela abaixo, é possivel vincular os laboratérios aos produtos bem como \Visualizar os
relacionamentos ja feitos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padroniza¢&o e Portaria / Produtos / DEF

Ao cadastrar um produto, na aba "Fabricantes", sdo informados os seus fabricantes.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Nas telas abaixo, sdo consultados os fabricantes dos produtos.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Padronizag&o / Padronizac&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizagao / Produtos do Laboratério

O relatorio abaixo lista os relacionamentos entre os laboratérios e os produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / Laboratérios
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Grupos de tratamento e seus produtos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Grupos de Tratamento e
seus Produtos

Moédulos
M_GRUTRA
Funcao da tela

Cadastrar os grupos de tratamento, que correspondem as regides nas quais atuam os medicamentos.
Por exemplo, medicamentos que atuam no aparelho digestivo, no aparelho respiratério, etc.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Produto / DEF

Como usar

¢ Descrever o nome do grupo de tratamento e salvar para que seja gerado um cddigo para o grupo de
tratamento;

e Selecionar os produtos relacionados ao grupo de tratamento, ou seja, os medicamentos que atuam
naquela determinada regido. Varios medicamentos podem estar relacionados ao mesmo grupo de
tratamento, bem como um determinado medicamento pode estar associado a varios grupos de
tratamento (possuem mais de uma atuagao);

e Salvar as informagdes cadastradas.
Impactos

Na tela abaixo, é possivel vincular os grupos de tratamento aos produtos bem como visualizar os
relacionamentos ja feitos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padroniza¢&o e Portaria / Produtos / DEF

Nas telas abaixo, sdo consultados os grupos de tratamento e os vinculos deles com os produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizag&o / Padronizacdo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizag&o / Produtos por Grupo de Trat.

O relatdrio abaixo lista os relacionamentos entre grupos de tratamento e produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / Grupo de Tratamento
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Palavras-chave

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Palawas-Chave
Médulos

M_PALCHA
Funcao da tela

Cadastrar as palawas-chave a serem utilizadas para os produtos registrados, conforme descritas no
DEF (Dicionario de Especialidades Farmacéuticas). As palawas-chave sédo descrigbes padronizadas,
utilizadas para informagdes sobre os medicamentos.

Pré-requisitos

N/A
Como usar

e Descrever o nome da palawa-chave;

e Salvar e o sistema ira gerar um cédigo para a palawa-chave.
Impactos

Na tela abaixo, sdo vinculadas as palawas-chave aos produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Produto / DEF

Na tela abaixo, sdo consultadas as palawas-chave dos produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizagéo / Padronizacdo

Este relatério lista as palawas-chave cadastradas no sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / Palawa-Chave
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Cadastro de portaria e seus produtos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Cadastro de Portaria e seus
Produtos

Moédulos
M_PORTARIA
Funcao da tela

Relacionar os produtos as portarias correspondentes, ou seja, as normas estabelecidas pelo Governo
para o controle de medicamentos.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Como usar

¢ Informar o cédigo da portaria a ser cadastrada;

e Descrever o0 nome da portaria;

¢ Clicar no botao = para descrever as observagOes referentes a portaria. Essas observagdes
serdo impressas nos termos de abertura e de encerramento quando o sistema estiver configurado
para gerar automaticamente esses termos;

e Selecionar os produtos para os quais se aplicam as disposi¢gdes da portaria;
e Salvar as informagdes para finalizar o processo.
Impactos

Na tela abaixo, sdo cadastradas as movimentagdes dos livvos de registros, informando a portaria e a
lista de medicamentos que o compdem.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Termo de Abertura

No relatério abaixo, que contempla todos os produtos controlados por portarias e que foram
consumidos pelo hospital, ira apresentar o texto inserido na janela "Observagdao Termo" nos termos de
abertura e encerramento. Para que o texto seja exibido, é necessario que o parametro "Gerar Termo
de Abertura e Encerramento automaticamente" esteja como "Sim".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Portarias / Livro de Registro Especifico

Os relatorios abaixo também apresentam informacdes referentes as portarias e seus produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Portarias / Balango Completo de
Medicamentos
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Portarias / Balango de Aquisi¢cbes
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Listagem de c6édigo de medicamentos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Listagem de Cddigo de
Medicamentos

Médulos

M_LIS_COD_MED
Funcao da tela

Cadastrar a listagem de cédigo de medicamentos. A listagem classifica o tipo de medicamento.
Pré-requisitos

N/A
Como usar

¢ Informar o cédigo da listagem de medicamento;

¢ Descrever a listagem;

e Determinar se para os medicamentos que pertencem ¢ exigido marca.
Impactos

Ao cadastrar um produto que seja da espécie medicamento, é necessario informar a listagem ao qual
esse medicamento pertence.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Se o produto pertencer a uma listagem que exige marca, nas movimentagbes de entrada, é
necessario informar a marca.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o
Esse relatorio apresenta a listagem de cédigo de medicamentos para conferéncia.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Listagens / Conferéncia de Lista de
Medicamentos
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Férmulas
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Férmulas
Senigos de Apoio / Central de Materiais Esterilizados / Tabelas / Férmula
Senvicos de Apoio / Nutrigao e Dietética / Tabelas / Formula / Composi¢cao dos Produtos
Médulos
M_FORMULA
Funcao da tela

Cadastrar as formulas para composigao do custo dos produtos, informando os itens que o compdem e
os custos enwlvidos no processo de fabricagdo. Essa tela podera ser utilizada para o cadastro de
formulas de equipamentos, medicamentos, refeicdes, entre outras coisas. Além disso, podera ser
utilizada como base para definicao dos pregcos a serem cobrados por tais itens.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Unidades

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Custos Fixos de Producéo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Como usar
e Selecionar o cédigo do produto;
¢ Informar a unidade de medida do produto a ser fabricado;

¢ Indicar a quantidade a ser produzida do produto, de acordo com os itens utilizados para sua
COMposigao;

¢ Informar a quantidade de dias em que o produto sera valido apds a fabricagao;
¢ Indicar o valor administrativo, ou seja, o custo indireto do item de producéo.

Aba "ltens de Composi¢ao”

e Selecionar os produtos que serdo usados para a composigao da férmula;
¢ Informar a quantidade utilizada do produto para a composigao da féormula;

¢ Indicar a unidade de medida do produto usado.
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Aba "Custos Fixos"

e Selecionar o cédigo do custo fixo de produgao;

¢ Indicar a quantidade desse custo fixo de produgéo;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.
Impactos

Ao fazer uma entrada de produto por produgao, clicando no botdo < Composigao >, sdo carregados
os produtos da férmula.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o

No relatério abaixo, sdo visualizadas as féormulas cadastradas.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Tabelas / Formulas/Kits
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Kits
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Kits
Médulos
M_KIT_MGES
Funcao da tela

Cadastrar os kits de produtos a serem utilizados em procedimentos cirdrgicos. Esse cadastro facilita
a liberagdo desses produtos, ja que eles serdo solicitados de maneira agrupada e néao
individualmente. Os produtos devem ser levados em quantidades necessarias para a realizagao da
cirurgia, evitando assim as dewlucdes.

Pré-requisitos
e Configuragdes

Na opgao "Permite Cadastro de Produto Mestre?", da aba "Configuragdo de Kit", é indicado se é
possivel ser informado um produto mestre na composigao do kit.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Unidades
= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Gerais / Procedimentos

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Cobrangcas e Tabelas /
Padrao de Cobranga

= Atendimento / Centro Cirdrgico e Obstétrico / Tabelas / Caixa Cirlrgica
= Diagnéstico e Terapia / Banco de Sangue / Tabelas / Sangue e Derivados
= Atendimento / Centro Cirurgico e Obstétrico / Tabelas / Taxas e Equipamentos

Como usar
e Selecionar o produto/kit que sera utilizado em procedimentos;

e Determinar se na produgao do kit sera possivel substituir um produto cadastrado na férmula por um
similar;

e Indicar se o kit sera do tipo férmula ou produgédo. Ao produzir um kit produgédo na tela "Produzir
Kits", os produtos e quantidades da produgao sao reservados no estoque e sua saida nao pode ser
efetuada a menos que seja pelo kit. Ja para o kit formula, ndo ha essa resenva;

¢ |ndicar se o kit esta ativo;
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Aba

Aba

Aba

Aba

Aba

Aba

Aba

Aba

Caso o kit seja utilizado em algum procedimento cirargico, informar a cirurgia;

Informar o prestador que utilizara o kit. Caso n&o seja informado nenhum prestador, este kit podera
ser solicitado por todos os prestadores cadastrados no sistema;

Ao indicar a montagem de kit do tipo "Produgao", ndo poderdo ser associados cirurgia e
prestador;

Indicar, caso exista, um kit de faturamento associado ao kit do estoque.

"Materiais/Medicamentos"

Informar o material ou medicamento a ser utilizado no kit. Caso a opgdo "Permite Cadastro de
Produto Mestre?", da tela "Configuragcdo_do Funcionamento do Estoque", aba "Configuragéo de
Kit", esteja como "Sim", é possivel informar um produto mestre na composigao do kit. Porém,
caso um mestre seja informado, ndo pode ser informado também um filho desse mestre;

Informar a quantidade do produto que ira compor o Kit;
Indicar a unidade de medida do produto;

Caso o kit contenha produto consignado, informa-los, bem como sua quantidade e unidade de
medida.

"Equipamentos"

Informar o equipamento a ser utilizado no kit, caso ele seja composto por equipamentos cirargicos,
e quantidade necessaria desse equipamento.

"Sangue/Derivados”

Caso o kit seja composto por algum sangue/derivado, informa-lo, bem como a quantidade a ser
usada.

"Procedimento”

Caso na composi¢cado do kit exista algum procedimento, informa-lo, bem como a quantidade
necessaria.

"Observagao"

Descrever as observagdes as quais se fizerem necessarias em relagédo ao kit em referéncia.

"Caixa Cirurgica"

Informar o codigo e a quantidade do produto que compde a caixa cirdrgica.

"Rouparia”

Inserir as observagdes referentes a rouparia, se necessarias.

"Exame Laboratorial”

Informar o cédigo do exame, em qual setor ele sera realizado e a quantidade.
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Aba "Exame de Imagem™”

¢ Informar o exame, em qual setor ele sera realizado, a quantidade sera apresentada como 01,
automaticamente mas podera ser alterada;

¢ Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.
Copia de kit
. - =~ Wv.
e Para copiar um kit, clicar no botao ;

¢ Na janela "Copiar Itens de outro kit", informar o kit que sera copiado € marcar os check boxes
referentes as informagdes que serdo copiadas.

Impactos

Nas telas listadas abaixo, € possivel selecionar um kit de produtos para facilitar o registro da
solicitagdo. Ao selecionar o kit, o sistema apresentara automaticamente os produtos que constam
nele.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Devolucdo de Produtos

Nas telas a seguir, é possivel selecionar um kit de produtos para facilitar o registro da movimentagao.
Ao seleciona-lo o sistema apresentara automaticamente os produtos deste.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

Na tela abaixo, é feita a produgdo de kits.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kits
Na tela abaixo, & possivel selecionar um kit de produtos para facilitar o registro da solicitagdo de
produtos para a cirurgia.

= Atendimento / Centro Cirurgico e Obstétrico / Centro Cirdrgico / Cadastro de Cirurgia
E possivel selecionar um kit de produtos para facilitar o registro de prescricdo por meio das telas a

seguir.

= Prontuario Eletronico do Paciente 2.0 / Lista de Pacientes / Prescri¢cao
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= Prontuario Eletrénico do Paciente 1.0 / Comandos / Prescrigao
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Tabela TIPI

Cadastro da TIPI

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Tabelas TIPI / Cadastro da TIPI
Médulos

M_TIPI
Funcao da tela

Cadastrar as informagdes da tabela TIPI (Tabela de Imposto sobre Produtos Industrializados) no SOUL
MV e visualizar os dados importados. A TIPl € um programa do governo que determina aliquota zero
para alguns medicamentos. Sendo assim, no momento em que o sistema calcular os impostos a
pagar, todos os medicamentos com aliquota TIP| zero n&o serao incluidos.

Pré-requisitos
e Tabelas
Os produtos da tabela TIPl podem ser importados para o sistema na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Tabela TIP1/ Importagao da TIPI

Como usar
¢ Informar o cédigo do TIPI (Tabela de Imposto sobre Produtos Industrializados);
¢ Informar o nome do produto TIPI, com aliquota zero;
¢ Indicar a aliquota zero para o produto;
e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.
Impactos
Os produtos TIPI cadastrados sao relacionados aos cédigos MV, na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Tabela TIPI/ De - Para Produtos MV e TIPI
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Importagao da TIPI
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Tabela TIPI / Importagao da TIPI
Médulos
O_IMP_TIPI
Funcao da tela

Importar informagdes do consumo dos produtos que possuem a aliquota TIPI Zero. A tabela TIPI
(Tabela de Imposto sobre Produtos Industrializados) € um programa do governo que define aliquota
ZERO para alguns medicamentos. Isso significa que, ao final de cada més, o sistema calcula os
impostos a serem pagos ao governo e nao inclui os medicamentos que possuem a aliquota ZERO.

Pré-requisitos

Possuir um arquivo para importagédo da tabela TIPI em formato .TXT contendo as colunas: Cédigo TIPI,
Descrigao e Aliquota (%).

Como usar

e Clicar no botao =

para indicar qual o arquivo que sera importado;
e Clicar no botao < Confirmar > para realizar a importagéo.
Impactos

Na tela abaixo, sédo exibidos os dados da tabela TIPI importados para o sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Tabela TIPI/ Cadastro da TIPI
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De-Para produtos MV e TIPI

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Tabela TIPI / De-Para Produtos MV e TIPI
Médulos

M_PRODUTO_TIPI
Funcao da tela

Relacionar os cddigos dos produtos cadastrados no sistema e os cédigos desses mesmos produtos
na tabela TIPI (Tabela de Imposto sobre Produtos Industrializados).

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Classificac&o
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Tabela TIPI/ Cadastro do TIPI

Como usar

Relacionando cédigos em lote

¢ Para relacionar o cadigo do produto no sistema e o da TIPI, em lote, informar a espécie,_classe e
subclasse do produto a ser relacionado;

¢ Informar o cédigo TIPI a ser vinculado aos produtos;
¢ Inserir a data de vigéncia para o relacionamento;

e Clicar no botdo < Carregar > para que sejam apresentados os produtos relacionados aos
parametros informados;

¢ Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.

Relacionando coédigos individualmente

+

e Caso deseje, o relacionamento pode ser realizado manualmente. Para isso, clicar no botao
para adicionar uma nova linha e informar o produto e o cadigo TIPI;

e O campo referente a aliquota sera preenchido automaticamente;
¢ Inserir a data de vigéncia do cédigo TIPI para o produto;
e Selecionar se o registro ficara ativo;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.
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Impactos

O relatério abaixo apresenta dados do consumo de produtos (com TIPI) no sistema. Para isso, é
necessario marcar o check box "Produto com % TIPI" e informar o percentual.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Contabeis / Consumo de Produtos (com TIPI)
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Custos fixos de producgao
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Custos Fixos de Produgao
Médulos
M_CUSTO_FIXO_PRODUCAO
Funcao da tela
Cadastrar os custos fixos existentes para a produgao de itens.
Pré-requisitos
N/A
Como usar

e Descrever o custo fixo de produgao;

¢ Indicar se o custo esta ativo ou ndo. Se o custo nao estiver ativo, ele ndo sera apresentado nas
telas "Férmula" e "Producéo de Entrada de Produtos";

¢ Indicar o valor unitario do custo fixo. Por exemplo, ao cadastrar o custo fixo "Hora Carpinteiro", o
valor informado no campo "Valor" é referente a 1 hora de trabalho;

¢ Informar o inicio da vigéncia para esse valor. Ndo é possivel informar mais de um valor para a
mesma vigéncia;

e Salvar as informagdes cadastradas e sera gerado automaticamente um codigo para o custo fixo.

Exemplo de utilizagdao de custo fixo

Confeccdo de um armario duas portas

¢ Madeira = R$ 50,00 (valor total de madeira gasta);
e Parafuso = R$ 5,00 (valor total de parafusos gastos);
¢ Horas trabalhadas = 3 horas (o valor da hora trabalhada para produgéo do armario custa: R$ 3,50);
e O valor total corresponde a soma: R$ 50,00 + R$ 5,00 + R$ 10,50;
* Custo total do armario = R$ 65,50.
Impactos
Nas telas listadas a seguir, o usuario podera informar os custos fixos para a produgao.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Férmulas
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Codificagao dos servigos
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Codificagao dos Senvigcos
Médulos
M_CODIFICACAO_SERVICO
Funcao da tela

Cadastrar a codificagdo dos senigos conforme lista de senigos (Tabela 16 - Codificagao dos Senvigos)
anexa a Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003.

Pré-requisitos
N/A

Como usar
¢ Informar o cddigo para identificagdo do senigo;
e Descrever o senigo;

e Salvar.
Impactos

Ao realizar a entrada de um senigo, caso a chave "SN_PROCESSO_NF_SES" esteja configurada
com o valor "S", na tela "Cadastro Geral de Parametros", é necessario informar o cédigo do senigo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Senvicos
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Tipo de despesas

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Tipo de Despesas
Médulos

M_TIPO_DESPESA
Funcao da tela

Cadastrar os tipos de despesas, conforme a Tabela 15 - Codificacdo dos Tipos de Despesas.
Pré-requisitos

N/A
Como usar

¢ Informar o codigo da categoria;

¢ Descrever a categoria;

¢ Informar o cddigo da despesa;

¢ Descrever a despesa;

e Salvar.
Impactos

Ao realizar a entrada de um senigo, caso a chave "SN_PROCESSO_NF_SES" esteja configurada
com o valor "S", na tela "Cadastro Geral de Parametros", é necessario informar o tipo da despesa.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Senvicos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos
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Complemento entrada de produtos SES
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Complemento Entrada de Produtos SES
Médulos
M_ALTERA_ENTRADA_COMP
Funcao da tela

Corrigir as informagdes referentes ao codigo do Mercosul para o produto (NCM) e a identificagdo da
despesa, caso o arquivo contendo as informagdes das notas fiscais de entradas de produtos seja
dewolvido pela Secretaria Estadual de Saude (SES) do estado de Sao Paulo por apresentar erros de
informagdes.

Pré-requisitos
e Configuragdes

Essa tela somente podera ser acessada se o hospital estiver localizado num municipio do estado de
Sao Paulo. O cadastro do hospital é realizado na tela abaixo.

= Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Hospital

¢ Movimentagodes

Ao efetuar a entrada de um produto, devem ser informados o cédigo do Mercosul para o produto
(NCM) e a identificagao da despesa, informagdes que sao obrigatdrias para o envio do arquivo para
SES-SP.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entradas de Produtos

Como usar

Acesso a tela
e Ao acessar a tela, pode ser apresentada uma mensagem indicando que nas configuragbes do
hospital a cidade informada nao esta no estado de Sao Paulo.
Alteracao das informacgoes
e Para pesquisar a nota fiscal cujas informac¢dées devem ser corrigidas, € necessario migrar a tela

para o modo de pesquisa;

e Os campos de codigo da entrada do produto, numero do documento, cédigo do fornecedor, nome
do fornecedor, data de emissdo e data da entrada podem ser usados como parametro para
pesquisa. Eles podem ser informados isoladamente ou combinados entre si, bem como a pesquisa
pode ser feita sem nenhum parametro;

e Apb6s executar a pesquisa, serao apresentadas todas as notas fiscais que atendam aos
parametros informados;

e Corrigir as informagdes dos campos "Cod. Mercosul" e "Id Despesas", conforme necessidade;
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e Salvar as alteragoes;
¢ A tela faz um controle das alteragdes realizadas, preenchendo os seguintes campos:

= NCM Antes: cddigo do Mercosul para o produto antes da alteragao;
= NCM Atual: codigo do Mercosul para o produto apds a alteragao;

= Cod. Desp. Ant: codigo da despesa antes da alteragao;

= Cod. Desp. Atual: cédigo da despesa apds a alteragéo.

e Também s&o gravados a data em que ocorreu a alteragdo e o usuario responsavel pela alteragao.

Impactos

As informacdes corrigidas deverdo ser reenviadas a SES. Para gerar a remessa de corregdo, no
campo "Tipo do arquivo", escolher a opgéo "Remessa de Corregao".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Intercambio / Gera Arquivo Secretaria Saude
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Motivos de acerto
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Motivos de Acerto
Médulos
M_MOTIVO_ACERTO
Funcao da tela
Cadastrar os motivos de acerto a serem utilizados nas movimentagoes.
Pré-requisitos
N/A
Como usar

e Informar a descrigdo do motivo;

e Marcar o check box da coluna "Ativo?", para indicar se o motivo estara disponivel para ser utilizado
nas movimentagdes de acerto de estoque;

e Salvar.
Impactos
Os motivos de acerto deverao ser selecionados no momento do registro da movimentagao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Acerto de Estoque
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Motivo de contagem do estoque
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Motivo de Contagem do Estoque
Médulos
M_MOTIVO_CONTAGEM
Funcao da tela
Cadastrar os motivos de contagem que seréo utilizados como justificativa para abertura de inventario.
Pré-requisitos
N/A
Como usar

¢ Informar o motivo desejado;
¢ |ndicar se ele esta ativo;

e Salvar.
Impactos

Caso o sistema esteja configurado para utilizar motivo de contagem de estoque, e existam motivos
cadastrados e ativos nesta, na tela abaixo, sera exibida a coluna "Motivo" para que seja selecionada a
opcgao desejada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventério
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Movimentacgoes
Entradas

Entrada de produtos
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Entradas Produtos

) 4

Ordem de compra

Entrada de consignado

Produtos da entrada

Fechamento da entrada de produto

Médulos
M_ENTRADA_NOVA
Funcao da tela

Registrar a entrada de produtos no estoque, que tenham sido adquiridos junto a fornecedores por meio
de notas fiscais, vales, doagoes, entre outros. Quando acessada pelo menu de "Consultas"”, essa tela
possibilita apenas a consulta das entradas efetuadas.

Pré-requisitos
e Configuragdes

A configuragéo "Importa impostos ordem de compras" da aba "Parametros de Compras" permite que
os impostos informados na tela "Ordem de Compra" sejam importados durante a entrada de produtos.

Na configuragdo "Exige Justificativa para Entradas sem O.C. e Adit. Contratuais?", da aba
"Parametros_de Compras", é indicado se é possivel ou ndo a entrada de produto sem ordem de
compra vinculada, ou ainda, se serdo bloqueadas as entradas sem ordem de compra.

Na configuragdo "Ordenar ltens da Ordem de Compras" da aba "Parédmetros_de Compras"”, € possivel
indicar se os os itens serao apresentado, por cédigo, descricdo ou pela sequéncia da digitagao.

ltens com validade vencida podem ser inserido, dependendo da configuraco realizada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdes / Classificagdo Extra com Plano de Contas

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos x Plano de
Contas

e Tabelas
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Para utilizar o processo de multimoedas, é necessario marcar o check box "Utiliza Moedas?" na aba
"Empresa" determinando assim a utilizagdo do controle de moedas e a exibigdo dos campos
"Moeda", "Dt. Cambio" e "Cambio".

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas
Na tela a seguir, o usuario deve informar a empresa e o cadigo de identificagdo das moedas que serao
utilizadas.
= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Moeda X
Empresas
= Senicos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo
Dependendo da configuracéo de uso de conferéncia na entrada, sera obrigatério passar pelo processo
de conferéncia antes de registrar entrada de produto.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Conferéncia / Abertura
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo de Produtos / Produtos

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Tipos de
Documentos

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Portadores

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Manutengédo de CFOP

= Materiais e Logistica / Compras / Tabelas / Cadastro de Justificativas
= Controladoria / Controle de Cotas / Cotas / Cadastro

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Tipo de Despesas

A habilitagdo do processo de cotas ¢ feita na tela abaixo, marcando o campo "Utiliza Cota?", na aba
"Empresa".

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado
= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Autorizagéo

Os estoques que estdo sendo inventariados n&o poderao ser usados para a entrada de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventario
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Como usar

Entrada de produto

Entrada de produto com arquivo XML da nota fiscal eletrénica

* Clicar no botdo ™ e selecionar o arquivo da nota fiscal eletronica (NFe) a ser importado. Esse

XML deve estar na versao 2.00;

e Os produtos a serem importados devem possuir o cadastro na tela "De-Para Produto MV _- Produto
Fornecedor", para que ele, bem como sua unidade possam ser reconhecidos na importagao;

¢ O CNPJ do fornecedor da NFe devera estar cadastrado na tela "Cadastro do Fornecedor/Cliente";

¢ Entradas de consignados ndo podem ser realizadas via importagdo de NFe. Esse tipo de entrada
deve ser feito manualmente;

e Se desejar fazer uma entrada vinculando ordem de compra NFe, é necessario primeiramente
informar o codigo da ordem de compra e em seguida importar o XML. Apds a importagdo, nao €
possivel informar a ordem de compra. Alguns pontos devem ser observados;

O fornecedor da ordem de compra devera ser o mesmo que o informado no XML de Nfe (deve
possuir o mesmo CNPJ);

= Todos os produtos informados na Nfe devem estar compativeis com os produtos da ordem de
compra, ou seja, 0 cédigo do produto no fornecedor deve estar configurado para cada produto
da ordem de compra;

= Caso haja, na NFe, algum produto que ndo possui correspondéncia na ordem de compra, nao
sera possivel continuar com a importagdo com a OC vinculada;

= Ao importar o XML de NFe, caso o produto informado na ordem de compra seja mestre, sera
verificado se algum produto informado no XML é filho do primeiro;

= Ao realizar a entrada informando uma OC, esta podera ser atendida totalmente ou
parcialmente;

= Caso a configuragédo "Realizar a geragdo automatica da duplicata ao concluir uma entrada de
OC?", da aba "Parametros de Compra", da tela "Configuracdo do Funcionamento do Estoque",
esteja habilitada, ao realizar uma entrada de produtos com Nfe, se a ordem de compra for
atendida totalmente, a duplicata sera gerada automaticamente.

¢ A entrada do produto devera ser sempre total;

e O campo onde sera salv o XML de NFe importado, deve ser configurado na chawe
"DS_CAMINHO_XML_NFE", do sistema MGES;

e Ap6s concluir a importagdo do XML, os campos "Estoque", "Tipo de Documento" e "CFOP"
deverao ser preenchidos manualmente.

Entrada de produtos normal

¢ Informar a ordem de compra referente a entrada do produto. Caso ndo haja uma ordem de compra
relacionada, esse dado pode ficar em branco, desde que o sistema nao bloqueie a entrada sem
ordem de compra. Dependendo da configuragdo, a entrada podera ser efetuada normalmente ou
sera necessario justificar a auséncia da OC;
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Informar se a nota sera referente a entrada consignada. Ao indicar a opgdo "Sim", o campo
"Contabiliza" fica desabilitado e preenchido com a opg¢ao "Sim", indicando que a nota sera
contabilizada para o hospital. Se indicado o valor "Nao", o campo "Contabiliza" € habilitado e pode
ser modificado para "Nao", indicando que a nota sera contabilizada pelo o convénio;

Caso o campo "Consignado” esteja como "Sim", o botdo < Atendimentos > fica habilitado para que
a entrada do consignado seja associada a um atendimento. Ao aciona-lo, é exibida a janela "Lista
dos Atendimentos" para pesquisar os atendimentos com consumo de consignado de acordo com o
fornecedor e o periodo;

Apés informar os parametros, clicar no botao < Atualizar >;

Selecionar o atendimento e clicar no botdo < Confirmar >. Para sair da janela sem selecionar
nenhum atendimento, clicar no botao < Cancelar >;

Caso a entrada do produto seja uma aplicagao direta, informar se a aplicagéo direta sera para uma
movimentagao ou para uma aplicagao;

Caso a aplicagao direta seja para uma movimentagao, a entrada de produto podera ser vinculada a
uma saida para paciente, saida para_setor, saida_para gasto de sala, transferéncia_entre estoques
ou transferéncia entre empresas;

Se a aplicagao direta for para uma solicitagao, a entrada de produto podera ser vinculada a um
paciente, a um setor, a um estoque ou gasto de sala;

Ao concluir a entrada do produto com aplicagdo direta, deve ser gerada apenas uma
movimentagao;

Sera exibida uma mensagem ao usuario se no processo de aplicagao direta para paciente for
informado um atendimento com pendéncias;

Informar o tipo de documento. O campo "Tp Documento" é preenchido automaticamente de acordo
com o tipo informado no campo anterior. A obrigatoriedade de justificar entrada sem OC se faz
nesse momento. Caso o tipo de documento seja "Doagao" ou "Vale", essa justificativa ndo sera
necessaria;

Indicar o estoque onde sera efetuada a entrada do produto. Para registrar os dados do recebimento
do produto, clicar no botdo < Receb. > e informar a data do recebimento do produto e o usuario do
recebimento;

Informar o nimero e a série do documento de entrada. Esse nimero ndo pode ser repetido para o
mesmo fornecedor. Se a configuracdo de langamento de nota com produto e senigo estiver ativa,
sera permitido indicar os mesmos numeros de documento, série e fornecedor indicado na entrada

de senigo;
Indicar o fornecedor. O cédigo identificador do fornecedor é carregado automaticamente;

Indicar o NCF (numero do comprovante fiscal), registro utilizado pelo Chile e pela Republica
Dominicana;

Determinar a data de emiss&o do documento;
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¢ Informar hora e data da entrada dos produtos no estoque. Essa data ndo pode ser menor que a
data de emiss&o do documento;

¢ Indicar se a entrega do produto foi total ou parcial. A entrega de produtos refere-se a comparagéao
do documento de entrada com a quantidade fisica do produto entregue. Sendo assim, a entrada
sera total quando todos os itens e suas respectivas quantidades forem entregues junto ao
documento de entrada. Entende-se por entrega parcial, quando um ou varios dos produtos
relacionados na nota ndo foram entregues. Dessa forma, € possivel realizar varias entradas para o
mesmo documento. Quando a entrada for parcial, ndo sera gerada conta a pagar no Controle
Financeiro.

= Na entrada parcial, caso os campos "Base de Calculo" ou "Valor Calculado" ja possuam valor
informado n&o é permitido informar um nowvo valor.
Informacgoes fiscais
¢ Informar o CFOP (Cddigo Fiscal de Operacéo e Prestacdo) da nota;
e Se o check box "Utiliza Moedas?" estiver marcado na tela "Empresas"”, serdo apresentados os
campos de moeda, data do cambio e valor do cambio. O campo "Moeda" ja vem preenchido com a

moeda padrao estabelecida na tela "Empresas" e ao alterar a moeda padrao, os campos de data e
valor do cambio poderdo ser alterados, indicando o valor do cambio na data informada;

¢ Informar a base de calculo e o valor calculado para substituicdo do tributo na nota fiscal.

Informagoes do pagamento

e Caso tenha sido informada uma ordem de compra, as informagdes do pagamento sao
automaticamente preenchidas, embora possam ser modificadas. Do contrario, sera necessario
informar: o valor total da nota, o percentual e o valor do ICMS, o percentual e o valor do desconto e
o valor do acréscimo para a nota;

e Caso a empresa logada, realize o controle de cotas, informar a cota correspondente a entrada do
produto;

e Caso tenha sido informada uma ordem de compra, as informagdes do frete serdo preenchidas
automaticamente, embora possam ser modificadas. Do contrario, sera necessario informar:

= O tipo do frete, se CIF ou FOB;

= Caso o frete seja FOB, indicar se ele esta incluso na nota fiscal;

O % frete é preenchido apds ser informado o valor do frete;
= O valor do frete;

= Caso o frete seja FOB, o fornecedor responsavel pelo frete, o portador do frete, o niumero de
conhecimento e a série do frete e a data de vencimento do frete.

e Caso tenha sido informada uma ordem de compra, ao clicar no botdo < Ord. Compra >, é exibida a
tela "Baixa da Ordem de Compra", onde & possivel confirmar, cancelar e imprimir a ordem de
compra. Além disso, nela pode ser modificada a ordem de compra vinculada com a entrada.

Produtos da entrada

e Clicar no botao < Produtos > para discriminar os produtos da entrada;
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e Caso tenha sido informada uma ordem de compra, os produtos ja serdo carregados na tela. Caso
existam produtos mestre associados a ordem de compra, sera necessario informar os produtos
filhos correspondentes, uma vez que nao € possivel efetuar a entrada de produtos mestres. Se nao
houver ordem de compra vinculada, devem ser informados:

= Cadigo de barras do fornecedor ou cédigo do produto. Para informar o cédigo de barras, marcar
o check box "Digitar Produtos por Coéd Barras". Se for digitado o cédigo de barras Datamatrix,
automaticamente os campos de "Produto", "Lote", "Validade" e "Unidade" devem ser
preenchidos. Nao é possivel informar produtos e/ou lotes repetidos. Itens com validade vencida
podem ser inserido, dependendo da configurago realizada;

= Série, caso a configuracdo de controle de série do produto esteja ativa;

= Unidade;
= Quantidade da entrada;
= Quantidade atendida;

= Valor unitario. Ao informar o valor unitario, se esse valor tiver uma variagdo maior que 75% em
relagdo a Ultima entrada, sera exibida uma mensagem questionando se o usuario deseja
confirmar esse valor;

= Valor total € automaticamente preenchido (quantidade x valor unitario);

= Marcar o check box do campo "D/I" para habilitar os campos "% Desc", "VI Desc", "% IPI" e
"VIIPI".

¢ Quando houver ordem e compra associada, sdo \erificados os produtos da entrada e os produtos
da OC. Se houwer divergéncias e a configuragcdo "Exibe mensagem de manter pendéncia da ordem
ao realizar entrada?", da aba "Parametros de Compras", estiver como "Sim", é exibida uma
mensagem de pendéncia de ordem de compra;

e Caso a entrada de produtos esteja sendo feita a partir da importagao de um XML de NFe, o botao

o fica habilitado e, clicando nele, sdo exibidas informagdes adicionais sobre os produtos
constantes no XML. Nao havendo informagdes adicionais, & exibida uma mensagem de alerta;

e Se o produto da entrada possuir tipo de calculo "Média Ponderada Diaria (Movimentagao apenas
por aplicagéo direta), esse produto tem que ser para aplicagao direta;

¢ Quando o check box "Agreg." apresenta-se marcado, indica que o valor do frete FOB n&o incluso
na NF foi agregado ao custo médio;

¢ Informar o valor base para calculo do ICMS, o valor do ICMS, o percentual (aliquota) do ICMS, o
codigo do produto do fornecedor, o cddigo do Mercosul (NCM) e a identificacdo da despesa. O
NCM e a identificagdo da despesa somente séo obrigatérios para hospitais localizados no estado
de S&o Paulo;

e A obrigatoriedade do registro do ICMS dependera da configuragdo "Obrigar informar o valor do
ICMS na Entrada de Produtos?", realizada na tela "Configuragdo_do Funcionamento do Estoque”.
O valor do ICMS pode ser maior ou igual a zero (0);

e O campo "Atendimento" fica preenchido com o cddigo do atendimento caso a entrada tenha sido
vinculada a um atendimento;

e Caso a ordem de compra relacionada a entrada tenha sido realizada para um produto mestre, o
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check box "Mestre" apresenta-se marcado indicado que o produto solicitado deve ser modificado
para um de seus filhos;

e O check box "Atualiza Pregco" apresenta-se marcado quando essa entrada atualizar o prego do
produto. Caso a entrada seja por doagao, sera verificada a configuragcdo "Doacéo atualiza prego do
produto?". Se ela estiver como "Sim", o check box estara marcado, se nao, estara desmarcado.
Caso a entrada seja por produgdo ou o tipo do documento seja uma NF n&o cobrada, o check box
nao estara marcado;

e Caso no cadastro do produto esteja indicado que ele controla lote e validade, clicar no botdo <
Cadastrar Lote > para informar o lote do produto. Com relagdo ao lote, devera ser informado o
namero, a validade, a quantidade da entrada, a marca, o CNPJ do fabricante, o niumero do registro
junto a Anvisa e a validade desse registro, sendo obrigatdrias apenas as trés primeiras
informagdes. Para retornar a digitagao de produtos, clicar no botdo < Digitagdo de Produtos >. O
numero de registro junto a Anvisa sera obrigatério nos casos em que, no cadastro do produto, foi
selecionada a opgao "Sim", para o campo "Registro Anvisa". Caso contrario, o usuario podera ou
nao registrar essa informagao;

¢ Ao informar a marca, é atualizado o nimero de registro na Anvisa e a validade desse registro;

e Caso a empresa logada utilize cotas, clicar no botao < Cotas dos Prod. > para informar as cotas
relacionadas aos produtos da entrada;

¢ Para realizar o rateio do valor da nota entre os setores, basta acionar o botdo < Rateiro por Setor >
e informar a quantidade e o valor para cada setor. A soma do rateio deve ser igual ao valor total;

e Esse rateio é usado quando a entrada de produtos gerar uma aplicagao direta para setor;
¢ Quando forem langados produtos repetidos nos itens da nota fiscal, o usuario sera notificado;
e Clicar no botao < Sair > para retornar a tela de entrada.

Duplicatas

e Caso a configuragdo "Realizar_a geracdo automatica da duplicata ao concluir uma entrada com
OC?" esteja como "Nao", o botdo < Duplicata > fica habilitado para que as duplicadas da entrada

de produto sejam registradas. Clicando nele, é aberta a tela "Documento_de Entrada". Se a
configuracéo estiver como "Sim", o botado fica desabilitado e as duplicatas s&o automaticamente
geradas de acordo com a condi¢do de pagamento escolhida na ordem de compra.

Impressao dos documentos de entrada

Etiqueta

¢ Pressionando o botdo < Etiqueta >, é impressa a etiqueta dos produtos relacionados ne entrada,
sendo essa etiqueta configurdvel na tela "Etiqueta_de Codigo de Barras". Apenas poderdo ser
emitidas as etiquetas de acordo com a quantidade de produtos que deram entrada no sistema,
devido ao controle de lote/validade.

Relatdrio de entrada de produtos

¢ Para emissao do relatério de "Documentos da Entrada", clicar no botdo < Ent. Produto >.
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Setor de aplicacéo

e Caso o0 usuario selecione um setor de aplicagdo, o sistema habilitara o botdo < Saida Setor >,
possibilitando a emissao do relatério de "Saida para Setor".

Relatério de ordem de compra

e Caso a entrada em referéncia possua uma ordem de compra relacionada, ao pressionar o botdo <
Ord. Compra >, sera impresso o relatério de "Ordens de Compra".
Fechamento da entrada
e Para realizar o fechamento da entrada de produtos, o usuario devera acionar o botdo < Concluir e

Avaliar >;

e Caso tenha sido escolhida alguma aplicagdo direta, é exibida uma janela para realizar o devido
vinculo. Nessa janela, sdo exibidos os setores informado por meio do botdo < Rateio por Setor >;

e Caso o fornecedor esteja configurado na aba "Excegbes de Avaliagdo de Fornecedor", da tela
"Configuracdo do Funcionamento do Estoque", sera exibida a tela "Avaliagdo do Fornecedor";

e Caso o estoque onde foi feita a entrada controle o enderegamento de produtos, apds a conclusao
da entrada, é exibida uma mensagem questionando se o usuario deseja realizar o enderegamento
dos produtos nesse momento. Caso deseje, € aberta a tela "Enderecamento de Produtos”.

Impactos

Caso a configuragao "Importagdo automatica do estoque", da tela "Configuragdo do Sistema
Financeiro", esteja marcada, apds a entrada do produto, automaticamente sera gerado um contas a
pagar no Controle Financeiro. Se a configuragao estiver desmarcada, a movimentagéo ficara disponivel
na tela "Entrada dos Produtos e Senigos para Importagdo do Financeiro" para importagdo manual. Se
a entrada tiver sido realizada com um documento do tipo vale, a movimentagao sé ira gerar contas a
pagar apos a baixa do vale.

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Controle Financeiro
/ Contas a Pagar / Langamentos / Adiantamentos / Cadastro
= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Protocolo / Estoque
Ao efetivar a entrada de produtos, o sistema atualizara a tela "Cadastro de Produtos", com a
quantidade e o valor da Ultima entrada.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Na tela abaixo, €é feita a baixa dos vales cujas entradas de produtos ja foram efetuadas.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Baixa de Vale

Na tela abaixo, é feita a baixa de produtos quando necessario.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos

Nas telas abaixo, s&o feitas as saidas dos produtos em estoque para setores, paciente, gasto de
sala, empréstimo e paciente ambulatorial.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

Nas telas abaixo, sdo consultados os dados dos produtos cadastrados.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Produtos Criticos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Dados
Consolidados

Os relatérios abaixo permitem a \isualizagdo dos dados de entrada de produtos, quais sao
considerados criticos e a posigao no estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entrada e
Entrada de Documentos / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Estatisticas / Est. de Produtos com Maior/
Menor Entrada

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Resumo_das Entradas de
Produtos por Espécie

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatorios / Contabeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

Os relatdrios abaixo apresentam o consumo e o estoque dos produtos baseados na configuracéo de
curva ABC.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balangco Contabil

O relatdrio abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Andlise_das Entrada, Saida
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Consumo e Faturado
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Entrada de servigos

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Senigos
Moédulos

M_ENTRADA_SERV
Funcao da tela

Registrar a entrada de senigos, associando-a ou ndo a uma ordem de compra.
Pré-requisitos

¢ Configuragdes

Marcar o check box "Utiliza Moedas?" na tela abaixo para determinar a utilizagdo do controle de
moedas.

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas
Se no cadastro da empresa, o campo "Utiliza Moedas?" estiver marcado, na tela abaixo, s&o
vinculadas as moedas que cada empresa utiliza.
= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Moedas x
Empresa
Na configuragdo "Exige Justif. p/ Entrada de Senigos s/ O.C?", da aba "Pardmetros de Compras", é

indicado se sera exigida justificativa para entrada de senigos sem ordem de compra.

Para que seja possivel informar o ITBIS (Imposto sobre Transferéncia de Bens Industrializados e
Senigos), nos paises em que ele incide, é necessario que a configuragdo "Informar os descontos e IPI
nas O.C.s de Senigo?" esteja habilitada. Para isso, devera ser acessada a tela de configuragoes,
opgao "Parametros de Compra.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Funcionamento
Para que os campos "ld. Despesas" e "Serv.NF" sejam exibidos na tela, é necessario que a chawe
"SN_PROCESSO_NF_SES", associada ao sistema MGES, esteja configurada com o valor "S".

= Senigos de Apoio / Global / Configuragdes / Cadastro Geral de Parametros

e Tabelas
Na tela abaixo, sdo cadastrados os tipos de documento utilizados para a entrada de senvigo.

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Tipos de
Documentos
Na tela abaixo, sdo cadastradas as oficinas. Para que a oficina possa ser informada na entrada de
senico, é necessario que ela possua um centro de custo vinculado.

= Senigos de Apoio / Manutengao / Tabelas / Oficinas
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Na tela abaixo, sdo cadastrados os senvigos. Esses senigos devem estar devidamente vinculados a
uma oficina, uma vez que a tela valida a oficina informada e os senigos da entrada.

= Senicos de Apoio / Manutengdo / Tabelas / Senicos

Os fornecedores e clientes sdo cadastrados nas telas abaixo.

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Manutengdo de CFOP

Na tela abaixo, sdo cadastradas as codificacbes dos senicos. Esse cadastro deve ser de acordo com
a lista de senigos anexa a Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Codificagdo dos Servigos

Na tela abaixo, sdo cadastrados os tipos de despesas a serem associados aos senigos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Tipo de Despesas

Na tela abaixo, sdo cadastradas as justificativas para entradas de senigo sem OC.

= Materiais e Logistica / Compras / Tabelas / Cadastro de Justificativas

Movimentagbes

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Autorizagéo

Como usar

Entrada de servigos

Informar a ordem de compra referente a entrada do senigo. Caso nao haja uma ordem de compra
relacionada, esse dado pode ficar em branco. De acordo com a configuragdo "Exige Justif. p/
Entrada de Senvigos s/ O.C?", sera exigida ou ndo uma justificativa para a entrada sem OC;

Informar o tipo de documento da entrada. Somente ficam disponiveis os documentos do tipo
"Senigo". O campo "Tp. Documento” fica desabilitado e preenchido com "Senigo";

Indicar a oficina relacionada a entrada do senigo. A oficina informada ira determinar que senvigos
podem existir na entrada;

Digitar o niumero e a série do documento de entrada de senigo;

Se a configuracéo de langamento de nota com produto e senigo estiver ativa, sera permitido indicar
os mesmos numeros de documento, série e fornecedor indicado na entrada de produto;

Caso tenha sido informada uma ordem de compra, o fornecedor e o seu CNPJ sdo
automaticamente preenchidos. Se nio, esses dados devem ser informados;

Indicar a data em que o documento foi emitido pelo fornecedor do senigo. A data e a hora da
entrada do senigo sado preenchidas automaticamente pelo sistema, podendo estas serem
alteradas;
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e O campo "Entrega de Senigo" fica preenchido sempre com a opgdo "Total" e ndo pode ser
alterado, uma vez que nao existe entrada parcial de senvigo.

Informacgoes fiscais
¢ Informar o cédigo do CFOP (Cdédigo Fiscal de Operagdes e Prestagdes) relacionado ao senigo

prestado;

e Selecionar o cddigo da moeda. Automaticamente os campos "Dt. Cambio" e "Cambio" serdo
preenchidos. Esses campos apenas serdo apresentados, caso a configuragao "Utiliza Moeda?"
esteja ativa;

¢ Indicar a base de calculo e o valor calculado para substituigao tributaria.

Informagodes do pagamento

e O campo "Atualizar Prego" fica preenchido com "Sim" e desabilitado para alteragdes;

e Caso tenha sido informada uma ordem de compra, as informagdes do pagamento sao
automaticamente preenchidas, embora possam ser modificadas. Do contrario, sera necessario
informar: o valor total da nota, 0 % do ISS e o valor do ISS, 0 % e o valor do desconto;

e O total das duplicatas e o saldo do documento s&do preenchidos automaticamente apoés a
confirmagéo das duplicatas, na tela "Documento_de Entrada", que é acessada pelo botdo <
Duplicata >;

e A quantidade de senigos, o total de senigos e o total de descontos dos senigos sao
automaticamente preenchidos apds o registro dos senigos da entrada, clicando no botdo <
Senigos >;

¢ O campo "Total Imp. dos Senigos", somente sera apresentado quando a configuracao "Informar os
descontos e IPlI nas O.C.s de Senigo?" estiver habilitada. Nele, sera apresentado o total de
impostos informados no momento da descriminag&o dos senicos da nota.

Servigos da entrada
e Clicar no botdo < Senigos > discriminar os senigos da entrada;

¢ Caso tenha sido informada uma ordem de compra, os senigos ja serdo carregados na tela. Se nao
houver ordem de compra vinculada, devem ser informados:

= Cddigo do senigo. Os senigos que podem ser informados sdo os associados a oficina
informada na tela anterior;

= Unidade;

= Quantidade da entrada. Automaticamente a quantidade atendida é preenchida com a
quantidade de entrada, uma vez que nao pode haver entrada parcial de seni¢o;

= Valor unitario. O valor total & preenchido de acordo com a quantidade e o valor unitario;
= Caso haja desconto ou imposto para a entrada, marcar o check box "D/I" e:
o Indicar o percentual, o campo do valor de desconto sera automaticamente preenchido;

o Indicar o percentual de imposto, o campo do valor do imposto sera automaticamente
preenchido. No entanto, os campos "%Imp." e "VI Imp." somente serdo apresentados
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quando a configuragédo "Informar os descontos e IPl nas O.C.s de Senico?" estiver ativa.
Com isso, sera possivel informar o valor de ITBIS que ira incidir sobre a transagao, nos
paises no qual esse imposto tem incidéncia;

o Verificar os valores totais dos produtos, dos descontos e dos impostos da entrada.

= |dentificacdo _da despesa e o codigo do senico da NF. Essas informagdes somente sao
obrigatérias para hospitais localizados no estado de Sao Paulo.

¢ Quando houver ordem e compra associada, s&o verificados os seni¢cos da entrada e os senicos da
OC. Se houwer divergéncias e a configuragao "Exibe mensagem de manter pendéncia da ordem ao
realizar entrada?", da aba "Pardmetros de Compras", estiver como "Sim", é exibida uma
mensagem de pendéncia de ordem de compra;

e Para fazer o rateio do senigo por setor, clicar no botdo < Rateio por Setor >, que exibe a janela
"Detalhamento de Senvigo por Setor". Nela deverdo ser informados os setores e os respectivos
valores para o senico selecionado, a soma desses valores deve ser igual ao valor total do senigo.
Clicar no botédo < Confirmar > para confirmar o rateio;

e Clicar no botao < Sair > para retornar a tela principal;

* Clicar no botdo < Concluir Avaliar > para concluir a entrada. E gerado um cédigo de identificagdo
para a entrada de senigo;

e Apds concluir a entrada do senvigo, € possivel emitir os relatérios de "Entrada de Senigos", pelo
botdo < Entrada Senigo >, e de "Ordem de Compras", pelo botdo < Ordem de Compra >.

Impactos

Caso a configuragdo "lmportagdo automatica do estoque", da tela "Configuragdo do Sistema
Financeiro", esteja marcada, apds a entrada do senigo, automaticamente sera gerado um contas a
pagar no Controle Financeiro. Se a configuragéo estiver desmarcada, a movimentagao ficara disponivel
na tela "Entrada dos Produtos e Senvigos para Importagdo do Financeiro" para importagdo manual.

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Controle Financeiro
/ Contas a Pagar / Langamentos / Adiantamentos / Cadastro

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Protocolo / Estoque
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Documento de entrada

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Entradas / Entrada de Produtos / Botdo <
Duplicata >

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Baixa de Vale / Botdo < Doc.
Entrada >

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Entradas / Entrada de Senrvigos / Botdo <
Duplicata >

Moédulos
M_DOCENT
Funcao da tela

Registrar os documentos de entrada de produtos e senigos, emitidos pelos respectivos fornecedores,
de forma awlsa.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

Na tela abaixo é possivel indicar alteragdes nas condi¢des de pagamentos, Caso a entrada do produto
esteja vinculada a ordem de compras, por meio da configuragdo "Modifica Condigdo de Pagamento”.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Funcionamento / Aba "Parametros_de
Compra"

e Tabelas

Marcar o check box "Utiliza Moeda" na aba "Empresas" para habilitar o processo multimoedas e
apresentar os campos "Moeda" , "Dt. Cambio" e "Cambio".

e Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Tipos de
Documentos

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Manutengdo de CFOP

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Compras / Ordem de Compra / Autorizagao

Como usar

¢ Informar o fornecedor responsawel pela emissdo do documento de entrada;
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Informar o nimero e a série do documento de entrada;

Indicar o tipo de documento utilizado no registro de entrada de produtos, como exemplo, nota
fiscal, doagao, recibo, entre outros. O campo "Tp. Documento" é preenchido automaticamente;

O campo "Total Prod/Senigos" também é preenchido automaticamente com o valor total, em Real,
dos produtos relacionados no documento de entrada;

Determinar a data de emissdo do documento e a data de entrada dos produtos relacionados no
documento em referéncia;

Informar o CFOP (Cédigo Fiscal de Operagdes e Prestagado) do documento;

Indicar o Numero de Comprovante Fiscal (NCF). Codigo utilizado pelo Chile e pela Republica
Dominicana;

Determinar a base de calculo para substituigao tributaria e o valor de calculo para substituigao
tributaria, esses campos nao seréo exibidos caso a configuragdo de multimoeda esteja ativa;

Os campos "Moeda" , "Dt. Cambio" e "Cambio" se apresentam preenchidos e desabilitados, caso
0 processo multimoeda esteja ativo;

Indicar o valor total da nota, em moeda corrente, correspondente ao somatério dos valores dos
produtos e impostos incidentes no documento;

Indicar o percentual correspondente ao frete cobrado na nota;
Informar o valor, em moeda corrente, do frete dos produtos;

Inserir o percentual e o valor em moeda corrente do ICMS (Imposto de Circulagdo sobre
Mercadorias e Senigos), incidentes sobre o valor total do documento;

Determinar o percentual e o valor do ISS (Imposto sobre Senigo), que incide no documento de
entrada;

Informar o percentual e o valor do desconto concedido sobre o valor total do documento;

Indicar o valor, em moeda corrente, de outros encargos, impostos e/ou descontos que serao
concedidos ou que incidirao sobre o valor total do documento;

Descrever as observagdes que se fizerem necessarias referentes ao documento de entrada;

Inserir o nimero da parcela a ser paga referente ao documento de entrada. A quantidade de
parcelas ira depender da negociagao feita com o fornecedor e poderdo ser alteradas, caso a
configuragdo "Modifica Condigdo de Pagamento" esteja com o valor "Sim", Para confirmar a
alteragao da parcelas basta acionar o botdo < 1 - Confirma a(s) Duplicata(s) >. Nao sera possivel
cadastrar duplicatas sem a indicagdo da quantidade de parcelas;

Informar a data de vencimento e o valor, em moeda corrente, da parcela em referéncia;

O valor total sera informado automaticamente pelo sistema, somando todas as parcelas
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informadas;

e Se houver alguma ordem de compra associada ao documento, informa-la. Automaticamente sera
exibido o estoque para o qual a ordem de compra foi registrada;

e Salvar;
e Para imprimir o relatério de "Conferéncia de Entrada", clicar no botdo < Imprimir >.

Baixa de vale

e Quando essa tela é acessada pelo botdo < Doc. Entrada > da tela "Baixa_de Vale", sera por ela
gue a baixa do vale sera confirmada. A tela se apresentara com o botdo < Confirmar a Baixa do
Vale >;

e Sera necessario informar o tipo de documento, a data de emissédo, o CFOP, as duplicatas e clicar
no botédo < Confirmar a Baixa do Vale >;

e Os campos "Moeda" , "Dt. Cambio" e "Cambio", com a configuragdo multimoeda ativa,
apresentam-se preenchidos e desabilitados. Porém, caso a baixa seja referente a mais de um vale,
esses campos serao apresentados em branco e desabilitados.

Impactos

O relatério abaixo apresenta o documento de entrada sintético.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documentos de Entrada e
Entrada de Produtos / Documento de Entrada Sintético

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados. 141




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Baixa de vale

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Baixa de Vale
Moédulos

O_VALE
Funcao da tela

Realizar a baixa dos vales cadastrados no sistema no momento da entrada de produtos.
Pré-requisitos

¢ Configuragdes

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas
= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Classificagdo Extra com Plano de Contas

e Tabelas

= Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Fornecedor/Cliente

Marcar o check box "Utiliza Moeda" na aba "Empresas" para habilitar o processo multimoedas.

e Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas

e Movimentagdes
Os vales ficam disponiveis para baixa apds a entrada de produtos com o tipo de documento "Vale".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Como usar
¢ Informar o fornecedor cujos vales serdo baixados;
¢ Informar o nimero do documento, campo de preenchimento obrigatorio;
¢ Informar a série do vale, campo de preenchimento obrigatério;
¢ Indicar o CFOP do vale, campo de preenchimento obrigatoério;
¢ Clicar no botdo < Pesquisar > para pesquisar os vales;
e Sao apresentadas as entradas efetuadas com vale que atendam aos parametros informados;

¢ A coluna "Moeda" exibira o codigo da moeda utilizada no registro apresentado;
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e A coluna "VI Total" apresenta o valor informado na entrada da nota. Ela somente sera exibida se o
parametro "Utiliza Moeda" estiver ativo na tela "Cadastro de Empresa" na aba "Empresa”;

¢ Na coluna "VI Total Funcional" é apresentado o valor convertido em real para a baixa do vale;

¢ Moeda - Moeda cadastrada na entrada da nota;
¢ \/| Total - o valor cadastrado na entrada da nota;

¢ VI Total Funcional - o valor(convertido) cadastrado na entrada da nota.

e Marcar o check box referente ao vale que sera baixado. Ao fazer isso, o botdo < Doc. Entrada >
fica habilitado;

¢ Ao selecionar mais de um vale para dar baixa, caso eles ndo possuam a mesma moeda, cambio e
competéncia fechadas, sera exibida uma mensagem de alerta;

e Ao clicar no botéo < Prod. do Vale >, sdo exibidos os produtos da entrada do vale selecionado,
com suas respectivas unidades, quantidades, valores unitarios e valores totais, percentual e
valores de descontos, caso possuam. Nao é possivel realizar qualquer tipo de alteragdo nessas
informacdes;

e Clicar no botdo < Doc. Entrada > para que seja aberta a tela "Documento_de Entrada", na qual
sera confirmada a baixa do vale;

e Apods a confirmagao da baixa, sera exibida uma mensagem de confirmagao.

Ao realizar baixa de vale com a moeda padrdo, o cambio ndo pode ser alterado.

Impactos

Caso a configuragao "Importagdo automatica do estoque", da tela "Configuragdo do Sistema
Financeiro", esteja marcada, apds a baixa do vale, serd gerado um contas a pagar no Controle
Financeiro. Se a configuragédo estiver desmarcada, a movimentagao ficara disponivel na tela "Entrada
dos Produtos e Senigos para Importagao do Financeiro" para importagao manual.

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Controle Financeiro
/ Contas a Pagar / Langamentos/Adiantamentos / Cadastro

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Protocolo / Estoque
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Empréstimo

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo
Médulos

M_EMPRESTIMO_ENT
Funcao da tela

Registrar a entrada de produtos recebidos por empréstimo. O processo de entrada de produtos por
empréstimo é realizado entre hospital e empresas terceiras ou entre hospital e fornecedores. Ha duas
situagdes para empréstimos: o empréstimo de um produto que pertence a uma empresa terceira ou a
um fornecedor e o recebimento de um produto pertencente ao hospital que tenha sido emprestado e
que esta sendo dewlvido pelo fornecedor ou empresa terceira.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

Na aba "Parametros de Entrada, Consumo e Custo Médio", é indicado se ha controle do nimero de
documento e se é permitida a duplicidade desse numero nas movimentagdes de entrada e saida.

Itens com validade vencida podem ser inserido, dependendo da configuracéo realizada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

= Controladoria / Contabilidade / Configuragao / Classificagdo Extra com Plano de Contas

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Senicos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Manutengédo de CFOP

e Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

Os estoques que estdo sendo inventariados ndo poderao ser usados para a entrada de produtos.
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

Como usar

Entrada/devolugao do produto por empréstimo

Informar o estoque onde serdo armazenados os produtos recebidos por empréstimo;

Caso a entrada seja uma aplicagdo direta, indicar o setor da aplicagéo direta. Nesse caso, sera
registrada a entrada do produto no estoque e simultaneamente a sua saida para o setor
selecionado;

Inserir o nimero e a série do documento de entrada do produto. Essas informagdes, junto com o
CFOP, serao obrigatérias se a chave SN_OBRIGA_DOC_EMP, associada ao sistema MGES
estiver com valor S na tela "Cadastro geral de parametros". Caso esteja com valor N, essas
informagdes ndo serdo obrigatorias;

Indicar o cédigo do fornecedor responsavel pelo abastecimento dos produtos recebidos;

Informar a data de emiss&do do documento de entrada;

Inserir a data e a hora em que fora registrada a entrada dos produtos de empréstimos no estoque;
Selecionar o CFOP (Cadigo Fiscal de Operagao e Prestacao) registrado no documento;

Descrever alguma observagao, se necessario.

Informacgodes dos produtos

Informar o produto recebido. ltens com validade vencida podem ser inserido, dependendo da
configuracéo realizada. Produtos do tipo kit ndo poderdo ser lan¢ados;

Indicar a unidade e a quantidade recebidas do produto;
Informar o valor unitario, em moeda corrente, do produto;
Automaticamente é calculado o valor total com base na quantidade e no valor;

Se a entrada de empréstimo for referente a uma dewlucdo de um empréstimo anteriormente
efetuado, em "Baixas", informar a saida. Clicando na lov do campo, séo exibidas todas as saidas
do fornecedor informado;

Apods escolher a saida, caso os check boxes "Pend" / "Manter Pend.?" seja mantido marcado, a
saida ficara disponivel para ser associada a outras entradas;

Caso o produto controle lote, série e validade, sera obrigatdrio informar esses dados e a quantidade
do produto no momento da entrada desse lote;

Clicar no botdo < 6 - Concluir > para finalizar o processo de entrada. Caso o fornecedor esteja
configurado na aba "Excegbes de Avaliagdo de Fornecedor’, da tela "Configuragdo_ do
Funcionamento do Estoque", sera exibida a tela "Avaliagao do Fornecedor".
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Funcionalidade dos botées
e Os botées < 1 - Entrada >, < 2 - Produtos > e < 3 - Cadastrar Lote > sao facilitadores para o
acesso aos campos correspondentes na prépria tela;

¢ Clicando no < 4 - Etiqueta >, é aberta a tela de parametros do relatério "Relagdo de Etiqueta de
Produtos" (Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de
Entradas e Entradas de Produtos / Etiqueta do Produto), onde é feita a impressao da etiqueta do
produto;

¢ O botdo < 5 - Ent. Produto > emite o relatério de "Entrada de Empréstimo".
Impactos

Nas telas abaixo, o produto solicitado em carater de empréstimo podera ser liberado para setores e
pacientes nos processos de saida.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

A dewlugédo do produto emprestado podera ser realizada, por meio da tela a seguir.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

Os relatérios abaixo listam as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Andlise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posi¢cdo_de Estoque
Simplificado

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Resumo_das Entradas de
Produtos por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contédbeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

Os relatérios abaixo apresentam o consumo e o estoque dos produtos baseados na configuragdo de
curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

O relatério abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
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acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balangco Contabil

O relatdrio abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Andlise_das Entrada, Saida
Consumo e Faturado
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Consignado
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado
Médulos
M_CONSIGNADO_ENT
Funcao da tela

Registrar a entrada de produtos recebidos de um fornecedor por consignagéo, podendo ela estar ou
n&o associada a uma ordem de compra.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

Na configuragdo "Exige Justificativa para Entradas sem O.C. e Adit. Contratuais?", da aba
"Parametros de Compras", é indicado se é possivel ou ndo a entrada de produto sem ordem de
compra vinculada, ou ainda, se serdo bloqueadas as entradas sem ordem de compra.

Itens com validade vencida podem ser inserido, dependendo da configuracéo realizada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento
Caso o0 usuario tenha permissdo para alterar data de faturamento no momento da entrada de
consignado, o campo "Data de Faturamento" sera apresentado na janela "Aplicagéo Direta".

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios

por Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

= Controladoria / Contabilidade / Configuragéo / Classificagdo Extra com Plano de Contas

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Senicos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Manutengao de CFOP

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

e Movimentagodes
Os estoques que estdo sendo inventariados ndo poderao ser usados para a entrada de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventario
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Como usar

¢ Informar a ordem de compra, caso possua. Ao realizar uma entrada consignada, o usuario podera
informar o coédigo da ordem de compras/pedido de reposi¢cdo, e o sistema carregara
automaticamente os produtos desta ordem. Ela dewera estar com o status de "Autorizada", de
acordo com o processo de autorizagdo por algada. Caso ndo exista uma ordem de compras, a
entrada consignada podera ser realizada de forma direta, com o preenchimento manual de todos
os produtos necessarios;

¢ Informar o tipo de consignagdo a ser utilizada, se transitéria ou permanente. Esta informagao sera
gravada junto ao saldo do produto/fornecedor para o qual sera realizada a entrada consignada.
Caso a ordem de compra/pedido de reposi¢cdo nio tenha sido informada, este campo assumira o
valor inicial "Permanente", podendo ser alterado pelo usuario. No entanto, nos casos em que a
ordem de compra for informada, a opgdo "Permanente" ndo podera ser alterada. As ordens de
compra de reposi¢gao nao poderao ser utilizadas em outros processos;

¢ Informar o estoque, no qual os produtos recebidos por consignagéo serao armazenados;
¢ Selecionar o tipo de entrada para gerar a aplicagao direta, se movimentagao ou solicitagio;

e Indicar o tipo da aplicagdo direta, se para paciente, estoque ou gasto de sala. Se o tipo de
consignacao selecionado for "Transitério" e o sistema estiver configurado_para utilizar aplicacéo
direta_nesses casos, este campo sera automaticamente preenchido com a opgao "Aplicagao
Direta". No entanto, ela podera ser alterada pelo usuario;

¢ Indicar o cédigo do setor para o qual serdo destinados os produtos recebidos por consignagédo. No
caso de aplicacao direta sera registrada a entrada do produto no estoque e simultaneamente a
saida desse produto do estoque para o setor selecionado;

¢ Inserir o nimero e a série do documento de entrada do produto. Essas informagdes, junto com o
CFOP, serao obrigatérias se a chave SN_OBRIGA_DOC_EMP, associada ao sistema MGES
estiver com valor S na tela "Cadastro geral de parametros". Caso esteja com valor N, essas
informagdes nao serdo obrigatodrias;

¢ Selecionar o fornecedor responsavel pelo abastecimento do produto em referéncia;
e Selecionar o cédigo do CFOP (Cdédigo Fiscal de Operagdes e Prestagao) registrado no documento;

¢ Informar a data de emissdo do documento de entrada e da entrada do produto consignado no
estoque.

Informagodes do produto consignado

¢ Informar o produto recebido por consignagédo. ltens com validade vencida podem ser inserido,
dependendo da configurac&o realizada;

e Indicar o fornecedor do produto;
e Selecionar a unidade do produto;

¢ Inserir a quantidade recebida e o valor unitario do produto. O valor total é automaticamente
preenchido. Se a entrada estiver vinculada a uma ordem de compra, a quantidade nao podera ser
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alterada para uma maior do que a que consta na OC;

e Caso produto controle lote, série e validade, informar o nimero do lote, o nimero de série, a
validade e a quantidade de entrada desse lote;

e Clicar no botdo < Concluir € Avaliar > para concluir a entrada do produto consignado. Caso o
fornecedor esteja configurado na aba "Excegbes de Avaliagdo de Fornecedor', da tela
"Configuragao do Funcionamento do Estoque", sera exibida a tela "Avaliagdo do Fornecedor";

e Se no campo "Aplicagao Direta", tiver sido escolhida a opgéo "Saida Paciente", ao clicar no botao
< Concluir e Avaliar >, sera exibida a janela "Aplicagéo Direta" para que a entrada seja vinculada a
um atendimento. Nessa janela, também sera possivel informar a data na qual o consumo sera
langado na conta do paciente. Essa opgao podera ser utilizada nos casos em que o langamento
da nota sera realizado no més posterior ao més de consumo do produto. No entanto, essa opgao
somente sera apresentada quando o usudrio logado estiver configurado para realizar esse
processo;

¢ Clicando no botéo ° , € aberta a tela "Consulta Atendimentos”, onde é possivel consultar um
atendimento com base em varios parametros.
Funcionalidade dos botoes
e Os botdes < Entrada >, < Produtos > e < Cad. Lote > sdo facilitadores para acesso aos campos

correspondentes na proépria tela;

e Clicando no botao < Imp. Etip. >, é aberta a tela de pardmetros do relatério "Relagao de Etiqueta
de Produtos" (Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de
Entradas e Entradas de Produtos / Etiqueta do Produto), onde é feita a impressao da etiqueta do
produto;

¢ O botao < Imp. Comprovante > permite a impressao do relatério de "Produtos Consignados”.
Impactos

Ao efetivar a entrada do produto, o sistema atualizara a tela "Cadastro de Produtos" com o valor e
quantidade da ultima entrada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
O produto langado no sistema no momento de sua entrada, juntamente com as informagdes de lote/
validade poderao ser liberados para setores e pacientes pelo processo de saida, realizado nas telas a
sequir.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

Esse relatoério apresenta informagdes do consumo de consignagao por fornecedor, conforme registros
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no sistema.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Movimentagdo de
Consignagéo / Consumo de Consignagéo por Fornecedor
Os relatérios abaixo listam as movimentagdes para um produto num determinado estoque e a posigéao

dele.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Resumo_das Entradas de
Produtos por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

Os relatérios abaixo apresentam o consumo, o estoque e as ordens de compras dos produtos
baseados na configuragdo de curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva_ABC de Ordens de
Compra

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balanco Contabil

O relatdrio abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatorios / Gerenciais / Andlise_das Entrada. Saida
Consumo e Faturado
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Producgao

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produgao
Médulos

M_PRODUCAO_MGES
Funcao da tela

Registrar a produgao de itens originados a partir da combinagéo de diversos produtos existentes no
estoque.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

Na aba "Parametro de Entrada, Consumo e Custo Médio", é indicado se o sistema controla o lote e a
validade dos produtos.

Itens com validade vencida podem ser inserido, dependendo da configuracéo realizada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

= Controladoria / Contabilidade / Configuragao / Classificagdo Extra com Plano de Contas
¢ Tabelas

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Tipos de

Documentos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
Para fazer a entrada de um produto por produgéo, € necessario que em seu cadastro, esse produto
seja do tipo "Reprocessado/Manufaturado”. Ja os itens de composi¢do, ndo podem ser desse tipo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Férmulas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Custos Fixos de Produgéo

¢ Movimentagodes
Os estoques que estdo sendo inventariados ndo poderao ser usados para a entrada de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventario
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Como usar

Producao da entrada de produtos

¢ Informar o estoque onde sera armazenado o produto originado da produgéo;

e Automaticamente é preenchido o tipo de documento cadastrado no Controle Financeiro com tipo
de entrada "Produgéo”". Também é preenchido automaticamente o campo "Tp Documento” com a
opgéo "Produgao”;

¢ Informar a data e hora em que foi registrada a entrada da produgéo;

e A data e a hora da conclusdo serdo preenchidas automaticamente pelo sistema no final do
processo.

Itens da producgao

¢ Indicar o produto originado pela produgdo. ltens com validade vencida podem ser inserido,
dependendo da configura¢o realizada;

e Selecionar o cédigo da unidade utilizada para registro do produto;
e Determinar a quantidade de entrada;

e Os campos "VI. Unitario", "VI. Admin." e "VI. Total" serdo preenchidos automaticamente, com o
valor em moeda corrente.

Aba "Lote Principal"

e Apos informar a quantidade da entrada do produto para registro, o numero do lote sera preenchido
automaticamente. Esse numero sera composto pelo codigo do produto mais a data da entrada no
formato AAAA/MM/DD. Se o produto informado pertencer a subclasse_de bens patrimoniais, essa
aba ficara desabilitada;

e Caso o produto controle nimero de série, a informagéao €& obrigatdria;

e Determinar a data de validade do lote. Automaticamente, é preenchida a data atual;
¢ Informar a quantidade de entrada do produto selecionado;

e Selecionar o nome da marca do produto;

e Clicando no botdo < Digitagdo de Produtos >, o cursor é direcionado para aba "ltens de
Composic¢ao", onde devem ser informados os produtos que irdo compor o produto da entrada.

Aba "ltens da Composicao"

¢ Nessa aba pode ser informar o codigo do produto ou o seu cédigo de barras. Para digitar o cédigo
de barras, clicar no botdo < Digitar Cddigo de Barras >. Esse botdo é substituido pelo botéo < 8-
Digitar Cédigo do Produto >;

e Selecionar o lote do item usado para a composi¢do. Ao informa-lo, a data de validade sera
preenchida automaticamente;
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¢ Informar a unidade do produto;
¢ Indicar a quantidade do item usada para a composic¢ao;

e Caso deseje utilizar a férmula cadastrada, clicar no botdo < Composigéo >.

Aba "Custos Fixos"

¢ Informar custo fixo para produgéao do produto;
¢ Indicar a quantidade do custo fixo de produgao;

e O valor unitario &€ preenchido de acordo com o cadastro dos custos fixos e o valor total é
preenchido com base na quantidade e no valor unitario do custo fixo;

e Caso deseje remover algum custo, clicar no botao n ;

e Clicar no botao < Concluir > para finalizar a entrada de produgdo. O campo "Conclusao" é
preenchido com a data e a hora da conclusdo da movimentagéo e depois de salvo o registro ndo
pode ser alterado.

Ao realizar a entrada de produto por produgao, os custos administrativos e fixos inseridos sao
absonidos na formagao do custo médio do novo produto.

Funcionalidade dos botées
¢ O botdo < Produtos > é um facilitar quee direciona para o campo correspondente;
¢ Clicando no botao < Etiqueta >, é aberta a tela de parametros do relatério "Relagdo de Etiqueta de
Produtos" (Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de

Entradas e Entradas de Produtos / Etiqueta do Produto), onde é feita a impressao da etiqueta do
produto;

¢ Ao clicar no botdo < Imprimir Produg&o > é impresso o relatério "Ordem de Produgéao”.
Impactos

Ao efetivar a entrada do produto, o sistema atualizara o valor e a quantidade da ultima entrada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo dos Produtos / Produtos
Apos a entrada do produto, ele podera ser liberado para setores e pacientes pelos processos de
saida, realizados nas telas abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
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= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

As telas abaixo permitem a realizagao de consulta em dados de produtos cadastrados no sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Produtos Criticos

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Dados
Consolidados

Nos relatérios abaixo, s&o visualizados os dados das entradas de produtos.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
Entrada de Produtos / Entrada de Produtos Sintéticos

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
Entrada de Produtos / Resumo das Entradas de Produtos

Os relatérios abaixo permitem consultar a situagcao dos produtos em determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posi¢cdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Resumo_das Entradas de
Produtos por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

Os relatdrio abaixo apresentam o estoque dos produtos baseados na configuracdo de curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balango Contabil

O relatério abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Analise_das Entrada, Saida
Consumo e Faturado

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados. 155




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Conferéncia

Listagem
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Conferéncia / Listagem
Médulos
C_LISTAGEM_CONFERENCIA
Funcao da tela

Pesquisar, conferir, validar, cancelar e excluir as conferéncias de produtos cadastradas, de acordo
com o seu status.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

Os usuarios que poderao incluir, alterar, detalhar e excluir a conferéncia de produtos é registrada na
tela abaixo:

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragbes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuario
por Estoque

S6 serao exibidos os estoques que estiverem cadastrado para usar conferéncia.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Conferéncia / Abertura

Como usar

o

e Colocar a tela no modo de pesquisa, pelo botdo , € indicar quais status de conferéncia que
deseja consultar;

e Acionar o botédo para realizar pesquisa;
¢ Serdo exibidas as conferéncias de acordo com os status indicados;

e Acionar o botdo < Conferir > para terminar o preenchimento da conferéncia. Nesse momento o lote
e a validade dos produtos s&o obrigatérios. Acionar o botdo < Finalizar > apds concluir a

- o3

conferéncia e clicar no botao para woltar a tela de listagem de conferéncia;

¢ O botdo < Detalhar > sera exibido no lugar do botdo < Conferir > se a conferéncia ja tiver sido
feita;

e Acionar o botao < Imprimir Divergéncia > para emitir o relatério "Divergéncia Cega" e verificar se
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existe diferenga entre a informagao presente na abertura da conferéncia e a que foi constatada
durante o procedimento de conferéncia;

e Acionar o botdo < Validar > para validar a conferéncia realizada;

e Acionar o botdo < Gerar Entrada > para carregar na tela "Entrada_dos Produtos" os dados da
conferéncia e registrar a entrada. Apds o cadastro da entrada de produto, a contagem fica como
"Encerrada" e os processos comuns da entrada de produto ocorrerdo, como o saldo produto ficara
disponivel para uso. A exclusdo de uma entrada reabrira a conferéncia, deixando-a com o status
"Validada" e pronta para gerar nova entrada;

¢ Acionar o botdo < Cancelar > para cancelar a contagem;

e Para excluir uma contagem, acionar o botao ;

e Por meio do botdo < Imprimir Conferéncia > é emitido o relatério "Conferéncia Cega" com os dados
a serem checados;

e A habilitagdo dos botdes da tela dependera da configuragdo de conferéncia e do status da
conferéncia:

Aberta - habilita apenas o botao < Imprimir Conferéncia >;

= Em conferéncia - habilita os botdes < Conferir >, < Cancelar > e < Imprimir Conferéncia >;

Conferida - habilita os botdes < Detalhar >, < Validar >, < Cancelar >, < Imprimir Conferéncia >
e < Imprimir Divergéncia >;

Validada - habilita os botdes < Cancelar >, < Gerar Entrada > e < Imprimir Conferéncia >;

Cancelada - habilita apenas o botdo < Imprimir Conferéncia >;
= Encerrada - habilita apenas o botao < Imprimir Conferéncia >.

Impactos

Os estoques que estiverem cadastrados para usar conferéncia s6 permitiram a entrada apos o registro
de conferéncia.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos
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Abertura
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Conferéncia / Abertura

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Entradas / Conferéncia / Listagem / Botdo <
Conferir >

Médulos

M_ABERTURA_CONFERENCIA
Funcao da tela

Cadastrar a abertura de conferéncia de produtos para maior controle das entradas de produtos.
Pré-requisitos

e Configuragdes

Os usuarios que poderao incluir, alterar, detalhar e excluir a conferéncia de produtos é registrada na
tela abaixo:

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragbes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuario
por Estoque

S serao exibidos os estoques que estiverem cadastrado para usar conferéncia.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

e Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Cadastro

Como usar

¢ Informar a ordem de compra. Lembrando que a permissao de incluir, alterar, detalhar e excluir a
conferéncia é por usuario e estoque. Apds informar a ordem de compra, é carregado o estoque,
status, fornecedor, CPF ou CNPJ do fornecedor, a data de entrada (atual) e os produtos da OC;

¢ |Informar a série, o numero e a data de emissao do documento;

e Serao exibidos os itens que estiverem pendentes ou em aberto na OC. Verificar se esses itens da
OC estéo corretos, e se necessario, realizar as alteragdes de produto (caso exista produto de
substituicao), unidade de medida de produto, quantidade de conferéncia, lote, validade e marca/
fabricante;

e Salvar o registro para gerar o cédigo da abertura. A conferéncia ficara com o status "Aberta";

e Acionar o botdo < Enviar para Conferéncia > para que a conferéncia seja realizada na tela
"Listagem das Conferéncias". Apds essa agao, conferéncia ficara com o status "Em conferéncia";
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¢ Para excluir um registro, acionar o botéo ;

e O botdo < Finalizar > ficara habilitado quando a tela for acessada pela tela de listagem_de
conferéncia. Nesse momento a tela se chamara "Preenchimento da Conferéncia", o lote e a
validade dos produtos s&o obrigatérios e o botdo < Finalizar > deve ser acionado para que a
conferéncia fique como "Conferida".

Impactos
Os registros realizado seréo exibidos na listagem de conferéncia.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Conferéncia / Listagem

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados. 159




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Acerto de estoque

Acerto de entrada

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Acerto de Entrada
Médulos

M_ACERTO_ESTOQUE
Funcao da tela

Cadastrar as movimentagoes para acerto do saldo de estoque de entrada dos produtos.
Pré-requisitos

¢ Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Tipos de
Documento

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Manutengdo de CFOP

Como usar

¢ Informar o estoque;

e O campo "Tipo de Documento" sera automaticamente preenchido com a opgao configurada com o
tipo de entrada "Acerto de Estoque";

¢ Informar a data/hora da entrada. Esse campo estara preenchido com as informagdes atuais, mas
podera ser alterado;

¢ Informar o CFOP. Serdo listados apenas aqueles que estiverem configurados com o tipo "Acerto de
Estoque";

¢ |nformar o motivo do acerto;

e Marcar o check box "Digitar Produtos por Céd. Barras", para que o campo "Codigo de Barras" seja
habilitado. Caso contrario, € possivel selecionar o produto por meio do campo "Produto".
Automaticamente a unidade sera preenchida;

¢ Informar a quantidade de entrada do produto;

e Selecionar o lote do produto, automaticamente a validade do lote é preenchida;
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e Salvar para que seja gerado o codigo da movimentagao ou acionar o botdo < Concluir e Avaliar >
para fechar a movimentagdo. O campo "Cddigo" sera preenchido com o cédigo gerado para a
movimentagdo e o campo "Conclusao" apresentara a data de finalizagdo do processo. Quando
acionado o botdo < Concluir e Avaliar >, ndo serdo permitidas alteragdes na movimentagao.

Impactos

As movimentagdes realizadas serdo apresentadas no relatério abaixo, que exibira na coluna "Tipo
Mov." a opcéo "Acerto Estoque".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque
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Acerto de saida
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Acerto de Saida
Moédulos
M_BAIPRO

Funcao da tela

Registrar a baixa dos produtos de um estoque que tenham sido extraviados, quebrados, tenham
vencido etc.

Pré-requisitos
e Configuragdes

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdes / Estoque / Espécies e Produtos x Plano de
Contas

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdes / Classificagdo Extra com Plano de Contas
¢ Tabelas
De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto”, os produtos poderao
ser identificados pelo seu codigo de barras ou cédigo de cadastro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Baixa

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventario

Como usar

¢ Informar o estoque dos produtos que serdo baixados;
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¢ Informar o setor do estoque;

¢ Determinar o motivo da baixa;

e Clicando no botdo ', os campos "Data" e "Hora" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagoes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configurac&o "Moviment. Retroativas em até" da aba "Parédmetros de Entrada, Consumo e Custo
Médio";

e Caso necessario, descrever alguma observacao referente a baixa;

¢ Informar o produto baixado, usando seu codigo de barras ou seu coédigo no sistema. Para isso,
usar os botdes < Dig. Cdédigo Barras > e < Digitar o Céd. Produto >, que habilitam os campos
referentes;

e Caso o estoque trabalhe com enderegcamento, a coluna "Enderego" é exibida e, ao informar o
produto, o sistema trara o lote mais proximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo endereco vinculado;

e Caso o produto seja consignado, o campo "Fornecedor" ficara habilitado para que seja informado o
seu fornecedor;

e Selecionar o lote ao qual o produto pertence o produto baixado. A validade & automaticamente
preenchida;

¢ Determinar a unidade do produto a receber baixa;
¢ Informar a quantidade baixada do produto no estoque;

e Caso tenha sido informado um kit do tipo "Férmula", os produtos que compdem o kit sdo
desmembrados e o check box da coluna "Kit" apresenta-se marcado. Para saber a qual kit o
produto pertence, basta desmarcar o check box e marca-lo novamente. Sera apresentada uma
mensagem informando de qual kit o produto derivou;

e Caso o produto pertenga a um estoque de doacao, o check box da coluna "Doacao" apresenta-se
marcado;

e Se o produto o produto baixado pertencer a um estoque orgamentario, o check box da coluna
"Orgam." apresenta-se marcado. Se esse check box estiver desmarcado, indica que o estoque é
extraorgamentario;

¢ O botéo < Informar a Qtda. > € um facilitador e direciona para o campo "Qtde. Disp.";
e Para excluir um kit informado, clicar no botdo < Excluir Kit Mvto >;
e Salvar a baixa;

e Para a emissao do relatério de "Baixa de Produtos do Estoque”, clicar no botdo < Imprimir >.
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Impactos

Na tela abaixo, é feita a importagcdo das movimentagdes de saidas para a Contabilidade.

= Controladoria / Contabilidade / Liberagdes de Movimentagdes / Estoque / Movimentagdes

Ao realizar a baixa de um produto, seu saldo no estoque é atualizado.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

O relatério abaixo apresenta dados de baixa de produtos no estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e
Baixa de Produtos / Baixa de Produtos

O relatorio abaixo apresenta o consumo dos produto baseado na configuragdo de curva ABC.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo
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Saida de produtos

De setores

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

Senigos de Apoio / Manutengdo / Ordem de Senigo / Cadastro / Botdo < Solicitagdo de Materiais >

Moédulos

M_SAISET

Fungao da tela

Registrar a saida de produtos de um estoque para um setor.

Essa tela somente sera acessada por meio do sistema de Manutengao, se para a configuragao de
cadastro automatico de solicitagdo de servicos, a opgao selecionada for "Nao".

Pré-requisitos

e Configuragdes

Na opcéo "Parémetros de Entrada, Consumo e Custo Médio", da tela de configuracées do estoque, é
indicado se ha controle do nimero de documento e se é permitida a duplicidade desse numero nas
movimentagbes de entrada e saida; é indicado o numero de dias e horas para movimentagdes
retroativas; e se é permitida a saida de produtos com numeros fracionados.

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragées / Funcionamento

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Espécie por Estoque

Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Configuragbes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragées / Bloqueio de Lote dos Produtos

Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

Controladoria / Contabilidade / Configuragao / Classificagdo Extra com Plano de Contas

Senigos de Apoio / Manutengao / Configuragdes / Funcionamento

A chave "SN_FILTRA_LOV_PRODUTQO" estabelece os itens que serdo exibidos na lista de valores
dos produtos. Caso ela esteja com valor "S", s6 serdo apresentadas as opgdes apos informar uma
parte da descrigdo do produto. Se estiver com valor "N", todos os produtos serdo apresentados na
lista de valores.

Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Cadastro Geral de Parametros

e Tabelas

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.

165




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto”, os produtos poderao
ser identificados pelo seu codigo de barras ou cédigo de cadastro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Atendimento / Internagao / Tabelas / Leitos
= Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Kits

Na tela abaixo, sdo definidas cotas de consumo para os estoques, as quantidades que serao
transferidas de um estoque para outro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Cotas (Consumo Previsto)

Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Producgé&o
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

Como usar

Selecionar o estoque do qual serdo retirados os produtos para consumo do setor;

Informar a unidade de internagdo para onde sera destinado o produto. Ao informa-la, o setor é
preenchido automaticamente;

Quando acessada por meio do sistema de Manutengdo, os campos "Estoque" e "Setor" estardo
automaticamente preenchidos, de acordo com as informagdes da ordem de senigo selecionada.
Mas poderao ser alteradas, se necessario;

Caso na entrada_do produto, tenha sido indicado que deve ser gerada uma aplicagdo direta no
momento da movimentagao e que essa aplicagao direta sera para setor, no campo "Aplic. Direta" é
exibido o cédigo da entrada do produto;

Caso necessario, inserir o nimero do documento referente a saida dos produtos para o setor em
questao;

Clicando no botdo ' , os campos "Dt Saida" e "Hr Saida" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagoes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configuragdo "Moviment. Retroativas em até", da aba "Parametros de Entrada, Consumo e
Custo Médio" da tela "Configuracdes de Funcionamento do Estoque";

166

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

e Descrever alguma observagao, caso necessario;

¢ Informar o produto da saida, usando seu codigo de barras ou seu codigo de cadastro. Para isso,
usar os botdes < Digitar Codigo de Barras > e < Digitar Céd. do Produto >, que habilitam os
campos referentes. Se o produto informado for um kit, &€ exibida a janela "Kit de Produtos" para
informar a quantidade desse kit e automaticamente sdo langados todos os produtos que o
compdem. Lembrando que a exibigdo dos produtos na lista de valores do campo dependera da
chave "SN_FILTRA_LOV_PRODUTO"

e Se for informado um coédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

e Caso o estoque trabalhe com enderegamento, a coluna "Enderegco" é exibida e, ao informar o
produto, sera apresentado o lote mais préximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo enderecgo vinculado;

e O campo "Fornecedor" somente é habilitado para produtos consignados. No caso de saida para
setores nao estara habilitado, uma vez que nao é possivel fazer movimentagdo de produtos
consignados entre setores;

¢ Automaticamente sera preenchido o lote de produto com vencimento mais préximo, a fim de evitar
desperdicios. Porém, caso exista outro lote, ele pode ser informado;

e Selecionar a unidade do produto;
e Determinar a quantidade do produto a ser enviada para o setor;
¢ Quando o produto fizer parte de um kit, o check box da coluna "Kit?" apresenta-se marcado;

¢ O check box da coluna "Doag." apresenta-se marcado quando o produto pertence a um estoque de
doacéo;

e Se a saida do produto for de um estoque orgamentario, marcar o check box da coluna "Orga.". Se
esse check box estiver desmarcado, indica que a saida é de um estoque extraorgamentario;

¢ O botdo < Informe a Quantidade > é um facilitador que direciona para o campo "Qtde. Disp.";

e Os produtos também podem ser informados clicando no botdo < Buscar Dados da Cota >, que
carrega os produtos da cota cadastrada para o setor. Porém, nao é realizado nenhum controle de
cotas por setor, e o botdo é apenas um facilitador para a digitagdo. Ao clicar no botdo, é exibida
uma janela que possibilita o filtro dos dados da cota pela espécie;

e O botdo < Excluir Kit da Mot. > permite a exclusdo de um kit da movimentagdo de saida de
produtos para setores. Ao aciona-lo sera exibida a janela "Coédigo de Barras" para que o usuario
insira o cadigo de barras do kit a ser excluido;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo;

= Caso a opgéao "Alterar" movimentag&o da tela "Usuarios por Estoque" esteja com o valor "Sim"
e a opgao "Excluir" como "Nao", ao salvar a movimentagdo sem sair da tela, sera possivel

realizar modificagoes;

= Caso as opgdes "Alterar" e "Excluir" estejam como valor "Nao" apds salvar e continuar na tela,
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nao sera permitido realizar alteragao.

e O botado < Imprimir > emite o relatério de "Saida por Setor".
Impactos

Na tela abaixo, é realizada uma dewlucao de setor, caso necessario.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores

Na tela abaixo, é feita a importagcdo das movimentagdes de saidas para a Contabilidade.

= Controladoria / Contabilidade / Liberagdes de Movimentagdes / Estoque / Movimentagdes

Os registros de saida serdo utilizados durante o processo de consolidagao de consumo de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Na tela abaixo, sdo consultados os consumos de produtos por setor.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor
Os relatérios abaixo apresentam informagdes referentes a movimentagdes de produtos por setor e por
estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e

Baixa de Produtos / Saida por Setor

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Consumo das Movimentagdes
/ Movimentagédo por Estoque
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De pacientes

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

Diagnéstico e Terapia / Diagnéstico por Imagem / Atendimentos / Atendimento Externo / Botéo < 7 -
Saida de Estoque >

Atendimento / Urgéncia e Emergéncia / Atendimento / Atendimento / Botdo < 7 - Saida de Estoque >

Diagnostico e Terapia / Laboratério de Andlises Clinicas / Atendimento / Atendimento Externo / Bot&o
< 7 - Saida de Estoque >

Atendimento / Centro Cirargico e Obstétrico / Centro Cirdrgico / Atendimento Externo / Botdo < 7 -
Saida de Estoque >

Atendimento / Ambulatério / Atendimentos / Nao Agendados / Botédo < 7 - Saida de Estoque >

Atendimento / Ambulatério / Atendimentos / Recepgao / Botdo < Confirmar > / Botdo < 7 - Saida de
Estoque >

Atendimento / Ambulatério / Atendimentos / Alteragdo de Atendimento / Botdo < 7 - Saida de Estoque
>

Atendimento / Urgéncia e Emergéncia / Atendimento / Alteragdo de Atendimento / Botao < 7 - Saida
de Estoque >

Atendimento / Central de Agendamento / Atendimentos / Alteragdo de Atendimento / Botdo < 7 -
Saida de Estoque >

Atendimento / Centro Cirtrgico e Obstétrico / Centro Cirargico / Alteragao de Atendimento / Botdo < 7
- Saida de Estoque >

Diagnéstico e Terapia / Diagnéstico por Imagem / Atendimentos / Alteragéo de Atendimento / Botéo <
7 - Saida de Estoque >

Diagnoéstico e Terapia / Laboratério de Andlises Clinicas / Atendimento / Alteragdo Atendimento /
Botdo < 7 - Saida de Estoque >

Diagnéstico e Terapia / Diagnéstico por Imagem / Atendimento / Gastos do Exame / Botdo < Gastos
do Exame >

Moédulos
M_SAIPAC
Funcao da tela

Registrar a saida de um produto do estoque para um paciente (atendimento).
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Pré-requisitos

e Configuragdes

Caso a opgao "Informa a Ultima dispensagao do produto na saida para paciente", estiver com o "Sim",
ao selecionar um produto que ja possua uma movimentagdo prévia para o paciente informado, os
dados dessa movimentagao serdo informados.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Blogueio de Lote dos Produtos

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Privilégios para_a Data de Movimentacé&o
para Pacientes

= Apoio a Tl / Gestdo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

Na aba "Parametros de Entrada, Consumo e Custo Médio", ¢ indicado se ha controle do nimero de
documento e se é permitida a duplicidade desse numero nas movimentagdes de entrada e saida; é
indicado o numero de dias e horas apds a alta em que pode ocorrer movimentagdes para paciente,
bem como o nimero de dias e horas para movimentagdes retroativas; e se é permitida a saida de
produtos com numeros fracionados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento
A chawe "SN_FILTRA_LOV_PRODUTO", associada ao sistema MGES, estabelece os itens que serdo
exibidos na lista de valores dos produtos. Caso ela esteja com valor "S", sé serdo apresentadas as
opgdes apoés informar uma parte da descricdo do produto. Se estiver com valor "N", todos os produtos
serao apresentados na lista de valores.

= Senigos de Apoio / Global / Configuragdes / Cadastro Geral de Parametros

¢ Tabelas

De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto", os produtos poderao
ser identificados pelo seu cddigo de barras ou cédigo de cadastro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

Na tela abaixo, é feito o vinculo de produtos do Estoque com antimicrobianos.

= Clinica e Assistencial / Controle de Infecgao Hospitalar / Tabelas / Antimicrobianos / Estoque
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Movimentagbes

= Atendimento / Internag&o / Atendimento / Internagao
= Atendimento / Ambulatério / Atendimentos / Nao Agendados
= Atendimento / Urgéncia e Emergéncia / Atendimento / Atendimento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentacdes / Entradas / Produgé&o
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

Para realizar o processo utilizando o dispensario eletrénico, é necessario que existam transferéncias
do estoque de distribuicdo para o estoque configurado como dispensario e que essa transferéncia
seja confirmada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Conf. Transferéncia entre Estoques

Como usar

Cadastro da saida de produtos para pacientes

Informar o estoque de onde serao retirados os produtos para consumo do paciente;

o

Inserir o cédigo do atendimento do paciente que recebera o produto. Clicando no botao , €
aberta a tela "Consulta Atendimentos", onde é possivel consultar um atendimento com base em
varios parametros;

Apos informar o atendimento, sdo preenchidos: tipo do atendimento, nome do paciente, médico
solicitante (médico do atendimento), unidade de internagao e setor;

Caso necessario, inserir o numero do documento referente a saida dos produtos para o setor em
questao;

Clicando no botdo ' , os campos "Dt Saida" e "Hr Saida" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagdes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configuragdo "Moviment. Retroativas em até", da aba "Parametros de Entrada, Consumo e
Custo Médio";

Descrever observacdes referentes a saida do produto, caso necessario;
O campo "Usuario" é automaticamente preenchido com o usuario logado;

Caso na entrada_do produto, tenha sido indicado que deve ser gerada uma aplicagao direta no
momento da movimentagdo e que essa aplicagéo direta sera para paciente, no campo "Aplic.
Direta" € exibido o cédigo da entrada do produto.
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Produtos da saida para pacientes

Informar o produto da saida, usando seu cddigo de barras ou seu cédigo. Para isso, usar os botbes
< Digitar Céd. de Barras > e < Digitar Céd. do Prod. >, que habilitam os campos referentes. Se o
produto informado for um Kkit, é exibida a janela "Kit de Produtos" para informar a quantidade desse
kit e automaticamente sao langados todos os produtos que compdem o Kit;

Se for informado um cédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

Caso o produto seja consignado, o campo "Fornecedor" fica habilitado para que seja informado o
fornecedor responsawel;

Caso o estoque trabalhe com enderegamento, a coluna "Enderego" é exibida e, ao informar o
produto, sera considerado o lote mais préximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo enderego vinculado;

Automaticamente sera apresentado o lote de produto com vencimento mais préximo, a fim de
evitar desperdicios. Porém, caso exista outro lote, ele pode ser informado;

Informar a unidade do produto a ser retirada do estoque;
Determinar a quantidade retirada do estoque;

Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ter informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

Para que o produto seja cobrado na conta do paciente, manter o check box da coluna "Conta
Pac." marcado;

Quando o produto fizer parte de um kit, o check box da coluna "Kit" apresenta-se marcado;

O check o check box da coluna "Doag." apresenta-se marcado quando o produto é pertencente a
um estoque de doacgéo;

Se a saida do produto for de um estoque orgamentario, marcar o check box da coluna "Orga.". Se
esse check box estiver desmarcado, indica que a saida € de um estoque extraorgamentario;

O botéo < Informar Qtde. > é um facilitador que direciona para o campo "Qtde. Disp.";

O botdo < Buscar Ultimas Mvtos do Dia > é um facilitador, que carrega as Ultimas movimentagdes
de produtos feitas para o paciente. Poderdo ser incluidos novos produtos ou ainda excluidos os
que nao foram solicitados novamente. No entanto, ndo sera possivel concluir uma movimentagao
nos casos em que todos os produtos forem excluidos. E necessario que exista ao menos um item
para que o processo seja finalizado;

O botdo < Excluir Kit Mvto > permite a exclusdo de um kit da movimentagao de saida de produtos
para setores. Ao acionar este botdo sera exibida uma janela, para que o usuario insira o cédigo de
barras do kit a ser excluido;

Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo;
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e Apos salvar a saida de produtos sera apresentado o botdo < Imprimir Etig. > que ao ser acionado
permite a impressao da etiqueta do paciente. Esse botéo so ficara habilitado caso a movimentagao
seja oriunda de uma solicitagao (movimentagao nao direta);

= Caso a opgéao "Alterar" movimentagdo da tela "Usuarios por Estoque" esteja com o valor "Sim"
e a opgao "Excluir" como "Nao", ao salvar a movimentagdo sem sair da tela, sera possivel
realizar modificagoes;

= Caso as opgdes "Alterar" e "Excluir" estejam com o valor "Nao" apds salvar e continuar na
tela, ndo sera permitido realizar alteragao.

e O botao < Imprimir > emite o relatério de "Saida do Produto para Paciente".
Impactos

Caso seja necessario, na tela abaixo é registrada a dewolugdo de um produto cuja saida foi efetuada
para paciente.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

Na tela abaixo, é feita a importagcdo das movimentagdes de saidas para a Contabilidade.

= Controladoria / Contabilidade / Liberagdes de Movimentagdes / Estoque / Movimentagdes

Na tela abaixo, & possivel confirmar o atendimento do paciente e realizar a saida de produtos do
estoque. A saida de produtos do estoque para paciente somente sera permitida se o usuario logado
possuir vinculo com o estoque para o qual os produtos serao solicitados, além de ter autorizagéo para
efetuar a saida desses produtos.

= Atendimento / Ambulatério / Atendimentos / Nao Agendados
Os registros de saida serao utilizados durante o processo de consolidagao de consumo de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Caso na tela "Configuragdo do Sistema", aba "Langamento Automatico", a configuragdo "Tp
Importagéo - MGES" esteja como "Saida para Paciente", ao salvar a movimentagao de saida para
paciente, o produto é langado na conta.

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Langamentos / Conta Hospitalar /
Conta Extra

» Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Langamentos / Conta Ambulatorial /
Conta do Atendimento

Na tela abaixo, podem ser consultadas as informagdes referentes ao consumo por setor de pacientes/
atendimentos.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumo / Consumo do Atendimento

Os relatérios abaixo apresentam informagdes de consumo por paciente e setor e também o consumo
de acordo com a classificagéo dos produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Consumo das Movimentagdes
/ Consumo de Produtos por Paciente e/ou Setor
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Consumo das Movimentagdes
/ Movimentagao Classificagao
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Empréstimo
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo
Médulos
M_EMPRESTIMO_SAI
Funcao da tela

Registrar a saida de produtos emprestados. Esse processo é realizado entre o hospital e empresa
terceiras ou entre o hospital e um fornecedor. Existem duas situagdes para o empréstimo: o hospital
empresta um produto para uma empresa terceira ou outro hospital ou dewolve um produto que pegou
emprestado anteriormente.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

Na aba "Par&metro_de Entrada, Consumo e Custo Médio", é determinado se ha controle de lote e
validade e a partir de quantos produtos o sistema emitira um alerta de confirmagdo sobre a
movimentagao; é indicado o nimero de dias e horas para movimentagodes retroativas; e se é permitida
a saida de produtos com numeros fracionados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

= Controladoria / Contabilidade / Configuragéo / Classificagdo Extra com Plano de Contas

Caso a chawe "SN_ALTERA_CUSTO_UNITARIO", associada ao sistema MGES, esteja com o valor
"S", os campos "VI Unit." e "VI Total" ficam habilitados. Se estiver como "N", esses campos ficam
desabilitados.

A chawe "SN_FILTRA_LOV_PRODUTOQ", associada ao sistema MGES, estabelece os itens que serdo
exibidos na lista de valores dos produtos. Caso ela esteja com valor "S", sé serdo apresentadas as
opgdes apoés informar uma parte da descrigdo do produto. Se estiver com valor "N", todos os produtos
serao apresentados na lista de valores.

= Senigos de Apoio / Global / Configuragdes / Cadastro Geral de Parametros
¢ Tabelas
De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto”, os produtos poderao
ser identificados pelo seu cédigo de barras ou cédigo de cadastro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados. 175




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Kits

Movimentagoes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produgé&o
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

Como usar

Saida de produto para empréstimo

Selecionar o estoque de onde serdo retirados os produtos para empréstimo;

Informar o fornecedor que recebera os produtos emprestados;

Clicando no botédo ' , os campos "Dt Saida" e "Hr Saida" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagdes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configuracdo "Moviment. Retroativas em até", da aba "Parametros_de Entrada. Consumo e

Custo Médio";

Se necessario, descrever uma observagao referente ao empréstimo em questao;

O campo "Usuario" fica preenchido com o usuario logado.

Produtos emprestados

Informar o produto a ser emprestado, usando seu codigo de barras ou seu codigo no sistema. Para
isso, usar os botdes < 1 - Céd. Produto > e < 1 - Céd. Barras >, que habilitam os campos
referentes. Produtos do tipo kit ndo poderado ser informados;

Se for informado um cédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

Caso o estoque trabalhe com enderegcamento, a coluna "Enderego" é exibida e, ao informar o
produto, o sistema trara o lote mais préximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo enderego vinculado;

Automaticamente o sistema preenche o lote de produto com vencimento mais préoximo, a fim de
evitar desperdicios. Porém, caso exista outro lote, ele pode ser informado;

Inserir a unidade do produto a ser utilizada;
Informar a quantidade do produto retirado do estoque para empréstimo;

Determinar o valor unitario. Automaticamente é preenchido o valor total;
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¢ O check box da coluna "Kit?" apresenta-se marcado para indicar que o produto & pertencente a um
kit. Porém, kits ndo podem ser emprestados e esse check box ndo aparecera marcado nesta tela;

¢ O check o check box da coluna "doag.?" apresenta-se marcado quando o produto é pertencente a
um estoque de doagao;

e Se a saida do produto for de um estoque orgamentario, marcar o check box da coluna "org.?". Se
esse check box estiver desmarcado, indica que a saida é de um estoque extraorgamentario;

¢ Caso a saida seja para dewolver um produto que o hospital pegou emprestado, relacionar a entrada
referente;

¢ O botdo < 4 - Inf. Quant. > é um facilitador que direciona para o campo "Qtde. Saida";

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo;

O botéo < 3 - Imprimir > emite o relatério de "Saida de Empréstimo".
Impactos

Quando o produto emprestado for devolvido, sera necessario registrar a sua entrada na tela abaixo,
associando-a a saida.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo
O relatorio abaixo apresenta informagdes referentes a saida de produtos para empréstimos.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Movimentagdes de
Empréstimos / Saida de Empréstimos
Os relatérios abaixo listam as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Andlise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatdrios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balangco Contabil

O relatdrio abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Analise_das Entrada, Saida
Consumo e Faturado
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Paciente ambulatorial

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Paciente Ambulatorial

Modulos

M_SAISET_AMBULATORIAL

Funcao da tela

Registrar a saida de produtos para envio a um paciente atendido no ambulatério. Esta tela tem o
mesmo funcionamento da tela "Saida de Produtos para Setor", mas nesta dewe ser associado um
paciente.

Pré-requisitos

¢ Configuragdes

Na aba "Par&metro_de Entrada, Consumo e Custo Médio", € indicado se ha controle do nimero de
documento e se é permitida a duplicidade desse nimero nas movimentagdes de entrada e saida; se
ha controle de lote e validade; a quantidade de produtos a partir da qual o sistema ira emitir um alerta
para confirmagdo da movimentagdo; a quantidade maxima de horas para movimentagdes para
atendimentos ambulatoriais; e se é permitida a saida de produtos com numeros fracionados.

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Privilégios_para Datas de Mov. para
Paciente

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Espécie por Estoque

Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragées / Bloqueio de Lote dos Produtos

Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

Controladoria / Contabilidade / Configuragao / Classificagdo Extra com Plano de Contas

e Tabelas

De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto”, os produtos poderao
ser identificados pelo seu codigo de barras ou cédigo de cadastro.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
Atendimento / Internagao / Tabelas / Leitos
Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Kits
Na tela abaixo, sdo definidas cotas de consumo para os estoques, as quantidades que serdo

transferidas de um estoque para outro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Cotas (Consumo Previsto)

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Entradas / Produgéo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Atendimento / Ambulatério / Atendimentos / Nao Agendados

= Atendimento / Urgéncia e Emergéncia / Atendimento / Atendimento

Como usar

e Clicar no botdo < Paciente > para informar os dados do paciente para quem os produtos serdo
encaminhados. Na janela apresentada, deve ser informado o médico solicitante e o paciente. Para
informar o paciente, pode ser utilizado seu cédigo de cadastro ou sua matricula no SAME. Os
campos "Data de Nascimento" e "Mae" sdo preenchidos de acordo com o paciente informado;

¢ Informar o estoque de onde serao retirados os produtos;

¢ Informar a unidade de internagdo para onde serdo enviados os produtos. O setor onde se encontra
a unidade de internagao € preenchido automaticamente;

e Caso na entrada_do produto, tenha sido indicado que dewe ser gerada uma aplicagdo direta no
momento da movimentagdo e que essa aplicagdo direta sera para paciente, no campo "Aplic.
Direta" é exibido o cédigo da entrada do produto;

e Caso necessario, inserir o nimero do documento referente a saida dos produtos para o setor em
questao;

e Clicando no botdao "' , os campos "Dt Saida" e "Hr Saida" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagoes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configurac&o "Qtde. de horas permitidas para pacientes ambulatoriais", da aba "Pardmetros _de
Entrada, Consumo e Custo Médio";

e O campo "Usuario" é preenchido automaticamente com o usuario logado;
e Descrever alguma observagao a respeito da saida do produto, caso seja necessario;

¢ Informar o produto da saida, usando seu cédigo de barras ou seu coédigo no sistema. Para isso,
usar os botdées < Digitar Codigo de Barras > e < Digitar Céd. da Produto >, que habilitam os
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campos referentes. Se o produto informado for um kit, & exibida a janela "Kit de Produtos" para
informar a quantidade desse kit e automaticamente s&o langados todos os produtos que compdem
o kit;

e Se for informado um cédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

e Caso o estoque trabalhe com enderegamento, a coluna "Enderego" & exibida e, ao informar o
produto, o sistema trara o lote mais préximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo enderego vinculado;

e O campo "Fornecedor" somente € habilitado para produtos consignados. No caso de saida para
setores ndo estara habilitado, uma vez que ndo é possivel fazer movimentagdo de produtos
consignados entre setores;

e Automaticamente o sistema preenche o lote de produto com vencimento mais préoximo, a fim de
evitar desperdicios. Porém, caso exista outro lote, ele pode ser informado;

¢ Selecionar o cédigo da unidade do produto a ser retirado do estoque;
e Determinar a quantidade retirada do estoque para envio ao paciente ambulatorial;
¢ Quando o produto fizer parte de um kit, o check box da coluna "Kit?" apresenta-se marcado;

e O check box referente a coluna "Doag." apresenta-se marcado quando o produto pertencer a um
estoque de doagao;

¢ Se a saida do produto for de um estoque orgamentario, marcar o check box da coluna "Orga.". Se
esse check box estiver desmarcado, indica que a saida € de um estoque extraorgamentario;

¢ O botéo < Informe a Quantidade > também é um facilitador que direciona para o campo "Qtde.
Disp.";

e O botdo < Buscar Dados da Cota > é um facilitador, que carrega os produtos da cota cadastrada
para o setor. Caso deseje, sera possivel incluir produtos ou excluir os que ndo foram solicitados;

e O botdo < Excluir Kit da Mot. > permite a exclusdo de um kit da movimentagdo de saida de
produtos para setores. Ao aciona-lo sera exibida a janela "Cdédigo de Barras" para que o usuario
insira o cadigo de barras do kit a ser excluido;

e Salvar as informagdes para finalizar o processo;
¢ Clicando em < Imprimir > & impresso o relatério "Documento de Saida por Setor".

Impactos

Os produtos que tiveram saida registrada para pacientes podem ter a dewlugdo registrada na tela
abaixo, caso necessario.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

Na tela abaixo, é feita a importagcdo das movimentagdes de saidas para a Contabilidade.
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= Controladoria / Contabilidade / Liberagdes de Movimentagdes / Estoque / Movimentagdes

Os registros de saida serdo utilizados durante o processo de consolidagao de consumo de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Caso na tela "Configuragdo do Sistema", aba "Langamento Automatico", a configuragdo "Tp
Importagéo - MGES" esteja como "Saida para Paciente", ao salvar a movimentagao de saida para
paciente, o produto é langado na conta.

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Langamentos / Conta Ambulatorial /
Conta do Atendimento
Nas telas abaixo, podem ser consultadas as informagbes referentes ao consumo por setor de
pacientes/atendimentos.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumo / Consumo do Atendimento

O relatdrio abaixo apresenta informagdes de consumo por paciente, setor e também o consumo de
acordo com a classificagdo dos produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e
Baixa de Produtos / Saida por Paciente
Os relatério abaixo listam as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posi¢cdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contédbeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

Os relatérios abaixo apresentam o estoque dos produtos baseados na configuragdo de curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balanco Contabil

O relatdrio abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatorios / Gerenciais / Andlise_das Entrada. Saida
Consumo e Faturado

182

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Gasto de sala

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
Médulos

M_GASTO_SALA
Funcao da tela

Registrar os gastos de produtos e medicamentos ocorridos durante os procedimentos cirlrgicos
realizados num paciente.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

Na aba "Par&metro_de Entrada, Consumo e Custo Médio", € indicado se ha controle do nimero de
documento e se é permitida a duplicidade desse nimero nas movimentagdes de entrada e saida; se
ha controle de lote e validade; a quantidade de produtos a partir da qual o sistema ira emitir um alerta
para confirmagdo da movimentagdo; o nimero de dias e horas apds a alta em que pode ocorrer
movimentagdes para paciente; se o sistema ira trazer os kits relacionados a cirurgia automaticamente
e se é permitida a saida de produtos com numeros fracionados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Privilégios_para Datas de Mov. para
Paciente

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

= Apoio a Tl / Gestdo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Blogueio de Lote dos Produtos

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Classificagdo Extra com Plano de Contas
A chawe "SN_FILTRA_LOV_PRODUTQ" estabelece os itens que serdo exibidos na lista de valores
dos produtos. Caso ela esteja com valor "S", s6 serdo apresentadas as opgdes apoés informar uma
parte da descrigdo do produto. Se estiver com valor "N", todos os produtos serdo apresentados na
lista de valores.
= Senigos de Apoio / Global / Configuragdes / Cadastro Geral de Parametros
¢ Tabelas

De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto", os produtos poderao
ser identificados pelo seu cddigo de barras ou cédigo de cadastro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
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Atendimento / Internagao / Tabelas / Leitos
Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificacdo dos Produtos / Produtos

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Kits

Na tela abaixo, é feito o vinculo de produtos do Estoque com antimicrobianos.

Clinica e Assistencial / Controle de Infecgao Hospitalar / Tabelas / Antimicrobianos / Estoque

¢ Movimentagdes

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Producéo

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentacdes / Saida de Produtos / Empréstimo
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentacdes / Entradas / Consignado
Atendimento / Internagcao / Atendimento / Internagao

Atendimento / Ambulatério / Atendimentos / Nao Agendados

Atendimento / Urgéncia e Emergéncia / Atendimento / Atendimento

Atendimento / Centro Cirargico e Obstétrico / Centro Cirurgico / Aviso de Cirurgia

Para realizar o processo utilizando o dispensario eletrénico, &€ necessario que existam transferéncias
do estoque de distribuicdo para o estoque configurado como dispensario e que essa transferéncia
seja confirmada.

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Conf. Transferéncia entre Estoques

Como usar

Dados da cirurgia

¢ Informar o cédigo do aviso de cirurgia, o aviso informado deve pertencer a empresa logada;

¢ Automaticamente s&do preenchidos: a data do procedimento cirurgico a ser realizado, o nome do
paciente, a situagao da cirurgia e o tipo de convénio que ira faturar os gastos (SIA/SUS, SIH/SUS,
convénios ou particular);

e Sao também preenchidos os dados referentes ao aviso: nome do paciente, estoque de onde serao
retirados os produtos para gasto, médico solicitante, leito onde o paciente esta e setor;

¢ O estoque e o setor podem ser modificados, caso necessario;

e Caso na entrada do produto, tenha sido indicado que dewe ser gerada uma aplicagdo direta no
momento da movimentagao e que essa aplicagao direta sera para gasto de sala, no campo "Aplic.
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Direta" é exibido o cédigo da entrada do produto;

Caso necessario, inserir o numero do documento referente ao gasto dos produtos;

Clicando no botdo ' , os campos "Dt Saida" e "Hr Saida" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagoes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configurac&o "Qtde. de horas permitidas para pacientes ambulatoriais”, da aba "Paradmetros _de
Entrada, Consumo e Custo Médio";

Informar o responsavel por receber os produtos.

Dados do produto

Informar o produto da saida, usando seu cédigo de barras ou seu cédigo no sistema. Para isso,
usar os botdes < Digitar Cod. de Barras > e < Digitar Céd. do Prod. >, que habilitam os campos
referentes. Se o produto informado for um kit, & exibida a janela "Kit de Produtos" para informar a
quantidade desse kit e automaticamente s&o langados todos os produtos que compdem o Kit;

Se for informado um cdédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

Caso tenha sido informado um produto consignado, o campo "Fornecedor" fica habilitado para que
seja informado o fornecedor responsavel;

Automaticamente o sistema preenche o lote de produto com vencimento mais préoximo, a fim de
evitar desperdicios. Porém, caso exista outro lote, ele pode ser informado;

Informar a unidade do produto a ser retirada do estoque;
Informar a quantidade retirada do estoque para envio ao paciente;

Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele dewe ter informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

Quando o produto fizer parte de um kit, o check box da coluna "Kit?" apresenta-se marcado;

Se o produto informado pertencer a um estoque de doagdo, marcar o check box referente a coluna
"Doag.";

Se a saida do produto for de um estoque orgamentario, marcar o check box da coluna "Orgam.".
Se esse check box estiver desmarcado, indica que a saida é de um estoque extraorgamentario;

O botéo < Excluir Kit Mvto > permite a exclusdo de um kit da movimentag&o de saida de produtos.
Ao aciona-lo sera exibida a janela "Cddigo de Barras" para que o usuario insira o cédigo de barras
do kit a ser excluido;

O botéo < Informar a Qtde. > é um facilitador que direciona para o campo "Qtde. Disp.";

Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo;

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.

185




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

= Caso a opgao "Alterar" movimentagao da tela "Usuarios por Estoque” esteja com o valor "Sim"
e a opgao "Excluir" como "Nao", ao salvar a movimentagdo sem sair da tela, sera possivel
realizar modificagdes;

= Caso as opgOes "Alterar" e "Excluir" estejam com o valor "N&do" apds salvar e continuar na
tela, ndo sera permitido realizar alteragao.

e Acionando o botdo < Imprimir >, é impresso o relatério "Documento de Saida por Paciente";

e O botdo < Imprimir nos Set. > imprime o relatério "Documento de Saida por Paciente" nas
impressoras configuradas para o grupo de procedimento relacionado ao produto selecionado.

= Exemplo: O produto de cédigo 545 (LUVA CIRURGICA ESTERIL 7,5) esta relacionado ao
procedimento 04000100 (LUVA DESCARTAVEL (PAR) CIRURGICA), que pertence ao grupo de
procedimento 4 (MATERIAIS DESCARTAVEIS). Sendo assim, o relatério sera emitido em
todas as impressoras configuradas para grupo de procedimento 4, na tela "Imp._por Grupo de
Procedimento (Gasto de Sala)".

Impactos

A confirmagao de que os produtos foram consumidos na realizagao da cirurgia é feita na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Confirmagdo do Consumo do OPME

Caso seja necessario, na tela abaixo é registrada a dewlugdo de um produto que ndo tenha sido
utilizado.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

Na tela abaixo, é feita a importagdo das movimentagdes de saidas para a Contabilidade.

= Controladoria / Contabilidade / Liberagdes de Movimentagdes / Estoque / Movimentagdes

Os registros de saida serao utilizados durante o processo de consolidagao de consumo de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Caso na tela "Configuragdo do Sistema", aba "Langamento Automatico", a configuragdo "Tp
Importagéo - MGES" esteja como "Saida para Paciente", ao salvar a movimentagao do gasto de sala,
o produto é langado na conta.

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Langamentos / Conta Hospitalar /
Conta do Atendimento
Nas telas abaixo, podem ser consultadas as informagdes referentes ao consumo por setor de
pacientes/atendimento.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumo / Consumo do Atendimento

Este relatério apresenta dados do consumo de produtos de acordo com a sua classificagao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Consumo das Movimentagdes
/ Movimentagao Classificagao

Os relatérios abaixo listam as movimentagdes para um produto num determinado estoque.
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posi¢cdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contédbeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balanco Contabil

Os relatdrios abaixo apresentam o estoque dos produtos baseados na configuracéo de curva ABC.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatorios / Gerenciais / Andlise_das Entrada. Saida
Consumo e Faturado
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De fornecedores

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Fornecedores
Médulos

M_SAISET_FORN
Funcao da tela

Registrar a saida do produto que tenha quantidade de doagdo disponivel no estoque para um
determinado setor.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes
= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragbes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuario

por Estoque

= Apoio a Tl / Gestado de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

e Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Atendimento / Internagdo / Tabelas / Leitos
= Senicos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Manutengao de CFOP

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivo de Saida para Fornecedor

e Movimentagodes
E necessario ter inventario ou entrada de produto de doacao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitacdo dos Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Como usar

¢ Indicar o estoque de onde sera retirado o produto;

¢ Indicar a unidade de internagdo e o setor para onde serd encaminhada o produto. Informada a
unidade de internagao, o setor é carregado automaticamente;

e A data e a hora atual séo carregadas automaticamente;
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¢ Informar o nome do responsawel pelo recebimento do produto;

e O usuario logado sera carregado automaticamente na tela;

¢ Informar os niumeros do documento e da série de saida do produto;
¢ Informar o fornecedor que recebera o produto;

e Indicar o Cdadigo Fiscal de Operagdes e Prestagdo (CFOP);

e A chave "SN_OBRIGA_CAMPOS_SAISET FORN", associada ao sistema "MGES" na tela
"Cadastro Geral de Parametros", estabelece a obrigatoriedade dos campos "Nr Doc.", "Série"e
"CFOP™;

¢ Informar o motivo da saida para fornecedor;
¢ Registrar as observa¢cdes necessarias;

¢ Informar o produto da saida, usando seu cédigo de barras ou seu codigo de cadastro. Para isso,
usar os botdes < Digitar Codigo de Barras > e < Digitar Céd. do Produto >, que habilitam os
campos referentes. Sé poderao ser indicados produtos com saldo doado disponivel;

e Acionar o botdo < Informe a Quantidade > é um facilitador que direciona para o campo "Qtde.
Disp.";

e Acionar o botdo < Imprimir > o relatério "Documento de Saida por Fornecedor", no qual serao
exibidos os dados exibidos na tela.

Impactos

Na tela abaixo, é realizada uma dewlucao de setor, caso necessario.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores

Na tela abaixo, é feita a importagcdo das movimentagdes de saidas para a Contabilidade.

= Controladoria / Contabilidade / Liberagdes de Movimentagdes / Estoque / Movimentagdes

Os registros de saida serdo utilizados durante o processo de consolidagao de consumo de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Na tela abaixo, sdo consultados os consumos de produtos por setor.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor
O relatério abaixo apresenta informacgdes referentes a movimentagdes de produtos por setor e por
estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Consumo das Movimentagdes
/ Movimentagao por Estoque
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Segurancga

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Seguranga

Modulos

M_SAISET

Funcao da tela

Registrar a saida de produtos de um estoque para um setor, identificando qual o prestador recebera o
produto.

Pré-requisitos

¢ Configuragdes

Na opgao "Parédmetros de Entrada, Consumo e Custo Médio", da tela de configuragdes do estoque, é
indicado se ha controle do nimero de documento e se é permitida a duplicidade desse nimero nas
movimentagdes de entrada e saida; é indicado o nimero de dias e horas para movimentagdes
retroativas; e se é permitida a saida de produtos com numeros fracionados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

= Apoio a Tl / Gestado de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Blogueio de Lote dos Produtos

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

= Controladoria / Contabilidade / Configuragao / Classificagdo Extra com Plano de Contas

= Senigos de Apoio / Manutengao / Configuragdes / Funcionamento
A chawe "SN_FILTRA_LOV_PRODUTO", associada ao sistema MGES, estabelece os itens que serdo
exibidos na lista de valores dos produtos. Caso ela esteja com valor "S", sé serdo apresentadas as
opgdes apoés informar uma parte da descricdo do produto. Se estiver com valor "N", todos os produtos
serao apresentados na lista de valores.

= Senigos de Apoio / Global / Configuragdes / Cadastro Geral de Parametros

¢ Tabelas

De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto", os produtos poderao
ser identificados pelo seu cddigo de barras ou cédigo de cadastro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Atendimento / Internagdo / Tabelas / Leitos

= Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo
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= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Kits
Na tela abaixo, sdo definidas cotas de consumo para os estoques, as quantidades que serao

transferidas de um estoque para outro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Cotas (Consumo Previsto)

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentacdes / Entradas / Produgé&o
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

Como usar

e Selecionar o estoque do qual serao retirados os produtos para consumo do setor;

¢ Informar a unidade de internagdo para onde sera destinado o produto. Ao informa-la, o setor é
preenchido automaticamente;

e Caso na entrada_do produto, tenha sido indicado que dewe ser gerada uma aplicagdo direta no
momento da movimentagao e que essa aplicagao direta sera para setor, no campo "Aplic. Direta" é
exibido o cddigo da entrada do produto;

e Caso necessario, inserir o numero do documento referente a saida dos produtos para o setor em
questao;

e Clicando no botdo " , os campos "Dt Saida" e "Hr Saida" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagdes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configuragdo "Moviment. Retroativas em até", da aba "Parametros de Entrada, Consumo e
Custo Médio" da tela "Configuracdes de Funcionamento do Estoque™;

e O campo "Usuario" é preenchido automaticamente com o usuario logado;
¢ Descrever alguma observagcéo, caso necessario;

e Por meio do botdo < Prestador >, informar o responsawel pelo recebimento dos produtos
solicitados pelo setor. Sera carregado o CPF e cargo do responsawel;

¢ Informar o produto da saida, usando seu codigo de barras ou seu cédigo de cadastro. Para isso,
usar os botdes < Digitar Codigo de Barras > e < Digitar Céd. do Produto >, que habilitam os
campos referentes. Se o produto informado for um kit, &€ exibida a janela "Kit de Produtos" para
informar a quantidade desse kit e automaticamente sdo langados todos os produtos que o
compdem. Lembrando que a exibigdo dos produtos na lista de valores do campo dependera da
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chave "SN_FILTRA_LOV_PRODUTO",

e Se for informado um cédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

e Caso o estoque trabalhe com enderegamento, a coluna "Enderego" & exibida e, ao informar o
produto, sera apresentado o lote mais préximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo enderego vinculado;

e O campo "Fornecedor" somente é habilitado para produtos consignados. No caso de saida para
setores ndo estara habilitado, uma vez que ndo é possivel fazer movimentagdo de produtos
consignados entre setores;

e Automaticamente sera preenchido o lote de produto com vencimento mais préximo, a fim de evitar
desperdicios. Porém, caso exista outro lote, ele pode ser informado;

e Selecionar a unidade do produto;
e Determinar a quantidade do produto a ser enviada para o setor;
¢ Quando o produto fizer parte de um kit, o check box da coluna "Kit?" apresenta-se marcado;

¢ O check box da coluna "Doag." apresenta-se marcado quando o produto pertence a um estoque de
doagao;

¢ Se a saida do produto for de um estoque orgamentario, marcar o check box da coluna "Orga.". Se
esse check box estiver desmarcado, indica que a saida € de um estoque extraorgamentario;

¢ O botdo < Informe a Quantidade > é um facilitador que direciona para o campo "Qtde. Disp.";

e Os produtos também podem ser informados clicando no botdo < Buscar Dados da Cota >, que
carrega os produtos da cota cadastrada para o setor. Porém, nao é realizado nenhum controle de
cotas por setor, e o botdo é apenas um facilitador para a digitagdo. Ao clicar no botdo, é exibida
uma janela que possibilita o filtro dos dados da cota pela espécie;

e O botdo < Excluir Kit da Mot. > permite a exclusdo de um kit da movimentagdo de saida de
produtos para setores. Ao aciona-lo sera exibida a janela "Cdédigo de Barras" para que o usuario
insira o cadigo de barras do kit a ser excluido;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo;

= Caso a opgao "Alterar" movimentagao da tela "Usuarios por Estoque” esteja com o valor "Sim"
e a opgao "Excluir" como "Nao", ao salvar a movimentagdo sem sair da tela, sera possivel
realizar modificagées;

= Caso as opgdes "Alterar" e "Excluir" estejam como valor "Nao" apds salvar e continuar na tela,
nao sera permitido realizar alteragéo.

¢ O botdo < Imprimir > emite o relatério de "Saida por Setor".
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Impactos

Na tela abaixo, é realizada uma dewlugao de setor, caso necessario.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores

Na tela abaixo, é feita a importagcdo das movimentagdes de saidas para a Contabilidade.

= Controladoria / Contabilidade / Liberagdes de Movimentagdes / Estoque / Movimentagdes

Os registros de saida seréo utilizados durante o processo de consolidagdo de consumo de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidac&o

Na tela abaixo, sdo consultados os consumos de produtos por setor.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor
Os relatérios abaixo apresentam informagdes referentes a movimentagdes de produtos por setor e por
estoque.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e

Baixa de Produtos / Saida por Setor

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Consumo das Movimentagdes
/ Movimentagéao por Estoque
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Devolugodes

De setores

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Setores

Modulos

M_DEVSET

Funcao da tela

Registrar a dewlugéo de produtos de um setor para o estoque do qual foram retirados.

Pré-requisitos

e Configuragdes

Na aba "Parametro_de Entrada. Consumo e Custo Médio", é indicado se ha controle do niumero de
documento e se é permitida a duplicidade desse niumero nas movimentagcdes de entrada e saida, se
ha controle de lote e validade e a quantidade de produtos a partir da qual o sistema ira emitir um alerta
para confirmagao da movimentagao.

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragées / Funcionamento

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Espécie por Estoque

Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragées / Bloqueio de Lote dos Produtos

Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

Controladoria / Contabilidade / Configuragao / Classificagdo Extra com Plano de Contas

e Tabelas

De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto”, os produtos poderdo
ser identificados pelo seu cédigo de barras ou cédigo de cadastro.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
Atendimento / Internagao / Tabelas / Leitos
Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Kits

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Dewolucdo/Solicitacdo
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Movimentagbes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Producé&o
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

Como usar

Informar o estoque para onde serdo dewlvidos os produtos;

Informar a unidade de internagdo que esta dewolvendo os produtos. Ao informa-la, o setor ao qual
ela pertence é automaticamente preenchido;

Indicar o motivo da dewolugao, como por exemplo, alteragdo de prescrigdo, produto nao foi
utilizado, produto fora da validade, entre outros;

Caso necessario, inserir o numero do documento referente a dewvolugao do produto;

Clicando no botdo "', os campos "Data" e "Hora" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagoes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configurac&o "Qtde. de horas permitidas para pacientes ambulatoriais", da aba "Paradmetros _de
Entrada, Consumo e Custo Médio";

O campo "Usuario" sera preenchido automaticamente pelo sistema com o usuario logado;

Descrever uma observagao, caso seja necessario.

Informagdes do produto devolvido

Informar o produto dewolvido, usando seu cddigo de barras ou seu coédigo no sistema. Para isso,
usar os botées < Dig. Cédigo Barras > e < Digitar o Cod. Produto >, que habilitam os campos
referentes;

Se for informado um cdédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

Caso o estoque trabalhe com enderegcamento, a coluna "Endereco" & exibida e, ao informar o
produto, o sistema trara o lote mais proximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo endereco vinculado. Se o estoque trabalhar com enderecamento e o lote ndo possua
saldo, o enderego pode ser preenchido manualmente;

Indicar o lote ao qual o produto a ser dewlvido. A validade é automaticamente preenchida. Ficam
disponiveis para selegéo os lotes para os quais foi feita saida do produto para setor;

Caso o produto informado seja consignado, o campo "Fornecedor" fica habilitado para que seja
informado o fornecedor para o qual o produto sera devolvido;
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e Inserir a unidade do produto e a quantidade devolvida;
¢ Quando o produto fizer parte de um kit, o check box da coluna "Kit" apresenta-se marcado;

e Se o produto for dewlvido para um estoque de doagdo, marcar o check box referente a coluna
"Doag.";

e Se o produto for devolvido a um estoque orgamentario, o check box da coluna "Orgam." apresenta-
se marcado. Se esse check box estiver desmarcado, indica que o estoque é extraorgamentario;

e O botdo< Buscar Prod. Ultimas Mov. do Dia > é um facilitar e carrega as Ultimas saidas efetuadas
para a unidade de internagao € o setor;

e Para fazer a dewlugdo de um kit, clicar no botdo < Informa Kit >, que abre a tela "Consumo_de
Kits", na qual sdo informados os kits a serem dewlvidos de forma otimizada;

e Para excluir um kit informado, clicar no botdo < Excluir Kit Mvto >;
e Salvar as informagdes para finalizar o processo;
e Para imprimir o relatério "Documento de Dewolugao por Setor", basta acionar o botao < Imprimir >.
Impactos
O calculo da curva ABC levara em consideragdo os produtos dewvolvidos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Estoque atraves da Demanda/Curva ABC

Os registros de dewolugdes serdo utilizados durante o processo de consolidagdo de consumo de
produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o
Nas telas abaixo, podem ser consultadas as informagbes referentes ao consumo por setor de
pacientes/atendimento.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumo / Consumo do Atendimento

O relatorio abaixo apresenta dados referentes as dewolugdes de produtos registradas.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
Entradas de Produtos / Resumo das Dewlugdes de Produtos
Os relatérios abaixo listam as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo_de Estoque
Simplificado
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

Os relatorios abaixo apresentam o estoque dos produtos baseados na configuragdo de curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatério abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Analise_das Entrada, Saida
Consumo e Faturado
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Consumo de kits

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Setores / Botao < Informa Kit
>

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Pacientes / Botdo < Informa
Kit >

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Dewlugdes / De Gasto de Sala / Botdo <
Informa Kit >

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagbes / Dewolugédo de Produtos / Botdo < Informa Kit >
Médulos

M_CONSUMO_KIT
Funcao da tela

Registrar as informagdes referentes a dewolugéo de kits.
Pré-requisitos

¢ Tabelas

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Dewolucéo/Solicitagao

e Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewolugdo de Produtos

Como usar

¢ Ao acessar a tela, o estoque, o setor, a unidade de internacéo, o atendimento e o aviso de cirurgia
apresentam-se automaticamente preenchidos de acordo com os dados informados na tela que deu
acesso a esta tela;

¢ Informar o cédigo de barras do kit a ser devolvido;

e A formula do kit é preenchida automaticamente e os produtos que fazem parte do kit sado
desmembrados;

e Marcar um dos seguintes check boxes para indicar os itens a serem dewolvidos:

= Devol. Kit Fechado - ao escolher essa opgdo, a coluna "Qtd. Inform." é automaticamente

preenchida com a quantidade total dos produtos que compdem o Kkit;
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= |tens a Devolver - ao escolher essa opgao, é necessario informar os produtos consumidos,
bem como o fornecedor, o lote, a unidade e a quantidade consumida. O campo "Qtd. Inform." &
preenchido com a quantidade de saida do kit menos a quantidade informada (devolvida);

= |tens Consumidos - ao escolher essa opgédo, a medida que os produtos e quantidades sao
informados, a quantidade informada (consumida) é atualizada na coluna "Qtd. Inform". A cada
leitura, o item sera atualizado e totalizado por meio do campo totalizador da quantidade
informada (consumida). A validagdo da quantidade informada sera realizada por meio do
calculo da quantidade de saida do item do kit, subtraindo a quantidade informada (consumida),
vinda da leitura ou digitagdo do cdodigo de barras.

¢ Informar o produto a ser dewolvido, pelo seu cédigo de barras ou seu codigo de cadastro. Para isso,
usar os botdes < Céd. Produto > ou < 3 - Céd. Barras >, respectivamente. Com isso, os campos
correspondentes serao habilitados;

¢ O botao 9 desfaz a checagem do item (produto selecionado) apagando a informagao do campo
"Qtd. Inform.";

¢ O botéo < Informe a Quantidade > é um facilitador e direciona para o campo "Quantid.";
e Clicar no botao < Concluir > para concluir a digitagdo de consumo do Kit;

e Para retornar a tela anterior sem gravar as informagdes, clicar no botdo < Retornar >.
Impactos

Apods o preenchimento das informagdes do kit, essas informagdes aparecem na tela de dewolugdo a
partir da qual a tela de "Consumo de Kits" foi acessada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Devolucdo de Produtos
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De pacientes

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes
Médulos

M_DEVPAC
Funcao da tela

Registrar a dewolugdo de um produto solicitado ao estoque para um determinado paciente. Essa tela é
geralmente utilizada quando os produtos séo dewolvidos diretamente ao estoque sem que haja uma
solicitagdo prévia de dewolugao registrada no sistema.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

Na aba "Par&metro_de Entrada, Consumo e Custo Médio", € indicado se ha controle do nimero de
documento e se é permitida a duplicidade desse nimero nas movimentagdes de entrada e saida, se
ha controle de lote e validade, a quantidade de produtos a partir da qual o sistema ira emitir um alerta
para confirmagdo da movimentagdo, o nimero de dias e horas apds a alta em que pode ocorrer
movimentagdes para paciente.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Privilégios_para Datas de Mov. para
Paciente

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

= Apoio a Tl / Gestdo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Blogueio de Lote dos Produtos

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Classificagdo Extra com Plano de Contas
e Tabelas
De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto”, os produtos poderao
ser identificados pelo seu codigo de barras ou cédigo de cadastro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Atendimento / Internacao / Tabelas / Leitos

= Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Dewolucéo/Solicitagdo

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produgé&o

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Atendimento / Internag&o / Atendimento / Internagao

= Atendimento / Ambulatério / Atendimentos / Nao Agendados

= Atendimento / Urgéncia e Emergéncia / Atendimento / Atendimento

Para realizar o processo utilizando o dispensario eletrénico, é necessario que existam transferéncias
do estoque de distribuicdo para o estoque configurado como dispensario e que essa transferéncia
seja confirmada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Conf. Transferéncia entre Estoques

Como usar

¢ Determinar o estoque para onde os produtos seréo dewolvidos. Se o estoque utilizar o dispensario
eletrénico, os produtos poderao ser dewlvidos para um estoque diferente do de origem. Caso nao
utilize, a dewlugdo sé pode ocorrer para o estoque de origem. Lembrando que o dispensario
eletrénico s6 pode ser usado por subestoque;

¢ Informar o atendimento relacionado ao produto. O tipo do atendimento, o nome do paciente, a
unidade de internagao e o setor séo preenchidos automaticamente;

¢ Informar o motivo da dewlugdo, podendo ser: alta do paciente, alteragdo na prescricdo, entre
outros;

e Clicando no botdo ', os campos "Data" e "Hora" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagoes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configurac&o "Qtde. de horas permitidas para pacientes ambulatoriais", da aba "Parametros _de
Entrada, Consumo e Custo Médio";

e Determinar o usuario responsavel por receber os produtos dewolvidos;
e Descrever observagoes, se necessarias;

e Selecionar o usuario responsavel por pegar os produtos no setor e devolvé-lo ao estoque;
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Caso necessario, inserir o numero do documento referente a dewvolugao do produto.

Informacgodes do produto devolvido

Informar o produto dewolvido, usando seu cdédigo de barras ou seu codigo no sistema. Para isso,
usar os botdes < Dig. Coédigo Barras > e < Digitar Cod. Produto >, que habilitam os campos
referentes. Somente poderéo ser dewlvidos produtos cuja saida foi efetuada para o atendimento
informado;

Se for informado um cédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

Caso o estoque trabalhe com enderegamento, a coluna "Enderego" é exibida e, ao informar o
produto, o sistema trara o lote mais préximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo enderego vinculado. Se o estoque trabalhar com enderegamento e o lote ndo possua
saldo, o enderego pode ser preenchido manualmente;

Caso o produto informado seja consignado, o campo "Fornecedor" sera preenchido com o
fornecedor informado na saida;

O lote do produto é preenchido automaticamente de acordo com o informado na saida;
Indicar a unidade do produto a ser devolvida;
Informar a quantidade dewolvida ao estoque;

O check box da coluna "Conta Pac." apresenta-se marcado indicando que apds a dewlugdo, o
produto ndo ird mais constar na conta do paciente;

O check box da coluna "Kit" apresenta-se marcado quando o produto & pertencente a um Kit;

O check o check box da coluna "Doag." apresenta-se marcado quando o produto é pertencente a
um estoque de doacgéo;

O check box da coluna "Orga." apresenta-se marcado quando o produto faz parte de um estoque
orcamentario. Se estiver desmarcado, indica que o produto pertence a um estoque
extraorgamentario;

O botéo < Informar Qtda. > é um facilitador e direciona para o campo "Qtde. Receb.";

O botdo < Buscar Prod. Ultimas Mov. do Dia > é um facilitador e carrega os Ultimos produtos
liberados para o atendimento;

Para fazer a dewlugdo de um kit, clicar no botdo < Informa Kit >, que abre a tela "Consumo_de
Kits";

Para excluir um kit informado, clicar no botdo < Excluir Kit Mvto >;

Salvar as informagdes cadastradas para concluir o processo. Caso existam itens oriundos de um
dispensario, sera apresentada uma mensagem questionando se deseja continuar. Ao confirmar o
processo, automaticamente sera gerada uma movimentagao de transferéncia entre estoques, para
que o produto seja dewolvido ao estoque de origem, que € um dispensario;
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e Clicar no botao < Imprimir > para emitir o relatério "Documento de Dewlugao por Paciente".

Impactos

O calculo da curva ABC levara em consideragdo os produtos dewvolvidos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Estoque atraves da Demanda/Curva ABC

Os registros de dewlugdo serdo utilizados durante o processo de consolidagdo de consumo de
produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o
Nas telas abaixo, podem ser consultadas as informagbes referentes ao consumo por setor de
pacientes/atendimento.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumo / Consumo do Atendimento

Os relatérios abaixo apresentam dados referentes as dewolugdes de produtos registradas.
» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e
Baixas de Produtos / Dewlugdo de Paciente

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e
Baixa de Produtos / Dewolugao de Setor

Os relatérios abaixo listam as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Andlise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balango Contabil

Os relatorios abaixo apresentam os estoques e os produtos baseados na configuragéo de curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatério abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Analise_das Entrada, Saida
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Consumo e Faturado
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De gasto de sala

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Gasto de Sala

Modulos

M_DEVSAL

Funcao da tela

Registrar as dewlugdes de produtos ndo consumidos durante a realizagdo dos procedimentos
cirurgicos relacionados a um paciente.

Pré-requisitos

¢ Configuragdes

Na aba "Par&metro_de Entrada, Consumo e Custo Médio", € indicado se ha controle do nimero de
documento e se é permitida a duplicidade desse nimero nas movimentagdes de entrada e saida, se
ha controle de lote e validade, a quantidade de produtos a partir da qual o sistema ira emitir um alerta
para confirmagdo da movimentagdo, o nimero de dias e horas apds a alta em que pode ocorrer
movimentagdes para paciente.

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Privilégios_para Data de Mov. para
Paciente

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Espécie por Estoque

Apoio a Tl / Gestdo de Usuarios / Configuragbes de Acesso / Acessos Suprimentos /
Usuarios por Estoques

Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragées / Bloqueio de Lote dos Produtos

Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

Controladoria / Contabilidade / Configuragao / Classificagdo Extra com Plano de Contas

e Tabelas

De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto”, os produtos poderao
ser identificados pelo seu codigo de barras ou cédigo de cadastro.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
Atendimento / Internagao / Tabelas / Leitos
Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
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= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Dewolugéo/Solicitagdo

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentacdes / Entradas / Produgé&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Atendimento / Internagao / Atendimento / Internagao

= Atendimento / Ambulatério / Atendimentos / Nao Agendados

= Atendimento / Urgéncia e Emergéncia / Atendimento / Atendimento

= Atendimento / Centro Cirargico e Obstétrico / Centro Cirurgico / Aviso de Cirurgia

Para realizar o processo utilizando o dispensario eletrénico, é necessario que existam transferéncias
do estoque de distribuicdo para o estoque configurado como dispensario e que essa transferéncia
seja confirmada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Conf. Transferéncia entre Estoques

Como usar

¢ Informar o aviso de cirurgia relacionado aos produtos que serao dewvolvidos;

¢ A data de registro do aviso de cirurgia, a situagao da cirurgia, o tipo de convénio, o estoque para o
onde o produto sera dewlvido, o codigo do atendimento, o nome do paciente, o setor do estoque e
a data e a hora atual sao automaticamente preenchidos;

e Determinar o motivo da dewlugao do produto;

¢ Pode ser informado um estoque para transferéncia automatica do produto, bem como um nimero
de documento referente a dewolugao;

e Se o estoque utilizar o dispensario eletrénico, os produtos poderdo ser dewolvidos para um estoque
diferente do de origem. Caso nao utilize, a dewlugdo s6 pode ocorrer para o estoque de origem.
Lembrando que o dispensario eletrdnico s6 pode ser usado por subestoque;

e Clicando no botdo ' , os campos "Data" e "Hora" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagoes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configurac&o "Qtde. de horas permitidas para pacientes ambulatoriais", da aba "Paradmetros _de
Entrada, Consumo e Custo Médio".

Informagoes dos produtos devolvidos

¢ Informar o produto dewolvido, usando seu cddigo de barras ou seu coédigo no sistema. Para isso,

206 Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

usar os botdées < Dig. Cdédigo Barras > e < Digitar Coéd. Produto >, que habilitam os campos
referentes. Ficam disponivel para selegédo os produtos com saida de gasto de sala registrada para
0 aviso de cirurgia;

e Se for informado um cédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

e Caso o estoque trabalhe com enderegamento, a coluna "Enderego" & exibida e, ao informar o
produto, o sistema trara o lote mais préximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo enderego vinculado;

¢ O lote do produto é automaticamente preenchido;
¢ Informar a unidade e a quantidade do produto devolvido;

¢ O check box da coluna "Fat?" apresenta-se marcado para indicar que o produto ndo sera mais
faturamento da conta do paciente;

e Caso o produto pertenga a um kit, o check box da coluna "Kit" apresenta-se marcado;

e Caso o estoque do produto seja de doagdo, o check box da coluna "Doag?" apresenta-se
marcado;

e Caso o produto pertenga a um estoque orgamentario, o check box "Orga." apresenta-se marcado.
Se ele estiver desmarcado, indica que o produto pertence a um estoque extraorgamentario;

e Para fazer a dewlugdo de um kit, clicar no botdo < Informa Kit >, que abre a tela "Consumo_de
Kits";

¢ O botdo < Informar a Qtda. > é um facilitador e direciona para o campo "Qtde. Receb.";
e Para excluir um kit informado, clicar no botdo < Excluir Kit Mvto >;

e Salvar as informagdes cadastradas para concluir o processo. Caso existam itens oriundos de um
dispensario, sera apresentada uma mensagem questionando se deseja continuar. Ao confirmar o
processo, automaticamente sera gerada uma movimentagao de transferéncia entre estoques, para
que o produto seja dewolvido ao estoque de origem, que é um dispensario;

e Clicar no botdo < Imprimir > para emitir relatério "Documento de Dewolug&o por Paciente".
Impactos

O calculo da curva ABC levara em consideragéo os produtos dewolvidos.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Calculos / Estoque através da Demanda/Cunva ABC

Os registros de saida serao utilizados durante o processo de consolidagao de consumo de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Consolidagéo

Nas telas abaixo, podem ser consultadas as informagdes referentes ao consumo por setor de
pacientes/atendimento.
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumo / Consumo do Atendimento

Os relatérios abaixo apresentam dados referentes as dewolugdes de produtos registradas.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
Entradas de Produtos / Dewolugao de Materiais por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e
Baixas de Produtos / Dewlugao de Pacientes

Os relatérios abaixo listam as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posi¢cdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contédbeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balanco Contabil

Os relatdrios abaixo apresentam o estoque dos produtos baseados na configuracéo de curva ABC.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatorios / Gerenciais / Andlise_das Entrada. Saida
Consumo e Faturado
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Para fornecedores

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / Para Fornecedores
Moédulos

M_DEVFOR
Funcao da tela

Registrar as dewlugdes de produtos para fornecedores.
Pré-requisitos

¢ Configuragdes

Na tela abaixo, é definido o caminho_de localizagdo do arquivo, com o modelo do "Comprovante de
Entrega de Produtos ao Fornecedor". Na aba "Paradmetro_de Entrada, Consumo e Custo Médio", é
indicado se ha controle do nimero de documento e se é permitida a duplicidade desse nimero nas
movimentagdes de entrada e saida e se ha controle de lote e validade.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos /
Usuarios por Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Blogueio de Lote dos Produtos

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdo / Estoque / Espécies e Produtos X Plano de
Contas

= Controladoria / Contabilidade / Configuragao / Classificagdo Extra com Plano de Contas

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Dewolucéo/Solicitagdo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

e Movimentagdes

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

Como usar

e Indicar o coédigo da entrada referente ao produto que sera dewohvido. Automaticamente sao
preenchidos: o fornecedor, a data e o valor da entrada;

e Selecionar o tipo do documento usado para a dewlugéao, se nota fiscal ou carta de crédito;
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¢ Informar o nimero e a série do documento de dewolugéo;

¢ Indicar o motivo da dewolugéo;

e Determinar a data em que foi emitido o documento de registro da dewolugédo do produto;
¢ Informar a data e a hora da dewlugéo;

e O campo "Valor Total" sera preenchido automaticamente apdés a dos produtos e quantidades
dewolvidos;

e Acionar o botdo < Buscar Dados da Entrada > para buscar os produtos da entrada informada;

e Caso o estoque trabalhe com enderegamento, a coluna "Enderego" & exibida e, ao informar o
produto, o sistema trara o lote mais préximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo enderego vinculado;

¢ O lote, a validade, o enderego e a unidade s&o preenchidos automaticamente;

¢ Informar a quantidade a ser devolvida (ela vem preenchida com a quantidade da entrada, mas pode
ser modificada). O valor unitario € preenchido automaticamente e o valor total é calculado com
base nessas duas informagdes;

e Salvar as informagdes para concluir o processo;

e O botao < Imprimir Comprovante >, imprime o comprovante de dewolugéo ao fornecedor.
Impactos

Os registros de dewlugbes serdo utilizados durante o processo de consolidagdo de consumo de
produtos.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidac&o

Caso a configuragdo "Importagdo automatica do estoque”, da tela "Configuragdo do Sistema
Financeiro", esteja marcada, apds o registro da dewlugao, € criado um item de dewlugdo para o
fornecedor. Esse item de dewlugao podera ser usado para abater o contas a pagar no momento do
pagamento.

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Controle Financeiro
/ Contas a Pagar / Pagamentos / Pagamentos

Se a configuragao estiver desmarcada, a movimentagao ficara disponivel na tela "Entrada dos
Produtos e Senigos para Importagdo do Financeiro" para importagdo manual. Apds a importagéo, o
item de dewlugdo também ficara disponivel para o abatimento.

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Protocolo / Estoque
Os relatérios abaixo apresentam dados referentes a dewolugdes de produtos registradas no sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e

Entradas de Produtos / Dewlugdes de Fornecedores Sintéticos

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
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Entradas de Produtos/ Dewolugédo de Materiais por Espécie

O relatorio abaixo lista as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

Os relatérios abaixo listam as movimentagbes do produto num determinado estoque referentes a
consumo e dewlugao de fornecedor e entrada e dewolugédo de consumo.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Andlise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque Entrada e Saida

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Custos_do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balango Contabil

O relatorio abaixo apresenta o consumo, o estoque e as ordens de compras dos produtos baseados
na configuragéo de curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva_ABC de Ordens de
Compra

O relatério abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Andlise_das Entrada, Saida
Consumo e Faturado
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Cancela gasto de sala sem atendimento

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Dewlugdes / Cancela Gasto de Sala sem
Atendimento

Moédulos
O_TRANS_GASTO_SALA
Funcao da tela

Cancelar os gastos de sala que estejam vinculados a um aviso de cirurgia que nao esteja vinculado a
um atendimento.

Pré-requisitos
e Movimentagodes

Para o cancelamento, é necessario que o gasto de sala esteja associado a um aviso de cirurgia que
nao possua atendimento.

» Materiais e Logistica / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
= Atendimento / Centro Cirargico e Obstétrico / Centro Cirurgico / Aviso de Cirurgia

Como usar

¢ Informar o cédigo do aviso de cirurgia. Os campos referentes a data em que o aviso de cirurgia foi
registrado e a situagao da cirurgia sdo preenchidos automaticamente;

e Acionar o botédo < Consultar >;

e Sao carregados os gastos de sala vinculados ao aviso de cirurgia informado;
e Marcar o check box para selecionar o gasto de sala que sera cancelado;

e Clicar no botao < Confirmar > para confirmar o cancelamento;

e Caso existam produtos consignados vinculados a movimentagdo, sera apresentada uma
mensagem questionando se o usuario deseja excluir tais produtos. Se sim, eles serdo excluidos
da movimentagdo. Em seguida, sera apresentada uma mensagem informando que o cancelamento
modificara a movimentagao para uma saida para setor; e questionara se o usuario deseja realizar a
movimentagcdo de dewlugcdo para os setores associados a essas movimentacdes. Se for
selecionada a opgado "Sim", sera atualizado o estoque e um cddigo de movimentagdo do tipo
"Dewolugao" sera gerado. Se ndo, em ambos os casos, apenas o tipo da movimentagdo sera
modificada para o tipo "Saida para setor";

e Confirmar a dewlugédo das movimentagdes canceladas;
¢ Indicar na janela "Informar o Motivo de Dewolug&o" o motivo de dewolugdo da movimentagao;

e Selecionar a dewolugéo a ser impressa;
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e Apods confirmar a impresséao sera exibido o relatério "Documento de Dewlugao por Setor".
Impactos

O calculo realizado nesta tela, levara em consideragdo a quantidade de produtos devolvidos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Estoque atraves da Demanda/Curva ABC

Nesta tela, podera ser realizada a importagdo das movimentagdes de saida realizadas nesse sistema,
para que possam ser visualizadas no sistema "Contabilidade".

= Controladoria / Contabilidade / Liberagdes de Movimentagdes / Estoque / Movimentagdes
Os registros de saida serdo utilizados durante o processo de consolidagao de consumo de produtos,
nesta tela.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o
As telas abaixo permitem a realizagdo de consultas em consumos de produtos por setor e
atendimento de pacientes registrados no sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumo / Consumo do Atendimento

O relatorio abaixo apresenta dados referentes a dewolugdes de produtos registradas no sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
Entradas de Produtos / Resumo das Dewlugdes de Produtos
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Confirmag¢ao do consumo

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / Confirmagao do Consumo
Médulos

C_ATEND_CONSUMO
Funcao da tela

Confirmar o consumo de solicitagdes atendidas por estoques configurados para aguardar confirmagao
de consumo. Essa confirmagéo possibilita a reposigdo das cotas de acordo com as movimentagdes e
nao apenas por cotas fixas. Ao confirmar o consumo, a reposicdo do estoque é feita com a
quantidade exata de produtos utilizados, evitando estoques com quantidades elevadas e desperdicio
de produtos.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

Para que seja necessario confirmar o consumo, € necessario que a solicitagdo tenha sido para um
estoque que esteja cadastrado da seguinte maneira: na aba "Cota", o campo "Reposi¢ao de produtos
com Base na Cota?" deve estar com a opgéo "Movimentagdo de Consumo" e o campo "Aguardar
confirmagao de consumo das movimentagdes de paciente", deve estar com a opgao como "Sim".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Atender

Como usar
e Determinar o cadigo do atendimento, para o qual o consumo dos produtos sera confirmado;

e Apos selecionar o atendimento, os demais campos da tela serdo carregados com as informagdes
cadastradas;

e Ao acionar o botdo < Confirmar >, além de confirmar o consumo, o status de consumo do
atendimento é alterado.

Impactos

Os atendimentos confirmados nao constam mais como pendéncias na tela abaixo.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Pendéncias de Confirmacdo de Consumo

O relatorio abaixo lista as movimentagdes do produto num determinado estoque referentes a consumo
e dewlugao de fornecedor e entrada e dewlugcado de consumo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque Entrada e Saida
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Transferéncia entre estoques
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques
Médulos
M_TRAPRO
Funcao da tela
Registrar a transferéncia de produtos entre estoques.
Pré-requisitos
e Configuragdes

No campo "Transfere Quantidade Acima da Cota", é indicado se o usuario esta autorizado a realizar
transferéncias acima da cota estabelecida.

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragbes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuario
por Estoque

Na aba "Parametro_de Entrada, Consumo e Custo Médio", é determinado se ha controle de lote e
validade dos produtos. Na aba "Configuragao de Kit", caso o campo "Controla Reserva de Kit?" esteja
como "Sim", ndo é possivel fazer a transferéncia entre estoques de de kits produzidos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Apoio a Tl / Gestdo de Usuarios / Configuragbes de Acesso / Acessos Suprimentos /
Usuarios por Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Bloqueio de Lote de Produtos

Na chawe "SN_PRAZO_VALIDADE_PRODUTO" ¢ indicado se o sistema dewe alertar produtos
proximos do vencimento. Para alertar, indicar "S", para nao alertar, indicar "N". Caso a chave esteja
como "S", na chave "QTD_DIAS_ALERTA", dewe ser estabelecida a quantidade de dias para alerta.
Por exemplo, se for indicado o valor 6, quando o produto estiver a 6 dias do vencimento, sera exibido o
alerta.

A chawe "SN_FILTRA_LOV_PRODUTOQO" estabelece os itens que serdo exibidos na lista de valores
dos produtos. Caso ela esteja com valor "S", sé serdo apresentadas as opgbes apods informar uma
parte da descrigdo do produto. Se estiver com valor "N", todos os produtos serdo apresentados na
lista de valores.

= Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Cadastro Geral de Parametros
¢ Tabelas

De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto", os produtos poderao
ser identificados pelo seu cddigo de barras ou cédigo de cadastro.

No campo "Processo de Cotas", € indicado se a transferéncia entre estoques sera limitada pelo valor
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estabelecido para a cota ou limitada de acordo com o valor atual em estoque menos a cota. O
sistema ira bloquear as movimentagdes de acordo com a configuragdo "Utiliza Cota para Limitar a
Movimentagao".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
Na tela abaixo, sdo definidas cotas de consumo para os estoques, as quantidades que serao

transferidas de um estoque para outro.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Cotas (Consumo Previsto)

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Producé&o
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

Como usar

e Selecionar o estoque de origem dos produtos;
¢ Informar o estoque de destino, que recebera os produtos;

¢ Inserir o numero do documento referente a transferéncia entre estoques;

e Clicando no botdo "', os campos "Data" e "Hora" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagdes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configuracdo "Moviment. Retroativas em até", da aba "Par@metros _de Entrada, Consumo e
Custo Médio";

¢ Informar o produto a ser transferido, usando seu cddigo de barras ou seu codigo no sistema. Para
isso, usar os botdes < Dig. Cédigo Barras > e < Dig. o Cdd. do Prod. >, que habilitam os campos
referentes;

e Se for informado um cédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

e Caso o estoque trabalhe com enderegamento, a coluna "Enderego" & exibida e, ao informar o
produto, o sistema trara o lote mais préximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo enderego vinculado;

e Caso o produto a ser transferido seja consignado, o campo "Fornecedor" ficara habilitado para que
seja informado o fornecedor;
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e Automaticamente o sistema preenche o lote de produto com vencimento mais préximo, a fim de
evitar desperdicios. Porém, caso exista outro lote, ele pode ser informado. Se o lote informado
estiver préximo do vencimento e o sistema estiver configurado para alertar o usuario, o produto é
marcado de vermelho;

¢ Informar a unidade e a quantidade a ser transferida;

e Caso o produto selecionado seja derivado de algum kit, o check box da coluna "Kit?" apresenta-se
marcado;

e Caso o produto pertengca a um estoque de doagao, o check box da coluna "Doag.?" apresentas-se
marcado;

e Se a saida do produto for de um estoque orgamentario, o check box da coluna "Org.?" apresenta-
se marcado. Se estiver desmarcado, indica que o estoque é extraorgamentario;

¢ O botdo < Quantidade > é um facilitador e direciona para o campo "Qtde. Transf.";

e Caso os estoque possuam cotas de consumo pré-estabelecida, clicar no botdo < Buscar Dados da
Cota > para carregar os produtos da cota. E exibida uma janela que possibilita filtrar os produtos
pela espécie;

* Ao utiliza os dados da cota, sera verificado o campo "Processo de Cotas" da tela "Estoques”. A
qguantidade que podera ser transferida sera:
= Cota: podera ser solicitada a quantidade da cota;

= Estoque atual menos cota: o sistema calcula a diferenga entre a cota e o estoque atual e sera
essa a quantidade que podera ser solicitada.

* E werificado ainda na tela "Estoques", o campo "Utilizar Cota para Limitar a Movimentag&o?". Se
esse campo estiver como "Sim", a quantidade solicitada devera ser igual ou menor a cota ou ao
estoque atual menos a cota. Porém, ha uma excegdo para essa regra. Na tela "Usuarios por
Estoque”, no campo "Transfere Quantidade Acima da Cota?", é indicado se o usudrio possui
permissdo para fazer transferéncias entre estoques acima da cota estabelecida;

e O botdo < Excluir Kit Mvto > possibilita a exclusdo de um Kkit, caso tenha sido informado. Ao
aciona-lo, é exibida uma janela para que seja informado o cédigo de barras do kit;

¢ O botdo < Buscar Contagem > é um facilitador e carrega na tela os produtos da ultima contagem
realizada no estoque de origem, evitando que seja necessario digitar produto a produto;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo;
¢ O botdo < Imprimir > imprime o relatério "Transferéncia de Produtos Entre Estoque”.
Impactos
As transferéncias efetuadas irdo atualizar as quantidades disponiveis dos produtos nos estoques.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

O relatdrio abaixo apresenta informagdes de transferéncia de produtos entre estoques, langadas no
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sistema.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e
Baixas de Produtos / Transferéncias Efetuadas
O relatorio abaixo lista as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

O relatério abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balanco Contabil

Os relatdrios abaixo apresentam o estoque dos produtos baseados na configuracéo de curva ABC.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatorios / Gerenciais / Andlise_das Entrada. Saida
Consumo e Faturado
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Movimentagao entre empresas

Transferéncia entre empresas

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Movimentagao entre Empresas / Transferéncia
entre Empresas

Médulos

M_TRAPRO_EMPRESA
Funcao da tela

Registrar a transferéncia de produtos realizada entre empresas do mesmo grupo.
Pré-requisitos

e Configuragdes

A chave "SN_FILTRA_LOV_PRODUTQ" estabelece os itens que serdo exibidos na lista de valores
dos produtos. Caso ela esteja com valor "S", s6 serdo apresentadas as opg¢des apos informar uma
parte da descricao do produto. Se estiver com valor "N", todos os produtos serdao apresentados na
lista de valores.

= Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Cadastro Geral de Parametros
¢ Tabelas

De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto”, os produtos poderao
ser identificados pelo seu cddigo de barras ou cédigo de cadastro.

Na aba "Comprovantes", campo "Transferéncia entre Empresa", dewe ser informado
"R_TRANSF_EMPRESA", referente ao relatério "Transferéncia de Produtos entre Empresas”.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Manutengdo de CFOP

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Tipos de
Documentos

Os produtos somente poderdo ser transferidos para uma empresa, caso essa empresa esteja
indicada na aba "Empresas".

Produtos consignados ou cadastrados como kits ndo poderdo ser transferidos entre empesas.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

¢ Movimentagdes
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Nessa tela, pode ser informado o cédigo de uma solicitagdo ao estoque feito pela empresa que ira
receber a transferéncia (empresa destino).

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao estoque

Como usar

Informar o estoque de origem, ou seja, de onde os produtos serao retirados para a transferéncia;
Informar a empresa destino, que recebera o produto;

Inserir o CFOP da transferéncia. Os CFOPs que podem ser informados s&o os cadastrados para o
tipo "Saida";

Informar o nimero e a série do documento de transferéncia;

Determinar o tipo de documento. Somente ficam disponiveis os tipos de do documento cujo tipo da
entrada seja "Nota Fiscal de Transf.";

O campo "Tipo de Entrada" fica desabilitado e preenchido com "Nota Fiscal de Transferéncia";
A data e a hora da movimentagéo séo carregadas automaticamente e ndo podem ser alteradas;

Caso a transferéncia entre empresas esteja associada a uma movimentagdo referente a uma
solicitagdo ao estoque feita pela empresa destino, informar o cédigo da movimentagao.

Produtos da movimentagao

Informar o produto transferido, usando seu cédigo de barras ou seu codigo no sistema. Para isso,
usar os botdes < Digitar Codigo de Barras > e < Dig. Cdédigo do Produto >, que habilitam os
campos referentes. Caso seja informado um produto que esteja abaixo do estoque minimo, é
exibida uma mensagem informativa;

Se for informado um cédigo de barras Datamatrix, automaticamente os campos "Produto”, "Lote",
"Validade" e "Unidade" sdo automaticamente preenchidos;

O campo "Fornecedor" nao ficara habilitado nesta tela, uma vez que ele somente é habilitado para
produtos consignados e produtos consignados ndo podem ser transferidos entre empresas;

Automaticamente sera preenchido o lote de produto com vencimento mais préximo, a fim de evitar
desperdicios. E nos casos em que existir outro lote, ele pode ser informado. No entanto, ndo sera
possivel movimentar um produto, que tenha para um mesmo lote, datas de validade diferentes.
Essa validagdo somente sera realizada nos casos em que o produto estiver configurado para
controlar a validade e o lote ndo estiver bloqueado;

Informar a unidade e a quantidade transferida;

O check box da coluna "Kit" indica que o produto pertence a um kit. Porém, ndo é possivel a
transferéncia entre empresas de kits. Logo, o check box estara sempre desmarcado;

Caso o produto seja pertencente a um estoque de doagdo, o check box da coluna "Estoq."
apresenta-se marcado;
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e Se a saida do produto for de um estoque orgamentario, o check box "Orgam." apresenta-se
marcado. Se estiver desmarcado, o estoque é extraorgamentario;

¢ O botdo < Informar a Quantidade > & um facilitador e direciona para o campo "Qtde. Transf.";

e O botdo < Buscar Movimentagdo > também & um facilitador e direciona para o campo
"Movimentagao";

e Salvar as informagdes cadastradas;
e Para emitir o relatério de "Transferéncia de Produtos entre Empresas”, clicar no botdo < Imprimir >.
Impactos

Apobs o registro da transferéncia, a empresa destino deve acessar a tela abaixo para registrar o
recebimento da transferéncia.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

Na tela abaixo, é feito o calculo dos consumos de produtos numa determinada competéncia.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o
Na tela abaixo, pode-se consultar as transferéncias realizadas a se a empresa destino recebeu os
produtos.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Recebimento_de Transferéncia entre
Empresas

O relatdrio abaixo apresenta as entradas e saidas ocorridas hum determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise do Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque Entrada e Saida

Os relatérios abaixo listam as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posi¢cdo_de Estoque
Simplificado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

Os relatdrios abaixo apresentam o estoque dos produtos baseados na configuracéo de curva ABC.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balangco Contabil

O relatério abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Andlise_das Entrada, Saida
Consumo e Faturado
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Recebimento de transferéncia entre empresas

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Movimentagao entre Empresas / Recebimento
de Transferéncia entre Empresas

Médulos

M_RECEBIMENTO_EMP
Funcao da tela

Registrar o recebimento de produtos transferidos por outra empresa do mesmo grupo.
Pré-requisitos

¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

¢ Movimentagodes
A saida do produto da empresa origem é registrada na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

Como usar

e Ao acessar a tela, sao listadas todas as movimentagdes registradas na tela "Transferéncia entre
Empresas" e que ainda nao foram recebidas;

e No campo "Solicitagao", é exibido o codigo da solicitagdo que originou a movimentagéo, caso
exista;

¢ Selecionar a transferéncia que sera recebida, marcando o check box da coluna "Receb.";
e Ao selecionar a transferéncia, sdo carregados os produtos a serem transferidos;

¢ Informar a data do recebimento dos produtos e o estoque onde eles serdo armazenados. Se o
estoque solicitante tiver sido preenchido no momento da solicitagdo, ele sera preenchido como
estoque de recebimento e ndo podera ser alterado;

e Caso a transferéncia seja para aplicagdo direta, o usuario dewera selecionar o tipo de
movimentagao, entre as opgdes: saida paciente, saida setor, saida gasto de sala ou transferéncia
entre estoques. Dependendo da opgao selecionada, apenas alguns campos ficardo habilitados na
janela "Aplicagao Direta":

» Saida para paciente - ao selecionar essa opgdo, a janela "Aplicagdo Direta" sera
apresentada para que o usudrio possa informar o atendimento e o setor para aplicagdo direta.

Acionando o botao o , 0 usuario sera direcionada a tela "Consulta Atendimentos" para que
possa selecionar o atendimento desejado;
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= Saida para setor - ao selecionar essa opgao, a janela "Aplicagdo Direta" sera apresentada
para que o usuario possa informar o setor para aplicagao direta;

= Saida para gasto de sala - ao selecionar essa opgdo, a janela "Aplicagdo Direta" sera
apresentada para que o usuario possa informar o aviso de cirurgia e o setor para aplicagao
direta. Ao informar o aviso de cirurgia, os campos "Paciente" e "Setor para Aplicagao Direta"
serdo automaticamente preenchidos, conforme os dados de cadastro;

» Transferéncia entre estoques - ao selecionar essa opgao, a janela "Aplicagdo Direta" sera
apresentada para que o usuario possa informar o estoque destino da aplicagéo.

e Para confirmar as opgdes selecionadas, o usuario devera acionar o botdo < Confirmar >. Caso
desista, basta acionar o botdo < Retornar >;

¢ Informar o nome do responsavel pelo recebimento dos produtos;
e Descrever alguma observagao, caso necessario;
e Pressionar o botao < Confirmar > para confirmar o recebimento dos produtos;

e Apods a confirmagéao, é exibida uma mensagem informando que a transferéncia foi realizada com
sucesso e questionando se o usuario deseja emitir o relatério. Escolhendo emitir, &€ aberta a tela
de parametros do relatério "Entrada_de Produtos". A tela pardmetros desse relatério também é
chamada pelo botao < Imprimir Recebimento >;

e O botdo < Imprimir Transferéncia > emite o relatério de "Transferéncia de Produtos entre
Empresas".

Impactos

Na tela abaixo, pode-se consultar os produtos transferidos que foram recebidos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Recebimento_de Transferéncia entre
Empresas

O relatdrio abaixo apresenta dados referentes a entrada de produtos transferidos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
Entrada de Produtos / Entrada de Produtos

Os relatérios abaixo listam as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posi¢cdo_de Estoque
Simplificado

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balango Contabil
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Os relatdrios abaixo apresentam o estoque dos produtos baseados na configuracéo de curva ABC.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta a real situagdo de consumo dos produtos, quais foram faturados e os
seus respectivos valores.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatorios / Gerenciais / Andlise_das Entrada. Saida
Consumo e Faturado
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Producao de kits

Produzir kits

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kits
Médulos

M_PRODUZIR_KIT
Funcao da tela

Realizar a produgdo de kits de produtos. Ao produzir um kit, sera reservada a quantidade dos
produtos necessarios.

Pré-requisitos
e Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas
Primeiramente, deve ser cadastrado um produto como Kkit.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Em seguida, na tela abaixo, devem ser determinados os produtos que compdem esse Kit.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Kits
¢ Movimentagdes
Os kits que forem dewolvidos podem ser reaprowveitados para producédo de novos kits. Para os casos
de kits que foram transferidos entre estoques, é necessario transferir o kit para o estoque de origem
para poder realizar sua dewolugao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

A etiqueta de cddigo de barras € impressa pelo relatério abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e
Entradas de Produtos / Etiqueta de Kits

Como usar

e Selecionar o estoque responsavel por produzir e distribuir o kit;

e A data e a hora da produgédo sado automaticamente preenchidas, porém podem ser modificadas.
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Apds a produgao kit, essas informagdes s6 poderédo ser alteradas se a configuracdo que permite
alterar a data e a hora da produgdo apds a conclusao da produgao estiver ativa;

e O campo "Validade" sera preenchido pelo sistema com a menor data de validade dos produtos
informados para o kit;

e O usuario sera preenchido com o usuario logado;

¢ O kit a ser produzido pode ser informado pelo seu cédigo de barras ou pelo seu cédigo no sistema.

Para informar o cddigo de barras, clicar no botdo *° , que abre uma janela, onde o cédigo de
barras deve ser informado;

e Caso deseje reaproweitar um kit que nao tenha sido usado, informar o cédigo de barras do kit e o
codigo da sua dewlucdo ao estoque. Dependendo da configuracdo de busca da ultima de
dewlugéo de kit no reaproveitamento, s6 poderdo ser usados produtos de kits dewlvidos ultima
dewolugéo;

¢ Na parte inferior da tela (Férmula do Kit), sdo apresentados os produtos que compdem o kit;
= O campo "Total de ltens na produgdo" exibe a soma da quantidade dos itens existentes em

produgao que foram lidos;

= O campo "Total de Itens na férmula" exibe a soma da quantidade dos itens existentes na
formula do Kit.

¢ Informar os produtos do kit usando seu codigo de barras ou cédigo no sistema. Para isso usar os
botdes < Dig. o Cdd. do Prod. > e < Dig. Cad. de Barras > que habilitam os campos referentes;

e Caso o produto informado seja consignado, o campo "Fornecedor” ficara habilitado para que seja
informado o fornecedor do produto;

¢ Informar o lote do produto usado no kit. A validade sera automaticamente preenchida;
¢ Indicar a unidade do produto e a quantidade que deve ser reservada para a produgao do kit;

e O campo "Qtd. Reservada" é atualizado a medida que os itens existentes na produgédo sao
informados;

e E possivel informar itens que ndo pertengam ao kit, desde que sejam itens irmdos ou pertencam
ao mesmo mestre;

¢ O botao < Informar a Quant. > é um facilitador e direciona para o campo "Qtd. Reservada";

¢ O botado < Produtos do Kit > insere automaticamente os produtos que constam na férmula do Kkit.
Esse botéo so fica habilitado, se o estoque estiver cadastrado com o campo "Permite Carregar
Produto Kit?", da aba "Kits", como "Sim". Produtos que controlem lote e validade ndo serdo
inseridos automaticamente e devem ser informados manualmente;

¢ Clicar no botédo < Imprimir Comprov. > para imprimir o relatério "Produgéo de Kit". Para que seja
possivel emitir esse relatério, no cadastro do produto, o campo "Etiqueta” deve estar com a opgéo
"Sistema";
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e Se nesse momento, for encontrada alguma divergéncia entre os produtos informados e os produtos
da formula, é exibida uma mensagem indicando essa divergéncia e questionando se o usuario
deseja continuar;

* E exibida uma mensagem informando que a movimentagao foi salva com sucesso e questionando
se o usuario deseja imprimir a etiqueta. Ao escolher "Sim", é aberta a tela de parametros do
relatério "Relagdo de Etiqueta dos Kits" (Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatorios /
Operacionais / Documento de Entradas e Entradas de Produtos / Etiqueta dos Kits). Essa tela
também é acessada pelo botdo < Imprimir Etiqueta >;

¢ Depois de salw, o kit produzido pode ser copiado. Para isso, clicar no botdo < Cépia de Kits >,
que é aberta a tela "Produgao de Kits em Massa".

Impactos

Apos a produgao do kit e impresséao da etiqueta, na tela abaixo, o campo "Atiw" sera atualizado para
"Nao".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Identificador de Etiqueta

Nas telas abaixo, o kits produzidos poderdo ser movimentados. Podem ser feitas saidas para setores,
para pacientes, transferéncia entre estoques etc.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

Na tela abaixo, é feita a cépia de um kit produzido, possibilitando assim, uma produgédo de kit em
massa.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgdo de Kits / Produzir_Kits em
Massa

Na tela abaixo, é feita a contagem dos kits existentes num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgéo de Kits / Contagem de Kits

Na tela abaixo, os kits produzidos s&o consultados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Kits

A tela abaixo exibe informagdes sobre os consumos de produtos por setor.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

Os relatérios abaixo apresentam informagdes de produtos que compdem Kits.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Consumo das Movimentagdes
/ Movimentacgao de Kits
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise do Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque
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Contagem de kits
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Contagem de Kits
Moédulos
O_CONTAGEM_KIT
Funcao da tela
Abrir a contagem dos kits de produtos existentes num determinado estoque.
Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgédo de Kits / Produzir_Kit em
Massa

Como usar

e Selecionar o estoque, no qual a contagem sera realizada;
¢ O sistema informara automaticamente a data e a hora que a movimentagao esta sendo realizada;
¢ No campo "Aberta" sera apresentada a situagdo da contagem como "Sim";

¢ Informar o tipo de contagem. Caso seja escolhido o tipo "Somente Alguns Produtos Kits", a
verificagdo sera feita apenas nos kits informados. Ja se for selecionado o tipo "Geral do Estoque
dos Kits", todos os kits do estoque sao verificados e os que nao forem informados serdo zerados;

e Determinar o codigo de barras dos kits a serem contados;
e Sao apresentados os produtos que compdem o Kit;
e Salvar a abertura da contagem.
Impactos
A geragéo (conclusao) da contagem aberta, é feita na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Producdo de Kits / Geragdo_da
Contagem dos Kits

A tela e o relatério abaixo apresentam informagdes referentes a contagem de kits do estoque.
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= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Contagens

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contagem / Contagem de Produtos
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Geragao da contagem dos kits

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Geragao da Contagem dos
Kits

Modulos

O_GERACAO_CONT_KIT

Funcao da tela

Confirmar a contagem dos kits, atualizando o estoque dos kits dos produtos, conforme o tipo de
contagem escolhido.

Pré-requisitos

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Contagem de Kits

Como usar

¢ Informar o cédigo da contagem a ser gerada;

e Os campos "Data", "Hora", "Estoque" e "Tipo de Contagem" s&o preenchidos de acordo com a
contagem aberta;

e Acionar o botdo < Confirmar > para finalizar o processo.
Impactos

A tela e o relatorio abaixo apresentam informacgdes referentes a contagem de kits do estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Contagens
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contagem / Contagem de Produtos

Dependendo do tipo de contagem realizada, os kits ndo informados na abertura poderao ser zerados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
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Produzir kit em massa

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kit em Massa

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Produgéo de Kits / Produzir Kits / Botdo <
Coépia de Kits >

Moédulos

M_PROD_KIT_MASSA
Funcao da tela

Produzir varios kits, fazendo cépias de um kit produzido.
Pré-requisitos

¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Kits

¢ Movimentagdes
A produgao de kits em massa é feita a partir da copia de um kit produzido.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kits

Como usar

¢ Informar o cédigo da produgado que sera copiada para a produgéo de kits em massa. O estoque, a
data e a hora, o usuario que produziu, a validade e o kit produzido sdo automaticamente
preenchidos. Caso essa tela seja acessada a partir do botdo < Cépia de Kits >, todas essas
informagdes ja aparecem preenchidas;

e Determinar a quantidade de cépias;
¢ Clicar no botdo < 1 - Gerar Copias do Kit > para fazer a cépia do kit;

e Apods a conclusao, é exibida a janela "Resumo de Cépia de Kits", com um resumo de todos kits
produzidos e seus respectivos cddigos de barra. Para imprimir as etiquetas, clicar no botdo <
Imprimir Etiquetas >.

Impactos

Apos a produgao do kit e impresséao da etiqueta, na tela abaixo, o campo "Atiw" sera atualizado para
llNéoll.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Identificador de Etiqueta

Nas telas abaixo, o kits produzidos poderdo ser movimentados. Podem ser feitas saidas para setores,
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para pacientes, transferéncia entre estoques etc.

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentacdes / Saida de Produtos / Empréstimo

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

Na tela abaixo, é feita a contagem dos kits existentes num determinado estoque.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgéo de Kits / Contagem de Kits

Na tela abaixo, os kits produzidos s&o consultados.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Kits

A tela abaixo exibe informagdes sobre os consumos de produtos por setor.

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

Os relatérios abaixo apresentam informagdes de produtos que compdem Kits.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Consumo das Movimentagdes
/ Movimentacao de Kits

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise do Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque
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Baixa de produtos
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentacdes / Baixa de Produtos
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Acerto de Saida
Moédulos
M_BAIPRO
Fungao da tela

Registrar a baixa dos produtos de um estoque que tenham sido extraviados, quebrados, tenham
vencido etc.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragbes / Espécie por Estoque

= Controladoria / Contabilidade / Configuragdes / Estoque / Espécies e Produtos x Plano de
Contas

Controladoria / Contabilidade / Configuragdes / Classificagdo Extra com Plano de Contas
¢ Tabelas
De acordo com as configuragdes do estoque "Cod Barras" e "Permite Produto", os produtos poderao
ser identificados pelo seu cddigo de barras ou cédigo de cadastro.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Senicos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Baixa

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventario

Como usar

¢ Informar o estoque dos produtos que serao baixados;
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Informar o setor do estoque;

Determinar o motivo da baixa;

Clicando no botdo "', os campos "Data" e "Hora" podem ser habilitados para registro de
movimentagdes retroativas. Se esses campos estiverem desabilitados, ficam preenchidos com a
data e a hora atuais. As movimentagoes retroativas devem respeitar o tempo maximo estabelecido
na configurac&o "Moviment. Retroativas em até" da aba "Parédmetros de Entrada, Consumo e Custo
Médio";

Caso necessario, descrever alguma observagao referente a baixa;

Informar o produto baixado, usando seu codigo de barras ou seu codigo no sistema. Para isso,
usar os botdes < Dig. Cdédigo Barras > e < Digitar o Céd. Produto >, que habilitam os campos
referentes;

Caso o estoque trabalhe com enderegcamento, a coluna "Endereco" & exibida e, ao informar o
produto, o sistema trara o lote mais proximo de vencer de forma automatica e com o seu
respectivo endereco vinculado;

Caso o produto seja consignado, o campo "Fornecedor" ficara habilitado para que seja informado o
seu fornecedor;

Selecionar o lote ao qual o produto pertence o produto baixado. A validade é automaticamente
preenchida;

Determinar a unidade do produto a receber baixa;
Informar a quantidade baixada do produto no estoque;

Caso tenha sido informado um kit do tipo "Férmula", os produtos que compdem o kit séo
desmembrados e o check box da coluna "Kit" apresenta-se marcado. Para saber a qual kit o
produto pertence, basta desmarcar o check box e marca-lo novamente. Sera apresentada uma
mensagem informando de qual kit o produto derivou;

Caso o produto pertenca a um estoque de doagao, o check box da coluna "Doagao" apresenta-se
marcado;

Se o produto o produto baixado pertencer a um estoque orgamentario, o check box da coluna
"Orgam." apresenta-se marcado. Se esse check box estiver desmarcado, indica que o estoque é
extraorgamentario;

O botéo < Informar a Qtda. > é um facilitador e direciona para o campo "Qtde. Disp.";
Para excluir um kit informado, clicar no botdo < Excluir Kit Mvto >;
Salvar a baixa;

Para a emissao do relatério de "Baixa de Produtos do Estoque”, clicar no botdo < Imprimir >.
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Impactos

Na tela abaixo, é feita a importagcdo das movimentagdes de saidas para a Contabilidade.

= Controladoria / Contabilidade / Liberagdes de Movimentagdes / Estoque / Movimentagdes

Ao realizar a baixa de um produto, seu saldo no estoque é atualizado.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

O relatério abaixo apresenta dados de baixa de produtos no estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e
Baixa de Produtos / Baixa de Produtos

O relatorio abaixo apresenta o consumo dos produto baseado na configuragdo de curva ABC.

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo
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Confirmagao do consumo do OPME

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Confirmagao do Consumo do OPME

)02 4

Confirmacéo de consumo
Cancelamento de consumo

Médulos

M_CONFCONS
Fungao da tela

Confirmar o consumo de produtos consignados usados numa cirurgia.
Pré-requisitos

¢ Configuragdes

Na aba "Configuragdo dos Consignados"”, opgéo "Realizar Confirmagdo do Consumo dos avisos de
Cirurgia", é indicado se a empresa logada realiza o controle de confirmagdo do consumo de produtos
consignados. Se essa configuragao estiver como "N&o", ndo é possivel abrir esta tela.

Caso a configuragado anterior esteja como "Sim", a opgao "Gerar Ordem de Compra na Confirmagao
do Consumo" fica habilitada. Ela indica se apés a confirmagdo do consumo deve ser gerada uma
ordem de compra para o produto.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

Ap6s a confirmagéo do produto, caso o procedimento associado seja de fatura direta com o convénio,
ndo é gerada ordem de compra, mesmo que a configuragdo de gerar ordem de compra esteja como
llSimll.

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Configuragdes / Procedimentos de
Fatura Direta com o Convénio
O e-mail enviado ao fornecedor tera o remetente cadastrado na chave "DS_REMETENTE_EMAIL", do
MGES.
= Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Cadastro Geral de Parametros

Para realizar a geragdo de ordens de compra, ao confirmar o consumo de OPMEs, é necessario
configurar a regra de programagao para entrega dos produtos e as condigdes de pagamento do
fornecedor.

= Materiais e Logistica / Compras / Configuragdo / Regras de Entrega de Solicitagdes e Ordens
de Compras
= Materiais e Logistica / Compras / Configuragdo / Fornecedor X Condigao de Pagamento

e Tabelas

Para envio do e-mail ao fornecedor, em seu cadastro, deve ter um e-mail cadastrado na aba "Internet".
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= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

Movimentagodes

A saida dos produtos do estoque para utilizagdo nas cirurgias é feita na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala
» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

Como usar

Confirmagao de consumo

Manter marcado o radiobutton "Gerar Confirmagao";

Informar o codigo do aviso de cirurgia ou cddigo do atendimento e efetuar pesquisa. No entanto, é
possivel realizar confirmagao de consumo sem aviso de cirurgia. Nesse casos, em que houver
entrada de consignado com aplicagao direta para paciente ou saida de consignado para paciente,
na tela "Saida_de Produtos para Paciente", ao informar o cddigo do atendimento, o campo "Aviso
Cirurgia" sera preenchido com o valor 0 (zero);

Sao preenchidas todas as informagdes do aviso de cirurgia e dos produtos cuja saida foi efetuada
para esse aviso;

A coluna "Tipo de Consignagao" apresentara a opgao selecionada no momento em que o produto/
fornecedor foi movimentado para o paciente, no entanto, ela podera ser alterada pelo usuario;

Marcar o check box da coluna "Conf.". O check boxes da coluna "Confirmar", referente aos
produtos, também serdo marcados;

Os check boxes "Faturar" e "Repor" indicam que o produto sera faturado e que deve ser reposto no
estoque;

Clicar no botdo < Confirmar Consumo >. Ao realizar a confirmagao, o sistema se comportara de
formas distintas, dependendo do tipo de consignagao do produto:

= Permanente - serdo automaticamente geradas duas ordens de compra, sendo um “Pedido de
compra de Fatura”, para conclusao da entrada da nota fiscal consignada, e um “Pedido de
Compra de Reposig¢ao”, para solicitar a reposi¢cao ao fornecedor;

= Transitorio - gerara apenas “Pedido de compra de Fatura”, para conclusdo da entrada da nota
fiscal consignada e finalizag&o do ciclo de consignagao do estoque;

= Todos os pedidos de compra, seja Reposicdo ou Fatura, deverdo passar pelo processo de
aprovagao de algada do setor de compras. Os pedidos ndo poderdo sofrer alteragdes (inclusao
ou exclusao) de produtos, apds gerados pelo processo de confirmagao.

E gerado um e-mail de ordem de compra ao fornecedor do produto OPME consumido. A ordem de
compra sera gerada seguindo o critério de atendimento/estoque/fornecedor, portanto, podera criada
mais de uma ordem de compra numa mesma confirmagédo e para um mesmo atendimento, uma
vez que no mesmo atendimento pode ter sido usado mais de um consignado, de fornecedores
diferentes e pertencentes a estoques diferentes;
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¢ O e-mail também é enviado clicando no botdo < Enviar E-mail >;

e Caso o produto esteja associado a um procedimento configurado para fatura direta com o convénio,
ndo sera gerada ordem de compra e o procedimento ndo € valorizado na conta do paciente. Os
procedimentos de fatura direta sdo aqueles para os quais o fornecedor tem um acordo com o
convénio. O convénio paga por esses produtos diretamente ao fornecedor, ndo gerando receita para
o hospital;

e E possivel realizar confirmagdes de consumo, ainda que elas sejam para o mesmo produto,
fornecedor e aviso de cirurgia. Dessa forma, caso o sistema esteja configurado para gerar O.C.
apdés a confirmagdo, o processo sera realizado normalmente. Do contrario, 0 consumo sera
confirmado e langado na conta do paciente.

Caso ocorra algum erro durante o processo de confirmagdo de consumo, sera apresentada uma
mensagem sinalizando-o, € o processo de confirmacédo sera cancelado.

Cancelamento do consumo

e Para cancelar um consumo que tenha sido confirmado, selecionar o radiobutton "Cancelar
Confirmacao";

¢ Informar o aviso de cirurgia cujo consumo sera cancelado;

e Clicar no botdo < Cancelar Consumi > para cancelar o consumo. Caso exista alguma ordem de
compra associada ao aviso, é necessario primeiro excluir a ordem de compra para prosseguir com
a exclusao.

Impactos

Apds a confirmagdo do consumo de OPME, serdo geradas ordens de compra com a situagao
"Aberta".

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Cadastro

As ordens de compra geradas podem ser consultadas na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Compras / Consultas / Ordem de Compra

O relatério abaixo apresenta informagdes do consumo de produtos de consignagao por fornecedor.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Movimentagdo de
Consignagao / Consumo de Consignagao por Fornecedor

240 Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Termo de abertura
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Termo de Abertura
Médulos
M_TERMO_ABERTURA
Funcao da tela

Cadastrar o livo no qual serdo registradas as movimentagdes dos medicamentos que possuem
controle especial.

Pré-requisitos
e Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizag&o e Portaria / Cadastro_de Portaria
e seus Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagéo e Portaria / Listagem_de Cadigo
de Medicamentos

Como usar
¢ Informar o nimero do liro de registro;
¢ Determinar a portaria que controla os medicamentos que serao listados;
¢ Indicar o numero da pagina inicial, da pagina final e a quantidade de paginas por extenso do liwo;
¢ Indicar a competéncia (més/ano) de impresséo do liwo de registro;
¢ Informar a Portaria que controla os medicamentos;
¢ Indicar os medicamentos controlados;
e Salvar o livro;

e Para imprimir o liwo, clicar no botdo < Imprimir Liwvo >, que abre a tela de parametros do relatério
"Liwo de Registro Especifico";

e Esse relatério apresenta o consumo dos medicamentos no periodo informado;

e Para imprimir as capas do liwvo (termo de abertura e de encerramento), clicar no botdo < Imprimir
Capas >;
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e O nome e o CRF do farmacéutico exibidos no liwvo sdo os configurados na aba "Parametros da
Farmacia", na tela "Configuracdo do Funcionamento do Estoque".

Impactos

O Liwo de Registro Especifico, contemplando o consumo dos medicamentos, também pode ser
impresso pelo caminho abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Portarias / Livro de Registro Especifico
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Unitarizagcao

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Unitarizagao
Médulos

M_IMPRIME_UNITARIZACAO
Funcao da tela

Realizar a comunicagao e a impressao das etiquetas de unitarizagao.
Pré-requisitos

e Configuragdes

Na tela a seguir é possivel informar o CRF do farmacéutico responsawel para permitir emissao do
codigo ou do nome na etiqueta na aba "Parametros da Farmacia".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

Na tela abaixo, é cadastrada a impressora a ser utilizada para impressao da etiqueta de unitarizagao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Unitarizagdo / Cadastro de Impressoras

O produto deve estar vinculado a uma etiqueta de unitarizagéo para que seja possivel a impressao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragées / Unitarizagdo / Modelos de Etiquetas

¢ Tabelas
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
Como usar

e Selecionar o equipamento a ser utilizado, "Opuspac" ou "TotalPack";

¢ Informar a impressora que ira imprimir as etiquetas. Automaticamente seu IP é preenchido;

¢ Informar o estoque onde se encontra o produto a ser unitarizado;

¢ Escolher se o produto sera informado usando seu cédigo do sistema ou seu cédigo de barras;

= Selecionada a opgao "Usar Cod.Barra", o produto pode ser lido diretamente com um scanner
ou informado usando a lista de valores. Isso traz automaticamente os dados do produto, do
lote e da validade. Se o codigo de barras for carregado com a pesquisa na lista de valores, sera
preciso filtrar pelo nome do produto, que mostrara a listagem com respectivos codigos de
barras, lotes e validades;

= Selecionada a opgao "Usar Céd.Produto”, sera necessario informar o produto e em seguida
seu lote e validade. Os lotes disponiveis ficam ordenados por data de validade crescente (da
mais nova para a mais antiga). Caso o sistema nao localize um identificador de cédigo de
barras para o lote e a validade, a tela notificara que ainda nao foi gerado e perguntara se deseja
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criar o identificador neste momento para que possa continuar.

e Apds informar o produto, automaticamente, é exibido o modelo de layout associado a ele no
campo “Layout da Etiqueta” e o aviso padrdo, caso haja no campo "Observagdes:". No entanto,
para que os produtos sejam apresentados, € necessario:

= Que eles estejam configurados com as opgdes "Sistema" ou "Ambos", no campo "Etiqueta".
Os produtos configurados como "Mestre" ndo poderao ser utilizados nesse processo;

= Que, na aba "Empresas", eles estejam configurados, na coluna "Movimentag&o", como "Sim"
para a empresa logada;

= Nesse processo, 0 sistema \erificara primeiro se o produto pode ser movimentado, caso a
opgao configurada seja nao, ele ira verificar o campo "Etiqueta”.

e Selecionar o lote do produto, automaticamente sera exibida a data de validade;

Informar a unidade de medida do produto e, automaticamente, o campo "Dosagem" sera
preenchido;

Selecionar a marca do produto;

Informar a quantidade de etiquetas que deseja gerar;

O campo "CRF Responsawel" estara automaticamente preenchido com o prestador configurado nos
parametros de farmacia;

Marcar o check box "Imprimir CRF" para imprimir o cédigo do farmacéutico responsavel na etiqueta
ou o check box "Imprime Nome" para emitir o nome do farmacéutico;

Clicar no botdo < Unitarizar >. Sera exibido um aviso informando se o sistema conseguiu enviar os
dados com sucesso ao equipamento. Se tudo estiver funcionando adequadamente, o impressor
X40 estara: configurado para imprimir os dados na embalagem e aguardando o comando de inicio
da impressao, que vira do equipamento Opus30. Ja, se o equipamento utilizado for o TotalPack,

sera apresentado na mensagem o caminho (com_base no diretério associado a impressora
selecionada) no qual o arquivo . TXT gerado foi salvo;

Clicar no botdo < Limpar > para para limpar todos os dados do produto e efetuar uma nova
unitarizagao.

Impactos

Os arquivos gerados pela unitarizagdo serdo enviados ao equipamento selecionado, OpusPack ou
TotalPack, para que ele leia o arquivo e execute o processo.
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Conf. transferéncia entre estoques
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Conf. Transferéncia entre Estoques
Médulos
M_RECEB_TRANSFERENCIA
Funcao da tela

Confirmar o recebimento de produtos vindos de outro estoque, inclusive por leitura de cédigo de
barras. A confirmagao do recebimento pode ocorrer de forma parcial ou total.

Pré-requisitos
e Configuragdes

Se a configuragao "Usa Confirmacgao Transf. Estoque?”, na aba "Parametros de entrada, consumo e
custo médio" estiver ativa, a confirmagao de recebimento de produto sera obrigatéria.

A confirmagao manual de produto s6 podera ser realizada caso esteja configurado na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragées / Funcionamento
E necessario que o usuario esteja configurado para solicitar e atender os produtos nos estoques
selecionados.

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios

por Estoque

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagdes / Atender

Como usar

Ao acessar a tela, sdo exibidas as movimentagbes pendentes ou com confirmagéo parcial. Para
realizar confirmagao:

e Marcar o check box de confirmagao correspondente a movimentagao;
¢ Indicar, no bloco "Produto”, a quantidade recebida e, se existir, a pendente;

e Caso exista quantidade de produto pendente de recebimento, ao acionar o botdo < Salvar >, a
solicitagao da transferéncia ficara "Pendente", e ao acionar o botdo < Confirmar >, a quantidade de
produto pendente de recebimento volta para o estoque de origem;

¢ Se a configuragdo de controle do retorno do saldo no recebimento parcial da transferéncia entre
estoques, estiver ativa, ao confirmar o recebimento parcial de produto, sera gerada uma nova
transferéncia com o saldo restante, indicado como estoque de origem o estoque que confirmou o
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recebimento (estoque destino);

¢ Se nao existir quantidade pendente de recebimento, pode ser confirmado o recebimento parcial ou
salvar o recebimento total.

Leitura cédigo de barras

e Marcar o check box de confirmagao, correspondente a movimentagao;

e Acionar o botdo < Coéd. de Barras > para informar manualmente no campo correspondente, o
codigo de barras do produto;

e Caso necessario, € possivel acionar o botdo < Quant. Recebida > para habilitar o campo "Qtde
Receb." do bloco "Produto", se existir quantidade pendente, o campo correspondente sera
preenchido automaticamente;

e Acionar o botdo < Confirmar > para realizar a transferéncia.
Impactos

As transferéncias efetuadas irdo atualizar as quantidades disponiveis dos produtos nos estoques.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
O relatdrio abaixo apresenta informagdes de transferéncia de produtos entre estoques, langadas no
sistema.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e
Baixas de Produtos / Transferéncias Efetuadas
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Fracionamento de produtos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Fracionamento de Produtos
Médulos

M_PRODUTO_FRACIONAMENTO_AUTORIZADOR
Funcao da tela

Autorizar as solicitagdes de fracionamento recebidas ou nega-las, se necessario.
Pré-requisitos

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Fracionar Produtos

Como usar

Ao acessar a tela serdo listadas todas as solicitagées pendentes de autorizagao. Ao clicar sobre o
registro que deseja autorizar, sera possivel visualizar os dados do produto, da unitarizagdo e do
descarte, quando houver. Essa quantidade podera ser alterada, se necessario.

¢ No campo "Observagdes Usuario Aprovador" devera ser preenchido com as observagdes que julgar
necessarias em relagdo ao processo. No entanto, para a reprovagdo/ndo autorizagdo de uma
solicitacéo, o preenchimento deste campo € obrigatério;

e Acionar o botdo < Autorizar >, para aprovar a solicitagdo. Sera apresentada uma mensagem
informando que a autorizaggao foi realizada com sucesso e o campo "Quant. Descarte" e os
botées < Autorizar > e < N&o autorizar > ficardo desabilitados;

e Acionar o botdo < Nao Autorizar > para reprovar uma solicitagdo. Caso o campo de observagdes
nao esteja preenchido, sera apresentada uma mensagem indicando que ele & obrigatdrio para este
processo;

e Acionar o botédo < Imp. Etiqueta > para gerar as etiquetas para os produtos fracionados. Ao aciona-
lo, o usuario sera direcionado a tela "Relagdo de Etiqueta de Produtos", na qual devem ser
complementados os parametros para a geragao das etiquetas. Automaticamente alguns campos
estardo preenchidos com os dados da solicitagdo, como: estoque, produto, impressora,
quantidade de etiquetas, lote, entre outros;

e Acionar o botdo < Imp. Fracionamento >, para que seja gerado o relatério com as informagdes
relativas ao processo de fracionamento; como: situagdo da solicitagdo, usuario solicitante, usuario
autorizador, informagdes da solicitagdo, do fracionamento (lote, quantidade, quantidade de
descarte), motivo do descarte/baixa (se houver) e as observagdes do autorizador.

Impactos

Os produtos fracionados poderéo ser utilizados no momento das saidas de produtos e na prescrigéo
médica, realizadas por meio das telas abaixo, respectivamente:
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Prontuario Eletrénico do Paciente / Prescrigdo Médica
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Fracionar produtos
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Fracionar Produtos
Médulos
M_PRODUTO_FRACIONAMENTO
Funcao da tela
Solicitar o fracionamento dos produtos para que possam ser autorizadas pelo farmacéutico.
Pré-requisitos
e Configuragdes

Caso o parametro "CD_MOT_BAIXA_FRACIONA" esteja configurado com o motivo de baixa padrao,
ele sera apresentado nos casos em que é gerada quantidade de descarte. No entanto, ele podera ser
alterado pelo usuario para qualquer um dos motivos de baixa cadastrados.
= Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Cadastro Geral de Parametros
¢ Tabelas
Para imprimir uma etiqueta de cdédigo de barra é necessario Cadastrar no Estoque(Almoxarifado ->
Tabelas -> Gerais ->Estoque) a impressora, no parametro 'Nome da impressora de Cédigo de Barra'.
= Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoque
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabela / Gerais / Motivos de Baixa

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Como usar

¢ Informar o estoque desejado. Automaticamente os campos "Data Fracionamento", "Usuario" e
"Situagao" serao preenchidos com a data atual (podera ser alterado pelo usuario), o usuario logado
e o status "Iniciado", respectivamente;

e Cadastrar as observagdes necessarias ao autorizador;
¢ Informar o cédigo do produto a ser fracionado;

¢ Informar o lote. Automaticamente os campos "Data Validade", "Lote Fracionado" e "Validade
Fracionado" serdo preenchidos, de acordo com a estabilidade definida para o produto no seu
cadastro. O cédigo do lote apresentara a mesma numeragéo do lote principal seguido por uma
letra. Por exemplo: lote do produto: L5151 / lote fracionado: L5151-A;

¢ Informar a quantidade do produto que sera fracionada. Somente sera permitido informar numeros
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inteiros;
e Selecionar a unidade.

Bloco "Quantidade e Unidade para Fracionamento"

¢ Informar os dados para realizagdo do fracionamento:

¢ Unidade na qual deseja fracionar o produto. Essa unidade nao pode ser igual a unidade do produto
informada. Caso isso ocorra, sera apresentada a mensagem informando o fator de conversao da
unidade informada é igual ao fator de conversdo da unidade a ser convertida;

e Automaticamente o campo "Quant. Fracionado" sera preenchido, com base nas informacdes de
unidade e quantidade de produto selecionadas. Por exemplo, se foi selecionado 1 caixa com 60
comprimidos, e o usuario deseja fraciona-la em unidades, serdo geradas 60 unidades do
comprimido selecionado. No entanto, ele podera ser alterado pelo usuario;

e O farmacéutico responsavel e seu CRF sao automaticamente preenchidos de acordo com o
configurado na aba "Pardmetros da Farmacia", da tela "Configuracdo_do Funcionamento do

Estoque";

e Selecionar o padrao para impressao;

e Selecionar a etiqueta que deseja emitir. Serdo listadas aquelas cadastradas na tela "Etiquetas_de
Cddigo de Barras";

Bloco "Quantidade de Descarte de Unitarizagao"

e Caso nao seja possivel unitarizar totalmente o produto, ao alterar o campo "Quant. Fracionado", o
campo "Quant. Descarte" sera automaticamente preenchido. Sera necessario informar o motivo de
descarte/baixa para que seja possivel concluir o processo.

Botoes da tela

e Acionar o botdo < Salvar >. Sera gerado o cdédigo da movimentagdo a ser autorizada pelo
farmacéutico e o status apresentado sera "Fracionado";

¢ Poderao ser excluidos apenas os fracionamentos realizados pelo usuario logado e que apresentem

o status de “Fracionado”. Basta selecionar o registro desejado e acionar o botao ;

e Acionar o botédo < Imp. Etiqueta > para gerar as etiquetas para os produtos fracionados. Ao aciona-
lo, o usuario sera direcionado a tela "Relagdo de Etiqueta de Produtos", na qual devem ser
complementados os parametros para a geragao das etiquetas. Automaticamente alguns campos
estardo preenchidos com os dados da solicitagdo, como: estoque, produto, impressora,
quantidade de etiquetas, lote, entre outros;

e Acionar o botdo < Imp. Fracionamento >, para que seja gerado o relatério com as informagdes
relativas ao processo de fracionamento; como: situagdo da solicitagdo, usuario solicitante, usuario
autorizador, informagdes da solicitagdo, do fracionamento (lote, quantidade, quantidade de
descarte), motivo do descarte/baixa (se houver) e as observagdes do autorizador.
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Impactos

As solicitagbes cadastradas serdo apresentadas na tela abaixo para que possam ser autorizadas ou
canceladas.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Fracionamento de Produtos
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Solicitagoes

Aten

der
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagbées / Atender
Atendimento / Internagcdo Domiciliar (Home Care) / Estoque / Atender Solicitagdes
Selecionando a solicitacdo do produto
Confirmagdo manual da solicitagdo
Confirmacédo automatica da solicitacdo
Reabertura de solicitagdo
Exclusao de confirmacédo
Menu de impressao
Moédulos

M_BAIXASOL
Funcao da tela

Registrar o atendimentos das solicitacbes de produtos ao estoque ou registrar o atendimento de
dewolugdes de produtos.

Pré-requisitos
e Configuragdes

Na aba "Parametro de Entrada, Consumo e Custo Médio", campo "Atender Parcialmente Solicit.?", é
indicado se é possivel atender parcialmente as solicitagdes. No campo "Atender Antes da Data?", é
indicado se é permitido ou ndo atender as solicitagdes antes da data prevista. No campo "Controla
Lote e Validade Automaticam.?", é indicado se ha controle de lote e validade dos produtos. Se esse
campo estiver como "Sim", ndo é possivel atender a solicitagdo com um lote que esteja vencido. No
campo "Permitir Confirmagdo Autom.?", é indicado se é permitida ou ndo a confirmagéo automatica
das solicitagdes. Caso seja, o botdo < 3 - Confirmar Automatica > fica habilitado.

O parametro "Exige Chancela da Farmacia para Dispensagao" impacta no processo de chancela da
farmacia para liberagdo_do medicamento. Quando configurado como "Sim", sera exigida a chancela
da farmacia para que a liberagdo ocorra. Do contrario, 0 medicamento podera ser liberado para o
paciente sem que essa validagéo ocorra. A opgao selecionada para essa configuragdo impactara na
consulta ao status de liberagdo dos itens. Nos casos de validagao de chancela para solicitagbes
urgentes, o parametro a ser configurado € o "Exige Chancela da Farmacia para ltens Urgentes", o
impacto das opgdes "Sim" e "Nao" &€ o mesmo, no entanto, & especifico para as solicitagbes
urgentes.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento
Na tela abaixo, sdo configurados os usuario que tem permissdo para fazer movimentagdes nos
estoques.

= Apoio a Tl / Gestdo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos /
Usuarios por Estoques
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Caso a chave "SN_AUTO_MARCA_BAIXA" esteja com o valor "S" todos os produtos serdao marcados
na tela de divergéncia.

Caso a chave "SN_BLOQ_S_PROD_N_SOLIC", do sistema MGES, esteja como "S", ndo sera
permitido atender solicitagbes com produtos que nido forem solicitados. Se a chawe
"SN_BLOQUEIA_QUANT_ATENDIDA" estiver como "S", ndo sera permitido atender com a quantidade
superior a solicitada.

A ordenagao das solicitagbes € determinada pela chave "TP_ORDENA_ATEND_SOL_EST". Se ela
estiver configurada com o valor "D", as solicitagbes sdo ordenadas pela descrigdo, se estiver com o
valor "C", sédo ordenadas pelo cadigo.

Caso a chave "SN_IMP_SOLIC_DIRETA_BAIXA" esteja com o valor "S", ao imprimir o relatério de
"Solicitagdo de Produtos ao Estoque”, ele sera enviado direto para a impressora. Do contrario, sera
apresentado em tela.

= Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Cadastro Geral de Parametros

As etiquetas sao configuradas na tela abaixo:

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Etiqueta de Cddigo de Barras

e Tabelas

Na opgdo "Motivo de divergéncia obrigatério no atendimento de Solicitagbes de Produtos ao
Estoque?", é indicado se o motivo de divergéncia é obrigatério caso o atendimento seja diferente do
que foi solicitado.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
Caso a opgao acima citada esteja como "Sim", sera necessario informar o motivo de divergéncia, os
quais sao cadastrados na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos_de Divergéncia no

Atendimento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

¢ Movimentagodes

Nas telas abaixo, sao realizadas, respectivamente, solicitagdes de produtos ao estoque e solicitagcbes
de dewolugdes.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewolugdo de Produtos

Como usar

Selecionando a solicitacdo de produtos

e Ao acessar a tela, ela apresenta-se em modo de pesquisa. Para consulta da solicitagdo, os
seguintes campos podem ser usados como parametro: cédigo da solicitagado, prescrigdo, estoque,
tipo da solicitacdo, cdédigo do setor solicitante, cédigo do atendimento, do aviso de cirurgia,
unidade de internagao, data e hora da solicitagdo, se a solicitagao ja foi impressa ou a origem.
Esses campos podem ser informados isoladamente ou combinados entre si. Quanto mais campos
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forem informados, mais restrita sera a pesquisa;

¢ Se a configuracéo "Realiza Manipulagdo de Medicamentos? estiver ativa, serdo exibidos os filtros

"Manipulado" e "Etig. Dose", com as opg¢des"Sim", "Nao" e "Ambos". As informagdes de
manipulado e etiqueta de dose est&o associadas ao produto;

e As opgdes de origem sao:

= Prescri¢ao;

Solicitagao Awllsa;
= Transferéncia;
= Licenga Médica;
= Qutros.

¢ Realizar a pesquisa;

e S3o exibidas as informagdes referentes a solicitagdo, bem como o usudrio da solicitagdo. O
usuario da movimentagao sera preenchido apds o atendimento total ou parcial da solicitagao;

¢ Caso a solicitagédo de produto tenha sido gerada a partir da liberagdo de uma requisi¢céo, o campo
"Requisigao" apresenta-se preenchido com o cddigo da requisigao;

e Caso tenham sido cadastradas observagdes no momento da solicitagdo dos produtos, elas serao
apresentadas no campo "Observagao”, para que possam ser atendidas.

Confirmacgao de produtos

Existem duas maneiras para a confirmagéo dos produtos: a confirmagdo manual pelo botdo < 2 -
Confirmar Produtos > e a confirmag&o automatica pelo botdo < 3 - Confirmar Automatica >;

Caso, na prescricdo médica (PEP), tenha sido registrada observagdo para o produto, essa sera
apresentada ao atender a solicitagéo.

Confirmac&o manual

¢ Clicando no botdo < 2 - Confirmar Produtos >, é exibida uma tela para que sejam informados os
produtos atendidos. Eles podem ser informados pelo cédigo de barras ou pelo cédigo do sistema.
Para isso, usar os botdes < 1 - Céd. de Barras > € < 2 - Cod. do Produto > que habilitam os
campos referentes. Nao sera possivel baixar uma solicitagdo entre empresas, nos casos em que 0
produto tem, para um mesmo lote, data de validade diferente da do lote existente na empresa
solicitante. Essa validagdo somente sera realizada nos casos em que o produto estiver configurado
para controlar validade e o lote ndo estiver bloqueado;

= Ao informar um produto controlado sera exibido o botdo < Produto Controlado > para destaca-
lo.

e Nos casos em que o parametro "Exige Chancela da Farmacia para Dispensagao" estiver
configurado com a opgao "Sim" e se o status do produto for diferente de "Liberado", ndo sera
permitida a continuagao da checagem;

¢ Informar a unidade e a quantidade atendida;
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e Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ter informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

¢ O check box da coluna "Conta do Paciente" apresenta-se marcado indicando que o produto sera
langado na conta do paciente;

¢ O botao < 5 - Informar Kit > direciona para a tela "Consumo de Kits", onde sado informados os kits
consumidos de forma otimizada;

e O botdo < 4 - Inf. a Qtde. > é um facilitador e direciona para o campo "Qtde. Disp.";
e Para excluir um kit informado, usar o bot&o < 6 - Exc.Kit Mov. >;
¢ Clicar no botdo < 3 - Fecha a Baixa > para confirmar o produtos atendidos;

e Caso seja encontrada alguma divergéncia entre a solicitagdo e o que foi atendido, é exibida uma
mensagem informando que a validagdo apontou que produtos estdo sendo atendidos com
quantidade diferente das que foram solicitadas e informando que para solucionar as divergéncias
encontradas devera ser acionado o botao < 2 - Reabrir Baixa >;

e Os check boxes da coluna "Conf. Item da Solic.?" serdo apresentados todos marcados, se a
chave "SN _AUTO MARCA BAIXA" estiver com o valor "S" na tela "Cadastro Geral de
Parametros";

e Ao confirmar, é exibida a tela abaixo para que os produtos/quantidades sejam confirmados ou para
reabrir a baixa;

e Para reabrir a baixa e corrigir os produtos/quantidades digitados, clicar no botdo < 2 - Reabrir
Baixa >;

e Se a divergéncia for realmente confirmada, caso o estoque esteja configurado para exigir motivo de
divergéncia, ele deve ser informado;

e Clicar no botdo < 1 - OK > para confirmar os produtos/quantidades atendidas e concluir o
atendimento da solicitagdo. Se todos os produtos forem confirmados, a solicitagdo ficara como
confirmada, do contrario, fica como parcialmente atendida, desde que o check box da coluna
"Conf. item da Solic.?" seja desmarcado. Se o check box estiver marcado, a solicitagao fica como
confirmada mesmo sem o atendimento de todos os produtos/quantidades;

 E exibida uma mensagem questionando se deseja o emitir o relatério de saida por paciente;

¢ No relatdrio "Documento de Saida para Setor", caso haja divergéncia entre a quantidade solicitada
e a quantidade atendida, no final da pagina, é apresentado um quadro resumo dos produtos
solicitados versus os atendidos;

e Se o estoque estiver configurado para vincular produtos atendidos aos produtos solicitados, tela
"Estoques", aba "Solicitacdo", campo "Vincular produtos atendidos a produtos solicitados ao
atender solicitagbes", caso a solicitagdo seja atendida com um produto diferente do solicitado, é
exibida uma janela para que seja feito o vinculo entre os produtos atendidos e os solicitados.
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Confirmacé&o automatica

e O botdo < 3 - Confirmagdo Automatica > chamara a mesma tela apresentada ao realizar a
confirmagdo manual, porém ela se apresentara preenchida com os produtos e as quantidades da
solicitagdo. Nos casos em que o pardmetro "Exige Chancela da Farmacia para Dispensagao”
estiver configurado com a opgéo "Sim", somente serdo carregados automaticamente os produtos
com status "Liberado".

Caso a solicitacdo seja para um estoque que controle enderegamento, para atender a
solicitagdo do produto, € necessario que haja uma separagao de produtos fechada e vinculada a
solicitagdo. A separagao é feita na tela "Separagao de Produtos".

Reabrir uma solicitagao
e Caso deseje reabrir uma solicitacédo que esteja confirmada ou parcialmente atendida, basta clicar
no botdo < 4 - Reabrir Movimentagdo >. E exibida a janela "Movimentagdo do Estoque por
Solicitagao", onde é confirmada a reabertura.
Exclusdo de confirmagao
e Acionando o botdo < 5 - Excluir Confirmagédo >, é excluida a confirmacgédo da solicitagdo, que
retorna a situacgao inicial de "Pedido".
Produtos da solicitagao

e O botdo < 1 - Visualizar os Produtos > possibilita a consulta dos produtos solicitados, as
quantidades solicitadas e atendidas, a quantidade atual em estoque. As teclas "Ctrl+Shift+1" sao
um atalho para esse botdo, porém o numero ndo pode ser digitado pelo teclado numérico;

e Para retornar a tela principal, clicar no botdo < 7 - Retornar >. As telas "Ctr+Shift+7" sdo um
atalho para esse botado, porém o numero nao pode ser digitado pelo teclado numérico.
Menu de impressao
¢ Pressionando o botdo < 6 - Menu de Impressdo >, é exibida uma janela que possibilita a
impressao do seguintes relatdrios:
= Botdo < 1 - Imprimir Etiqueta > - etiqueta da solicitagao;

= Botdo < 1.2 - Imprimir Etiqueta Dose > etiqueta de dose do produto. Esse botdo sé ficara
habilitado se o produto e estoque estivem configurados para emitir etiqueta de dose;

= Botdo < 2 - Imprimir Comprovante > - comprovante de baixa;
= Botédo < 3 - Imprimir Devolugao > - documento de dewolugao por paciente;
= Botéo < 4 - Imprimir Solicitagdo > - requisicdo ao estoque. Mais informagdes a seguir;

= Botdo < 5 - Imprimir Solic. por Turno > - dispensagao consolidado por turno, também impresso
pelo caminho Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Agrupamento
de Solicitagbes por Turno.
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Imprimindo multiplas etiquetas

e Marcar o check box "Imp" referentes as solicitagdes que serdo impressas;

¢ Pressionar o botdo < 6 - Menu de Impressao > e logo em seguida o botdo < 1 - Imprimir Etiqueta
>-

¢ Informar o nimero de copias e acionar o botdo < Informar >;

e Dependendo do valor da chave "SN_IMP_SOLIC_DIRETA_BAIXA", a impressédo do relatério de
"Requisigao ao Estoque" sera alterada. Os valores podem ser:

= S - o relatdrio € enviado direto para a impressora padrao;
= N - o relatdrio é exibido na tela;

= A - sera exibida uma janela, permitido a selegdo do modo de impresséo.

Impactos

Se a configuragado "Usa Confirmagao Transf. Estoque?” estiver ativa, apds atender uma solicitagdo de
estoque, a confirmagao de recebimento de produto sera obrigatdria.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Conf. Transferéncia entre Estoques

Apds o atendimento da solicitagdo, caso o atendimento seja parcial, pode ser solicitada uma
dewlugéo do saldo na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewlugdes de Produtos

As telas abaixo apresentam dados referentes a itens atendidos no sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Solicitacdes de Produtos ao Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Consumos / Consumo do Atendimento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Dados
Consolidados

O relatorio abaixo apresenta dados de produtos que tiveram saidas para setor registradas no sistema.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e
Baixa de Produtos / Saida por Setor
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Produtos ao estoque

Materiais e Logistica / Patriménio / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagbes / Produtos ao Estoque

Materiais e Logistica / Farmacia / Movimentagao / Solicitagdo de Materiais / Produtos ao Estoque
Senigos de Apoio / Laprod / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

Senvigcos de Apoio / Manutengéo / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

Senigos de Apoio / Nutrigdo e Dietética / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

Senvigcos de Apoio / Lavanderia e Rouparia / Solicitagbes / Produtos ao Estoque

Senigos de Apoio / Central de Materiais Esterilizados / Solicitagdes / Produtos ao Estoque
Atendimento / Internagdo Domiciliar (Home Care) / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

Senigos de Apoio / Manutengdo / Ordem de Senigo / Cadastro / Botdo < Solicitagdo de Materiais >

) 0) 4

Solicitacbes de produtos para pacientes
Solicitagbes para setores

Solicitacbes para gasto de sala
Solicitagbes para estoques

Solicitacbes para empresa

Moédulos

M_SOLSAIPRO

Funcao da tela

Registrar a solicitagdo de produtos a determinado estoque, para encaminha-los a um paciente, um
setor, um outro estoque, uma outra empresa do grupo ou ainda para gasto de sala.

Pré-requisitos

¢ Configuragdes

Na configuragdo "Imprimir cépia da solic. de prod. ao Estoque?" é indicado se deve ou ndo ser emitida
uma copia da solicitagdo na impressora local do setor solicitante. Na configuragdo "Fechar Modal
apoés Imprimir as Solic. de Materiais", € determinado se ap6s a impressao da solicitagdo de produtos
ao estoque, a modal (janela de confirmagdo da impress&do) dewera ou ndo ser fechada. Na
configuragdo "Priorizar solicitagdo de produtos urgentes?" é indicado se as solicitagbes marcadas
como urgentes serdo priorizadas ou ndo no atendimento. Caso utilize o recurso de multiempresa, na
configuragdo "Visualizar todas as empresas?”, € indicado se serdo \isualizadas ou ndo todas as
empresas relacionadas, bem como todos os estoques cadastrados para essas empresas.
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Na aba "Parametro de Grupos de Unidades", & possivel priorizar ou restringir o tipo de saida de
produtos do estoque para pacientes, setores e estoques.

Essas e outras configuragdes chaves do Estoque podem ser realizadas na tela abaixo:

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

Nas telas abaixo, sdo determinados os usudrios que possuem autorizagdo para fazer solicitagdes de
produtos para os estoques, bem como efetuar alteragdes/exclusdes nas referidas solicitagoes.

= Apoio a Tl / Gestao de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos /
Usuarios por Estoques

= Apoio a Tl / Gestado de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

Caso a chaw "SN_DESMEMBRA_KIT_SOLICITACAQ", do sistema Gerenciamento de Estoque
(MGES), esteja com o valor "S", ao informar um kit do tipo "Férmula" para a solicitagdo, os produtos
que compdem esse kit sdo desmembrados e o check box "Kit" fica marcado.

Caso a chavwe "SN_VALIDA_QT _SOLIC_VS_QT _PRESC", do sistema Gerenciamento de Estoque
(MGES), esteja com o valor "S", é validada a quantidade do produto ao vincular a solicitagdo a uma
prescrigdo. Se for informada uma quantidade superior a da prescrigdo, é exibida uma mensagem de
alerta.

Para que seja possivel a solicitagdo de produtos mestre, é necessario que a chave
"SN_SOLICITA_MESTRE" esteja com o valor "s". Caso a chave
"SN_SOLICITA_SOMENTE_MESTRE", esteja com o valor "S", ficardo disponiweis para solicitagdo
apenas produtos mestre.

Ao realizar uma solicitagdo de transferéncia entre empresas, se a chawe
"SN_OBRIGA_EST_SOLIC_TRANSF_EMP" estiver como "S", ndo sera permitido realizar uma
solicitagdo sem que o estoque solicitante esteja informado.

= Senigos de Apoio / Global / Configuragdes / Cadastro Geral de Parametros

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Gabarito da Cota

Nas telas abaixo, sdo definidas cotas de consumo para os estoques, as quantidades que serdo
transferidas de um estoque para outro.

= Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Cotas (Consumo Previsto)

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Na tela abaixo, é feito o vinculo de produtos do Estoque com antimicrobianos.

= Clinica e Assistencial / Controle de Infecgdo Hospitalar / Tabelas / Antimicrobianos / Estoque

e Movimentagodes

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados. 259




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

A solicitagao de produtos ao estoque pode ser gerada a partir da liberagdo de uma requisigdo de
produtos.

= Atendimento / Internag&o / Atendimento / Internagao

= Atendimento / Ambulatério / Atendimento / Nao Agendados

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Requisi¢des / Liberacéo
= Senigos de Apoio / Manutengdo / Ordem de Senigo / Cadastro

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Solicitagdo Padrao

= Atendimento / Centro Cirargico e Obstétrico / Centro Cirurgico / Aviso de Cirurgia

Como usar

Solicitagao para pacientes

Marcar o check box "Paciente" referente ao destino da solicitagao;

Caso a solicitagdo seja urgente, marcar o check box "Urgente?". Estando esse check box
marcado, o relatério de "Solicitagdo de Produtos" ira destacar a urgéncia da solicitagao;

Determinar o estoque, para o qual a solicitagao sera enviada;

Informar o cédigo do atendimento do paciente. Acionando o botédo o , 0 usuario sera direcionado
a tela "Consulta Atendimentos" para facilitar a consulta ao paciente desejado;

Automaticamente serdo preenchidos: o leito onde o paciente se encontra, o médico responsavel
pelo atendimento, a unidade de internagcédo do leito, o setor dessa unidade, a data e a hora da
solicitagdo. O médico, a unidade de internacdo e a data e a hora da solicitagao poderdo ser
alterados caso haja necessidade;

Informar a prescrigdo médica que deu origem a solicitagdo. Somente poderdo ser informadas
prescricbes com status "Fechada";

Se os produtos a serem solicitados controlarem o vinculo solicitagdo x prescricdo, informar o
codigo da prescricao (que originou a solicitagdo). Ao informar a prescricdo, no campo "Médico
Solicitante", é exibido o médico responsavel pela prescricao do medicamento;

Caso necessario, descrever alguma observagao sobre a solicitagao;

Caso na entrada do produto, tenha sido indicado que deve ser gerada uma aplicagao direta no
momento da solicitagédo e que essa aplicagao direta sera para paciente, no campo "Aplic. Direta" &
exibido o cédigo da entrada do produto;

Informar o produto solicitado. Ao informar um produto que ja esteja na solicitagdo, € exibida uma
mensagem de alerta.Caso a chave "SN_FILTRA_LOV_PRODUTQO" esteja com o valor "S", a lista
de valores s6 ira apresentar os produtos ao clicar no botao < Filtrar >;

Ao informar o produto solicitado, o saldo atual em estoque sera apresentado automaticamente;

Indicar a unidade do produto e a quantidade solicitada. Ao informar uma quantidade maior que a
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cadastrada no estoque, sera exibida uma mensagem de alerta, informando a quantidade disponivel;

e Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ser informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

e O check box da coluna "Conta do Paciente" apresenta-se marcado indicando que esse produto
sera langado na conta do paciente;

e Caso o produto informado seja um kit, se o kit for do tipo "Férmula" e a chawe
"SN_DESMEMBRA_KIT_SOLICITACAQO" estiver ativa, é exibida uma janela para que seja indicada
a quantidade de kits da solicitagdo. Os produtos que compdem o kit sdo desmembrados na tela.
Se a chawe nao estiver ativa, a janela ndo aparece e os produtos ndo sdo desmembrados. Ja se o
kit for do tipo "Producgao de Kits", os produtos ndo sdo desmembrados;

e O botdo < Buscar Ultimo Mov. > é um facilitador e carrega a Gltima movimentago feita para o
estoque e setor selecionados;

e A solicitagdo pode ser preenchida usando uma solicitagdo padrdo. Para isso, com a tela em
branco, clicar no botdo < Solic. Padrdo > e sera exibida a janela "Solicitagbes Padrdo". Nela, &
pesquisada a solicitagdo padrao a ser utilizada. Para isso, pode-se informar ou ndo o tipo da
solicitacdo e em seguida selecionar a solicitagdo padrao ou digitar seu nhome e clicar no botdo <
Consultar >;

e Os itens solicitagado podem ser todos utilizados ou ndo e as quantidades podem ser modificadas.
Para indicar quais itens serdo utilizados, é necessario manter marcado o check box da coluna
"Solicita?". Para usar a solicitagdo padrao, pelo menos um item deve estar marcado;

e Clicar no botdo < Solicitar > e a tela de solicitagdo de produtos sera carregada com os dados da
solicitagdo padrdo. Caso algum campo necessario ndo esteja contemplado na solicitagdo padrao,
ele pode ser preenchido;

e O relatério de "Solicitagdo de Produtos" pode ser impresso apds salvar a solicitagdo ou clicar no
botdo < Imp. Solicitagéo >;

e Se a solicitagao tiver sido classificada como urgente, no campo "Tipo da Solicitagao" aparecera
URGENTE. Se ndo tiver, aparecera NORMAL;

e Os produtos solicitados serdo ordenados por localizagdo. Quando nao houver localizagao
cadastrada, os produtos serdo listados em ordem alfabética;

¢ Nesse relatorio, também é exibido o CRM do médico solicitante e o codigo da prescrigdo (quando
a solicitagdo for gerada via prescri¢ao).

Solicitagao para setor

e Marcar o check box "Setor" referente ao destino da solicitagao;

e Caso a solicitagao seja urgente, marcar o campo "Urgente?". Estando esse campo marcado, o
relatério de "Solicitagdo de Produtos" ira destacar a urgéncia da solicitagao;

e Selecionar o cédigo do estoque para o qual a solicitagdo sera enviada;
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Informar a unidade de internag&o para onde os produtos serdo enviados. O setor dessa unidade de
internagao € automaticamente preenchido;

A data e a hora da solicitagdo serdo preenchidas automaticamente, mas podem ser modificadas;
Caso necessario, descrever alguma observagao sobre a solicitagao;

Caso na entrada do produto, tenha sido indicado que deve ser gerada uma aplicagao direta no
momento da solicitagdo e que essa aplicagao direta sera para setor, no campo "Aplic. Direta" &
exibido o cédigo da entrada do produto;

Determinar os produtos a serem solicitados;
Indicar a unidade e a quantidade do produto solicitado;

Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ser informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

Caso o produto informado seja um kit , se o kit for do tipo "Férmula" e a chawe
"SN_DESMEMBRA_KIT_SOLICITACAQO" estiver ativa, é exibida uma janela para que seja indicada
a quantidade de kits da solicitagdo. Os produtos que compdem o kit sdo desmembrados na tela.
Se a chawe nao estiver ativa, a janela ndo aparece e os produtos ndo sdo desmembrados. Ja se o
kit for do tipo "Producgao de Kits", os produtos ndo sdo desmembrados;

Caso o estoque e o setor possuam cotas de consumo pré-estabelecidas, clicar no botdo < Buscar
Dados da Cota > para carregar os produtos da cota. E exibida uma janela que possibilita filtrar os
produtos pela espécie, classe, subclasse e gabarito. A opgao de buscar dados da cota somente
pode ser usada para solicitagbes para setores;

Ao utilizar os dados da cota, sera verificado o campo "Processo de Cotas", da tela "Estoques”. A
quantidade que podera ser solicitada sera:

= Cota - podera ser solicitada a quantidade da cota;

= Estoque atual menos cota - sera calculada a diferenga entre a cota e o estoque atual e sera
essa a quantidade que podera ser solicitada.

E verificado ainda na tela "Estoques", o campo "Utilizar Cota para Limitar a Movimentagdo?". Se
esse campo estiver como "Sim", a quantidade solicitada devera ser igual ou menor a cota ou ao
estoque atual menos a cota;

E possivel filtrar também os produtos que compdem a cota e que ndo tém saldo no estoque
solicitante;

O botdo < Buscar Ultimo Mov. > é um facilitador e carrega a Ultima movimentagéo feita para o
estoque e setor;

A solicitagdo pode ser preenchida usando uma solicitagdo padrdo. Para isso, com a tela em
branco, clicar no botao < Solic. Padrdao > e sera exibida a janela "Solicitagdes Padrao", que ja foi
explicada acima;

O relatério de "Solicitagdo de Produtos" pode ser impresso apds salvar a solicitagdo ou clicar no
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botdo < Imp. Solicitagdo >. Se a solicitagao tiver sido classificada como urgente, no campo "Tipo
da Solicitagao" aparecera URGENTE. Se nao tiver, aparecera NORMAL.

Solicitagao para gasto de sala

Marcar o check box "Gasto de Sala" referente ao destino da solicitagao;
Informar o estoque para o qual os produtos serdo solicitados;
Informar o aviso de cirurgia;

As informagdes vinculadas ao aviso, como atendimento, nome do paciente, prescricdo médica,
leito atual, médico solicitante, unidade de internagao e setor sdo automaticamente preenchidas;

A data e a hora da solicitagao serdo preenchidas automaticamente, mas podem ser modificadas;
Caso necessario, descrever alguma observagao sobre a solicitagao;

Caso na entrada do produto, tenha sido indicado que deve ser gerada uma aplicagao direta no
momento da solicitagdo e que essa aplicagao direta sera para gasto de sala, no campo "Aplic.
Direta" € exibido o cédigo da entrada do produto;

Determinar os produtos a serem solicitados;
Indicar a unidade e a quantidade do produto solicitado;

Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ser informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

O check box da coluna "Conta do Paciente" apresenta-se marcado indicando que esse produto
sera langado na conta do paciente;

Caso o produto informado seja um kit , se o kit for do tipo "Férmula" e a chawe
"SN_DESMEMBRA_KIT_SOLICITACAQ" estiver ativa, é exibida uma janela para que seja indicada
a quantidade de kits da solicitagdo. Os produtos que compdem o kit sdo desmembrados na tela.
Se a chawe nao estiver ativa, a janela ndo aparece e os produtos ndo sdo desmembrados. Ja se o
kit for do tipo "Producgéo de Kits", os produtos ndo sdo desmembrados;

O botdo < Buscar Ultimo Mov. > é um facilitador e carrega a Gltima movimentagéo feita para o
estoque e setor;

A solicitagdo pode ser preenchida usando uma solicitagdo padrdo. Para isso, com a tela em
branco, clicar no botdo < Solic. Padrdo > e sera exibida a janela "Solicitagdes Padrao”, que ja foi
explicada acima;

O relatdrio de "Solicitagdo de Produtos" pode ser impresso apds salvar a solicitagéo ou clicar no
botéo < Imp. Solicitacdo >. Se a solicitag&o tiver sido classificada como urgente, no campo "Tipo
da Solicitagao" aparecera URGENTE. Se nao tiver, aparecera NORMAL.

Solicitagao para estoque

Marcar o check box "Estoque" referente ao destino da solicitagao;
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Caso a solicitagdo seja urgente, marcar o check box "Urgente?". Estando esse check box
marcado, o relatério de "Solicitagdo de Produtos" ira destacar a urgéncia da solicitagao;

Selecionar o cédigo do estoque para o qual a solicitagdo sera enviada;

Informar o estoque que esta solicitando os produtos (estoque destino);

A data e a hora da solicitagdo sdo preenchidas automaticamente, mas poderdo ser modificadas;
Descrever observagdes sobre a solicitagao, caso seja necessario;

Caso na entrada do produto, tenha sido indicado que deve ser gerada uma aplicagao direta no
momento da solicitagédo e que essa aplicagao direta sera para estoque, no campo "Aplic. Direta" &
exibido o cédigo da entrada do produto;

Determinar os produtos a serem solicitados;
Indicar a unidade e a quantidade do produto solicitado;

Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ser informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

Caso o produto informado seja um kit , se o kit for do tipo "Férmula" e a chawe
"SN_DESMEMBRA_KIT_SOLICITACAQO" estiver ativa, é exibida uma janela para que seja indicada
a quantidade de kits da solicitagdo. Os produtos que compdem o kit sdo desmembrados na tela.
Se a chawe nao estiver ativa, a janela ndo aparece e os produtos ndo sdo desmembrados. Ja se o
kit for do tipo "Producgao de Kits", os produtos ndo sdo desmembrados;

A solicitagdo pode ser preenchida usando uma solicitagdo padrdo. Para isso, com a tela em
branco, clicar no botao < Solic. Padrdo > e sera exibida a janela "Solicitagdes Padrao", que ja foi
explicada acima;

O relatério de "Solicitagdo de Produtos" pode ser impresso apds salvar a solicitagdo ou clicar no
botdo < Imp. Solicitagdo >. Se a solicitagdo tiver sido classificada como urgente, no campo "Tipo
da Solicitagdo" aparecera URGENTE. Se néo tiver, aparecera NORMAL.

Solicitagao para empresa

Marcar o check box "Empresa" referente ao destino da solicitagao;

Caso a solicitagdo seja urgente, marcar o check box "Urgente?". Estando esse check box
marcado, o relatério de "Solicitagdo de Produtos" ira destacar a urgéncia da solicitagao;

Selecionar o cdédigo do estoque para o qual a solicitagdo sera enviada. Esse estoque deve ser
pertencente a uma empresa que nao seja a empresa logada;

Informar o estoque que esta solicitando os produtos (estoque destino). Esse estoque dewe ser
pertencente a empresa logada e ser do tipo Distribuigao;

A data e a hora da solicitagdo sado preenchidas automaticamente, mas poderdo ser modificadas;
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e Descrever observagdes sobre a solicitagdo, caso seja necessario;

e Determinar os produtos a serem solicitados. Produtos consignados ndo podem ser informados
nesse tipo de solicitagao;

¢ Indicar a unidade e a quantidade do produto solicitado;

e Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ser informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

e Em solicitagbes para empresas, nao podem ser solicitados kits;

e A solicitagdo pode ser preenchida usando uma solicitagdo padrdo. Para isso, com a tela em

branco, clicar no botdo < Solic. Padrdo > e sera exibida a janela "Solicitagées Padrdo", que ja foi
explicada acima;

e O relatério de "Solicitagdo de Produtos" pode ser impresso apds salvar a solicitagdo ou clicar no
botdo < Imp. Solicitagdo >. Se a solicitagao tiver sido classificada como urgente, no campo "Tipo
da Solicitagao" aparecera URGENTE. Se nao tiver, aparecera NORMAL.

Copia de solicitagao

¢ A solicitagao cadastrada pode ser copiada clicando no botdo < Copiar Solic. >. Sera aberta a
janela "Copiar Solicitagdo" com a solicitacéo a ser copiada. Basta clicar no bot&do < Copiar >;

e Salvar as operagdes realizadas.
Impactos
Na tela abaixo, os produtos solicitados séo liberados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Atender

Na tela abaixo, as solicitagdes que ainda ndo tenham sido atendidas podem ser canceladas.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Cancelamento de Solicitacdo

Na tela abaixo, sdo consultados os dados das solicitagdes efetuadas.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Solicitacdes de Produtos ao Estoque

As solicitagdes que nao tiverem sido atendidas, sdo consultadas na tela abaixo.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Solicitagdes Pendentes

O relatorio abaixo apresenta dados estatisticos referentes as solicitagdes para setores versus horario
da solicitagao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Estatisticas / Setor X Solicitagdo por Horario
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Devolugao de produtos
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagdes / Dewolugédo de Produtos
Materiais e Logistica / Patriménio / Solicitagdes / Dewolugéo de Produtos
Materiais e Logistica / Farmacia / Movimentagao / Solicitacdo de Materiais / Dewlugées de Produtos
Atendimento / Internagdo Domiciliar (Home Care) / Solicitagdes / Dewolugdo de Produtos
Senvigos de Apoio / Manutengéao / Solicitagdes / Dewolugado de Produtos
Senigos de Apoio / Central de Materiais Esterilizados / Solicitagées / Devolugdo de Produtos
Senvigos de Apoio / Nutrigao e Dietética / Solicitagbes / Dewolugao de Produtos

Senigos de Apoio / Laprod / Solicitagdes / Dewolugédo de Produtos

p) .

Devolucéo de produtos de pacientes
Devolugéo de produtos de setores
Devolucéo de produtos de gasto de sala

Médulos
M_DEVOLPRO
Funcao da tela

Solicitar uma dewlugéo de produto ao estoque origem, cuja saida tenha sido efetuada para paciente,
setor ou gasto de sala. A solicitagdo de dewlugéo pode ser feita caso haja o atendimento parcial da
solicitagéo de produto.

Pré-requisitos
e Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Apoio a Tl / Gestdo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internacao e Setor

e Tabelas

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Dewolucdo/Solicitacao

= Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

e Movimentagodes
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Apods o atendimento parcial de uma solicitagao, € possivel solicitar a dewolugdo do saldo de produtos.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagdes / Atender

Como usar

Devolugédo de pacientes

Marcar o check box "1 - Paciente" referente ao destino da solicitagao;
No campo "Usuario Solicitagdo / Usuario Ativo" é exibido o nome do usuario logado;

Caso a solicitagao seja urgente, marcar o check box "Urgente?". Com isso, ao gerar o relatério de
"Dewolugao de Produtos" a urgéncia da solicitagao sera destacada;

Determinar o estoque para o qual a solicitagao de dewolugéo do produto sera enviada;

Indicar o motivo pelo qual o produto sera dewlvido ao estoque, por exemplo alta do paciente,
mudanga de prescrigao;
Informar o cadigo do atendimento do paciente que solicitou o produto que agora sera dewolvido.

Acionando o botao P , 0 usuario sera direcionado a tela "Consulta Atendimentos"; facilitando a
consulta ao atendimento desejado. As informagbes referentes ao atendimento séao
automaticamente preenchidas, s&o elas: nome do paciente, leito atual, médico solicitante, unidade
de internagéo e setor;

A data e o horario do pedido de dewlugao do produto sdo automaticamente preenchidos, mas
podem ser modificados;

Os campos "Médico Solicitante" e "Unidade de Internagao” também podem ser alterados, caso
haja necessidade;

Descrever observagdes, quando necessario;

Informar o produto a ser dewolvido, pelo seu cédigo de barras ou seu cddigo de cadastro. Para isso,
usar os botdes < Céd. Produto > ou < 3 - Céd. Barras >, respectivamente. Com isso, os campos
correspondentes serao habilitados. Caso o produto informado seja um kit, serd apresentada a
janela "Kit de Produtos". Na qual o usuario devera:

= Informar a quantidade do kit que sera dewolvido;

= Acionar o botdo < OK > para confirmar;

= Automaticamente os produtos que compdem o kit, bem como, a unidade e a quantidade serao
apresentados.

Informar o lote a ser devolvido;

Indicar a unidade e a quantidade do produto a ser dewlvida. Caso a quantidade informada seja
maior do que a disponivel para dewlugao, é exibida uma mensagem;

Ao clicar no botao "Sim", é exibida a janela "Setores com saida para o produto selecionado" com
as informagdes das saidas;
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O check box da coluna "Conta Paciente?" apresenta-se marcado para indicar que o produto
dewlvido ndo mais sera cobrado na conta do paciente;

O check box da coluna "Pertence a um Kit?", vira automaticamente marcado caso o produto em
questao componha um Kit;

O botéo < Informe Quant. > é um facilitador e direciona para o campo "Qtde.";

O botdo < Buscar Prod. Ult. Mov. > é um facilitador e carrega a dltima movimentago feita para o
estoque e setor selecionados;

Para fazer uma solicitagdo de dewlugao de kit, clicar no botdo < Informa Kit >, que abre a tela
"Consumo de Kits", onde s&o informados os kits a serem dewlvidos de forma otimizada;

Para excluir um kit informado, clicar no botdo < Excluir Kit Mvto >. Sera apresentada a janela
"Cadigo de Barras", na qual o usuario devera informar o cédigo de barras do kit e acionar o botdo <
OK >;

Salvar a solicitagao;

Caso a quantidade informada seja superior ao saldo a dewlver, é exibida uma mensagem com
essa informacdo e questionando se o usuario deseja visualizar as informagdes da saida. Ao
selecionar a opcéo para visualizar, é exibida a janela com os setores com saida para o produto
selecionado e as respectivas quantidades;

Caso a quantidade dewlvida esteja de acordo com o saldo, a solicitagéo é salva;

O bot&o < Imp. Solic. > emite o relatério de "Dewolugéo de Produtos”.

Devolugao de setores

Marcar o check box "2 - Setor" referente ao destino da solicitagao;
No campo "Usuario Solicitac&o / Usuario Ativo" é exibido o nome do usuario logado;

Caso a solicitagdo seja urgente, marcar o check box "Urgente?". Estando esse check box
marcado, o relatério de "Dewlugao de Produtos" irda destacar a urgéncia da solicitagao;

Determinar o estoque para o qual a solicitagao de dewlug¢éao do produto sera enviada;

Indicar o motivo pelo qual o produto sera dewolvido ao estoque, como alta do paciente, mudanga de
prescrigao;

Indicar a unidade de internagdo responsawel pela solicitagdo de dewlugdo do produto.
Automaticamente é preenchido o setor ao qual essa unidade de internagdo pertence. Caso a
dewlugédo nao seja de uma unidade de internagao, pode-se informar somente o setor;

Caso necessario, descrever observagoes referentes a devolugao;

Informar o produto a ser dewolvido, pelo seu cédigo de barras ou seu cddigo de cadastro. Para isso,
usar os botdes < Céd. Produto > ou < 3 - Céd. Barras >, respectivamente. Com isso, os campos
correspondentes serao habilitados. Caso o produto informado seja um kit, serd apresentada a
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janela "Kit de Produtos". Na qual o usuario devera:

» Informar a quantidade do kit que sera dewolvido;
= Acionar o botao < OK > para confirmar;

= Automaticamente os produtos que compdem o kit, bem como, a unidade e a quantidade serao
apresentados.

Informar o lote a ser devolvido. A validade é automaticamente preenchida;
Indicar a unidade e a quantidade a ser dewolvida;
O botéo < Informe Quant. > é um facilitador e direciona para o campo "Qtde.";

O botdo < Busca Prod. Ult. Mov. > é um facilitador e carrega a Ultima movimentago feita para o
estoque e setor;

Para fazer uma solicitagdo de dewlucgao de kit, clicar no botdo < Informa Kit >, que abre a tela
"Consumo de Kits", onde sdo informados os kits a serem dewlvidos de forma otimizada;

Para excluir um kit informado, clicar no botdo < Excluir Kit Mvto >. Sera apresentada a janela
"Codigo de Barras", na qual o usuario devera informar o cddigo de barras do kit e acionar o botao <
OK >;

Salvar a solicitagao;

Caso a quantidade informada seja superior ao saldo a dewlwer, € exibida uma janela informando
isso e questionando se deseja \visualizar as informagdes da saida. Ao escolher para \isualizar, &
exibida uma janela com as informagdes de saida do produto informado;

Caso a quantidade dewolvida esteja de acordo com o saldo, a solicitagdo é salva;

O botéo < Imp. Solic. > emite o relatério de "Dewolugdo de Produtos".

Devolugdo de gasto de sala

Marcar o check box "3 - Gasto de Sala" referente ao destino da solicitago;
No campo "Usuario Solicitagéo / Usuario Ativo" é exibido o nome do usuario logado;

Caso a solicitagdo seja urgente, marcar o check box "Urgente?". Estando esse check box
marcado, o relatorio de "Solicitagcdo de Produtos"” ird destacar a urgéncia da solicitagao;

Determinar o estoque para o qual a solicitagdo de dewlugéo do produto sera enviada;

Indicar o motivo pelo qual o produto sera dewvolvido dewlvido ao estoque, como alta do paciente,
mudancga de prescrigao;

Indicar o aviso de cirurgia vinculado ao gasto de sala que sera devolvido;

Informar o setor que esta dewolvendo o produto;
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Caso necessario, descrever observagoes referentes a devolugao;

Informar o produto a ser dewolvido, pelo seu codigo de barras ou seu codigo de cadastro. Para isso,
usar os botdes < Céd. Produto > ou < 3 - Céd. Barras >, respectivamente. Com isso, os campos
correspondentes serdo habilitados. Caso o produto informado seja um kit, serda apresentada a
janela "Kit de Produtos". Na qual o usuario devera:

= |nformar a quantidade do kit que sera devolvido;

= Acionar o botdo < OK > para confirmar;

= Automaticamente os produtos que compdem o kit, bem como, a unidade e a quantidade serao
apresentados.

Informar o lote a ser dewolvido. A validade é automaticamente preenchida;
Indicar a unidade e a quantidade a ser devolvida;
O bot&o < Informe Quant. > & um facilitador e direciona para o campo "Qtde.";

O botao < Buscar Prod. Ult. Mov. > é um facilitador e carrega a Ultima movimentacdo feita para o
estoque e setor;

Para fazer uma solicitacdo de dewlugao de kit, clicar no botdo < Informa Kit >, que abre a tela
"Consumo de Kits", onde sao informados os kits a serem dewlvidos de forma otimizada;

Para excluir um kit informado, clicar no botdo < Excluir Kit Mvto >. Sera apresentada a janela
"Cédigo de Barras", na qual o usuario devera informar o cédigo de barras do kit e acionar o botao <
OK >;

Salvar a solicitagao;

Caso a quantidade informada seja superior ao saldo a dewlwer, é exibida uma janela informando
isso e questionando se deseja Vvisualizar as informagdes da saida. Ao escolher para visualizar, é
exibida uma janela com as informagdes de saida do produto informado;

Caso a quantidade dewlvida esteja de acordo com o saldo, a solicitagéo é salva;

O botdo < Imp. Solic. > emite o relatério de "Dewolugao de Produtos”.

Consulta de solicitagoes

Para a consulta de solicitagdes ja cadastradas, informar seu cédigo ou usar os demais campos da
tela como parametros: estoque, motivo de dewlugéo, aviso de cirurgia, cédigo do atendimento,
nome do paciente, médico solicitante, unidade de internagéo, setor, data e hora da solicitagdo e
observacdes. Quanto mais dados forem informados, mais especifica é a pesquisa.

Impactos

A confirmagao da dewlugdo de produtos é feita na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Atender

Na tela abaixo, as solicitagdes que ainda ndo tenham sido atendidas podem ser canceladas.
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Cancelamento de Solicitacdo

A tela abaixo apresenta os dados referentes as solicitagdes registradas.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Solicitacdes de Produtos ao Estoque

Na tela e no relatério abaixo, sdo consultadas as solicitagdes ainda nao atendidas.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Solicitagdes Pendentes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Solicitagdes Pendentes
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Recebimento de solicitagao
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagées / Recebimento de Solicitagao
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Recebimento de Solicitagédo
Médulos
M_RECEBE_SOLICITACAO
Fungao da tela

Confirmar as solicitagbes (de produtos ao estoque ou de dewlugédo) apds o atendimento pela
farmacia. Quando acessada pelo menu de "Consultas", essa tela ndo permite alteragao.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Autorizagéo / Usuarios

= Apoio a Tl / Gestédo de Usuarios / Configuragées de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

= Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Cadastro Geral de Parametros
¢ Movimentagdes
As solicitagdes de produtos ao estoque ou de dewlugdo sdo atendidas na tela abaixo. Apds o
atendimento, é confirmado o recebimento dos produtos solicitados.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Atender

Como usar

Recebendo solicitagao

¢ Informar o cédigo da solicitagdo que sera confirmada;
e A tela é preenchida com as informagdes da solicitagdo e ndo podem ser alteradas;

¢ Informar o usuario do responsawel pelo recebimento. Sera validado se o nome indicado corresponde
a um usuario cadastrado no sistema. Caso a chave a "SN_RECEB_USER_SISTEM" do sistema
"MGES" estiver como "S", na tela de "Cadastro Geral de Paradmetros", o usuario responsavel pelo
recebimento sera carregado com o nome do usuario logado e também nZo podera ser alterado. Se
o valor da chave for "N", o campo ficara habilitado para que seja colocado manualmente um usuario
que esteja ativo;

¢ Informar o usuario do responsawel pela entrega;

e Marcar os produtos para confirmar recebimento. O check box "Marcar Todos" facilita a selegéo de
todos os produtos listados. Se todos produtos nido forem selecionados, sera realizado um
recebimento parcial;
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e Acionar o botdo < Confirmar >. Se a tela for acessada pelo menu de consulta, esse botdo ndo sera
exibido;

¢ A tela também permite consultar solicitagdes ja confirmadas, porém o botdo < Confirmar > ficara
desabilitado nesses casos.

Consultando solicitacao

¢ Informar pelo menos um filtro de pesquisa, dentre as opgdes: numero da solicitagdo, usuario
responsavel pelo recebimento ou entrada da solicitagao, data de entrada ou setor.

Impactos

N/A
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Cancelamento de solicitagao
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Cancelamento de Solicitagéo
Médulos
M_CANCSOL
Funcao da tela

Cancelar as solicitagdes de produtos ao estoque e de dewlugdes que ainda ndo tenham sido
confirmadas.

Pré-requisitos
e Configuragdes

Se a opgao "Exigir justificativa no cancelamento de Solicitagdo de Produtos ao Estoque?", da aba
"Parametros de Entrada, Consumo e Custo Médio", estiver como "Sim", é obrigatério informar uma
justificativa no cancelamento da solicitagao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

Caso a chave "SN_CANCELA_SOLICITACAO_PENDENTE_APOS_ALTA" esteja ativa, para o
sistema MGES, ao realizar altas para os atendimentos dos tipos internagcdo, emergéncia e
ambulatorial, por meio do PEP - Prontuario Eletrénico do Paciente, as solicitagbes pendentes para
esses atendimentos serdo automaticamente canceladas. Caso contrario, com a chawe desativada, as
solicitacbes permanecerao pendentes mesmo apds a alta. Em ambos os casos, no momento da
alta, o usuario sera informado de que existem solicitagdes para o atendimento.

= Senigos de Apoio / Global / Configuragdes / Cadastro Geral de Parametros

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Motivos de Cancelamento

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewolugcdo de Produtos

Como usar

e Ao acessar a tela, ela apresenta-se em modo de pesquisa. Para consulta da solicitagdo, os
seguintes campos podem ser usados como parametro: cédigo da solicitagédo, prescrigdo, estoque,
tipo da solicitagao, cédigo do setor solicitante, cddigo do atendimento, unidade de internagéo, data
e hora da solicitagdo e se a solicitagédo ja foi impressa. Esses campos podem ser informados
isoladamente ou combinados entre si. Quanto mais campos forem informados, mais restrita sera a
pesquisa;

e Efetuar a pesquisa;
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e Sao exibidas as informagdes referentes a solicitagao;

e Para visualizar os produtos da solicitagdo, clicar no botdo < Visualizar os Produtos >. Para
retornar a tela principal, clicar no botdo < Retornar >;

e Marcar o check box da coluna "Canc. Solic." para indicar as solicitagbes que serdo canceladas.
Para marcar/desmarcar todas as solicitagdes, usar o check box "Marcar/Desmarcar todas as
solicitagbes para cancelamento”;

e Clicar no botdo < Cancelar Solicitagdo >. Sera exibida uma janela para que seja informado o
motivo do cancelamento e descrita uma justificativa. O motivo de cancelamento sé é obrigatorio se
a configuragcao "Exigir justificativa no cancelamento de Solicitagdo de Produtos ao Estoque?"
estiver como "Sim".

Impactos
As solicitagdes pendentes e/ou canceladas poderao ser visualizadas nas telas abaixo:

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagdes / Atender

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Solicitagcdes Pendentes
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Bloqueio / liberagao de medicamentos

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagbées / Bloqueio / Liberagao de Medicamentos

Modulos
M_CHANCELA
Funcao da tela

Permitir a liberagdo e/ou bloqueio dos medicamentos que compdem uma solicitagdo. Ainda nessa
tela, é possivel informar os medicamentos que se encontram aguardando autorizagdo, pendentes, em
andlise etc.

Pré-requisitos
e Configuragdes
A ativagdo do processo de chancela se da pela configuragéo da instituicdo de salde e pelo estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
e Tabelas
Para que as solicitagbes sejam apresentadas nessa tela € necessario que os produtos que a
compdem estejam classificados como medicamentos consumiveis. Essa classificagdo € realizada
utilizando a tela:

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Classificac&o
Para que as solicitagdes sejam apresentadas nessa tela é necessario que o estoque ao qual estao
vinculadas esteja configurado para exigir validagéo da farmacia. Essa configuragao é definida na tela:

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

e Movimentagodes
Para que sejam visualizadas nessa tela, € necessario que as solicitagdes tenham sido originadas por
uma prescrigao médica.

= Prontuario Eletronico do Paciente / Lista de Pacientes / Prescrigdo

Como usar

e Ao ser acessada, a tela apresenta-se em modo de pesquisa. Os campos "Solicitagao",
"Prescrigao", "Estoque” e "Atendimento" poderao ser utilizados como parametros para consulta da
solicitagado desejada, além do check box "Filtrar prescricdes nado avaliadas", que pode ser utilizado
para que as prescrigdes que apresentem itens pendentes (pelo menos um), sejam exibidas;

e Todas as solicitagbes que correspondam aos parametros informados serdo apresentadas. Para
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liberar uma solicitagdo, o usuario devera marcar o check box correspondente a coluna "Liberar".
Caso opte por liberar todas as solicitagbes retornadas na consulta, devera ser marcado o check
box "Marcar todos";

e Ao acionar o botdo < Liberar Todos > serao liberados todos os produtos das solicitagdes
marcadas. Caso nenhuma solicitagdo apresente o check box "Liberar" marcado, ao acionar esse
botao, serdo liberados todos os produtos vinculados a solicitagédo em selegao;

e Ao selecionar uma solicitagdo em especifico, clicando sobre ela, serdo apresentados no bloco
"Produtos"”, todos os produtos vinculados a solicitagao;

e Todo item tera status inicial "Pendente", os demais status disponiweis para bloqueio/liberagao
sao: "Em Anadlise", "Bloqueado", "Liberado" e "Necessita Autorizacdo". A possibilidade de
blogueio/liberagdo de cada um deles esta exemplificada na tabela abaixo. Na qual esta indicada
também a necessidade de justificativa para a realizagdo do processo;

Status
Requer justificativa?
Anterior Novo
Pendente Liberado Nao
Pendente Em andlise Sim
Pendente Bloqueado Sim
Pendente Em autorizagéo Sim
Qualquer status | Pendente Sim
Qualquer status | Liberado Sim
Qualquer status | Em analise Sim
Qualquer status | Em autorizagao Sim

¢ Ao realizar a modificagéo, exceto para o status "Liberado", sera apresentada a janela "Justificativa"
para descrigcdao dos motivos pelos quais esta sendo selecionado tal status. Apds a realizagéo das
alteragdes necessarias, devera ser acionado o botdo < Confirmar > para que sejam salvas;

e Por fim, é necessario acionar o botdo < Confirmar >, da tela principal, para que as alteragbes de
status dos produtos da solicitagao selecionada sejam salvas.

Impactos

A liberagdo ou bloqueio dos itens de uma solicitagdo, impactam diretamente no processo de
atendimento dessas; realizado na tela abaixo:

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagdes / Atender
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Solicitagao padrao

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagcées / Solicitagado Padrao

)00 4

Solicitacdo padrédo para pacientes
Solicitacdo padrdo para setor
Solicitacdo padrdo para gasto de sala
Solicitagdo padrdo para estoque
Solicitacdo padrdo para empresa

Modulos

M_SOLSAIPRO

Funcao da tela

Cadastrar modelos de solicitagdes com itens favoritos (bastante solicitados) para solicitagdes futuras.

Pré-requisitos

e Configuragdes

Na tela abaixo, sdo determinados os usuarios que possuem autorizagdo para fazer solicitagdes de
produtos para os estoques, bem como efetuar alteragdes/exclusdes nas referidas solicitagoes.

= Apoio a Tl / Gestdo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos /
Usuarios por Estoques

= Apoio a Tl / Gestdo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Gerais / Usuario por
Unidade de Internagao e Setor

Caso a chawe "SN_DESMEMBRA_KIT_SOLICITACAQ", do sistema MGES, esteja com o valor "S",
ao informar um kit para a solicitagao, os produtos que compdem esse kit sdo desmembrados e o
check box "Kit" fica marcado.

= Senigos de Apoio / Global / Configuragdes / Cadastro Geral de Parametros

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Senicos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo
» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Na tela abaixo, é feito o vinculo de produtos do Estoque com antimicrobianos.

= Clinica e Assistencial / Controle de Infecgdo Hospitalar / Tabelas / Antimicrobianos / Estoque

¢ Movimentagodes

= Atendimento / Internagao / Atendimento / Internagao
= Atendimento / Ambulatério / Atendimento / Nao Agendados

= Atendimento / Centro Cirurgico e Obstétrico / Centro Cirargico / Aviso de Cirurgia
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Como usar

Solicitagao padrao para pacientes

Marcar o radiobutton "Paciente" referente ao destino da solicitagao;

Manter marcado o check box "Ativo?" para indicar que a solicitagdo esta ativa e podera ser usada
na solicitacdo de produtos;

Caso a solicitagdo seja urgente, marcar o campo "Urgente?". Estando esse campo marcado, o
relatério de "Solicitagdo de Produtos” ira destacar a urgéncia da solicitagao;

Descrever a solicitagao;
Determinar o estoque, para o qual a solicitagao sera enviada;
Informar o cddigo do atendimento do paciente;

Automaticamente sao preenchidos: o leito onde o paciente se encontra, o médico responsawel pelo
atendimento, a unidade de internagdo do leito, o setor dessa unidade, a data e a hora da
solicitagdo. O médico, a unidade de internagdo e a data e a hora da solicitagdo poderdo ser
alterados caso haja necessidade;

Se os produtos a serem solicitados controlarem o vinculo solicitagdo x prescrigdo, informar o
codigo da prescricao (que originou a solicitagao);

Caso necessario, descrever alguma observagao sobre a solicitagao;
Informar o produto solicitado;

Indicar a unidade e a quantidade solicitada. Nesse momento, ndo € validada a quantidade
disponivel do produto no estoque. Essa validagéo s6 é feita no momento da solicitagao do produto;

Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ter informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

O check box da coluna "Conta do Paciente" apresenta-se marcado indicando que esse produto
sera langado na conta do paciente;

Caso o produto informado seja um kit , se o kit for do tipo "Férmula" e a chawe
"SN_DESMEMBRA_KIT_SOLICITACAQO" estiver ativa, é exibida uma janela para que seja indicada
a quantidade de kits da solicitagdo. Os produtos que compdem o kit sdo desmembrados na tela.
Se a chawe néo estiver ativa, a janela ndo aparece e os produtos ndo sao desmembrados;

Ja se o kit for do tipo "Producgéo de Kits", os produtos ndo sdo desmembrados.

Solicitacao padrao para setor

Marcar o radiobutton "Setor" referente ao destino da solicitagao;

Manter marcado o check box "Ativo?" para indicar que a solicitacdo esta ativa e podera ser usada
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na solicitacdo de produtos;

Caso a solicitagdo seja urgente, marcar o campo "Urgente?". Estando esse campo marcado, o
relatério de "Solicitagao de Produtos” ira destacar a urgéncia da solicitagao;

Selecionar o codigo do estoque para o qual a solicitagao sera enviada;

Informar a unidade de internag&o para onde os produtos serdo enviados. O setor dessa unidade de
internagdo é automaticamente preenchido. Caso ndo deseje informar a unidade de internagéo,
pode ser informado somente o setor;

A data e a hora da solicitagao, serdo preenchidas automaticamente, mas podem ser modificadas;
Caso necessario, descrever alguma observagdo sobre a solicitagéo;
Determinar os produtos a serem solicitados;

Indicar a unidade e a quantidade do produto solicitado. Nesse momento, ndo € validada a
guantidade disponivel do produto no estoque. Essa validagdo s6 é feita no momento da solicitagado
do produto;

Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ter informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

Caso o produto informado seja um kit , se o kit for do tipo "Férmula" e a chawe
"SN_DESMEMBRA_KIT_SOLICITACAQO" estiver ativa, é exibida uma janela para que seja indicada
a quantidade de kits da solicitagdo. Os produtos que compdem o kit sdo desmembrados na tela.
Se a chawe nao estiver ativa, a janela ndo aparece e os produtos ndo sdo desmembrados;

Ja se o kit for do tipo "Producgéo de Kits", os produtos ndo sdo desmembrados.

Solicitagao padrao para gasto de sala

Marcar o radiobutton "Gasto de Sala" referente ao destino da solicitacao;

Manter marcado o check box "Ativo?" para indicar que a solicitagdo esta ativa e podera ser usada
na solicitacdo de produtos;

Informar o estoque para o qual os produtos serado solicitados;
Informar o aviso de cirurgia;

As informagdes vinculadas ao aviso, como atendimento, nome do paciente, prescricdo meédica,
leito atual, médico solicitante, unidade de internagéo e setor sdo automaticamente preenchidas;

A data e a hora da solicitagao, serao preenchidas automaticamente, mas podem ser modificadas;
Caso necessario, descrever alguma observagao sobre a solicitagao;

Determinar os produtos a serem solicitados;
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Indicar a unidade e a quantidade do produto solicitado. Nesse momento, ndo é validada a
quantidade disponivel do produto no estoque. Essa validagao sé é feita no momento da solicitagao
do produto;

Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele dewe ter informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

O check box da coluna "Conta do Paciente" apresenta-se marcado indicando que esse produto
sera langado na conta do paciente;

Caso o produto informado seja um kit , se o kit for do tipo "Férmula" e a chawe
"SN_DESMEMBRA_KIT_SOLICITACAQO" estiver ativa, é exibida uma janela para que seja indicada
a quantidade de kits da solicitagdo. Os produtos que compdem o kit sdo desmembrados na tela.
Se a chawe nao estiver ativa, a janela ndo aparece e os produtos ndo sdo desmembrados;

Ja se o kit for do tipo "Produgéo de Kits", os produtos ndo sdo desmembrados.

Solicitagao padrao para estoque

Marcar o radiobutton "Estoque" referente ao destino da solicitagao;

Manter marcado o check box "Ativo?" para indicar que a solicitagdo esta ativa e podera ser usada
na solicitacdo de produtos;

Caso a solicitagdo seja urgente, marcar o campo "Urgente?". Estando esse campo marcado, o
relatério de "Solicitagdo de Produtos" ira destacar a urgéncia da solicitagao;

Selecionar o cédigo do estoque para o qual a solicitagdo sera enviada;

Informar o estoque que esta solicitando os produtos (estoque destino);

A data e a hora da solicitagdo sdo preenchidas automaticamente, mas poderdo ser modificadas;
Descrever observagdes sobre a solicitagao, caso seja necessario;

Determinar os produtos a serem solicitados;

Indicar a unidade e a quantidade do produto solicitado. Nesse momento, ndo é validada a
quantidade disponivel do produto no estoque. Essa validagao sé é feita no momento da solicitagao
do produto;

Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ter informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

Caso o produto informado seja um kit , se o kit for do tipo "Férmula" e a chawe
"SN_DESMEMBRA_KIT_SOLICITACAQO" estiver ativa, é exibida uma janela para que seja indicada
a quantidade de kits da solicitagdo. Os produtos que compdem o kit sdo desmembrados na tela.
Se a chawe néo estiver ativa, a janela ndo aparece e os produtos ndo sao desmembrados;

Ja se o kit for do tipo "Producgéo de Kits", os produtos ndo sdo desmembrados;
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Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.

Solicitagao padrao para empresa

Marcar o radiobutton "Empresa" referente ao destino da solicitagao;

Manter marcado o check box "Ativo?" para indicar que a solicitagdo esta ativa e podera ser usada
na solicitacdo de produtos;

Caso a solicitagao seja urgente, marcar o campo "Urgente?". Estando esse campo marcado, o
relatério de "Solicitagdo de Produtos" ira destacar a urgéncia da solicitagao;

Selecionar o cdédigo do estoque para o qual a solicitagdo sera enviada. Esse estoque deve ser
pertencente a uma empresa que nao seja a empresa logada;

Informar o estoque que esta solicitando os produtos (estoque destino). Esse estoque dewe ser
pertencente a empresa logada;

A data e a hora da solicitagdo sdo preenchidas automaticamente, mas poderdo ser modificadas;
Descrever observagdes sobre a solicitagao, caso seja necessario;
Determinar os produtos a serem solicitados;

Indicar a unidade e a quantidade do produto solicitado. Nesse momento, ndo é validada a
quantidade disponivel do produto no estoque. Essa validagao sé é feita no momento da solicitagao
do produto;

Caso o produto informado esteja vinculado a um antimicrobiano, o campo "Tipo de Uso" fica
habilitado e nele deve ter informado se esse medicamento é profilatico (de uso preventivo) ou
terapéutico (usado para cura de uma enfermidade);

Em solicitagbes para empresas, ndo podem ser solicitados Kkits.

Impactos

A solicitagdo padrédo pode ser usada para o preenchimento de uma solicitagdo de produtos ao
estoque, clicando no botdo < Solic. Padrao >.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque
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Analise de produtos para ressuprimento

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagdes / Analise de produtos para Ressuprimento

Médulos
M_ANALISE_PRODUTO
Funcao da tela

Realizar as solicitagcbes de compras com cobertura de estoque em dias, baseando-se na ultima
competéncia fechada e consolidada no estoque. Os produtos serdo carregados de acordo com os
parametros selecionados.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

Na tela abaixo, é feito o vinculo de produtos do Estoque com antimicrobianos.

= Clinica e Assistencial / Controle de Infecgao Hospitalar / Tabelas / Antimicrobianos / Estoque

Como usar

Consultando os produtos para ressuprimento

¢ Informar o cédigo do estoque;

e Selecionar o produto. Apenas serédo carregados os produtos que tenham sido movimentados, que
nao estejam bloqueados, que ndo sejam produtos mestres e que ndo estejam consignados;

¢ Indicar o codigo da espécie;

¢ Informar a classe do produto, esse campo sera habilitado apenas quando uma espécie for
selecionada;

¢ Indicar a subclasse do produto, sera habilitado apenas quando uma classe for selecionada;
¢ Informar se a configuragao de classificagdo ABC do produto sera por:

= A - Cuidado Rigido;
= B - Cuidado Normal;

C - Moderado;

= Todos.
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¢ Informar se o tipo sera apresentado por referéncia, consumo ou entrada;

e Marcar o check box "Exibir Produtos com Saldo" para apresentar os produtos que possuem
estoque atual maior ou igual a 1;

¢ Informar a quantidade de dias, para permitir o calculo do campo “Sugs. Ressuprimento”;
¢ Informar a margem a ser utilizada , para o calculo do campo “Sugs. Ressuprimento”;

e Acionar o botdo < Pesquisar > para executar a pesquisa e apresentar as informagdes de acordo
com os parametros informados.

Bloco "Informacdes"

e Apods a execugao da pesquisa serao apresentados os seguintes dados:

= Cddigo e descrigdo dos produtos;

= Descrigdo da unidade pertencente ao produto da linha;

= Quantidade de itens que o produto ainda tem no estoque;
= Valor do custo médio do produto;

= Quantidade pendente de itens a serem comprados;

= Média mensal do consumo de itens do produto;

= Média diaria do consumo de itens do produto;

= Sugestdo de ressuprimento calculada com base nos campos “Qtd de dias e da M.
seguranga(%)” informada. Caso o calculo retorne negativo, o campo retornara o valor zero.

Botoes

¢ Ao acionar o botdo < Solicitar Compra > sera apresentada a tela de “Solicitagdo de Compras”, com
os dados dos produtos preenchidos;

e Acionar o botdo B para excluir o produto selecionado e impedir seu envio a tela que seria
enviado a tela “Solicitagdo de Compras”;

e Ao acionar o botdo < Imprimir > sera gerado o relatério "Analise de Produtos" com todos os
produtos que foram apresentados na pesquisa, inclusive os que foram excluidos.

Impactos

Apds a importagdo dos produtos, eles serdo apresentados na tela abaixo ao acionar o botdo <
Solicitar Compra >.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Solicitagdo de Compras
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Inventario

Abertura do inventario
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura do Inventario
Moédulos
M_ABERCONTAGEM
Funcao da tela

Fazer a abertura do inventario num determinado estoque para que seja realizada a contagem dos
produtos e a atualizagdo de suas quantidades. A contagem pode ser feita em todo o estoque ou em
apenas alguns produtos. A abertura de inventario indica os produtos que vao ser conferidos.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

E necessario que o sistema esteja configurado para utilizar motivos de contagem de estoque para
que esse campo seja apresentado.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas

E necessario que existam motivos de contagem cadastrados e ativos, para que a coluna "Motivo"
seja apresentada.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Motivo de Contagem do Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo de Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Classificagéo
Ao fazer alguma alteragdo num produto, € aberta uma contagem para que sejam werificadas as

quantidades em estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Alteragdo_e
Exclus&o de Produtos

Como usar

¢ Informar o estoque a ser inventariado;

e Selecionar o motivo de abertura do inventario. No entanto, essa coluna somente sera apresentada
caso a configuragao para utilizar motivo de contagem de estoque esteja ativa e existam motivos
cadastrados e ativos. Do contrario, ela ndo sera apresentada;

¢ A data e a hora sdo preenchidas automaticamente com a data e hora atuais;
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e O campo "Aberta", nesse momento, fica preenchido com "Sim", indicando que a contagem ainda
nao foi gerada. Contagens abertas podem ser excluidas. Esse campo sera atualizado para "Nao",
apoés a geracdo do inventario;

¢ Indicar se a contagem para esse inventario sera realizada por etapas. Se sim, na tela "Digitagdo de
Produtos - Aberta", seréo realizadas trés digitacbes e cada uma delas devera ser aberta e enviada
para autorizagdo. Caso os produtos informados ndo possuam valor inicial ou custo médio
cadastrado, a contagem n&o podera ser criada;

e Selecionar o tipo de contagem, se somente de alguns produtos ou geral do estoque. Se escolhida
a opgao "Somente alguns Produtos", o sistema ira considerar apenas os produtos informados.
Caso alguns desses produtos nao possuam digitadas as quantidades inventariadas, serao
consideradas as quantidades existentes em estoque, antes do inventario. Ou seja, o saldo desses
produtos permaneceram os mesmos. Se 0 usuario quiser zerar o saldo do produto selecionado,
devera preencher 0,00 na quantidade. Ja se escolhida a opgdo "Geral do Estoque", o sistema
abrira o inventario para todos os produtos do estoque selecionado, porém é possivel excluir os
produtos indesejados. Se a quantidade de algum produto ndo for informada na tela "Contagem
Aberta", o saldo desse produto no estoque sera zerado pelo sistema;

e Caso o tipo da contagem seja "Somente Alguns Produtos”, indicar os produtos que serdo
inventariados. Quando a contagem for "Geral do Estoque", todos os produtos existentes no
estoque serdo carregados;

¢ Nao pode haver duas contagens do tipo "Geral do Estoque" abertas para 0 mesmo estoque;

e A selegdo dos produtos pode ser feita os filtros para a geragdo: espécie, classe, subclasse,
localizagdo, classificagdo ABC (que pode ser por estoque informado ou por empresa). Marcando o
check box "Filtrar apenas produtos do estoque informado" serdo incluidos no inventario apenas os
produtos que estiverem vinculados ao estoque da contagem;

e A pesquisa também pode ser realizada pelos niveis de endere¢co dos produtos. Para isso, o
estoque tem que utilizar enderegamento e deve haver enderego registrado para os produtos;

e Apo6s informar os filtros, clicar no botdo < Carregar Produtos >;

Produtos mestre, patrimoniais e consignados nao podem ser inventariados.

e Para apagar algum produto do inventario, seleciona-lo e acionar o botdo < Apagar >. Apds salvar a
abertura do inventario, ndo é possivel excluir nenhum produto;

e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo;

e Se na tela "Estoques"”, o campo "Utiliza Conferéncia de Contagem?" estiver como "Sim", serao
geradas automaticamente duas contagens para o produto ou estoque. Essas contagens serao
utilizadas para a entrada dos dados das contagens manuais e posterior confronto entre os valores
digitados para validagéo da contagem realizada.
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Impactos

Apods a abertura do inventario, deve ser feita a digitagdo dos produtos, momento em que € indicado:
quantidade em estoque, marca do produto, quantidade em kit, lote e validade ligados aos produtos do
estoque inventariado.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitacdo de Produtos

As movimentagdes de entrada e saida ficam bloqueadas para os produtos informados no estoque com
inventario aberto.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Producgé&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / Para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kits

Esta tela permite a consulta em dados referentes as contagens realizadas no sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Contagens

Os relatérios abaixo apresentam informagdes referentes as contagens registradas no sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contagem / Contagem de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatério / Contagem / Divergéncias de Contagem
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Digitacao dos produtos
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitagdo dos Produtos
Médulos
O_CONTAGEM
Funcao da tela

Registrar as informagdes dos produtos da contagem, tais como: marca, cédigo de barras, lote,
validade, quantidade em estoque etc. Esse registro pode ser feito por mais de um usuario e para cada
usuario, a contagem é independente.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventéario

Como usar

Contagem aberta

e Ao acessar a tela, ela apresenta-se em modo de pesquisa para localizar a contagem aberta. E
possivel informar o cédigo da contagem ou usar o estoque, a data de abertura da contagem e o
tipo da contagem como parametros;

e Executar a pesquisa.

Aba "Contagem por Usuario”
* Essa aba s6 sera exibida se o campo "Utiliza Conferéncia de Contagem?", da tela "Estoques”,
estiver como "Nao";

¢ Informar o produto para digitagdo. Para informado o produto por meio do seu cédigo no sistema,
manter o check box "Digitar Cod. de Barras" desmarcado. Para informa-lo pelo cddigo de barras,
marcar esse check box. Para cada produto, indicar:
= A marca do produto;
= O cédigo de barras, o lote, a série e a validade;
= A unidade;

= A quantidade doada, caso o produto tenha entrada por doagéao;

= A quantidade orcamentaria e extraorgamentaria do produto. A quantidade orgamentaria
representa a quantidade do produto inventariado que esta dentro do orgamento do hospital. Ja
a quantidade extraorgamentaria, representa a quantidade que ultrapassa o limite determinado;
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= A quantidade do produto no estoque. Se o tipo da contagem for "Somente Alguns Produtos" e
nao for informada a quantidade do produto no estoque, sera mantido o saldo ja existente no
estoque (anterior a abertura do inventario). Ja se o tipo da contagem for "Geral do Estoque", se
essa quantidade néo for informada, ao realizar a geragdo_da do inventario, o saldo do produto
no estoque sera zerado.

e A quantidade em Kkit, a quantidade em estoque total e o custo médio sdo preenchidos
automaticamente;

e Clicar no botdo < Fechar Mov. do Usuario > para fechar a digitagdo dos produtos do usuario
logado. As digitagdes de todos os usuarios ficam armazenadas numa tabela central.

Aba "Resumo Geral"

e Com o fechamento da movimentagdo, as informagdes registradas serdo armazenadas na aba
"Resumo Geral".

Impactos

Apods os usuarios fecharem sua contagem, na tela abaixo deve ser feita a geragéo do inventario. As
quantidades em estoque serao atualizadas para as quantidades digitadas. Se a contagem for apenas
de alguns produtos, para os produtos que nao for informada a quantidade em estoque, o sistema
assuma a quantidade existente antes do inventario. Se a contagem for de todos os produtos, serdo
zerados aqueles nao informados.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Gerag&o do Inventario

A tela e os relatdrios abaixo permitem a consulta em dados referentes as contagens realizadas no
sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Contagens

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contagem / Contagem de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatério / Contagem / Divergéncias de Contagem
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Geragao do inventario
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Geragao do Inventario
Médulos
O_GERIVE
Funcao da tela

Fazer a geracédo do inventario, atualizando as informagdes dos produtos com base nas digitacées
realizadas.

Pré-requisitos
¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura dos Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitacdo dos Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitagdo de Produtos - Aberta

Como usar

Atualizando o estoque

¢ Informar o cédigo da contagem realizada;
e Os campos "Data", "Estoque" e "Tipo de Contagem" serdo automaticamente preenchidos;
e Acionar o botao < Confirmar >, para finalizar o processo.
Impactos
Apods a geragao do inventario, na tela abaixo, o campo "Aberta" é atualizado para "Nao".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventéario

Apods a geragao do inventario, as quantidades dos produtos seréo atualizadas de acordo com o tipo de
contagem escolhido. Se a contagem foi de somente alguns produtos, os produtos para os quais nao
foram informadas quantidades, terdo mantidas as quantidades anteriores ao inventario. Ja se a
contagem foi geral do estoque, a quantidade dos produtos ndo informados sera zerada.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Classificacao dos Produtos / Produtos

As informagdes da contagem ficam disponiveis na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Contagens

As quantidades atualizadas podem ser verificadas nas telas abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Produtos
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Dados
Consolidados

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Lotes do Estoque

Os relatorios abaixo apresentam informacdes referentes as contagens registradas no sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contagem / Contagem de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatério / Contagem / Divergéncias da Contagem
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Balango do estoque

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Balango do Estoque

Modulos

M_BALANCO

Funcao da tela

Fazer um balanco das quantidades dos produtos em estoque, comparando as quantidades dos
produtos cadastradas no sistema com as quantidades \erificadas na contagem. O processo de
balango ndo atualiza a quantidade de produto, somente apresenta a diferenga entre o registro no
sistema e o werificado no estoque para uma determinada data, diferenciando-se do processo de
inventario que faz a atualizagao.

Pré-requisitos

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala

Como usar

¢ Informar o estoque cujo balango sera gerado;

¢ Informar o nome do funcionario responsavel pela contagem dos produtos do estoque em questéo;
e Descrever, se necessario, uma observagao referente ao balango;

¢ Indicar o nome da pessoa responsawel pela conferéncia do estoque;

e Os campos "Data" e "Hora" sao preenchidos automaticamente com a data e hora atual;

e Acionar o botdo < Gerar Balango > para que todos os produtos existentes no estoque sejam
exibidos, bem como suas respectivas unidades e quantidades;
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e Caso o produto possua mais de um lote no estoque, é exibida uma linha para cada lote do produto
com as respectivas quantidades.

Impactos

O relatério abaixo apresenta informagdes referentes ao registro das quantidades de produtos por
estoque, registradas no sistema, no processo de balango do estoque para facilitar a conferéncia fisica
dos itens.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contagem / Balango do Estoque por Espécie
(Para Conferéncia)
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Digitacao de produtos - aberta

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitagdo de Produtos - Aberta
Médulos

O_CONTAGEM_ABERTA
Funcao da tela

Realizar a digitagdo da contagem do inventario por etapas (em trés contagens).
Pré-requisitos

¢ Tabelas

O inventario aberto deve ser cadastrado com o campo "Digitar por Etapas" como "Sim".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventario

Como usar

Listagem para contagem
e Para facilitar a contagem fisica do estoque, emitir o relatério "Ficha para Contagem" (Materiais e
Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contagem / Ficha para Contagem).
Digitagao da contagem por etapas

¢ Informar o inventario aberto (que sera contado por etapas) e efetuar a pesquisa;
e Clicar no botao < Abril 1° >;

¢ O grid dos produtos sera preenchido com os produtos que estdo na abertura da contagem que tém
saldo virtual, e seus respectivos lotes, séries e validades (quando for o caso). Caso o produto
esteja na abertura do inventario mas nédo possua saldo virtual no sistema, ndo sera incluido na
abertura da contagem nessa tela;

e Para o preenchimento do campo "Unidade", sera utilizada a unidade de entrada_do produto. Se o
produto ndo possuir unidade de entrada, sera assumida a unidade de referéncia. Essa unidade
pode ser modificada para outra unidade disponivel para o produto;

e Caso necessario, € possivel incluir mais de uma maquina na digitagao;

¢ Digitar a quantidade de cada lote e clicar no botdo < Aprovagédo 1° >. Caso esteja sendo utilizada
mais de uma maquina, a aprovagao precisa ser concluida em todas elas para permitir passar a
etapa seguinte;

e E exibida a coluna "Quantidade 2" para que seja informada a quantidade da segunda contagem.
clicar no botédo < Abril 2° >, digitar a quantidade e clicar no botdo < Aprovagao 2° >. Caso esteja
sendo utilizada mais de uma maquina, a aprovagao precisa ser concluida em todas elas para
permitir passar a etapa seguinte;
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e E exibida a coluna "Quantidade 3" para que seja informada a quantidade da terceira contagem.
Clicar no botao < Abril 3° >, digitar a quantidade e clicar no botao < Aprovagao 3° >;

e Caso seja encontrada alguma divergéncia, é exibida uma mensagem questionando se o usuario
deseja imprimir o relatério de divergéncia, que também é impresso pelo botdo < Divergéncia da
Contagem >;

e Ao receber a autorizagdo para geragao do inventario, clicar no botdo < Finalizar Contagem >. O
status passa a ser "Finalizado" e o inventério é liberado para geragéo;

¢ Quando o inventario ja estiver gerado, ndo é permitida alterago.
Impactos
Apb6s finalizar a contagem, o inventario fica disponivel para geragao na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Gerag&o do Inventario
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Intercambio

Gera arquivo Secretaria Saude
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Intercambio / Gera Arquivo Secretaria Saude
Médulos
O_NF_SAOPAULO
Funcao da tela

Gerar a remessa contendo as informagdes das notas fiscais a ser enviada para a Secretaria Estadual
de Saude do estado de S&o Paulo.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

O cadigo de identificagdo do hospital, exibido no arquivo gerado por meio dessa tela, é estabelecido
na chave "CD_UNIDADE_SECRETARIA_SAUDE", associada ao sistema MGES.
= Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Cadastro Geral de Parametros
Para utilizagdo dessa tela, é necessario que o hospital esteja numa cidade do estado de Sao Paulo.
A indicagao da cidade do hospital é feita na tela abaixo.
= Senigos de Apoio / Global / Configuragbes / Hospital
¢ Tabelas
A Secretaria Estadual de Saude do estado de Sdo Paulo permite que sejam alterados o cédigo do

Mercosul para o produto (NCM) e a identificagdo da despesa. Essas informagdes podem ser alteradas
na tela abaixo e deve ser enviada uma remessa de corregdo contemplando as alteragoes.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Complemento Entrada de Produtos SES

e Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Como usar

¢ Informar o tipo do arquivo, se remessa de envio ou remessa de corregdo. A remessa de corregdo é
gerada quando o NCM do produto e/ou o cddigo da despesa sdo alterados na tela "Complemento
Entrada de Produtos SES";

¢ Definir o periodo a ser considerado para a geragao;

e O valor que estiver registrado para a chave "CD_UNIDADE_SECRETARIA_SAUDE", na tela
"Cadastro Geral de Parametros", associada ao sistema MGES, sera exibido no arquivo, como
codigo de identificagcdo do hospital;
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e Clicar no botao < Gerar Arquivo > para gerar o arquivo;

* E exibida uma mensagem informando que o arquivo foi gerado com sucesso e solicitando que o
usuario escolha uma pasta para que o arquivo seja salvo. O arquivo é salvo na extensao .CVS.

Impactos

N/A
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Calculos

Valor inicial do produto
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Valor Inicial do Produto
Moédulos
M_VALOR_INICIAL_PRODUTO
Funcao da tela

Cadastrar o custo médio inicial de um novo produto (ainda ndo movimentado) que ainda nao possui
preco. Dessa forma, ndo sera necessario fazer uma contagem para informar o prego desse produto.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas

Como usar

e Ao acessar a tela, apresenta-se preenchida a empresa logada, embora essa informagéo possa ser
modificada;

¢ Informar o produto, cujo o prego sera ajustado. Ao informa-lo, o campo "Unidade" sera preenchido
automaticamente com a unidade de referéncia. Se o produto possuir outra unidade, ela podera ser
modificada caso seja necessario;

= Caso necessario, sera permitido informar produtos que possuem descricdes com caracteres
especiais.

¢ |ndicar o valor do custo médio inicial;

e Salvar as informagdes.
Impactos
O valor do custo médio é atualizado no cadastro do produto.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
Ao realizar a consolidagao do més, o valor inicial do produto sera utilizado para o calculo do novo
custo médio.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Ao fazer a digitagao dos produtos de um inventario, € exibido seu custo médio.
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitacdo dos Produtos

O relatério abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balanco Contabil
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Ajuste do custo médio do produto
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Calculos / Ajuste do Custo Médio do Produto
Médulos
M_AJUSTA_CUSTO_MEDIO
Funcao da tela
Realizar ajustes no custo médio de um determinado produto, que por algum motivo esteja errado.
Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Como usar

Ajuste no custo médio
¢ Determinar o estoque do produto cujo custo médio serd ajustado. Ao acessar a lista de valores
desse campo, somente serdao apresentados os estoques cadastrados para a empresa logada;
e Escolher o tipo de ajuste:
= Ajuste de Entrada - ajuste numa determinada entrada, cujo cédigo deve ser obrigatoriamente
informado;

= Ajuste do Custo Mensal - para os casos em que a entrada do produto com erro de digitagao
nao foi identificada.

Ajuste de entrada

e Para corregdes de produtos provenientes de uma entrada, informar:

= O cédigo da entrada;

= O produto da entrada. Os campos "Unidade", "Qtde. Entrada" e "Valor Unitario" serédo
preenchidos automaticamente;

= O now valor unitario do produto. Automaticamente é calculada a diferenga entre o valor
existente e o novo valor informado;

= Selecionar o processo de ajuste, que para esse caso, € "Entrada".

e O campo "Justificativa" deve ser preenchido com o motivo da correcdo do custo médio do produto
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em questéo;
e Salvar o ajuste.

Ajuste do custo mensal

e Para ajustar o custo do produto de uma determinada competéncia (més), é necessario que ele
esteja consolidado;

e Caso a entrada do produto que ocasionou o erro nao tenha sido identificada, apds escolher o tipo
de ajuste "Ajuste do Custo Mensal", informar o produto cujo custo sera ajustado;

e Caso o usuario saiba o custo médio do produto, basta preencher o valor do ajuste;
e Se nao souber, clicar no botdo < Gerar Valor Ajuste >;

e E exibida uma mensagem indicando que o valor informado deve ser na unidade de referéncia do
produto. Ao confirmar, é exibida uma janela com o custo médio atual preenchido. Nela, informar o
nowvo custo médio e automaticamente € exibido o valor do ajuste;

No campo "Custo Médio Atual" é preenchido o custo médio do produto da consolidagdo. Se
eventualmente, houver um ajuste no custo médio posterior a consolidagao, esse novo valor nao
sera exibido, embora esteja gravado no sistema. Desse modo, ao realizar o novo ajuste, sera
considerado o ultimo valor da base, mesmo que esse seja divergente do valor exibido. Vejamos
o0 exemplo abaixo:

Custo médio atual = 1
Nowo custo médio = 1,2
Ajuste = 0,2

Se for realizado um nowo ajuste sem que o més tenha sido consolidado, sera feito o seguinte
célculo:

Custo médio atual da base = 1,2
Custo médio atual exibido em tela = 1
Nowo custo médio = 1,5

Ajuste = 0,3

e Clicar no botdo < Confirmar >;

e O campo "Justificativa" deve ser preenchido com o motivo da corre¢do do custo médio do produto
em questéo;
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e Salvar as informagdes cadastradas para finalizar o processo.
Impactos
O custo médio do produto sera atualizado apés a consolidagdo do més.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o
O nowo valor do custo médio pode ser visualizado em diversas telas do sistema. Abaixo serdo listados
alguns exemplos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitacdo dos Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Setor

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Dados
Consolidados

Os relatérios abaixo apresentam as movimentagdes por estoque e os produtos considerados criticos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos
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Simulagao do custo médio
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Simulagcdo do Custo Médio
Médulos
M_SIMULA_CUSTO_MEDIO
Funcao da tela

Simular o valor do custo médio para uma determinada competéncia. O calculo é feito até a data atual,
considerando todas as movimentagdes do produto até o momento.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagéo dos Produtos / Classificac&o

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Ajuste do Custo Médio do Produto

Como usar

Simulando o custo médio

e Ao acessar a tela, a empresa logada e a competéncia atual apresentam-se preenchidas. A
competéncia pode se modificada para uma anterior;

¢ Indicar parametros para a pesquisa dos produtos (espécie, classe e subclasse). Caso deseje
simular o custo médio de todos os produtos, ndo preencher esses campos;

¢ Informar o percentual acima do qual devem ser sinalizadas as diferengas no custo médio;

e Clicar no botdo < Carregar produtos >. S&o carregados todos os produtos de acordo com os
parametros, suas unidades e valores do custo médio atual;

O check box da coluna "Simula" apresenta-se marcado para todos os produtos e indica qual os
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produtos que terdo o custo médio simulado. Caso nido deseje simular o custo médio de
determinado produto, desmarcar esse check;

¢ Clicar no botdo < Realizar Simulagéo > para simular o custo médio dos produtos selecionados. O
campo "Custo Médio Simulado" sera preenchido caso esse custo seja diferente do atual;

e Para emissao do relatério de "Simulagdo do Custo Médio" clicar no bot&o < Imprimir Relatério >. E
exibida uma mensagem questionando se o usuario deseja no relatério todos os produtos
simulados ou somente as divergéncias.

Custo médio diario e mensal

A contabilizagéo do saldo final do produto, tanto pelo calculo do custo médio diario (média ponderada
mowel), quanto pelo custo médio mensal (média ponderada fixa) ndo apresentara divergéncia quando o
produto for totalmente consumido, pois os valores serdo absonidos a cada més. Segue o
demonstrativo dos calculos:

Custo médio diario (média ponderada variavel)

Data | Movimento | Saldo anterior| Entrada Saida Custo | Saldo final |Valor estogue| CMD | Entradas Saidas Saldo
01/03/2014| Entrada RS 0,00 R$ 800,00 - R§5,00| R5 800,00 | R§4.000,00 [R$5,00|RS 4.000,00 - RS 4.000,00
02/03/2014| Entrada R5 800,00 |R$ 200,00 - RS 6,00|RS 1.000,00| R$5200,00 |R$5.20|RS 1.200,00 - RS £.200,00
03/03/2014| Saida RE 1.000,00 - R%$ 300,00 - RS 700,00 | R$3.640.00 |R$520 - RE 1.560,00 RS 3.640,00
04/03/2014| Entrada RE 700,00 |R$700.00 - RS 550 RS 1.400.00| RS7.490.00 |R$5.35|R$ 3.850,00 - RS 7.490.00

TOTAL R$ 9.050,00| R$ 1.560,00| RS 7.490,00

Data | Movimento | Saldo anterior| Entrada Saida Custo | Saldo final |Valor estoque| CMD | Entradas Saidas Saldo
01/04/2014| Saida RS 1.400,00 - RE 400,00 - |R§1.000,00) R§5.350,00 |R§535 - RS 2.140,00|RS 5.350,00
15/04/2014| Saida RE§ 800,00 - R$ 1.000,00 - R% 0,00 R% 0,00 RE 5,35 - R§ 535000 R%0,00

TOTAL R$ 0,00 |R$7.490,00) R$0,00

Vamos supor que em abril os R$ 1.400,00 sejam consumidos. No més de margo sdo contabilizados
R$ 9.050,00 de entrada e R$ 1.560,00 de saida, ficando um saldo contabil de R$ 7.490,00. No més de
abril sdo contabilizados R$ 0,00 de entrada e R$ 7.490,00 de saida, ficando um saldo contabil de R$
0,00.

Custo médio mensal (média ponderada fixa)

O caélculo do custo médio mensal é igual a media ponderada das entradas considerando o saldo
anterior conforme a seguinte formula:

e CMM = (QtdEstAnt * VICustoMedio + 3 QtdEntrada * VIEntrada) / (QtdEstAnt + 3 QtdEntrada).

Exemplo:

Para o més de margo ficaria: ( (0 * 0,00) + (800 * 6,00) + (200 * 5,00) + (700 * 5,50) / ( 0 + 800 + 200
+ 700) = 5,3235294. Entdo o CMM de margo seria R$ 5,3235294.

e Entdo devem ser contabilizadas todas as saidas por esse custo, o que daria 300 * 5,3235294 =
1.597,06.Como nao existiu entrada em abril, o custo seria o de margo ficando as saidas para abril:
1.400 * 5,3235294 = 7452,94. No més de margo s&o contabilizados R$ 9.050,00 de entrada e R$
1.597,06 de saida, ficando um saldo contabil de R$ 7.452,94;

¢ No més de abril sdo contabilizados R$ 0,00 de entrada e R$ 7.452,94 de saida, ficando um saldo
contabil de R$ 0,00;
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e O Parecer Normativo CST n° 6/79, prevé que a média ponderada fixa podera ser utilizada desde
que a contabilizagdo das saidas sejam feitas no final do més. Por esse motivo, o sistema sé
contabiliza os estoques no final do més, de forma que esse método pode ser utilizado. No exemplo
acima, constata-se que nao existe diferengas nos saldos contabeis pois os valores sdo absonidos
a cada més.

Impactos

N/A
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Estoque através da demanda/Curva ABC

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Estoque Através da Demanda/Curva ABC

)20 4

Classificacbes ABC e XYZ
Dados do processamento
Estoque por meio da demanda
Curva ABC

Processo de calculo

Médulos
O_CALC_DEMANDA
Funcao da tela

Controlar o processo de calculo das quantidades de produtos do estoque, levando em consideragéo a
demanda, ou seja, a quantidade consumida por determinado periodo. Estabelecendo ainda os pontos
de reposigcdo, estoques maximo e minimo, baseando-se na Classificagdo da Curva ABC, na
importancia XYZ e no Kanban.

Pré-requisitos
e Configuragdes

Na aba "Parametro de Compras", no campo "Arredonda o Calc. Consumo do Est. Através demanda?”,
€ indicado se o sistema ira arredondar ou ndo os valores calculados. Na aba "Parametro de Calculo
da Curva ABC", é determinada a faixa percentual para variagdo das quantidades e valores, segundo a
curva ABC. Na aba "Manutengéo do Estoque (Lote de Compras em dias)" e "Manutengédo do Estoque
(Estoque Minimo em dias)", deve ser estabelecido em quantos dias o estoque efetuara a compra de
um lote, e qual quantidade minima de dias para a reposigao dos produtos, segundo a Classificagao
ABC e XYZ

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Espécie por Estoque

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragées / Fechamento do Més

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
Ao cadastrar um produto, deve ser preenchida corretamente suas classificagcbes ABC e XYZ, pois
elas serdo usadas no processo de calculo do estoque por meio da demanda.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Classificacéo

e Movimentagdes
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As competéncias informadas para o calculo devem estar consolidadas.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Gasto de Sala

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

Como usar

Classificagoes ABC e XYZ

¢ Classificagdo ABC - consiste na relagdo entre a quantidade de materiais que compde um
inventario, com o consumo e seu custo unitario. Permitindo identificar os materiais de expresséo
financeira elevada, normal ou pequena, justificando atengdo e tratamento diferenciados. A
Classificacdo ABC é divida nos seguintes grupos:

= Classe A: grupo de materiais importantes que devem ser tratados pela administragdo com uma
atencéo especial. Normalmente, representam até 20% de materiais e um valor sempre
superior a 60% do investimento total do estoque;

= Classe B: grupo de materiais com valor intermediario entre as classes A e C. Oscilam entre
20% e 30% tanto em termo de expresséo financeira quanto em termos de quantidades;

= Classe C: grupo de materiais menos importantes, que justificam menor atengéo por parte da
administragdo. Geralmente representam um wolume de 50% de materiais e 10% apenas do
valor do estoque.

¢ Classificagao XYZ - essa classificagao indica a quantidade prevista para a reposi¢édo do produto em
referéncia no estoque. Sendo assim:
= Materiais X indicam os produtos de aplicagdo pouco importante para o funcionamento do

hospital, tendo em vista um grande numero de similares no estoque;

= Materiais Y: indicam os produtos de aplicagédo importante e com similares que, embora
interferido na qualidade, n&o interrompem a produgao;

= Materiais Z: indicam os produtos \itais para a produgao e sem similares no hospital, sendo sua
falta considerada muito mais critica.

Relacionamento das classificagdes XYZ e ABC:

e XA - produtos de aplicagdo pouco importante para o funcionamento do hospital, porém de um
cuidado rigido com relag&o ao investimento total. (Pouco importante x Cuidado Rigido);

e XB - produtos de aplicagdo pouco importante para o funcionamento do hospital, mas de um
cuidado normal com relagéo ao investimento total. (Pouco importante x Cuidado Normal);

e XC - produtos de aplicagdo pouco importante para o funcionamento do hospital e de um cuidado
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moderado com relagao ao investimento total. (Pouco importante x Cuidado moderado);

YA - produtos de aplicag&do importante para o funcionamento do hospital, mas de um cuidado rigido
com relag&o ao investimento total. (Importante x Cuidado Rigido);

YB - produtos de aplicagdo importante para o funcionamento do hospital e de um cuidado normal
com relagao ao investimento total. (Importante x Cuidado Normal);

YC - produtos de aplicagdo importante para o funcionamento do hospital, porém de um cuidado
moderado com relagao ao investimento total. (Importante x Cuidado moderado);

ZA - produtos de aplicagdo muito importante (vitais para produgédo) para o funcionamento do
hospital e de um cuidado rigido com relagéo ao investimento total. (Muito Importante x Cuidado
Rigido);

ZB - produtos de aplicagdo muito importante(vitais para produgdo) para o funcionamento do
hospital, mas de um cuidado normal com relagdo ao investimento total. (Muito Importante x
Cuidado Normal);

ZC - produtos de aplicagdo muito importante(vitais para produgdo) para o funcionamento do
hospital, porém de um cuidado moderado com relagdo ao investimento total. (Muito Importante x
Cuidado moderado).

Estoque por meio de demanda / curva ABC

Dados do processamento

Selecionar o codigo do estoque, para o qual sera efetuado o calculo;
Informar a espécie, a classe e a subclasse dos produtos, cujas quantidades serdo calculadas;

Determinar o produto que tera a quantidade calculada por meio da demanda. No calculo, sera
utilizada a unidade de referéncia do produto.

Estoque por meio da demanda

Escolher a opgao "Sim", no campo "Calcular", para efetuar o calculo do estoque por meio da
demanda;

Determinar a competéncia inicial e final para andlise da movimentagao dos produtos, para o calculo
do estoque. Se ndo forem preenchidos, o sistema automaticamente preenchido com as
competéncias referentes aos ultimos 5 meses;

Informar um percentual de margem de erro que sera acrescentado a quantidade de consumo;

Informar o nimero de dias a ser considerado para a contagem do estoque minimo dos produtos
sem configuragao para classificagdo ABC e XYZ Caso o produto ja tenha a quantidade de dias
cadastrada,sao utilizados os parédmetros da tela "Funcionamento”, aba "Manutengédo do Estoque
(Estoque Minimo em dias). A definicdo da quantidade de dias é feita na aba "Empresas”, da tela
"Produtos”;

Indicar a quantidade de dias considerados para a contagem do lote de compras dos produtos sem
a configuragdo para classificagdo ABC e XYZ. Caso o produto ja tenha a quantidade de dias
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cadastrada, séo utilizados os parametros da tela "Funcionamento", aba "Manutengao do Estoque
(Estoque Minimo em dias). A definicdo da quantidade de dias é feita na aba "Empresas”, da tela
"Produtos”.

Curva ABC

e Escolher a opgéo "Sim" no campo "Calcular" para que seja realizado o calculo da curva ABC;
e Selecionar a modalidade para geragao do calculo:
= Modalidade "Periodo (Consumo)" - o célculo é feito verificando as movimentagdes do produto

no periodo informado;

= Modalidade "Consolidagdo (Consumo)" - o calculo é feito verificando as movimentagdes
consolidadas do produto no periodo de fechamento da consolidagao;

= Modalidade "Estoque Atual" - o calculo é feito verificando as movimentagdes do produto
escolhido na competéncia atual.

e Caso a modalidade seja "Periodo (Consumo)", informar o periodo para analise da curva ABC;

e Indicar o tipo de custo utilizado para o calculo do estoque: fixo (custo do produto) ou histérico (data
de movimentagéo);

e Clicar no botdo < Confirmar >.

Processo de calculo

O processo de calculo sera realizado da seguinte forma:

Consumo calculo base

Calculo base = (SS + SP + V + TS + MS) - (DV + DP + DV + TE)

Onde:

e Saidas Setor (SS);

 Saidas Pacientes (SP);

e Vendas (V);

* Transferéncia de Saida (TS) - quando estoque Distribuig&o;
e Manipulagéo Saida (MS);

¢ Dewlugdo Setor (DS);

* Dewlugédo Paciente (DP);

» Dewlugédo Venda (DV);

¢ Transferéncia Entrada (TE) - quando Estoque Distribuigao.
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Consumo mensal

e Caélculo base = [(SS + SP +V + TS + MS) - (DV + DP + DV + TE)] / Meses consolidados + %
margem de erro acrescentado ao consumo.

Consumo diario (utilizado para formar ponto de pedido)

e Consumo diario = Consumo mensal / 30 dias.

Estoque minimo

¢ Estoque minimo = Consumo diario x quantidade de dias estoque minimo.

Ponto pedido

¢ Ponto de pedido = [consumo diario x tempo de reposigao] + estoque minimo.

Estoque maximo

e Estoque maximo = (consumo diario x tempo de reposigao + estoque minimo) + (consumo diario x
lote de compras em dias).

O tempo de reposi¢do do produto devera ser determinado no momento do seu cadastro, na aba
"Empresa”.

Calculo Kanban

Para utilizar o calculo de estoque maximo, minimo e ponto de pedido do produto pelo Kanban, colocar
o valor "S" na chave UTILIZA_KANBAN_CALC_DEMANDA, associada ao MGES, na tela "Cadastro
Geral de Parédmetros";

¢ Indicar o percentual de variagdo da demanda;

¢ Informar qual frequéncia de dias para entrega do produto;

¢ Indicar o tempo maximo de espera para compra do produto do estoque minimo;

¢ Informar o tempo maximo de espera em dias para o fornecedor realizar a entrega;

¢ Indicar o estoque em que sera atribuido o consumo calculado.Essa informagao deve ser indicada
quando o estoque de processamento, indicado anteriormente, for diferente do estoque que o
calculo dewera ser aplicado. Exemplo: desejo existe um estoque geral (estoque de
processamento), mas desejo aplicar o calculo apenas ao estoque da unidade A (estoque de
referéncia);

¢ Indicar o percentual de seguranga do calculo;
¢ Informar periodo de referéncia para o calculo. O més indicado deve estar consolidado;

e Clicar no botdo < Confirmar >;
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e Apos informar esses dados, o sistema ira calcular as faixas do Kanban e o estoque maximo, ponto
de pedido e estoque minimo por meio da seguinte formula:

¢ Ciclo: Demanda Média Diaria * Frequéncia de Entrega Pulmao: (% de Variagdo de Demanda *
Ciclo) + (Demanda Média Diaria * (Lead Time de Compras + Lead Time do Fornecedor)).
e Seguranga: Variagao de Seguranga x (Ciclo + Pulm&o)
e Estoque Maximo: Ciclo + pulm&o + Seguranga.
e Ponto de Pedido: Estoque Maximo - Ciclo.
e Estoque Minimo: Variagdo de Seguranga * (Ciclo + Pulmao).
* Estoque Maximo: (Ciclo + pulméo + Seguranga). E o mesmo valor de Seguranga.
e Serdo exibidos o maior (estoque maximo), o menor (estoque minimo) e o médio (ponto médio)
consumo diario previsto, com base nos dados informados.

Impactos

Apos o calculo serdo disponibilizadas as seguintes informagdes: estoque minimo, estoque maximo,
estoque atual e ponto de pedido. Essas informagdes sdo exibidas em diversas telas do sistema,
dentre elas:

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Solicitagdo de Compras / Cadastro
Os relatérios abaixo apresentam informagdes referentes aos registros nos estoques realizadas no

sistema.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Consumo do Estoque em
Ordem Alfabética

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva_ABC de Ordens de
Compra
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Consolidagao
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Consolidagao
Médulos
O_CONSOLIDACAO
Funcao da tela

Consolidar os registros de consumo ocorridos numa determinada competéncia. A consolidagao é
geralmente feita entre o quinto e o décimo dia Util do més seguinte ao da ultima consolidagao.

Pré-requisitos
e Configuragdes

Caso a configuragao "Atualizar Curva ABC Apds Consolidagao?" esteja com o valor "Sim" sera
permitido atualizar a Curva ABC apds o processamento do calculo da consolidagao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragbes / Fechamento do Més

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Gasto de Sala

Como usar

¢ Informar a competéncia (més e ano) que sera consolidada. Essa competéncia deve estar aberta na
Contabilidade;

e Clicar no botdo < Confirmar > para execugdo do calculo da consolidagao;

e Ao realizar a confirmagéo, o sistema perguntara se deseja fechar as movimentagbes para a
competéncia em referéncia;

e Apos confirmar o fechamento sera exibida a mensagem solicitando que o usudrio confirme que
deseja realizar a atualizagcdo da curva ABC, ao confirmar ele sera direcionado a tela "Estoque
Através da Demanda/ Calculo da Curva ABC";
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e Caso existam avisos de cirurgia pendentes vinculados a alguma movimentagdo de saida para
setor, ndo é possivel consolidar o més. Os avisos pendentes serdo exibidos na janela "Listagem
das Movimentagbes de Saida de Setor vinculadas a um Aviso" e uma mensagem indicando a
existéncia de movimentagdes e orientando a confirmagao dos avisos € exibida;

¢ Se a tela estiver sendo usada para fazer uma reconsolidagdo da competéncia, deve-se verificar se
existe lote contabil importado para a Contabilidade. Se sim, é necessario primeiramente excluir
esse lote e, em seguida, fazer a reconsolidagao.

Impactos

Apods a consolidagao, o campo "Consolidado" sera atualizado para "Sim".

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configurages / Fechamento do Més

Na tela abaixo, sdo consultados os dados consolidados dos produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Dados
Consolidados
O relatério abaixo lista as movimentagdes para um produto num determinado estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

Os relatérios abaixo listam as movimentagbes do produto num determinado estoque referentes a
consumo e dewlugdo de fornecedor e entrada e dewlugdo de consumo a posi¢do do produto no
estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque Entrada e Saida

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posicdo de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posi¢cdo_de Estoque
Simplificado

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico_de Entrada X Saida
Consolidado

Os relatérios abaixo apresentam o consumo dos produto baseado na configuragao de curva ABC.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos

O relatdrio abaixo apresenta um balancete referente as entradas e saidas ocorridas e os valores de
acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagéo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balango Contabil
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Verificagao rotativa de saldo

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Verificagdo Rotativa de Saldo

Modulos

M_VERIFICACAO_ROTATIVA

Funcao da tela

Conferir o saldo dos produtos em estoque. Essa conferéncia pode ser feita até trés vezes com o
intuito de apontar divergéncias nos saldos. Durante a conferéncia, as movimentagbes dos produtos
s&o bloqueadas, porém o saldo nido é atualizado no fim do processo. Por esse motivo, o processo
dewve ser realizado em um tempo estimado e relativamente curto, sendo ideal que se utilize pequenos
grupos de produtos a fim de diminuir o impacto sobre as rotinas do hospital.

Pré-requisitos

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagéo dos Produtos / Classificac&o

Como usar

e Selecionar o estoque que sera verificado;
e O campo "Status" é apresentado como "Aberta";
e Escolher o tipo dos produtos que serdo verificados, se todos ou se os kits serdo ignorados;

¢ Para limitar a busca dos produtos, usar os filtros "Espécie", "Classe" e "Subclasse". Caso deseje,
esses filtros podem nao ser preenchidos;

e Selecionar o(s) produto(s) que sera(ao) verificado(s). A unidade é preenchida com a unidade de
referéncia do produto;

e Salvar a operagdo. E gerado um cdédigo para a operagdo e o campo "Data/Hora Abertura" é
preenchido;

e Clicar no botéo < Iniciar >. O campo "Status" passa de "Aberta" para "12 Verificagao". Nessa etapa
a movimentagao para os produtos fica bloqueada;

¢ Preencher a quantidade de cada produto no campo "12 Verificagdo", mesmo que essa quantidade
seja 0 (zero);

¢ Clicar no botdo < Concluir 12>> >;

¢ Se a quantidade digitada for diferente da quantidade em estoque, o campo "Status" é atualizado
para "22 Verificagao" automaticamente. Se a quantidade for igual, a verificagao é finalizada;
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¢ Digitar a quantidade da segunda verificagao e clicar no botdo < Concluir 22>> >;

e Se a quantidade digitada for diferente da quantidade em estoque, o campo "Status" & atualizado
para "3? Verificagao" automaticamente. Se a quantidade for igual, a verificagdo é finalizada;

e Clicar no botao < Concluir 3*>>> >, O status da verificagéo € atualizado para "Finalizada";

¢ A qualquer momento o relatério "Ficha de Verificagdo Rotativa de Saldo" pode ser impresso. Ele
pode ser usado para a contagem fisica do produto. Se a verificagdo ndo estiver concluida;

e Se a verificagao ja estiver finalizada, o relatério exibira que a verificagao (n°) ja esta concluida.
Impactos

N/A
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Produtos do indice de cobertura do estoque
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Produtos do indice de Cobertura do Estoque
Médulos
M_COBERTURA_PRODUTO
Funcao da tela

Registrar os produtos que fazem parte do processo de calculo do indice de cobertura do estoque. O
indice de cobertura consiste no percentual de solicitagbes atendidas e é geralmente apresentado a
algumas Secretarias Estaduais de Saude, que exigem um indice de cobertura minimo para certos
produtos.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

Como usar
¢ Informar os produtos que fazem parte do processo de calculo do indice de cobertura do estoque;

e O check box da coluna "Ativo" apresenta-se marcado para indicar que o produto faz parte do
processo. Se o produto deixar de fazer parte, esse check box pode ser desmarcado
posteriormente;

e Salvar.
Impactos

Na tela abaixo, é werificado se os produtos que fazem parte do processo de calculo do indice de
cobertura possuem ou n&o saldo em estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Captura_de Saldos para o Indice de Cobertura
do Estoque
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Captura de saldos para o indice de cobertura do estoque

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Captura de Saldos para o indice de Cobertura do
Estoque

Médulos
M_COBERTURA_SALDO
Funcao da tela

Capturar o saldo atual dos produtos cadastrados para fazer parte do processo de calculo do indice de
cobertura do estoque.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Produtos do Indice de Cobertura do Estoque

Como usar
¢ Informar o estoque que tera o saldo dos produtos capturados;

e Sao carregados os produtos desse estoque que fazem parte do processo de calculo do indice de
cobertura do estoque. Na coluna "Tem Saldo", é indicado se o produto possui ou ndo saldo em
estoque;

e Clicar no botao < Salvar > para capturar o saldo atual dos produtos;
* E gerado um cédigo para a captura e sdo gravados a data, a hora e o usuario.
Impactos
O relatorio abaixo calcula o indice de cobertura dos produtos. A féormula para o calculo é:
100 * n° total de produtos com saldo / n° total de produtos analisados.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Estatisticas / indice de Cobertura do
Estoque
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Requisicoes

Cadastro

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Requisigdes / Cadastro
Moédulos

M_REQUISICAO_PRODUTO
Funcao da tela

Cadastrar requisigdes de produtos para transferéncia entre empresas.
Pré-requisitos

¢ Configuragdes

Para habilitar o processo de requisigao de produtos, escolher a opgao "Sim", no campo "Habilitar
processo de Requisigdes de Produtos".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Requisi¢ées / Configuracéo

e Movimentagodes
Ao fazer a liberagao da requisigao, seu status é modificado para "Liberada".

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Requisi¢des / Liberag&o

Como usar

¢ Informar o estoque para o qual o produto sera solicitado. Esse estoque deve pertencer a empresa
configurada como empresa origem, na tela "Configuracdo de Requisi¢des de Produtos";

e Indicar o estoque que ira receber os produtos. A requisicdo pode ser feita para a propria empresa e
nesse campo, o estoque informado deve também pertencer a empresa origem. Se a requisigéo for
feita para transferéncia entre empresas, o estoque informado deve estar configurado como
subestoque de destino e o parametro "Habilitar transferéncia automatica entre empresas” deve
estar como "Sim";

* Se o campo "Habilitar transferéncia para setor" estiver como "Sim", o campo "Setor Destino" fica
habilitado para que seja informado o setor que ira receber o produto;

¢ A data e a hora atuais sdo automaticamente preenchidas e ndo podem ser modificadas;
e Descrever observagdes que se fizerem necessarias sobre a requisi¢gao de produtos;
¢ Informar o produto requisitado;

¢ A unidade de referéncia do produto é automaticamente preenchida. Caso o produto possua outra
unidade, ela pode ser modificada, se necessario;
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¢ Indicar a quantidade requisitada;
e Salvar. Nesse momento, o status da requisicdo é "Aberta";

e Caso a empresa que ira receber o produto deseje cancelar a requisi¢ao, clicar no botao < Cancelar
Requisigao >;

e Para imprimir a requisigao, clicar no botdo < Imprimir Requisicao >;

e Apos a liberagéo e atendimento da requisigdo, deve-se acionar o botdo < Confirmar Recebimento >
e informar a data do recebimento e o responsavel pelo recebimento.

Impactos

As requisicdes cadastradas devem ser liberadas na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Requisi¢des / Liberacéo
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Liberagao

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Requisi¢des / Liberagéo
Médulos

M_REQUISICAO_LIBERACAO
Funcao da tela

Liberar as requisi¢gbes de produtos cadastradas.
Pré-requisitos

e Configuragdes

Para habilitar o processo de requisigao de produtos, escolher a op¢do "Sim", no campo "Habilitar
processo de Requisigdes de Produtos".

A empresa autorizada para liberar as requisigdes € a empresa configurada como empresa origem.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Requisi¢des / Configuracdo

¢ Movimentagdes
As requisi¢cdes a serem liberadas, devem ser cadastradas na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Requisigdes / Cadastro

Na tela abaixo, é determinado o prazo de entrega para as requisicbes. Esse prazo é exibido no
campo "Periodo autorizado".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Requisi¢des / Prazos de Entrega

Como usar

¢ Informar o cdédigo da requisicdo que sera liberada. Os demais campos da tela podem ser usados
como parametros também. Quanto mais campos forem informados, mais especifica é a pesquisa;

e Executar a pesquisa;

e As requisicdes que estejam fora do prazo para entrega, ficam marcadas em vermelho;
e Para visualizar os produtos requisitados, clicar no botao < Visualizar os Produtos >;

¢ A quantidade liberada é preenchida apos a liberagao da requisigao;

e Para liberar os produtos, clicar no botdo < Liberar Produtos >;

¢ Informar os produtos a serem liberados pelo seu cédigo de barras ou coédigo no sistema, clicando
nos botdes < Cdéd de Barras > e < Céd do Produto >, que habilitam os campos correspondentes;
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e Preencher a quantidade a liberar;

¢ O botao < Liberar Todos > é um facilitador e preenche o campo "Qtd. a Liberar" com a quantidade
requerida;

¢ O botdo < Inf. a Qtde. > também é um facilitador e direciona para o campo "Qtd. a Liberar";
¢ Para retornar a tela anterior sem salvar as informagdes digitadas, clicar no botdo < Retornar >;

e Clicar no botdo < Fechar Movimentagédo > para confirmar as quantidades liberadas e gerar uma
solicitagdo de produtos ao estoque;

e Para excluir a liberacdo, consequentemente excluindo a solicitagdo de produtos ao estoque
gerada, clicar no botdo < Excluir Liberagdo >. Contudo, a solicitagdo somente pode ser excluida
se ainda n&o tiver sido atendida;

e E exibida uma janela para visualizar as solicitagdes geradas;

¢ Clicar no botdo < OK> para efetuar a exclusdo. Apés a exclusdo o status da requisicdo volta a ser
"Aberta";

e Para imprimir as requisigdes/solicitagdes, marcar o check box da coluna "Imprimir" e clicar no
botdo < Imprimir >;

¢ Na janela apresentada, é possivel:

= Botado < Imprimir Requisigédo > - relatério "Requisi¢ao de Produtos";
= Botdo < Imprimir Solicitagéo > - relatério de "Solicitagdo de Produtos”.

Impactos

Apos a liberagéo da requisicéo, € gerada uma solicitagéo de produtos ao estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

Apos a liberagdo, na tela abaixo, o status da requisicdo é atualizado para "Liberada". Se a liberagao
for excluida, o status wolta a ser "Aberta".
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Requisi¢des / Cadastro
Os relatérios abaixo, apresentam as solicitagbes geradas para o estoque e possibilitam analisar o
tempo de atendimento dessa solicitagao.
» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Eficiéncia do Atendimento
das Solicitagdes de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Requisi¢ao por Situagao
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Prazos de entrega

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Requisi¢ées / Prazos de Entrega
Médulos

M_REQUISICAO_PRAZO
Funcao da tela

Cadastrar o niumero maximo de dias para entrega dos produtos requisitados.
Pré-requisitos

e Configuragdes

Para habilitar o processo de requisigao de produtos, escolher a op¢do "Sim", no campo "Habilitar
processo de Requisigdes de Produtos".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Requisi¢des / Configuragéo

Como usar

e Ao acessar a tela, a empresa logada apresenta-se preenchida no campo "Empresa Origem" e ndo
pode ser modificada;

¢ Informar a empesa que ira receber os produtos. As empresas cadastradas poderao ser informadas
como empresa destino no cadastro da liberagéo;

¢ Indicar o prazo de entrega das requisicoes em dias;

e Configurar o dia inicial e o final das requisigcdes. Essa informagao sera exibida no campo "Periodo
autorizado" da tela "Liberacdo das Requisicdes_de Produtos". Somente s&o incluidas no processo
de avaliagao, as requisi¢cdes cadastradas dentro desse periodo.

Impactos
As empresas cadastradas como empresas destino poderédo ser informadas no cadastro da requisigao.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Requisigdes / Cadastro

322 Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Configuragao

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Requisi¢ces / Configuragao
Médulos

M_REQUISICAO_CONFIGURACAO
Funcao da tela

Configurar os parametros do processo de requisi¢ao de produtos.
Pré-requisitos

e Configuragdes

Somente sera possivel utilizar essa tela caso a empresa origem esteja configurada. Do contrario, sera
apresentada a mensagem "Atencao: Nao existe empresa origem configurada na tela de "Configuragcéo
de Requisigdes" e os campos ficarao desabilitados.

e Tabelas

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Manutengao de CFOP

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Tipos de
Documentos

Como usar

e Habilitar o processo de requisi¢ées de produtos. Habilitando esse processo, é liberado o acesso
as telas de "Requisicdes de Produtos”, "Liberagdo das Requisicdes de Produtos" e "Prazo de
Entrega e Periodo de Cadastro de Requisigao";

e Habilitar a transferéncia automatica entre empresas. Habilitando esse processo, as requisicdes
feitas deverdo enwolver empresas diferentes. Ja se a transferéncia automatica estiver desabilitada,
as requisicdes enwolverdao somente a empresa origem;

e Configurar a empresa origem das requisi¢gdes, o estoque origem, o CFOP e o tipo de documento;
¢ Informar o subestoque destino que recebera os produtos, bem como a empresa destino;

e Salvar.
Impactos

Caso a configuragao "Habilitar processo de Requisi¢cées de Produtos" esteja como "Sim", é liberado o
acesso as telas abaixo. Se a configuragao "Habilitar transferéncia para setor" estiver como "Sim", no
cadastro da requisicao, sera possivel informar o setor.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Requisigdes / Cadastro
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= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Requisi¢des / Liberacéo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Requisi¢gdes / Prazos de Entrega
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Logistica

Caracteristicas e restricoes de armazenamento
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Logistica / Caracteristicas e Restricbes de Armazenamento
Moédulos
M_ARMAZENAMENTO_CARACTERISTICA
Funcao da tela

Cadastrar as caracteristicas e restricbes de armazenamento, que indicam o que podera ou nao ser
armazenado num determinado enderego de estoque.

Pré-requisitos
N/A

Como usar
¢ Informar a descrigdo da caracteristica ou restrigao;
¢ Informar seu tipo, se caracteristica ou restrigao;

e O check box da coluna "Ativo" apresenta-se marcado indicando que a caracteristica/restrigao
cadastrada esta ativa. Para desativar a caracteristica/restricdo, basta desmarcar esse check box.
Porém, ela ndo pode estar vinculada a um enderego com saldo. Se isso acontecer, dewe ser feita a
movimentagao de saldo para ouro enderego, antes de inativar a caracteristica/restrigao;

e Salvar.
Impactos

Na tela abaixo, é feito o vinculo dos enderegos com as caracteristicas e restrigdbes de
armazenamento.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Vinculos_de Enderecos e Caracteristicas de
Armazenamento

Na tela abaixo, é feito o vinculo das espécies com as caracteristicas e restrigdbes de armazenamento.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Vinculo_de Espécie por Caracteristicas de
Armazenamento
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Enderegos de armazenamento
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Enderegos de Armazenamento
Médulos
M_ARMAZENAMENTO_ENDERECO
Funcao da tela
Cadastrar os enderegos de armazenamento dos produtos.
Pré-requisitos
N/A
Como usar

Enderecos de armazenamento

¢ O modelo de cadastramento dos enderegos respeitara a seguinte hierarquia: nivel 1 > nivel 2 >
nivel3 > nivel 4. Dessa forma, consegue-se enderegar cada ponto de armazenamento e montar as
caracteristicas/restrigdes por qualquer um dos niveis;

e Essa estrutura pode ser montada manualmente pelo usuario ou de forma automatica.

Manual
¢ Manualmente, deve ser informada a descrigdo de cada nivel e indicar se eles estdo ativos ou nao.
Em seguida, salvar.
Automatica
e Para geragao automatica, deve-se primeiramente cadastrar o nivel 1 e em seguida clicar no botao
< Gerar Enderegos >;
e E aberta a tela "Geragdo Automatica de Enderegos", com o nivel 1 ja preenchido;
e Preencher os pardmetros para os niveis 2, 3 e 4;
¢ Clicar novamente em < Gerar Enderegos >;

¢ O sistema adotara o seguinte padrdao de nomenclatura:

= Niwvel 1 - cédigo da dependéncia (numérico);

= Nivel 2 - texto liwve podendo ser letras ou niumeros;
= Nivel 3 - texto liwve podendo ser letras ou nimeros;
= Nivel 4 - texto liwve podendo ser letras ou nimeros.

e Cada dependéncia, obrigatoriamente, dewvera estar vinculada a um estoque. Isso impede que uma
dependéncia armazene produtos de mais de um estoque;
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e Clicar no botao < Voltar > para retornar a tela inicial;

¢ Clicando no botdo < Imprimir >, é aberta a tela de parametros do relatério de enderecos.

Impactos

Na tela abaixo, é feito o vinculo dos enderegos com as caracteristicas e restrigdbes de
armazenamento.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Vinculos_de Enderecos e Caracteristicas de
Armazenamento
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Vinculo de espécie por caracteristicas de armazenamento

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Vinculo de Espécie por Caracteristicas de
Armazenamento

Médulos

M_ESPECIE_CARACTERISTICA
Funcao da tela

Realizar o vinculo entre as espécies de produtos e as caracteristicas de armazenamento.
Pré-requisitos

¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagéo dos Produtos / Classificac&o

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Caracteristicas__e Restricbes de
Armazenamento

Como usar

e O vinculo das caracteristicas e restricdes de armazenamento pode ser feito por espécie, classe,
subclasse e produtos;

e Para que o vinculo seja feito com a classe, deve-se informar também a espécie; para que seja feito
com a subclasse, deve-se informar também a espécie e a classe; e para que seja feito com o
produto, deve-se informar todas as anteriores;

e Salvar.

Todas as caracteristicas devem estar vinculadas a no minimo uma espécie.

Impactos

De acordo com os vinculos entre espécies e caracteristicas de armazenamento, os produtos da
entrada poderédo ser armazenados num determinado enderego.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Enderecamento de Produtos
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Vinculo de enderegos e caracteristicas de armazenamento

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Vinculo de Enderecos e Caracteristicas de
Armazenamento

Médulos

M_ENDERECO_CARACTERISTICA
Funcao da tela

Fazer o vinculo das caracteristicas e da restricao de armazenamento com os enderegos.
Pré-requisitos

¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Caracteristicas__e Restricbes de
Armazenamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Enderecos de Armazenamento

Como usar

¢ O vinculo das caracteristicas e restricdo de armazenamento com os enderegos podera ser feita por
nivel. Por exemplo:
= Nivel 1: dependéncia X
= Nivel 2: rua;
= Nivel 3: bloco;

= Nivel 4: prateleiras.

e Caso uma caracteristica se aplique a todas as prateleiras da dependéncia X, basta informar o
caodigo da dependéncia e o cédigo da caracteristica, e assim por diante. Esse vinculo indica quais
enderecos estdo aptos a receber os produtos que tém essas mesmas caracteristicas, bem como
quais sao as restrigbes que o enderego possui;

e A lista de valores do campo "Cdod. Estoque" filtra os estoques relacionados a espécie/classe/
subclasse, que por sua vez estao relacionadas as caracteristicas do enderego.

Impactos

De acordo com os vinculos entre enderegos e caracteristicas de armazenamento, os produtos da
entrada poderao ser armazenados num determinado endereco.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Enderecamento de Produtos
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Enderegamento de produtos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Enderegamento de Produtos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Entradas / Entrada de Produtos / Botdo <
Concluir e Avaliar >

Médulos

M_ENDERECAMENTO
Fungao da tela

Informar o enderego do estoque onde os produtos que deram entrada no hospital serdo armazenados.
Pré-requisitos

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Vinculo_de Espécie por Caracteristicas de
Armazenamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Vinculo_de Enderecos e Caracteristicas de
Armazenamento

Como usar

e Se essa tela for acessada a partir da tela de "Entrada_de Produtos", os dados da entrada ja
apresentam-se carregados. Se for acessada pelo menu de "Logistica", € necessario informar o
codigo da entrada dos produtos que serdo enderegados;

¢ Informar o endereco do produto. Os enderegos de armazenamento disponiveis sdo de acordo com
os vinculos entre espécies, enderecos e caracteristicas de armazenamento. Eles devem estar
ativos e ndo bloqueados;

e Clicar no botdo < Concluir Enderegamento >. E gerado um cédigo para o enderecamento, o status
muda de "Nao Concluido" para "Concluido" e a data do enderegamento é preenchida;

e Para imprimir o enderecamento, clicar no botdo < Imprimir Enderegamento >;

e Caso deseje indicar que um determinando enderego ndo pode mais receber armazenamento, pois
chegou a sua capacidade maxima, clicar no botdo < Bloquear / Desbloquear Enderegco >, que
direciona para a tela "Enderecos_de Armazenamento", onde é possivel bloquear/desbloquear o
enderego, bem como ativar/desativar o enderego.

Impactos

Os produtos enderegados poderao ser separados na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Separacao de Produtos
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Os enderegos dos produtos podem ser visualizados no relatério abaixo.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Logistica / Relatério de Enderecos
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Separacgao de produtos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Separagao de Produtos

) ) 4

Consulta de solicitacdo

Seleg¢do de produtos

Quantidade da separacao de produtos
Impresséao de relatério

Reabertura de separacdo

Modulos

M_SEPARACAO_PRODUTO

Funcao da tela

Identificar os produtos e lotes disponiveis, tendo como base a data de validade de cada produto, a
partir de uma solicitagdo de produtos ao estoque.

Pré-requisitos

e Tabelas

Para que as solicitagdes realizadas para o estoque desejado sejam exibidas na consulta, é
necessario que, na tela abaixo, seja cadastrado um estoque que utiliza o enderegamento de produtos.
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

Para que as solicitagdes realizadas para um produto especifico sejam exibidas na consulta, é
necessario que, na tela abaixo, tenha sido realizada uma entrada de produto para um estoque que
utiliza o enderegcamento de produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

e Movimentagodes

Sé serdo exibidas as solicitagées de item realizadas, na tela abaixo, para um estoque que utiliza o
enderegamento de produtos.

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

Como usar

Esta tela, ao ser acessada, é exibida em modo de consulta.

Bloco "Dados da Solicitagdo de Produto ao Estoque™

Neste bloco, o usuario devera informar o cédigo da solicitagdo ou qualquer uma das informagdes dos
campos do bloco para efetuar a pesquisa. Dessa forma, serdo exibidas as seguintes informagdes:

e Codigo da solicitagao realizada ao estoque;
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e Codigo do estoque ao qual foi destinada a solicitagao;

e Cdbdigo do estoque destino;

e Empresa solicitante;

e Data da solicitagao;

e Codigo, nome e numero do atendimento do paciente de integragéo, caso haja;
¢ Observagao cadastrada.

Bloco "Dados da Separacao de Produto”

Neste bloco, sdo exibidas as seguintes informagdes:

e Codigo gerado para a separagao de produtos;

¢ Nome do usuario que realizou a ultima separagao de produtos;

¢ Data da ultima separagao;

e Situagao atual da separacgao, se esta "Em Separagao” ou "Fechada";

* A medida que os produtos forem separados, os campos "Usuario" e "Data" da separagdo serdo
atualizados automaticamente.

Bloco "Produtos Solicitados"

Nesta aba, serdo exibidas as informagdes referentes aos produtos solicitados:
e Caodigo e descrigao do produto solicitado;

¢ Unidade do produto;

¢ Quantidade solicitada;

¢ Quantidade separada do produto até o momento;

J

¢ Botao , utilizado para realizar o processo de separagéo de produtos;

e Botdo < Separar Todos >, utilizado para realizar a separagao de todos os produtos de maneira
automatica. Os produtos que controlam lote ou validade terao prioridade na separagdo, de modo
que seja buscada a data de vencimento mais proxima.

= Quando nenhum dos produtos possuir enderegamento de lote o botdo < Separar Todos > ficara
desabilitado, caso algum dos produtos possua enderegamento, sera exibida uma mensagem
informativa durante o processo de separagao.
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Separacéao de produtos

Ao acionar o botao v , sera exibida a janela "Separar Produtos". Para separar os produtos,
o usuario devera realizar o seguinte processo:
¢ No bloco "Enderegos com Saldo Disponivel", selecionar o enderego que deseja utilizar para a
separagao do produto. Para isso, basta clicar no botao +
¢ No bloco "Enderegos Selecionados", indicar a quantidade do produto que serd separada. Nao

podera ser informado um valor maior do que a quantidade disponivel do produto. Caso deseje, o
usuario podera informar um valor inferior e separar uma quantidade parcial da quantidade solicitada;

¢ Os campos "Quantidade Reservada" e "Quantidade Disponivel" do estoque selecionado no bloco
"Enderegos com Saldo Disponivel" serdo atualizados automaticamente, a medida que for informada
a quantidade a ser separada no bloco "Enderegos Selecionados";

e Acionar o botdo < Concluir > para concluir o processo de separagao de produtos, seja ele parcial
ou total, e retornar a tela principal;

e Caso a separagao esteja totalmente concluida, o usuario devera acionar o botdo < Finalizar
Separagédo > para finalizar o processo;

¢ Dessa forma, o campo "Status" tera o valor alterado para "Fechado".

Impressao do relatério

¢ Ao finalizar o processo de separagdo, serdo exibidas duas mensagens, uma informando sobre a
finalizagdo do processo e uma outra questionando se o usuario deseja imprimir o relatério "Mapa
de Separagido de Produtos". Esse mesmo relatério podera ser impresso acionando o botdo <
Imprimir Mapa de Separagao >.

Reabrir uma separacao de produtos

e Para reabrir uma separagao de produtos ja finalizada, basta consultar a solicitagao utilizando um
dos campos do bloco "Dados da Solicitagdo de Produto ao Estoque”;

e Acionar o botdo < Reabrir Separagéo >.
Impactos

Para atender a uma solicitagdo a um estoque que controla enderegamento, € necessario que haja
uma separagao de produtos fechada e vinculada a solicitagao.

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagdes / Atender
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Relatério de enderegos
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Relatério de Enderecos
Médulos
R_ENDERECO
Funcao da tela
Exibir os enderegos de produtos cadastrados.
Pré-requisitos
¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Enderecamento de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Enderecos de Armazenamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Vinculos_de Enderecos e Caracteristicas de
Armazenamento

Como usar

¢ Informar o estoque do qual deseja consultar os produtos ou manter o simbolo % para que sejam
exibidos todos os estoques cadastrados;

¢ Informar um produto especifico ou manter o simbolo % para que sejam exibidos todos os produtos
cadastrados;

¢ |ndicar o cadigo dos enderegos do nivel 1 ao 4. No nivel 4, pode ser determinado um intervalo a ser
considerado. Os niveis disponiveis para selegdo sdo de acordo com os vinculos realizados na tela
"Enderecos por Caracteristicas de Armazenamento”;

e Marcar o check box do campo "Somente Enderegos Vazios" para que apenas os enderegos vazios
sejam impressos;

e Marcar o check box do campo "Somente Enderegcos Ocupados" para que apenas o0s enderegos
ocupados sejam impressos;

¢ As abas "Estoque" e "Produto" possibilitam a selegdo de mais de um estoque e produto;
¢ Escolher o modo de impressé&o/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >.
Impactos

N/A
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Reserva de enderego por produto

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Reserva de Enderego por Produto
Médulos

M_RESERVA_ENDERECO_PRODUTO
Funcao da tela

Reservar enderecos para produtos com caracteristicas especiais.
Pré-requisitos

¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Vinculo_de Espécie por Caracteristicas de
Armazenamento

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Vinculo_de Enderecos e Caracteristicas de
Armazenamento

Como usar
¢ Informar o estoque cujo enderego sera reservado para determinado produto;

e Informar o produto;

¢ Informar o enderego. Os enderegos disponiveis para sele¢do sdo de acordo com os vinculos entre
enderego, espécie e caracteristicas de armazenamento.

Impactos

Ao enderecar um produto, nao sera possivel informar um enderecgo reservado para outro produto.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Enderegcamento de Produtos

Ao transferir um produto de endereco, clicando no botdo < Transferir Enderego >, ndo é possivel
informar um enderego de transferéncia que esteja reservado para outro produto.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Lotes do Estoque
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Consultas
Produtos criticos

Produtos criticos
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Produtos Criticos
Moédulos
C_PRODUTOS_CRITICOS
Funcao da tela
Consultar os produtos considerados criticos pelo hospital, baseado nas classificagdes ABC e XYZ
Pré-requisitos
e Configuragdes
Na aba "Parametros de Grupos de Unidades" é definido o grupo unidade de referéncia como default.

Na aba "Parametros para Calculo da Curva ABC", sado definidos os valores base para classificagao
dos produtos segundo os critérios ABC.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Funcionamento
¢ Tabelas

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /

Fornecedor/Cliente
» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagéo dos Produtos / Classificac&o

e Movimentagdes

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produgéo

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Setores
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Como usar

¢ Indicar parametros para efetuar a pesquisa dos produtos:

= Fornecedor;
= Estoque;
= Espécie;
= Classe;
= Subclasse;
= Classificagdo ABC;
= Classificagao XYZ;
= Tipo de pedido.
¢ Desses parametros, somente o estoque é obrigatério. Para as demais opgbes, pode-se pesquisar
por todos os produtos;

e Clicar no grid "Produtos Criticos";

e S3o0 apresentados os produtos de acordo com os parametros informados, bem como suas
informagdes de valores e quantidade em estoque. A quantidade sera apresentada de acordo com a
configuragdo "Grupo referencial/default" da tela "Funcionamento".

Impactos

N/A
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Consumos

Setor

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Consumos / Setor
Moédulos

C_CONSETOR
Funcao da tela

Consultar o consumo dos produtos por setor.
Pré-requisitos

¢ Tabelas

= Senigos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagbes / Atender

Como usar
¢ Migrar a tela para o modo de pesquisa;
¢ Informar o setor em que ocorreu 0 consumo;
e Executar a pesquisa;

e S3o0 apresentados os produtos consumidos nesse setor, bem como o tipo de movimentagao que
ocasionou o consumo, o codigo da movimentagao, a quantidade e a unidade consumida etc;

e Acionando o botdo < Dados Consolidados >, é apresentado o consumo do setor por dia, més e
ano, juntamente com a quantidade de dewlugdes, quantidade de consumo, quantidade consumida
pelo paciente e o custo médio;

e Para visualizar novamente os produtos consumidos, clicar no botdo < Produtos Consumidos >.
Impactos

N/A
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Consumo do atendimento

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consumos / Consumo do Atendimento
Moédulos

C_PRODATEND
Funcao da tela

Consultar os produtos que foram consumidos por um determinado atendimento.
Pré-requisitos

¢ Configuragdes

Para que as quantidades de consumo sejam apresentadas € necessario realizar a configuragao
padréo de unidade.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Atender
» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

Como usar

e Para a pesquisa, deve ser informado o cddigo do atendimento ou do paciente. Adicionalmente,
podem ser informados: data do atendimento, data da alta, cédigo do setor do atendimento e aviso
de cirurgia;

e Executar a pesquisa;
e Sao exibidos os produtos consumidos pelo atendimento;

e Para \erificar os lotes que correspondem as movimentagdes de cada produto, clique duas vezes
com o mouse sobre as colunas de saida, dewlugdo ou solicitacdo de dewlucéo para visualizar
respectivamente as opgdes: Lotes de Saida, Lotes de Dewlugao, Lotes de Solicitacdo e Unidade
de Internagédo do Consumo.

Impactos

N/A
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Estoques dos produtos

Dados consolidados
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Dados Consolidados

* Essa tela também é acessada a partir de um duplo clique no registro da tela "Dados_Consolidados
por Empresa"”.

Moédulos
C_CONSOLIDACAO
Fungao da tela

Consultar os dados consolidados dos produtos, ou seja, os estoques onde estdo os produtos, seus
consumos, bem como as movimentagdes de entrada e saida.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento / Aba "Parametros_de
Grupos de Unidades"

Para indicar se a transferéncia entre estoques do tipo "Distribuicdo" sera considerada no calculo do
consumo € necessario informar o valor "Sim" para a configuragdo "Transf. Cons.".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
¢ Tabelas

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /

Fornecedor/Cliente
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Classificacdo

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / Para Fornecedores
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitacdo dos Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Gerac&o do Inventario

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Solicitagdo de Compras / Cadastro
= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Solicitagdo de Compras / Solicitagdo Padrao

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Formagédo da Ordem de
Compra

= Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Cadastro

Como usar

Consultando os dados

¢ Ao abrir a tela, automaticamente é exibida a data atual e a empresa logada como parametro de
pesquisa. Caso deseje, esses dados podem ser modificados;

e Os campos seguintes podem ser informados isoladamente ou combinados entre si. Os campos
sao referentes as seguintes informagdes: produto, produto mestre, movimentagado (se o produto
esta ativo para movimentagbes de curva ABC), classificagao ABC, classificagdo XYZ, tempo de
reposi¢ao, quantidade maxima e minima do estoque, a quantidade de ponto de pedido do produto,
quantidade consolidada no més, espécie, classe, subclasse, quantidade atual em estoque, ultimo
fornecedor, unidade referéncia, quantidade da ultima entrada, valor da Ultima entrada, data e hora
da ultima entrada, valor do custo médio e data de vigéncia. Quanto mais campos forem informados,
mais especifica é a pesquisa;

e Efetuar a pesquisa;

e O sistema apresentara todos os dados dos produtos de acordo com os parametros informados.

Aba "Estoque”

e Essa aba traz todos os estoques onde o produto pode ser localizado. Caso tenha sido cadastrada,
€ possivel visualizar também a localizagdo do produto em cada estoque, o consumo (mensal,
trimestral, semestral, anual e a média mensal), estoque (quantidade do produto em estoque atual,
virtual, maximo, minimo e reservado), quantidade (solicitada e em ordem de compra) e o ponto de
pedido. A informagao de grupo de unidade sera apresentada de acordo com a configuragao "Grupo
referencial/default" na tela "Funcionamento";

¢ Nela, também serdo apresentados os campos "Transf. saida ndo recebida", que apresentara o total
de saidas do estoque consultado que ndo foram recebidas pela estoque destino, e "Transf. entrada
nao recebida", que apresenta a quantidade transferida por outros estoques e nado recebidas no
estoque destino.
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O estoque virtual é o saldo atual do estoque menos a saida de um produto reservado. Exemplo:
Caso um setor solicite 10 unidades de um determinado produto, cujo saldo atual seja de 100
unidades. O saldo atual do estoque, enquanto o produto estiver reservado, continuara sendo de
100 unidades, mas o estoque virtual sera 90 unidades.

Aba "Consumo Més"

e Essa aba mostra o consumo mensal do produto com os respectivos valores e quantidades de cada
estoque, e outras informagdes como: estoque inicial e final, baixa dos produtos, saida dos
produtos para setores, dewlugdes de produtos, transferéncias dos produtos, entre outras. As
quantidades serdao apresentadas de acordo com a configuragdo "Grupo referencial/default" do
grupo de unidade na tela "Funcionamento".

Aba "Consumo Setor"

¢ Essa aba exibe o consumo por setor (em unidade), bem como dewlugao de paciente para o setor
em referéncia, saida de produtos para pacientes, dewlugdo por setor, dewolucado por venda, entre
outros. As quantidades serdo apresentadas de acordo com a configuragédo "Grupo referencial/
default" da tela "Funcionamento".

Aba "Solic. Compra"

e Essa aba apresenta todas as solicitagbes de compras existentes para o produto em referéncia,
bem como o seu status, o estoque que o solicitou, a quantidade solicitada, etc.

Aba "Ordens de Compra"

¢ Nessa aba, sdo visualizadas as ordens de compras executadas no periodo, bem como seu status,
quantidade comprada e recebida, entre outros dados.

Aba "Entrada de Produto"

e Nessa aba, pode-se consultar todas as entradas do produto selecionado para o periodo.

Aba "Contagens"

e Essa aba mostra as contagens referentes ao produto informado e o detalhamento das contagens,
nas quais sao mostrados o lote, a validade, a quantidade em estoque e o valor do custo médio do
produto.

Aba "Movimentacao de Saida"

e Essa aba apresenta as movimentagdes de saida do produto para o periodo selecionado, bem como
o estoque de onde o produto foi retirado.

Aba "Adicionais"

e Essa aba traz informagdes como ordem de preferéncia, situagao tributaria, entre outras.
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Impactos

N/A
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Lotes do estoque

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Lotes do Estoque
Moédulos

C_LOTPRO
Funcao da tela

Consultar as informagdes dos lotes de determinado produto.
Pré-requisitos

¢ Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento / Aba "Parametros_de
Grupos de Unidades"

Caso o usuario esteja configurado para alterar a localizagdo dos produtos de determinado estoque,
sera possivel altera-la no campo "Localizagdo na Prateleira". Essa configuragdo é realizada na tela
abaixo:

= Apoio a Tl / Gestéo de Usuarios / Configuragdes de Acesso / Acessos Suprimentos / Usuarios
por Estoque

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Localizac&o

e Movimentacdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitagdo dos Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Gerag&o do Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Enderecamento de Produtos

Como usar

¢ Informar parametros para a consulta, pode ser: cédigo do produto do qual deseja visualizar os
lotes, se o produto € mestre, se a validade do produto é controlada, a espécie, classe e subclasse
do produto e o estoque. Ao efetuar a consulta, o usuario sera questionado se deseja visualizar
lotes zerados;

e Caso a pesquisa retorne mais de um produto, € necessario utilizar os botdes e para
visualiza-los;
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e Os campos "Localizacdo na Prateleira", "Unidade, "Qtde Estoque Atual", "Estoque Doado" e
"Estoque Reservado" serdao automaticamente preenchidos. Caso o usuario esteja configurado para
alterar localizagdo dos produtos deste estoque, o campo "Localizagdo na Prateleira" estara
habilitado. Do contrario, o campo n&o permitira alteragoes;

e O campo "Qtd Pend Receb Transf' sera automaticamente preenchido com a quantidade de
produtos que estdo aguardando confirmagédo de transferéncia para o estoque informado. No
entanto, essa opgao sera apresentada apenas quando a configuragéo "Usa_Confirmacéo Transf.
Estoque?" for "Sim";

e Caso a configuragdo "Controlar prod. reservado", da aba "Parametros de Entrada, Consumo e
Custo Médio", tela "Configuragéo_do Funcionamento do Estoque", esteja como "Sim", a medida
que o produto é solicitado ao estoque, o sistema reserva a quantidade solicitada. No campo
"Estoque Reservado", é exibida a quantidade em solicitagao;

e S3o exibidos os lotes dos produtos (inclusive os zerados, caso o usuario deseje) e as quantidades
desses lotes: quantidade em estoque atual, quantidade do produto reservada para kits, estoque
doado, quantidade em estoque orcamentario, quantidade em estoque extraorgamentario, enderego
do produto (caso o estoque controle enderegamento) e se esse lote estd ou ndo bloqueado. A
informagao de unidade sera apresentada de acordo com a configuragdo "Grupo referencial/default”
na tela "Funcionamento";

e Caso o lote do produto possua quantidade reservada para kit, ao clicar duas vezes no campo
"Qtde. Kit", sera exibida uma janela informando o produto (kit) para o qual ele esta reservado;

e Caso o estoque controle o enderegamento de produtos, o campo "Enderego" apresenta-se
preenchido e o botdo < Transferir Enderego > fica habilitado;

e Ao clicar no botao, é aberta a janela "Transferir Enderego do Lote":

= Os enderegos de transferéncia disponiveis sdo os configurados para o produto;

= Caso o enderego ja esteja ocupado por outro produto/lote, o sistema ira alerta que o enderego
ja esta sendo utilizado por outro produto;

= Nao é permitido transferir o produto para o0 mesmo enderego;

= Caso o enderego esteja reservado para outro produto o sistema ira informar ao usuario que o
enderego estara reservado para o produto.

Impactos

O nowvo enderego do produto pode ser visualizado no relatério abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Logistica / Relatério de Enderecos
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Dados consolidados por empresa

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Estoques dos Produtos / Dados Consolidados por
Empresa

Moédulos
C_CONSOLIDACAO_EMPRESA
Funcao da tela

Consultar os dados consolidados dos produtos por empresa. Ou seja, os estoques onde estdo os
produtos, seus consumos, bem como as movimentagdes de entrada e saida.Tudo isso agrupado por
empresa.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento / Aba "Parametros_de
Grupos de Unidades"

Para indicar se a transferéncia entre estoques do tipo "Distribuicdo" sera considerada no calculo do
consumo é necessario informar o valor "Sim" para a configuragdo "Transf. Cons.".
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

e Tabelas

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas

e Movimentagdes

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / Para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Baixa de Produtos
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Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Inventario / Digitacdo dos Produtos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Geragéo do Inventario

Materiais e Logistica / Compras / Compras / Solicitagdo de Compras / Cadastro
Materiais e Logistica / Compras / Compras / Solicitagdo de Compras / Solicitagao Padrao

Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Formagao da Ordem de
Compra

Materiais e Logistica / Compras / Compras / Ordem de Compra / Cadastro

Como usar

¢ Informar o produto cujas informagdes serdo consultadas;

e Executar a pesquisa;

¢ As informagdes referentes ao produto sdo exibidas e a informagéo da unidade sera apresentada de
acordo com a configuragdo "Grupo referencial/default” de grupo de unidade;

e S3o0 apresentadas por empresa as seguintes informagdes: se o produto controla lote e validade,
estoque atual, valor em ordens de compra para esse produto, consumo mensal, consumo
trimestral, consumo semestral e consumo anual;

O valor das ordens de compras do produto informado, sera alterado conforme a marcagéo dos
check boxes referente aos status das ordens de compras.

e Ao fazer um duplo clique na descricao da empresa, € aberta a tela "Consulta:_Produtos e seus
Resultados", preenchida com os dados do produto para essa empresa.

Impactos

N/A
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Kits
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas Estoques dos Produtos / Kits
Médulos
C_KIT
Funcao da tela
Consultar os kits produzidos.
Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produzir Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produzir Kit em Massa

Como usar

e Para consulta do kit, informar sua férmula ou seu cédigo. Caso deseje, os demais campos da tela
podem ser usados como parametro e informados isoladamente ou combinados entre si. Quanto
mais campos forem informados, mais precisa sera a consulta;

e Executar a pesquisa;

e Caso a pesquisa retorne mais de um Kkit, usar os botdes e para visualiza-los;

e Em "ltens do Kit" sdo exibidos os kits produzidos, bem como suas informagdes: identificador, data
de validade, estoque origem, tipo de movimentagao e usuario que produziu;

e Clicandoem ° s&o exibidos os produtos que compdem o kit.

Impactos

N/A
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Solicitagcdoes pendentes
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Solicitacées Pendentes
Médulos
M_SOLPENDENTES
Funcao da tela
Consultar as solicitagbes de produtos ao estoque que estdo com a situagao pendente.
Pré-requisitos
¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagées / Produtos ao Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewolugcdo de Produtos

Como usar

¢ Migrar a tela para o modo de pesquisa;

e Para fazer a pesquisa, podem ser informados: cédigo do produto, cddigo da solicitagao, destino da
solicitacdo, estoque origem, estoque destino, atendimento, médico solicitante, unidade de
internacao, setor, cédigo da prescrigao e data e hora da solicitagao;

e Efetuar a pesquisa;

e Sao apresentadas as solicitagées de produtos ao estoque que estejam pendentes, de acordo com
parametros informados. Ao seleciona-las, sao visualizadas as informagdes correspondentes.

Impactos

N/A
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Solicitagoes de produtos ao estoque

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Solicitagées de Produtos ao Estoque

Materiais e Logistica / Farmacia / Consulta / Solicitagdes de Produtos ao Estoque
Médulos

C_SOLSAI_PRO
Fungao da tela

Consultar as solicitagdes de produtos feitas aos estoques pelo usuario e a impressdo dessas
solicitages.

Pré-requisitos
e Movimentagodes
Na tela abaixo, é feita a solicitagdo de produtos ao estoque.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagées / Produtos ao Estoque

Na tela abaixo, as solicitagdes feitas ao estoque sdo atendidas. Quando uma solicitagao é atendida,
o campo "Qtde. Atendida" é preenchido e no bloco "Produtos Atendidos" s&o listados os produtos
atendidos.

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagdes / Atender

Como usar

e Para consulta da solicitagdo, os campos da tela devem ser usados como paradmetro. Eles podem
ser informados isoladamente ou combinados entre si. Quanto mais campos forem informados,
mais especifica sera a pesquisa;

e Executar a pesquisa. Caso a busca retorne mais de uma solicitagdo, usar os botbes e
para visualiza-las;

e Ao realizar a pesquisa, o sistema mostrara as solicitagbes compativeis com os parédmetros
informados;

e Caso deseje o relatorio de "Solicitagdo de Produtos"”, basta acionar o botdo < Imprimir Solicitagao
>, Caso o estoque esteja configurado, a solicitagdo podera ser impressa em impressora térmica.

Impactos

N/A
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Acompanhamento de solicitagoes
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Acompanhamento de Solicitagdes
Médulos
M_SOLICITACAO_PAINEL
Funcao da tela

Acompanhar todas as solicitagdes, sejam elas para pacientes, para setores, a fim de identificar
solicitagbes urgentes mais facilmente ou se existem atrasos.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Dewolugcdo de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Atender

Como usar
Para consulta as solicitagdes, as abas "Parametros”, "Situagao" e "Tipo" devem ser usadas.

Parametros

¢ Nessa aba, é informado um estoque ou todos (simbolo %) e a data a partir da qual a solicitacéo foi
realizada.

Situacgao

e Nessa aba, sdo indicadas as situagbes das solicitagcbes a serem pesquisas: solicitagcdes
confirmadas, solicitagdes em fase de pedido, e solicitagdes que foram parcialmente atendidas.
Todas as situagbes podem ser marcadas.

Tipo

¢ Nessa aba, sdo indicados os tipos das solicitagbes a serem pesquisadas: solicitagdes realizadas
para pacientes, para setores, para estoques, dewlugdes efetuadas por pacientes e por setores.
Todos os tipos podem ser marcados;

e Apds preencher as informagdes para a pesquisa, clicar no botdo < Atualizar >, da aba
"Parametros";

e S3o0 exibidas as solicitagdes, bem como as informagdes referentes as elas. A solicitagbes em
atraso sdo sinalizadas na cor vermelha e as urgentes sdo sinalizadas na cor verde;
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e E exibido também a quantidade de produtos solicitados por estoque.

Essa tela fica sendo atualizada periodicamente para que sejam apresentadas sempre as
informagdes mais recentes.

Impactos

N/A
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Contagens
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Contagens
Médulos
C_CONS_CONTAG
Funcao da tela

Consultar as contagens (inventarios) realizadas (os), bem como o estoque onde ocorreram, a data, o
tipo da contagem, se esta aberta.

Pré-requisitos
¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventéario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitacdo dos Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Geragdo do Inventario

Como usar

e Para pesquisar a contagem informar seu cédigo, ou usar os campos da tela como parametro.
Quanto mais campos forem informados, mais especifica sera a pesquisa. Os campos sao
referentes as seguintes informagdes: cédigo do estoque, data e hora de abertura do inventario, tipo
da contagem, se a contagem esta ou néo aberta e data e hora de geragcédo da contagem;

e A pesquisa também pode ser feita com base nos produtos e kits inventariados ou ainda sem
nenhum parémetro informado;

e Efetuar a pesquisa;

e S3o listadas as contagens que atendam aos paradmetros, bem como os kits e produtos
inventariados.

Impactos

N/A

354 Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados.




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Recebimento de transferéncia entre empresas
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Recebimento de Transferéncia entre Empresas
Médulos
C_RECEBIMENTO_EMP
Funcao da tela

Consultar as transferéncias que a empresa logada realizou e imprimir o relatério de entrada de
produtos ocorrida na empresa destino.

Pré-requisitos
¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

Como usar

e Ao acessar essa tela, serdo apresentadas todas as transferéncias feitas pela empresa logada;

As transferéncias que estiverem com o check box da coluna "Receb." marcado ja foram recebidas
pela empresa destino;

e Para consultar as informagdes da transferéncia, basta seleciona-la com o curso do mouse;

Para emitir o relatério de "Entradas de Produtos", clicar < Imprimir >. E aberta a tela de
parametros do relatério de "Entrada de Produtos".

Impactos

N/A

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados. 355




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Padronizagao

Padronizagao

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Padronizag&o / Padronizagéo
Médulos

C_PADRONIZACAO
Funcao da tela

Consultar as palawras-chave dos produtos, os laboratérios responsaweis por sua fabricagao, as agdes
terapéuticas proporcionadas por ele, as substancias que o compdem, os grupos de tratamento aos
quais o produto se aplica e os produtos relacionados.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagéo dos Produtos / Classificac&o
Nas telas abaixo, sdo relacionadas as substancias, os laboratérios, as agdes terapéuticas e os
grupos de tratamento aos produtos.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagéo e Portaria / Produto/DEF

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Substancias_e seus
Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Laboratérios/
Fabricantes e seus Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizag&o e Portaria / Acbes Terapéuticas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Grupos_de
Tratamento e seus Produtos

Como usar

e Para consultar o produto, os campos da tela podem ser usados como parametros. Eles podem ser
informados isoladamente ou combinados entre si. Quanto mais campos forem informados, mais
especifica é a pesquisa;

e Executar a pesquisa;

e Sao apresentados os produtos de acordo com os parametros informados. Caso a pesquisa retorne

mais de um produto, usar os botdes e para visualiza-los;
¢ Clicando nos botdes da tela, sdo exibidas as seguintes informagdes:

= Botdo < Pal. Chawes > - palawas-chave cadastradas para o produto;
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= Botdo < Laboratdrios > - laboratérios fabricantes do produto;

= Botdo < Acgdes Terap. > - acdo terapéutica proporcionada, quando da utilizagédo do
medicamento;

= Botdo < Substancia > - substancias que compdem o produto;

= Botdo < Grupo > - grupos de tratamento, que correspondem as regides em que atuam os
medicamentos, podendo atuar em mais de uma regido. Ex.: aparelho respiratério, aparelho
digestivo, entre outros;

= Botdo < Prod. Relacio. > - produtos relacionados. Se o produto for um mestre, s&o exibidos
todos os seus filhos. Se for um filho, s&o exibidos o0 mestre e os demais filhos (caso existam).

Impactos

N/A
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Produtos do laboratério

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Padronizagao / Produtos do Laboratério
Médulos

C_PROLAB
Funcao da tela

Consultar os laboratérios fabricantes dos produtos. Exemplo: ABBOT Labs do Brasil Ltda., ACHE
Labs Farms. S.A, entre outros.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Produto/DEF

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Laboratorio/
Fabricantes e seus Produtos

Como usar

e Migrar a tela para o modo de pesquisa;

¢ Informar o laboratério responsawel pelo produto (cédigo ou nome) e/ou o produto fabricado;

e Efetuar a pesquisa;

e S3o listados os produtos fabricados por esse laboratério.

Impactos

N/A
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Produtos por substancia

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Padronizagao / Produtos por Substancia
Médulos

C_PROSUB
Funcao da tela

Consultar as substancias utilizadas na composigao quimica dos medicamentos. Exemplo: cimetidina,
cloridrato de ranitidina, entre outros.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Produto/DEF

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Padronizagédo e Portaria / Substancias_e seus
Produtos

Como usar

e Migrar a tela para o modo de pesquisa;

¢ Informar a substancia existente no produto e/ou o produto que contém a substancia em sua
COMpOosigao;

e Efetuar a pesquisa;
e S3o listados os produtos por substancias.
Impactos

N/A
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Produtos por grupos de trat.

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Padronizagao / Produtos por Grupo Trat.
Médulos

C_PROGRU
Funcao da tela

Consultar os grupos de tratamento, que correspondem as regides nas quais atuam os medicamentos.
Por exemplo, medicamentos que atuam no aparelho digestivo, no aparelho respiratério, etc.

Pré-requisitos

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Produto/DEF

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizacdo e Portaria / Grupos_de
Tratamento e seus Produtos

Como usar

e Migrar a tela para o modo de pesquisa;

e Selecionar o grupo de tratamento relacionado ao produto e/ou o produto que atua nesse grupo de
tratamento;

e Efetuar a pesquisa;
e Sao listados o produtos por grupo de tratamento.
Impactos

N/A
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Produtos por agéo terap.
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Padronizagao / Produtos por Agéo Terap.
Médulos
C_PROACO
Funcao da tela

Consultar as agdes terapéuticas dos medicamentos conforme descrito no DEF (Dicionario de
Especialidades Farmacéuticas), que correspondem aos resultados propostos pelos medicamentos.
Exemplo: analgésicos, anestésicos, ansioliticos, entre outros.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Produto/DEF

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagao e Portaria / Acbes Terapéutica

Como usar

e Migrar a tela para o modo de pesquisa;

e Selecionar a agao terapéutica do medicamento e/ou 0 medicamento que proporciona determinada
acao terapéutica;

e Executar a pesquisa;
e S3o listados os produtos por agao terapéutica.
Impactos

N/A
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Pendéncias de confirmagao de consumo
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Pendéncias de Confirmag&o de Consumo
Médulos
M_CON_PEND_CONSUMO
Funcao da tela

Consultar as solicitacdes de produtos feitas para paciente, que foram atendidas, porém n&o foram
confirmadas.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

Para que seja gerada pendéncia de confirmagdo de consumo, é necessario que a solicitagao tenha
sido para um estoque que esteja cadastrado da seguinte maneira: na aba "Cota", o campo
"Reposi¢ao de produtos com Base na Cota?" deve estar com a opgao "Movimentagao de Consumo" e
o campo "Aguardar confirmagdo de consumo das movimentagdes de paciente", deve estar com a
opgao como "Sim".

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Atendimento / Internagdo / Tabelas / Leitos

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Atender

Nao deve haver confirmagéo do consumo na tela abaixo.

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Confirmac&o do Consumo

Como usar
e Para efetuar a consulta, é necessario informar um dos parametros:

= O cédigo da saida do produto, a qual se deseja consultar;

O cddigo do atendimento para o qual a movimentagao foi registrada. Acionar o botdo L para
exibir a tela "Consulta Atendimentos”, na qual o usuario podera selecionar o atendimento
desejado;

= O estoque do qual o produto foi retirado;
= A unidade de internagao do paciente;

= A data e hora de registro da saida do produto para o paciente.
e Efetuar a pesquisa, por meio do botéao L ;

e Dessa forma, serdo exibidos os produtos, cuja confirmacdo_de consumo nao foi realizada. Além
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disso, s6 serdo exibidas as solicitagdes que a configuracdo do estoque associado esteja para
aguardar confirmagao de consumo das movimentagdes de paciente;

e Os campos referentes aos produtos solicitados, serdo preenchidos automaticamente apds
pesquisa, e nao poderao ser alterados.

Impactos

N/A
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Demonstrativo de custo médio

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Demonstrativo de Custo Médio

Modulos

M_DEMONSTRA_CUSTO_MEDIO

Funcao da tela

Consultar o demonstrativo de custo médio por competéncia com base nas entradas de produto e
consolidagdes.

Pré-requisitos

e Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuracbes / Fechamento do Més

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Como usar

e Para efetuar a consulta, é necessario informar um dos parametros:

= O cédigo do produto;
= A competéncia.

e Efetuar a pesquisa, por meio do botdo "Executar";

¢ Dessa forma, serdo exibidos os cédigos das entradas realizadas para o produto informado, a data
da entrada, a quantidade, a unidade, o valor total, o valor real, a a quantidade da unidade de
referéncia e o valor total da unidade de referéncia. Também é apresentado o cédigo e a descrigéo
do estoque e do fornecedor;

e Também ¢é apresentada a quantidade total de entrada por empresa, valor do custo real, a
quantidade de saldo anterior e o valor do saldo anterior;

e Acionar o botao "Imprimir" para emitir o relatério "Demonstrativo de Custo Médio Por Competéncia"
no qual é possivel visualizar o agrupamento dos valores por entrada e por empresa e 0 custo meédio
calculado;

e Caso a competéncia informada ndo esteja fechada, sera apresentado um alerta no bloco "Detalhe
da competéncia" e ao acionar o botdo "Executar" sera exibida uma mensagem informando que nao
sera possivel realizar a estimativa de calculo do custo médio para o produto e competéncia
informados.
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Impactos

N/A
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Consulta consumo de consignado
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Consulta Consumo de Consignado
Médulos
C_CONS_CONSIG
Funcao da tela

Exibir a quantidade de produtos consignados nas movimentagées de entrada, saida e dewlugao de
produtos.

Pré-requisitos
¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gastro de Sala

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gastro de Sala

Como usar

e Migrar a tela para o0 modo de pesquisa;

¢ Informar parametros para realizagéo da consulta, pode ser: o cédigo ou a descricao do fornecedor,
o0 cédigo do atendimento vinculado, a unidade do produto, a situagdo do consumo (Aberto - falta de
recebimento da nota fiscal ou dewlugdo ou Fechado - toda quantidade de saida foi devolvida ou
recebeu nota fiscal), a quantidade de produtos com saida, com dewlugdo, consumido, recebido
em nota fiscal ou pendente de recebimento da nota fiscal, etc;

e Apds realizar a pesquisa, serao exibidas as quantidades de produtos consignados nas
movimentagdes de entrada, saida e dewlugéo de produtos. O valor de entrada é equivalente ao
valor consumido (regra do consignado).

Impactos

N/A
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Acompanhamento de receb. de solicitagoes
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Consultas / Acompanhamento de Receb. de Solicitagbes
Médulos
M_MAPA_SOLICITACAO
Funcao da tela

Visualizar as solicitagbes de setor e estoque que ja foram atendidas e que estdo pendentes de
recedimento nos Ultimos trés dias. A tela é atualizada automaticamente a cada cinco minutos.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Atendimento / Internagéo Domiciliar (Home Care) / Tabelas / Usuario X Setor

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Atender

Como usar

¢ Informar os parametros para consultar as seguintes informagdes:

= Numero da solicitagao;
= Estoque;
= Situagao da saida do produto, se: pedido, confirmado, atendido parcialmente ou cancelado;
= Tipo da solicitagdo do produto, se: pedido para paciente, setor, gasto de sala ou estoque;
= Cadigo do solicitante do produto;
= Cddigo da unidade de internagao;
= Data e hora da solicitagao da saida de produto.
e As solicitagdes canceladas ndo serdo exibidas e a tela é atualizada automaticamente a cada
cinco minutos.

Impactos

N/A
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Relatérios
Listagem

Kits por produto

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Listagem / Kits por Produto
Moédulos

R_ETIQUETA_KIT
Funcao da tela

Listar todos os kits ativos em que um produto esteja vinculado.
Pré-requisitos

¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
¢ Movimentagodes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Setores / Botao <
Informa Kit >
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgao de Kits / Produzir Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgéo de Kits / Contagem de Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Producdo de Kits / Geragdo_da
Contagem dos Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgédo de Kits / Produzir_Kit em
Massa

Como usar

e Informar o estoque;

¢ Indicar o produto cujas movimentagdes serdo consultadas. Essa informagao € obrigatéria e néo é
possivel emitir o relatério de todos os produtos;

¢ Informar o lote, caso o produto tenha controle de lote, série e validade, caso contrario € possivel
informar o simbolo "%";

¢ Indicar se deseja ordenar os kits por codigo ou por descrigao;
e Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

e No relatério, sdo listadas as movimentagbes feitas do produto por kit com as seguintes
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informagdes: codigo e descrigdo do produto, cédigo e descricdo dos kits que o produto possui
vinculo, cédigo da férmula, cddigo de barras, coédigo da movimentagao e o codigo do estoque.

Impactos

N/A
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Quantidade de kits por estoque
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Listagem / Quantidade de Kits por Estoque
Moédulos
R_IDENTIFICADOR_ETIQUETA
Funcao da tela
Listar todos os kits ativos por estoque.
Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
e Movimentagodes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Setores / Botao <
Informa Kit >
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Producao de Kits / Produzir Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgéo de Kits / Contagem de Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgdo de Kits / Geracdo_da
Contagem dos Kits

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Produgédo de Kits / Produzir_Kit em
Massa

Como usar
¢ Informar o estoque ou simbolo % para que sejam listados todos os estoques;
e Indicar os kits serdo ordenados por cddigo ou por descrigéo;
e Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

¢ No relatério, sado listadas as seguintes informagdes: codigo e descricdo do estoque, codigo e
descrigao dos kits e a quantidade de kits por estoque.

Impactos

N/A
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Operacionais

Documento de Entradas e Entradas de Produtos

Entrada de produtos
Materiais e Logistica / Compras / Relatérios / Operacionais / Entrada de Produtos

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e Entradas
de Produtos / Entrada de Produtos

Moédulos
R_ENTRADA
Fungao da tela

Apresentar a entrada de produtos no estoque, podendo \erificar também, a data da entrada, o
fornecedor, o produto e outros dados.

Pré-requisitos
e Tabelas

Marcar o check box "Utiliza Moeda" na aba "Empresas" para habilitar o processo multimoedas e
apresentar os campos "Moeda" , "Dt. Cambio" e "Cambio".

e Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Consultas / Entrada de Produtos

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas / Tipos de
Documentos

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

e Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Como usar

Parametrizagao do relatério

Aba "Paradmetros"

e Selecionar a empresa desejada. Automaticamente, sera apresentada a empresa logada, podendo
ser alterada pelo usuario;

¢ Informar o estoque desejado;

e Selecionar a espécie;
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Selecionar a classe;

Selecionar a subclasse;

Selecionar o fornecedor;

Selecionar o tipo de documento;

Selecionar o produto mestre;

Informar o nimero do empenho;

Selecionar o periodo desejado, datas de inicio e fim;

Marcar o check box "Resumo por Espécie" para que os produtos padronizados sejam impressos;
Selecionar se o lote sera ou ndo impresso;

Selecionar o tipo de documento a ser impresso;

Selecionar o tipo de ordem, se: fornecedor, data de emissao ou data de entrada;

Marcar o check box "Préprios" para que os produtos proprios sejam impressos no relatorio;

Marcar o check box "Padronizados" para que os produtos padronizados sejam impressos no
relatério;

Marcar o check box "Reembolsaweis" para que os produtos reembolsaweis sejam impressos no
relatorio;

Marcar o check box "Movimentados" para que os produtos movimentados sejam impressos no
relatério;

Marcar o check box "Bloqueados para Compras" para que os produtos bloqueados sejam
impressos no relatorio;

Marcar o check box "Suprimentos" para que os suprimentos sejam impressos no relatorio;

Marcar o check box "Nao Bloqueados para Compras" para que os produtos ndo bloqueados sejam
impressos no relatorio;

Marcar o check box "Consignados" para que os produtos consignados sejam impressos nho
relatorio;

Marcar o check box "Nao Padronizados" para que os produtos ndo padronizados sejam impressos
no relatorio;

Marcar o check box "Ndo Reembolsaweis" para que os produtos ndo reembolsaveis sejam
impressos no relatorio;

Marcar o check box "Nao Movimentados" para que os produtos ndo movimentados sejam
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impressos no relatorio;
* Marcar o check box "Patrimonial" para que os produtos patrimoniais sejam impressos no relatério;
e Marcar o check box "Terceiros" para que os produtos terceirizados sejam impressos no relatoério;

¢ Marcar o check box "Nao Patrimonial" para que os produtos nao patrimoniais sejam impressos no
relatorio;

e Marcar o check box "Reprocessados" para que os produtos consignados sejam impressos no
relatério.

Caso o usuario deseje especificar algumas informagdes, ele podera utilizar as abas que serdo
descritas abaixo para facilitar a indicagdo dos parametros corretos. Na aba "Parametros", ele
somente podera selecionar uma opgao ou informar "%" para que sejam analisados todos os registros
existentes para essa parametro.

Aba "Empresa"”

e Selecionar as empresas desejadas.

Aba "Estoque”

e Selecionar os estoques desejados.

Aba "Espécie”

e Selecionar as espécies desejadas.

Aba "Classe"

e Selecionar as classes desejadas.

Aba "Subclasse"

e Selecionar as subclasses desejadas.

Aba "Fornecedor"

e Selecionar os fornecedores desejados.

Aba "Tipo de Doc."

e Selecionar os tipos de documentos desejados.

Aba "Prod Mestre"

¢ Selecionar os produtos mestres desejados.

Aba "Nr. Empenho"

e Selecionar os niumeros de empenho desejados;

e Acionar o botédo < Imprimir >;
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¢ No relatério, é possivel visualizar:

= Entrada;

= Numero do documento;

= Tipo;

= Cddigo e descrigdo do fornecedor;

= CNPJ ou CPF do fornecedor;

= Moeda, caso o processo multimoeda esteja ativo;

= Valor do cambio, caso o processo multimoeda esteja ativo;
= Data do cambio, caso o processo multimoeda esteja ativo;
= Cadigo e descrigdo do produto;

= Unidade;

= Quantidade;

= Valor unitario;

= Valor real;

= Percentual de IPI;

= Valor de IPI;

= Percentual de desconto;

= Valor de desconto;

= Valor total;

= Lote;

» Quantidade.

Bloco "Resumo por Espécie/Documento”

e Espécie;

e Total;

e Total produtos;

¢ Total do dia;

¢ Total acumulado;

¢ Total geral;

¢ Total de notas fiscais.

Bloco "Resumo por Espécie/Total"

e Espécie;
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e Total.

Gerando o relatorio "Entrada de Vales por Data"

Aba "Paradmetros"

e Selecionar a empresa desejada. Automaticamente, sera apresentada a empresa logada, podendo
ser alterada pelo usuario;

¢ Informar o estoque desejado;

e Selecionar a espécie;

e Selecionar a classe;

e Selecionar a subclasse;

e Selecionar o fornecedor;

¢ Informar o tipo de documento como "Vale";

e Selecionar o produto mestre;

¢ Informar o nimero do empenho;

e Selecionar o periodo desejado, datas de inicio e fim;

e Marcar o check box " Resumo por Espécie " para que os produtos padronizados sejam impressos;
¢ Selecionar se o lote sera ou ndo impresso;

e Selecionar o tipo de documento a ser impresso;

¢ Selecionar o tipo de ordem, se: fornecedor, data de emisséo ou data de entrada;
¢ Informar o tipo de relatério podendo ser:

= Analitico;
= Sintético;
= Padrdo.
e Marcar o check box "Proprios" para que os produtos proprios sejam impressos no relatorio;

e Marcar o check box "Padronizados" para que os produtos padronizados sejam impressos no
relatorio;

e Marcar o check box "Reembolsaweis" para que os produtos reembolsaveis sejam impressos no
relatorio;

e Marcar o check box "Movimentados" para que os produtos movimentados sejam impressos no
relatorio;
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e Marcar o check box "Bloqueados para Compras" para que os produtos bloqueados sejam
impressos no relatorio;

e Marcar o check box "Suprimentos" para que os suprimentos sejam impressos no relatorio;

e Marcar o check box "Nao Bloqueados para Compras" para que os produtos nao bloqueados sejam
impressos no relatorio;

e Marcar o check box "Consignados" para que os produtos consignados sejam impressos no
relatorio;

e Marcar o check box "Nao Padronizados" para que os produtos nao padronizados sejam impressos
no relatorio;

e Marcar o check box "Nao Reembolsaweis" para que os produtos ndo reembolsaweis sejam
impressos no relatorio;

e Marcar o check box "Ndo Movimentados" para que os produtos ndo movimentados sejam
impressos no relatorio;

e Marcar o check box "Patrimonial" para que os produtos patrimoniais sejam impressos no relatério;
e Marcar o check box "Terceiros" para que os produtos terceirizados sejam impressos no relatoério;

¢ Marcar o check box "Nao Patrimonial" para que os produtos ndo patrimoniais sejam impressos no
relatorio;

e Marcar o check box "Reprocessados" para que os produtos consignados sejam impressos no
relatério;

¢ No relatério "Entrada Vales por Data", é possivel visualizar:

= Numero do documento;

= Tipo;

= Situagdo do vale;

= Data da entrada do vale;

= Coddigo e descrigao do fornecedor;
= Saldo anterior e atual;

= Espécie do produto;

= Cobdigo e descrigao do produto;
= Unidade;

» Quantidade;

= Valor unitario;

= Valor total;

= Valor total da espécie;
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= Coddigo da entrada.

A moeda apresentada no relatério estara de acordo com a indicada na entrada do produto.

Impactos

N/A
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Saidas, transferéncias e baixas de produtos

Saida por setor

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias e Baixas de
Produtos / Saida por Setor

Senigos de Apoio / Higienizagdo / Relatérios / Operacionais / Saida por Setor
Atendimento / Ambulatério / Relatérios / Estoque / Saidas por Setor

Atendimento / Urgéncia e Emergéncia / Relatérios / Estoque / Saidas por Setor
Médulos
R_CONS_SET
Funcao da tela
Exibir a relagdo de consumo de produtos do estoque.
Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Senicos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Classificagéo

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

Como usar

¢ Informar o estoque, o setor, o produto, a espécie, a classe e a subclasse. Esses campos também
podem ser preenchidos com % para que todas as informagdes sejam consideradas na busca. Para
gue mais de um item seja selecionado, a respectiva aba deve ser preenchida. As informagdes de
espécie, classe e subclasse devem ser preenchidas nessa ordem;

e Indicar o horario a ser pesquisado;

e Estabelecer se o relatério sera exibido no modo Analitico ou Sintético. No modo Sintético, n&o
serao exibidos os numeros das movimentagdes, dos documentos e dos avisos de cirurgia o qual o
produto esta associado, ja no Analitico serdo exibidas essas informagoes;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem constar no relatério: proprios,
padronizados, reembolsaweis, movimentados, patrimonial, consignados, ndo padronizados, nao
reembolsaweis, ndao movimentados, ndo patrimonial, reprocessados, bloqueados para compras, néo
bloqueados para compras, suprimentos e terceiros. Essas caracteristicas dos produtos sé&o
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determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

e No modo Analitico, serdo exibidos o nome do setor, a data da movimentagdo, os numeros da
movimentacao e do documento, o cddigo e a descrigao do produto, o numero do lote, a data de
validade, a unidade, a quantidade e os valores unitario e total do produto;

¢ No modo Sintético, serao exibidas todas as informagdes do modo Analitico, exceto os nimeros da
movimentagdo, do documento e do aviso de cirurgia ao qual o produto esta associado.

Impactos

N/A

Copyright ©2016 MV. Todos os direitos reservados. 379




Manual do Almoxarifado - Versao 1.0.292

Movimentagoes de empréstimos

Posicao de empréstimos na data

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Movimentagées de Empréstimos /
Posigcao de Empréstimos na Data

Modulos

R_POS_PENDENCIA_EMP
R_POS_PENDENCIA_EMP_ANA_ENT
R_POS_PENDENCIA_EMP_SINT ENT
R_POS_PENDENCIA_EMP_ANA_SAl

R_POS_PENDENCIA_EMP_SINT_SAl

Funcao da tela

Apresentar os dados referentes aos empréstimos pendentes por fornecedor, apresentando
empréstimos concedidos, recebidos e o fornecedor.

Pré-requisitos

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Gasto de Sala
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Como usar

¢ Informar o estoque, o fornecedor, o produto, a espécie, a classe e a subclasse dos produtos que
devem constar no relatério. Esses campos também podem ser preenchidos com % para que todas
as informagdes sejam consideradas na busca;

¢ Informar o periodo (data e hora) para a busca;
e Escolher o tipo de relatério podendo ser:

= Padrao;
= Analitico;
= Sintético.

¢ Selecionar o tipo de movimentagao, se sera por:

= Entrada;
= Saida.

¢ Indicar se deseja imprimir saldos zerados;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem constar no relatério: proprios,
padronizados, reembolsaweis, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao
bloqueados para compras, consignados, nao padronizados, ndo reembolsaweis, nao
movimentados, patrimonial, terceiros, ndo patrimonial, reprocessados. Essas caracteristicas dos
produtos séo determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

e Escolher o modo de impresséo/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

e No relatério "Posicdo de Empréstimos na Data", sado listadas os empréstimos concedidos e
recebidos com os fornecedores, o valor de débito, o valor de crédito e o saldo;

e No relatério "Entrada de Empréstimo por Data" sao listadas os empréstimos recebidos com os
fornecedores, os produtos, com os valores de recebimento, pagamento e o saldo;

e No relatério "Saida de Empréstimo por Data" Sao listados os empréstimos concedidos por
fornecedor, além de apresentar os produtos, os valores de saida, o saldo e o valor total por
espécie.
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Impactos

N/A
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Analise de custo médio dos produtos

Ficha de estoque

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Acompanhamento do Consumo dos
Produtos

Médulos
R_FICHA_ESTOQUE
Funcao da tela
Apresentar todas as movimentagdes ocorridas para um produto num determinado estoque.
Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

e Movimentagdes

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Entradas / Produgéo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Acerto de Estoque

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Acerto de Estoque
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Como usar

¢ Informar o estoque e o produto cujas movimentagdes serdo consultadas. Essas duas informagées
sao obrigatérias e ndo é possivel emitir a ficha de todos os estoques e/ou de todos os produtos;

¢ Informar o periodo (data e hora) para a busca;

e Escolher o tipo de custo a ser considerado pelo relatério, se fixo (Ultimo custo) ou histérico (data
da movimentagéo);

¢ Indicar se deseja imprimir o valor do custo do produto. Escolhendo a opgdo "Sim", o campo "VI
Custo Médio" apresenta-se preenchido no relatério;

¢ Informar se deseja imprimir o resumo por tipo de documento. Se escolhida a opgéao "Sim", no final
do relatdrio é exibida uma tabela indicando as quantidades por tipo de movimento;

e Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

¢ No relatdrio, sdo listadas as movimentagbes feitas do produto no estoque com as seguintes
informagdes: data e hora da movimentagcdo, precedéncia (movimentagdo que originou a
transferéncia entre empresas), numero do documento da movimentagao, tipo de movimentagao,
pteara onde o produto foi encaminhado ou de onde ele wio, o saldo do produto antes da
movimentagcdo e apdés a movimentagdo, seu custo real e seu custo médio, no rodapé é
apresentada nota referente ao calculo do valor real;

¢ O custo médio do produto é calculado na consolidagdo em fungéo do saldo anterior e das entradas
que aconteceram e na parametrizacao do relatério o usuario pode optar por exibi-lo ou néo.

Impactos

N/A
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Ficha de estoque entrada e saida

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Analise de Custo Médio dos
Produtos / Ficha de Estoque Entrada e Saida

Moédulos
R_FICHA_ESTOQUE_SAI
Funcao da tela

Apresentar as movimentagdes ocorridas para um produto num determinado estoque referentes a
consumo e dewlugao de fornecedor e entrada e dewolugado de consumo.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugbes / Para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / Confirmagdo de Consumo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o

Como usar

¢ Informar o estoque e o produto cujas movimentagdes serdo consultadas. Essas duas informagdes
sao obrigatérias e ndo é possivel emitir a ficha de todos os estoques e/ou de todos os produtos;

¢ Informar o periodo para a busca;

e Escolher o tipo de custo a ser considerado pelo relatério, se fixo (Ultimo custo) ou histérico (data
da movimentagéo);

¢ Indicar se deseja imprimir o valor do custo do produto. Escolhendo a opgdo "Sim", o campo "VI
Custo Médio" apresenta-se preenchido no relatério;

¢ Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

¢ No relatério, sédo listadas as movimentagbes feitas do produto no estoque com as seguintes
informagdes: data e hora da movimentagdo, nimero do documento da movimentagao, tipo de
movimentagado, para onde o produto foi encaminhado, quantidade referente a consumo e dewlugao
de fornecedor, quantidade referente a entrada e dewlugdo de consumo, saldo do produto em
estoque, valor do custo real e valor de custo médio;

¢ O custo médio do produto é calculado na consolidagdo em fungéo do saldo anterior e das entradas
que aconteceram e na parametrizagao do relatério o usuario pode optar por exibi-lo ou ndo.
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Impactos

N/A
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Rastreabilidade do lote

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Operacionais / Rastreabilidade do Lote
Médulos

R_RASTRIAB_LOTE
Funcao da tela

Visualizar os dados referentes a rastreabilidade do lote, mostrando por exemplo: fabricante,
fornecedor, data de entrada e validade.

Pré-requisitos
e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

Como usar

e Selecionar o fabricante desejado, ou acessar a aba "Fabricante" caso deseje informar mais de uma
opgao;

e Selecionar o produto desejado, ou acessar a aba "Produto" caso deseje informar mais de uma
op¢ao;

e Selecionar o lote desejado;

e Em todos os campos anteriormente citados, & possivel utilizar o parametro "%" para que sejam
considerados todos os itens existentes para o parametro desejado;

e Selecionar o periodo no qual foi realizada a entrada dos lotes desejados;

e Acionar o botdo < Imprimir >, para que seja gerado o relatério. Sera possivel visualizar: fabricante,
fornecedor, data de entrada, produto, lote, validade, nimero de registro na Anvisa, data de validade
do registro Anvisa, e quantidade de produtos no lote.

Impactos

N/A
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Contagem

Divergéncias da contagem

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contagem / Divergéncias da Contagem
Médulos

R_DIVERGE_CONTA
Funcao da tela

Visualizar as quantidades e os valores dos produtos, separados por espécie, registrados antes e
depois da abertura de inventario. Com base nessas informagdes, sédo exibidos as divergéncias entre a
contagem e o estoque.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Abertura de Inventario

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Inventario / Digitacdo dos Produtos

Como usar

¢ Indicar o codigo da abertura de inventario. O simbolo "%" pode ser informado para que todas as
contagens sejam pesquisadas;

e Marcar o check box "Retornar Valor digitado no Inventario" para apresentar o valor do custo médio
da data/hora da contagem, caso ndo seja marcado, sera apresentado o valor do custo médio
calculado;

¢ Informar o estoque. O simbolo "%" pode ser informado para que todos os estoques sejam
pesquisados;

¢ Indicar se apenas as divergéncias devem ser exibidas, ou seja, se o produto deve ser apresentado
apenas quando houver diferenga de quantidade;

¢ Informar se deverdo ser considerados os produtos que ainda n&o foram digitados, ou seja, os
produtos que s6 foram acrescentado na abertura de inventario;

e Estabelecer a ordem de exibi¢ao dos produtos, se pelo cédigo ou descrigao;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem ser considerados pelo relatério:
proprios, padronizados, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao bloqueados
para compras, consignados, ndo padronizados, ndo reembolsaweis, ndo movimentados,
patrimonial, terceiros, ndo patrimonial e reprocessados. Essas caracteristicas dos produtos sao
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determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

¢ No relatoério serdo exibidos: espécie dos produtos, datas da contagem e da sua geragao, estoque,
tipo de contagem, os produtos do inventario, as unidades de medida, quantidade, valores unitarios
e totais de cada produto;

e S3o0 exibidos os quantitativos e valores registrados antes e no inventario, gerando assim um total
de diferenga entre essas quantidades e valores. Essas quantidades de diferenga podem ser para
mais ou para menos;

¢ Na parte inferior do relatério, um resumo por espécie com o somatério total das quantidades e
valores de cada espécie e o cabecgalho dos itens em todas as paginas.

Impactos

N/A
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Ficha para contagem

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Contagem / Ficha para Contagem
Médulos

R_FICHA_CONTAGEM
Funcao da tela

Visualizar os dados referentes a ficha para contagem, destacando trés quadros para contagem por
produto e reservando espago para as assinaturas do responsavel pela contagem e do o responsavel
pela conferéncia.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Classificac&o

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Consolidag&o
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Como usar

Aba "Parametros”
e Selecionar o estoque desejado, ou acionar a aba "Estoque" caso deseje selecionar mais de uma
opgao;

e Selecionar a espécie desejada, ou acionar a aba "Espécie" caso deseje selecionar mais de uma
op¢ao;

e Selecionar a classe desejada, ou acionar a aba "Classe" caso deseje selecionar mais de uma
opgao;

e Selecionar a subclasse desejada, ou acionar a aba "Subclasse" caso deseje selecionar mais de
uma opgao;

¢ Em todos os campos anteriormente citados, € possivel utilizar o pardmetro "%" para que sejam
considerados todos os itens existentes para o parametro desejado;

e Selecionar a contagem de produtos desejada;

e Marcar o check box "Imprimir sem contagem", para que o relatério seja gerado sem uma contagem
aberta;

e Selecionar se as contagens devem ser impressas por etapas. Poderao ser utilizadas as opgoes:

= Nao;
= Sim, imprimir todas as contagens;
= Sim, imprimir somente 12 e 22 contagens;
= Sim, imprimir 3% contagem apenas para os itens divergentes.
e Selecionar o tipo de ordenagado das informagdes no relatério, se por cédigo, por descrigdo, por

sequencial ou por localizagao e codigo;

e Marcar o check box "Desconsiderar produtos com lotes zerados", para que apenas produtos com
estoque atual maior que zero sejam considerados;

e Selecionar os produtos a serem considerados, marcando os check boxes correspondentes;

e Acionar o botédo < Imprimir >, para que o relatério seja gerado. Serédo geradas fichas distintas para
a contagem, contendo os campos para registro do lote, validade do produto, contagem,
conferéncia, assinatura dos responsaweis pela realizagdo da contagem e da conferéncia e para
informar a data e a hora na qual foi realizada. Cada ficha contera as informag¢des basicas do
produto, como almoxarifado, estoque, produto e unidade.

Impactos

N/A
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Livro de registro especifico
Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Portarias / Livo de Registro Especifico
Médulos
R_LIVRO_REG
Funcao da tela

Apresentar os dados referentes ao livo de registro especifico, exibindo os dados dos medicamentos
psicotrépicos da portaria 344/98.

Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagé&o e Portaria / Listagem_de Cddigo
de Medicamentos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagéo e Portaria / Cadastro_de Portaria
e seus Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizagdo e Portaria / Laboratérios/
Fabricantes e seus Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Padronizac&o e Portaria / Dados_do Termo de
Abertura

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo dos Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / Para Fornecedores
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Como usar

¢ Informar o estoque. O simbolo "%" pode ser informado para que todos os estoques sejam
pesquisados;

¢ Informar a lista de medicamentos. O simbolo "%" pode ser informado para que todas as listas
sejam pesquisadas;

¢ Indicar o produtos. O simbolo "%" pode ser informado para que todas as listas sejam
pesquisadas;

¢ Indicar um periodo para a consulta dos produtos;

¢ Informar a portaria;

¢ Inserir o nUmero da pagina inicial do livro;

¢ Indicar o numero do livro;

¢ Informar o nome do hospital que sera exibido no termo de abertura e de encerramento;

e Indicar se serao apresentados os produtos que nao tiveram movimentagdo dentro do periodo
informado;

¢ |Informar se sera ou ndo exibida a marca;

e Indicar se o termo de abertura e encerramento serdo ou ndo gerados automaticamente. Em caso
positivo é obrigatério informar uma lista de medicamentos;

¢ Informar se a assinatura do farmacéutico responsavel sera exibida em todas as paginas do
relatorio;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem ser considerados pelo relatério:
proprios, padronizados, reembolsaveis, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos,
nao bloqueados para compras, consignados, nao padronizados, nao reembolsaweis, nao
movimentados, patrimonial, terceiros, nao patrimonial e reprocessados. Essas caracteristicas dos
produtos sédo determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

¢ Ha ainda as abas "Estoque", "Lista de Medicamentos", "Produto” e "Portaria" que possibilitam que
mais de um item seja informado como parametro para a pesquisa;

¢ No relatério serdo apresentados: o codigo da portaria, 0 ano do exercicio, o codigo e a descrigao
da lista, o cédigo do produto, o estoque, o cédigo DCB (nome comum que o medicamento é
conhecido), o saldo anterior, a unidade do produto, a data e hora de entrada, a origem, o nimero
do documento, quantidade de consumo e dewlugdo do fornecedor, a quantidade de entrada e
dewlugdo de consumo por produto, o saldo, o responsavel e o tipo de movimentagdo. Além do
nome do farmacéutico, na parte inferior, caso esse filtro tenha sido marcado na tela de parametros.
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Impactos

N/A
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Administrativos

Produtos criticos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Produtos Criticos
Médulos

R_PROD_CRIT

R_PROD_CRIT_S
Fungao da tela

Listar os produtos considerados como criticos. Essa avaliagado € realizada de acordo com os valores
informados para as classificagdes ABC e XYZ. Os produtos criticos sao aqueles de alto valor e que
geralmente sdo pouco movimentados.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes
Na tela abaixo, sdo configurados os valores para as classificagdes ABC e XYZ

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo do Produtos / Classificacao

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Entradas / Produgé&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Pacientes
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Consolidagéo

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Ajuste do Custo Médio do Produto

Como usar

¢ Informar o estoque, a espécie, a classe e a subclasse dos produtos que devem constar no
relatério. Esses campos também podem ser preenchidos com % para que todas as informagdes
sejam consideradas na busca;

¢ Indicar se deseja imprimir apenas os produtos criticos em ponto de pedido, os abaixo do estoque
minimo, os acima do estoque maximo ou todos os produtos criticos;

e Marcar o check box "Consumo médio do estoque atraves da demanda" para indicar se 0 consumo
meédio do estoque deve ser calculado por meio da demanda. O consumo médio por meio da
demanda € calculado com base nas entradas, saidas e dewlugdes de produtos ocorridos num
determinado periodo no hospital;

e Se o calculo nao for feito por meio da demanda, indicar se a média do consumo deve ser mensal,
trimestral, semestral ou anual. Caso tenha sido informado um estoque como pardmetro, esse
check box é substituido pelo combobox "Verificar", onde deve ser indicado se o relatério ira
verificar o saldo do estoque informado ou de todos os estoques;

¢ A média de consumo ¢ calculada da seguinte maneira:

= Consumo anual: calculado com os 12 ultimos meses consolidados no sistema;
= Consumo semestral: calculado com os 6 ultimos meses consolidados no sistema;
= Consumo trimestral: calculado com os 3 ultimos meses consolidados no sistema;
= Consumo mensal: calculado com os ultimos 30 dias consolidados no sistema;

= Consumo médio: média do consumo calculada em uma certa competéncia em dias, escolhida
pelo usuario. Por exemplo, pode-se somar os 12 ultimos meses consolidados e dividir o
resultado por 12;

= Consumo diario: calculado a cada dia consolidado no sistema. Pode também ser calculado
dividindo o consumo mensal por 30.

e Escolher se os produtos que irdo constar no relatério serédo os produtos mestre e ndo mestre ou
apenas ndo mestre;

¢ Indicar o tipo do relatdrio, se analitico ou sintético;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem constar no relatério: proprios,
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padronizados, reembolsaweis, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao
bloqueados para compras, consignados, nao padronizados, ndo reembolsaweis, nao
movimentados, patrimonial, terceiros, ndo patrimonial, reprocessados. Essas caracteristicas dos
produtos sédo determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

¢ Ha ainda as abas "Estoque", "Espécie", "Classe" e "Subclasse" que possibilitam que mais de um
item seja informado como paradmetro para a pesquisa;

e Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

e O relatério analitico, apresenta os produtos criticos com as seguintes informagdes: espécie,
classe e subclasse a qual o produto pertence, cddigo e descricdo do produto, estoque maximo,
estoque minimo, estoque atual, custo médio, data em que ocorreu a ultima entrada desse produto
no estoque, fornecedor dessa Ultima entrada, duragdo em dias, consumo médio e ponto de pedido;

e Ja o relatdrio sintético apresenta apenas a relagao entre custo médio e estoque atual por espécie
de produtos.

Impactos

N/A
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Posicao de estoque
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posigao de Estoque
Médulos
R_POS_EST
Funcao da tela

Fornecer uma posi¢céo de estoque, mostrando os produtos cadastrados, a quantidade em estoque,
ponto de pedido etc.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Classificagéo

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Producé&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Consolidagéo
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Como usar

¢ Informar o estoque, o produto, a espécie, a classe e a subclasse. Esses campos também podem
ser preenchidos com % para que todas as informagdes sejam consideradas na busca;

¢ Indicar se nos relatérios serao apresentados produtos sem sugestdo de compras. Escolher a
opgado "Sim" para utilizar os produtos sem a classificagdo de estoque maximo, minimo ou ponto de
pedido;

¢ No relatério, é exibida uma sugestao de compra, que pode ser baseada no estoque maximo, no
ponto de pedido ou no estoque minimo. No filtro "Sugestdo de Compra" existem as opgdes: Abaixo
do Estoque Maximo, Abaixo do Ponto de Pedido e Abaixo do Estoque Minimo. A sugestido de
compra € calculada da seguinte maneira: se, por exemplo, for escolhida a opg¢édo "Abaixo do
Estoque Maximo", sempre que a quantidade do produto em estoque estiver abaixo da quantidade
de estoque maximo, a sugestdo de compra vai ser uma quantidade que falta para completar esse
valor. Vejamos um exemplo:

Estoque maximo = 100
Quantidade em estoque = 20
Sugestao de pedido = 80
¢ Indicar se no relatério devem constar os produtos com estoque zero, os kits e os produtos mestre;
e Caso o estoque utilize enderegamento, indicar se deverao ser apresentados os enderegos dos
produtos. Ao ativar esse parametro, os campos de nivel de enderego ficardo habilitados de acordo

com o preenchimento do nivel anterior. Além disso, ao habilitar o filtro de endereco, serdo exibidas
as informagdes de lote, validade, enderego e saldo dos produtos;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem constar no relatério: préprios,
padronizados, reembolsaweis, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao
blogueados para compras, consignados, nao padronizados, nao reembolsawis, nao
movimentados, patrimonial, terceiros, ndo patrimonial, reprocessados. Essas caracteristicas dos
produtos sao determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos";

e Ha ainda as abas "Estoque", "Produto”, "Espécie", "Classe" e "Subclasse" que possibilitam que
mais de um item seja informado como parametro para a pesquisa;

e Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

¢ O relatério apresenta o cadigo e a descrigdo do produtos, o codigo do estoque onde o produto se
encontra, a unidade, a quantidade do estoque minimo, estoque maximo, ponto de pedido e
estoque atual, custo médio do produto, valor total e sugestdo de compra. O custo médio do
produto é calculado na consolidagdo em fungao do saldo anterior e das entradas que aconteceram.

Impactos

N/A
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Curva ABC de consumo

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Consumo
Médulos

R_C_ABC_CONSUMO

R_C_ABC_CONSUMO_CONSO
Funcao da tela

Fazer uma classificagdo ABC dos produtos consumidos num determinado periodo.
Pré-requisitos

e Configuragdes

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo do Produtos / Classificacao

e Movimentagdes

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Consolidagéo

Como usar

¢ Informar o estoque, a espécie, a classe e a subclasse. Esses campos também podem ser
preenchidos com % para que todas as informagdes sejam consideradas na busca;

e Indicar um periodo para a consulta dos produtos;

¢ Escolher o tipo de custo a ser considerado para o relatério, se o histérico (data da movimentagao)
ou fixo (Ultimo custo);

¢ Informar se as informagdes do relatério serdo baseadas na consolidagdo ou na movimentagéo. Se
as informagdes forem baseadas na consolidagéo, é necessario informar um periodo que ja tenha
sido consolidado. Do contrario, os valores do relatério ainda poderao ter alteragoes;

¢ Indicar se, no relatério, devem constar apenas os produtos mestre;
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e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem constar no relatério: proprios,
padronizados, reembolsaweis, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao
bloqueados para compras, consignados, nao padronizados, ndo reembolsaweis, nao
movimentados, patrimonial, terceiros, ndo patrimonial, reprocessados. Essas caracteristicas dos
produtos sédo determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

¢ Ha ainda as abas "Estoque", "Espécie", "Classe" e "Subclasse" que possibilitam que mais de um
item seja informado como paradmetro para a pesquisa;

e Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

¢ O relatério lista os produtos consumidos em ordem decrescente de valor. Sdo apresentadas as
seguintes informagdes: codigo e descricdo do produto, unidade, custo unitario do produto,
guantidade consumida, custo da quantidade consumida, classificagdo do produto de acordo com o
critério ABC, custo acumulado e % acumulado;

¢ O critério para classificagdo ABC ¢ definido na tela "Configura¢cdo_do Funcionamento do Estoque",
onde sao definidos as quantidades inicial e final e os valores inicial e final para produtos da classe
A, classe B e classe C;

¢ O método ABC ¢, em esséncia, uma relagdo entre a quantidade de materiais que compdem um
inventario com seu consumo e seu custo unitario. A curva ABC permite identificar os materiais de
expressao financeira elevada, normal ou pequena. De acordo com a configuragdo acima, os trés
grupos podem ser assim entendidos:

= Classe A: grupo de matérias mais importantes que devem ser tratados com uma atengao
especial pela administragédo. 20% dos produtos representam 80% do custo;

= Classe B: grupo de materiais de valor intermediario entre as classes A e C. 30% dos produtos
representam 10% do custo;

= Classe C: grupo de materiais menos importantes que justificam menor ateng&o por parte da
administragdo. 50% dos produtos representam 10% do custo.

Impactos

N/A
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Curva ABC de estoque
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Estoque
Moédulos
R_C_ABC_ESTOQUE
Funcao da tela
Fazer uma classificagdo ABC dos produtos cadastrados em estoque.
Pré-requisitos
¢ Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Classificagéo

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
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Recebimento de Transferéncia entre Empresas

Como usar

¢ Informar o estoque, a espécie, a classe e a subclasse. Esses campos também podem ser
preenchidos com % para que todas as informagdes sejam consideradas na busca;

e Escolher o tipo de custo a ser considerado para o relatério, se o histérico (data da movimentagao)
ou fixo (ultimo custo);

¢ Indicar se apenas os produtos mestre serao impressos no relatorio;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem constar no relatério: proprios,
padronizados, reembolsaweis, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao
bloqueados para compras, consignados, nao padronizados, nao reembolsaweis, nao
movimentados, patrimonial, terceiros, ndo patrimonial, reprocessados. Essas caracteristicas dos
produtos séo determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

e Ha ainda as abas "Estoque", "Espécie”, "Classe" e "Subclasse" que possibilitam que mais de um
item seja informado como paradmetro para a pesquisa;

¢ Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

e O relatério lista os produtos cadastrados no estoque, em ordem decrescente de acordo com o
custo acumulado, com as seguintes informagdes: codigo e descrigdo do produto, unidade, custo
unitario, quantidade em estoque, custo total, custo acumulado, classificagdo de acordo com os
critérios ABC e percentual acumulado;

¢ O critério para classificagdo ABC ¢ definido na tela "Configuragdo_do Funcionamento do Estoque”,
onde sao definidos as quantidades inicial e final e os valores inicial e final para produtos da classe
A, classe B e classe C;

¢ O método ABC ¢, em esséncia, uma relagao entre a quantidade de materiais que compdem um
inventario com seu consumo e seu custo unitario. A curva ABC permite identificar os materiais de
expressao financeira elevada, normal ou pequena. De acordo com a configuragdo acima, os trés
grupos podem ser assim entendidos:

= Classe A: grupo de matérias mais importantes que devem ser tratados com uma atenc¢éo
especial pela administragao. 20% dos produtos representam 80% do custo;

= Classe B: grupo de materiais de valor intermediario entre as classes A e C. 30% dos produtos
representam 10% do custo;

= Classe C: grupo de materiais menos importantes que justificam menor atengéo por parte da
administragdo. 50% dos produtos representam 10% do custo.

Impactos

N/A
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Curva ABC de ordens de compra

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Curva ABC de Ordens de Compra
Médulos

R_C_ABC_ESTOQUE_ORD
Funcao da tela

Fazer uma classificagdo ABC dos produtos para os quais foram feitas ordens de compra numa
determinada competéncia.

Pré-requisitos
¢ Configuragdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Configuragdes / Funcionamento

e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Classificagéo

¢ Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Compras / Ordem de Compra / Cadastro
= Materiais e Logistica / Compras / Ordem de Compra / Autorizagao

= Materiais e Logistica / Compras / Ordem de Compra / Cancelamento

Como usar

¢ Informar o estoque, a espécie, a classe e a subclasse. Esses campos também podem ser
preenchidos com % para que todas as informagdes sejam consideradas na busca;

¢ Indicar a competéncia na qual as ordens de compra a serem consideradas foram registradas;
¢ Determinar se, no relatdrio, somente serdo consideradas ordens de compra de produtos mestre;

e Marcar os check boxes referentes a situagdo das ordens de compra que devem ser consideradas
pelo relatério: aberta, ndo autorizada, parcialmente atendida, cancelada, autorizadas, pendente e
atendida;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos cujas ordens de compra devem ser consideradas
pelo relatorio: proprios, padronizados, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao
bloqueados para compras, consignados, nao padronizados, nao reembolsaweis, nao
movimentados, patrimonial, terceiros, ndo patrimonial e reprocessados. Essas caracteristicas dos
produtos séo determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;
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e Ha ainda as abas "Estoque", "Espécie", "Classe" e "Subclasse" que possibilitam que mais de um
item seja informado como parametro para a pesquisa;

¢ Escolher o modo de impresséo/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

¢ No relatério sao listados os produtos com ordem de compra efetuada na competéncia escolhida
com as seguintes informagdes: cddigo e descricdo do produto, unidade, valor unitario, quantidade
comprada pelas ordens de compra da competéncia, valor total, classificagdo de acordo com os
critérios ABC, custo acumulado na competéncia e percentual acumulado;

¢ O critério para classificagdo ABC é definido na tela "Configuragdo_do Funcionamento do Estoque”,
onde sao definidos as quantidades inicial e final e os valores inicial e final para produtos da classe
A, classe B e classe C;

e O método ABC ¢, em esséncia, uma relagao entre a quantidade de materiais que compdem um
inventario com seu consumo e seu custo unitario. A curva ABC permite identificar os materiais de
expressao financeira elevada, normal ou pequena. De acordo com a configuragdo acima, os trés
grupos podem ser assim entendidos:

» Classe A: grupo de matérias mais importantes que devem ser tratados com uma atengéo
especial pela administragdo. 20% dos produtos representam 80% do custo;

= Classe B: grupo de materiais de valor intermediario entre as classes A e C. 30% dos produtos
representam 10% do custo;

= Classe C: grupo de materiais menos importantes que justificam menor atengéo por parte da
administragdo. 50% dos produtos representam 10% do custo.

Impactos

N/A
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Mapa de distribuicio de medicamentos

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Administrativos / Mapa de Distribuicdo de
Medicamentos

Modulos
R _DIST_MEDICAMENTOS

Funcao da tela

Listar as solicitagdes de produtos ao estoque que estdo pendentes de atendimento pela farmacia.
Pré-requisitos

e Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Senicos de Apoio / Global / Globais / Centro de Custo
= Atendimento / Internagdo / Tabelas / Leitos

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Solicitagdes / Produtos ao Estoque

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Solicitagdes / Atender

Como usar

¢ Indicar os filtros de pesquisa: estoque, setor, unidade de internagao, tipo de solicitagao e periodo
de pesquisa das solicitagdes. O % pode ser usado para pesquisar todos os dados;

e Acionar o botao < Imprimir >;

¢ No relatério serédo exibidos: cédigo do estoque, codigo do setor, cédigo da unidade de internagao,
codigo do paciente, data/hora do atendimento, descricdo do estoque, descrigéo setor, descrigao
da unidade de internagao, cédigo do atendimento, nome do paciente, produtos, dose administrada,
via de administrac&o e quantidade a ser atendida. Além disso, ao final do relatério serd exibido um
resumo dos produtos, suas unidades e as quantidades pendentes de atendimento;

e Acionar o botdo < Sair > para fechar a tela.
Impactos

N/A
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Posicado de estoque simplificado
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Administrativos / Posigao de Estoque Simplificado
Médulos
R_POS_EST_S
Funcao da tela

Apresentar a posi¢cao de estoque de maneira menos detalhada, exibindo apenas informagdes como
quantidade em estoque, quantidade doada, quantidade atual e valores de custo médio e total.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo dos Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Classificagéo

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Producé&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / Para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Consolidagéo
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Como usar

¢ Informar o estoque, o produto, a espécie, a classe e a subclasse. Esses campos também podem
ser preenchidos com % para que todas as informagdes sejam consideradas na busca;

¢ |ndicar se, no relatério, devem constar os Kits;

e Escolher o tipo de custo que deve constar no relatério, se o fixo (Ultimo custo) ou o referente ao
histérico (data movimentagao);

¢ Informar se, no relatério, devem constar apenas os produtos com saldo zero, com saldo diferente
de zero ou ambos;

e Escolher se deseja imprimir o relatério com movimentagado atual ou retroativa. Se escolhida a
movimentagdo retroativa, informar a data e hora a ser considerada. Para os casos de
movimentagao retroativa, o relatério pode levar algumas horas para ser processado e, por isso,
sugere-se que ele seja emitido fora do horario de expediente;

e Indicar se, no relatério, devem constar produtos mestre. O campo referente a essa opgdo somente
fica habilitado se tiver sido escolhida a opgao "Atual" no campo "Movimentagao";

¢ Indicar se no relatério devem constar apenas os produtos acondicionados em geladeira;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem constar no relatério: préprios,
padronizados, reembolsaweis, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao
bloqueados para compras, consignados, ndo padronizados, ndo reembolsaweis, nao
movimentados, patrimonial, terceiros, nao patrimonial, reprocessados. Essas caracteristicas dos
produtos sdo determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

e Ha ainda as abas "Estoque", "Produto”, "Espécie”, "Classe" e "Subclasse" que possibilitam que
mais de um item seja informado como parametro para a pesquisa;

¢ Escolher o modo de impresséao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

e O relatdrio lista os produtos em estoque e apresenta as seguintes informagdes: cédigo e descrigao
do produto, quantidade em estoque, quantidade doada (que deu entrada no estoque por doagéo),
quantidade atual (quantidade em estoque + doada), valor do custo médio e valor total. O custo
médio do produto é calculado na consolidagdo em fungdo do saldo anterior e das entradas que
aconteceram.

Impactos

N/A
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Contabeis

Resumo das entradas de produtos por espécie

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contdbeis / Resumo das Entradas de Produtos por
Espécie

Modulos

R_ENTR_PROD_ESPEC

R_ENTR_PROD_ESPEC_SINT
Fungao da tela

Listar os produtos para os quais foi efetuada entrada num determinado periodo, separando-os por
espécie.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo do Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo do Produtos / Classificacdo

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Fornecedor/Cliente

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produgé&o

Como usar

¢ Informar o estoque, o produto, a espécie, a classe e a subclasse cujas entradas efetuadas deseja-
se consultar. Esses filtros podem ser preenchidos com % para que todas as informagdes sejam
consideradas na busca;

e Indicar o fornecedor, caso deseje consultar as entradas de um determinado fornecedor. Esse filtro
pode ser preenchido com % para que as entradas de todos os fornecedores sejam consultadas;

e Selecionar um tipo de documento, caso deseje listar os produtos cuja entrada foi feita com esse
tipo de documento. Esse filtro pode ser preenchido com % e todos os tipos de documentos sao
considerados;

e Indicar o periodo em que as entradas ocorreram;
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e Determinar o tipo do relatério, se analitico ou sintético;

e Marcar o check box "Exibir entradas do tipo Consignado?" para indicar que devem ser impressas
no relatério as entradas de consignados, sendo assim contabilizadas na quantidade de entradas;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem constar no relatério: proprios,
padronizados, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao bloqueados para
compras, consignados, ndo padronizados, ndo reembolsaweis, ndo movimentados, patrimonial,
terceiros, nao patrimonial e reprocessados. Essas caracteristicas dos produtos s&o determinadas
no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

e Ha ainda as abas "Estoque", "Produto”, "Espécie", "Classe", "Subclasse", "Fornecedor" e "Tipo de
Doc." que possibilitam que mais de um item seja informado como parametro para a pesquisa;

e Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

¢ O relatdrio lista os produtos, agrupando-os por espécie em cada pagina. As seguintes informagdes
sao exibidas: cédigo e descricdo do produto, unidade, valor unitario, quantidade da entrada, valor
total e percentual sobre o total.

Impactos

N/A
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Custos do consumo por setor agrupado por espécie

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Custos do Consumo por Setor
Agrupado por Espécie

Médulos
R_CUSTO_SAIDA_SET_ESP
Funcao da tela
Apresentar os dados referentes aos produtos e aos custos de consumo por setores.
Pré-requisitos
¢ Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Classificagéo

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / para Fornecedores

Como usar

¢ Informar o estoque;

¢ |Informar o setor;

e Indicar o periodo para obtengdo das informagdes;
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e Selecionar o tipo de consumo, se paciente, setor ou ambos;
¢ Informar se a ordem de impressao sera por:

= Cadigo do grupo e cédigo do setor;

= Desc. do grupo e codigo do setor;

= Coddigo do grupo e descrigao do setor;

= Descri¢do do grupo e descri¢do do setor.

¢ Informar se o relatério tera quebra de pagina por grupo de custo;

e Selecionar quais as informagdes serdo impressas, se as consolidagdo ou da movimentagao;

e Indicar o periodo para obtengdo das informagdes;

e Marcar o check box "Considerar Baixas" para que as baixas do produtos sejam apresentadas;
¢ Marcar o check box "Total Geral por Espécie" para apresentar o custo total por espécie;

e Selecionar o tipo de custo, se fixo (Ultimo custo) ou histoérico (data da movimentagao);

¢ Selecionar quais as informagdes serdo impressas, se as consolidagdo ou da movimentagao.

Bloco "Intervalo de Setores"

e Selecionar os setores, inicial e final, a serem considerados na emisséo do relatorio;

e Para excluir um setor informado, basta acionar o bot&o u .

Bloco "Produtos a serem considerados"

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem ser considerados pelo relatério:
proprios, padronizados, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao bloqueados
para compras, consignados, ndo padronizados, ndo reembolsaweis, ndo movimentados,
patrimonial, terceiros, nao patrimonial e reprocessados. Essas caracteristicas dos produtos sao
determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos";

e Ha ainda as abas "Estoque" e "Setor" que possibilitam que mais de um item seja informado como
pardmetro para a pesquisa;

¢ Escolher o modo de impressao/saida do relatdrio e clicar no botdo < Imprimir >;

e O relatério apresenta os grupos de custo, os respectivos setores, subclasses, a quantidade de
saidas por setor € o valor total. Além de apresentar o valor total por setor, o resumo das
subclasses, o valor total do resumo, o resumo geral das subclasses e o valor total geral;
possibilitando a identificagdo do custo de consumo dos setores desejados.

Impactos

N/A
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Historico de entrada X Saida consolidado

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Histérico de Entrada X Saida
Consolidado

Moédulos
R_HIST_PRODUTO_CONSO
Funcao da tela

Listar os produtos cadastrados em estoque, exibindo as quantidades de entrada e saida ocorridas
num periodo, contabilizadas apds a consolidagao.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Controladoria / Controle Financeiro (Cta a Pagar, Cta a Receber, Bancos) / Tabelas /
Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo do Produtos / Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo do Produtos / Classificacao

e Movimentagdes

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Entradas / Produgéo

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Consolidagéo

Como usar

e Ao acessar a tela, ela apresenta-se preenchida a empresa logada. Esse dado filtra os demais
campos, pois somente o0s registros que estejam vinculados a essa empresa poderao ser
informados como parametros. O campo pode ainda ser preenchido com % para que todas as
empresas sejam consideradas na consulta do relatério. Nesse caso, somente o parametro
"Espécie" podera ser informado, pois os demais ficardo desabilitados;

¢ Informar o estoque, produto, espécie, classe e subclasse que se deseja consultar. Esses filtros
podem ser preenchidos com % para que todas as informagdes sejam consideradas na busca;

¢ Informar a competéncia na qual o relatério vai se basear. Se for informada uma competéncia que
ainda nao tenha sido consolidada, o relatério € emitido em branco. Para as competéncias
consolidadas, é exibido um texto na tela informando a data da consolidagdo e o usuario que a
executou;

e Escolher se o relatério irdA mostrar os valores do inventario por movimentagao ou por diferenga. Se
os valores forem por movimentagao, sera exibido o valor final do periodo e se for por diferengca é
calculada a diferenga entre os valores final e inicial;

e Determinar se, no relatério, devem constar os produtos com quantidade atual (final) zerada e que
nao possuam movimentagao no més;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem constar no relatério: proprios,
padronizados, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos, nao bloqueados para
compras, consignados, ndo padronizados, ndo reembolsaweis, ndo movimentados, patrimonial,
terceiros, nao patrimonial e reprocessados. Essas caracteristicas dos produtos s&o determinadas
no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

e Ha ainda as abas "Empresa", "Estoque"”, "Produto”, "Espécie"”, "Classe" e "Subclasse" que
possibilitam que mais de um item seja informado como parametro para a pesquisa;

e Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

e O relatério lista os produtos, agrupando-os por espécie, classe e subclasse e apresenta as
seguintes informagdes: cddigo e descricdo do produto, unidade, quantidade inicial e valor inicial,
quantidade e valor de entradas e saidas que ocorreram na competéncia e quantidade e valor atual;

¢ No final do relatério,sdo exibidos os valores do total da subclasse, da classe, da espécie, do
estoque e o total geral.

Impactos

N/A
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Balanco contabil
Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Contabeis / Balango Contabil
Médulos
R_BALANCO_CONTABIL
Funcao da tela

Apresentar um balancete contabil referente as entradas e saidas ocorridas num determinado periodo,
discriminando os valores de acordo com o tipo de documento utilizado na movimentagao.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Classificagéo

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Producé&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

» Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentag¢des / Dewolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Célculos / Consolidagéo
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Calculos / Ajuste do Custo Médio do Produto

Como usar

e A empresa que o usuario tem permissdo sera apresentada automaticamente, caso necessario
informar mais de uma empresa, utilizar a aba "Empresa";

¢ Informar o estoque, que serdo apresentados de acordo com a empresa selecionada. Ao informar
mais de uma empresa na aba "Empresa", esse campo e a aba "Estoque" ficarao desabilitados;

¢ Informar a espécie, a classe e a subclasse das movimentagdes que irdo compor o balancete. Ao
informar um estoque, é exibida a mensagem que indica: "Atengdo: Ao informar um estoque, o
saldo da consolidagdo podera vir negativo devido as transferéncias entre estoques, pois a
consolidagao é por empresa. Sugestdo: Caso precise analisar o saldo, por favor, emitir o relatério
para todos os estoques", uma vez que, quando gerado para um estoque, o relatério levara em
consideragao as transferéncias realizadas. Ja, se gerado para todos os estoques, sdo eliminadas
as transferéncias;

e Selecionar o tipo de atividade a qual o produto esta vinculado;

¢ Informar a competéncia a ser consultada ou o periodo para geragdo dos dados dentro do exercicio
informado. Ao informar uma competéncia ja consolidada, é exibido um texto na tela informando a
data da consolidagdo e o usuario que a executou. Para que seja possivel realizar a geragdo dos
dados agrupados pelas empresas no periodo dentro do exercicio informado;

¢ Indicar se serdo exibidos os valores do inventario por diferenga ou por movimentagéo. Se os valores
forem por movimentagéo, serao exibidos todos os valores langados nos inventarios, e se for por
diferenga serédo exibidos apenas os valores com diferengas nos inventarios. Recomenda-se utilizar
por movimentagao para permitir a equiparagéo com o relatério Divergéncias da Contagem;

e Escolher o tipo do relatério, se analitico ou sintético;
e Determinar se o relatério ira apresentar os valores por espécie ou por produto;

e Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem ser considerados pelo relatério:
proprios, padronizados, reembolsawveis, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos,
patrimonial, consignados, ndo padronizados, ndo reembolsaveis, ndo movimentados, nao
patrimonial, terceiros, ndo bloqueados para compras e reprocessados. Essas caracteristicas dos
produtos sao determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos";

e Ha ainda as abas, "Empresa", "Estoque", "Espécie", "Classe" e "Subclasse", que possibilitam que
mais de um item seja informado como parametro para a pesquisa;

e Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

= Relatério analitico - apresentarda as espécies, por empresa, cujos produtos foram
movimentados na competéncia. Se for escolhida a apresentacéo de valores por produto, serdo
também exibidos os produtos que compdem cada espécie. Para cada produto/espécie, serao
listados: os tipos de documento, o saldo anterior, o valor das entradas, o valor das saidas e o
saldo atual. No final, é apresentado ainda o total por produto ou por espécie e o total geral;

= Relatério sintético - apresentara apenas as informagdes relacionadas as espécies, nao trara
dados relacionados aos tipos de documentos.
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e Para \erificar de maneira detalhada os valores de cada documento, existem outros relatérios que
podem ser impressos. Sao eles:

Nota fiscal

e Emitir o relatério "Entradas_de Produtos”, utilizando como filtro o tipo de documento informado na
NF, vale etc.

Transferéncia entre empresas (entrada)

e Emitir o relatério "Entradas_de Produtos”, utilizando como filtro o tipo de documento informado na
NF de transferéncia.

Transferéncia entre empresas (saida)

e Emitir o relatério "Transferéncia de produtos entre empresas" (Materiais e Logistica /
Almoxarifado / Relatérios / Operacionais / Saidas, Transferéncias, e Baixas de Produtos /
Transferéncias de produtos entre empresas).

Manipulagdo

e Emitir o relatério "Entradas de Produtos”, filtrando pelo tipo de documento informando "Produgéo”.

Baixa

e Emitir o relatério "Baixa de Produtos" (Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios /
Operacionais / Saidas, Transferéncias, e Baixas de Produtos / Baixa de Produtos), filtrando pelo
periodo.

Contagem

¢ Emitir o relatério "Divergéncias da Contagem" (Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatorios /
Contagem Divergéncias da Contagem), informando o periodo. Esse relatério apresenta todas as
entradas menos todas as saidas.

Saida para setor
e Emitir o relatério "Saidas/Devolugdes/ por Setor/Paciente por Espécie" (Materiais e Logistica /
Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Saidas/Dewlugdes/ por Setor/Paciente por Espécie) com
os seguintes filtros:
= Tipo de dewolugao - nenhum;
= Tipo de saida - saida p/ setor;

= |Imprimir as informagdes baseados na movimentagao.

e Caso a empresa utilize a rotina de tombamento e sejam apresentadas divergéncias nos valores
para esta "linha", ele deve emitir o relatério "Saida_por_Setor", marcando o check box "Exibir
Movimentagdes de Tombamento?" para realizar a comparagao.

Saida para paciente

e Emitir o relatério "Saidas/Devolugdes/ por Setor/Paciente por Espécie" (Materiais e Logistica /
Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Saidas/Dewolugdes/ por Setor/Paciente por Espécie),
filtrando pelo tipo de saida "Saida p/ paciente".
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Dewlucéo para paciente

e Emitir o relatério "Saidas/Devolugdes/ por Setor/Paciente por Espécie" (Materiais e Logistica /
Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Saidas/Dewolugdes/ por Setor/Paciente por Espécie),
filtrando pelo tipo de dewlugédo "Dewolugéo p/ Paciente".

Dewolucéo para setor

e Emitir o relatério "Saidas/Dewolugdes/ por Setor/Paciente por Espécie" (Materiais e Logistica /
Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Saidas/Dewolugdes/ por Setor/Paciente por Espécie),
filtrando pelo tipo de dewlugao "Dewvolugao p/ Setor".

Dewolucdo de fornecedor

e Emitir o relatério "Dewlugdes de Fornecedores Sintético" (Materiais e Logistica / Almoxarifado /
Relatérios / Operacionais / Documento de Entradas e Entradas de Produtos / Dewlucbes de
Fornecedores Sintético), filtrando pelo periodo.

Doagao de produtos

e Emitir o relatério "Entrada de Produtos”, filtrando pelo tipo de documento "Doag&o".

Entrada de vale

e Emitir o relatério "Entrada de Produtos”, filtrando pelo tipo de documento "Vale".

Nota fiscal ndo cobrada

e Emitir o relatério "Entrada de Produtos”, filtrando pelo tipo de documento "Vale".

Empréstimo recebido

e Emitir o relatério "Resumo de Empréstimo" (Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios /
Operacionais / Movimentagbes de Empréstimo / Resumo de Empréstimo) filtrando pelo tipo de
empréstimo "Empréstimo Recebido".

Empréstimo concedido

e Emitir o relatério "Resumo de Empréstimo" (Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios /
Operacionais / Movimentagdes de Empréstimo / Resumo de Empréstimo) filtrando pelo tipo de
empréstimo "Empréstimo Concedido".

Pagamento de empréstimo concedido

e Emitir o relatério "Resumo de Empréstimo" (Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios /
Operacionais / Movimentagdes de Empréstimo / Resumo de Empréstimo) filtrando pelo tipo de
empréstimo "Pagamento de Empréstimo Concedido".

Pagamento de empréstimo recebido

e Emitir o relatério "Resumo de Empréstimo" (Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios /
Operacionais / Movimentagées de Empréstimo / Resumo de Empréstimo) filtrando pelo tipo de
empréstimo "Pagamento de Empréstimo Recebido".

Venda

e Emitir o relatério "Custos do Consumo por Setor Agrupado por Espécie".
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Dewlucéo de venda

e Emitir o relatério "Custos do Consumo por Setor Agrupado por Espécie" (Materiais e Logistica /
Almoxarifado / Relatérios / Contabeis / Custos do Consumo por Setor Agrupado por Espécie).

Impactos

N/A
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Gerenciais

Analise das entrada, saida, consumo e faturado

Materiais e Logistica / Almoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Andlise das Entrada, Saida, Consumo
e Faturado

Moédulos
R_ENT_SAI_FAT
R_ENT_SAI_FAT_SINT

Fungao da tela

Fornecer uma analise das movimentagdes dos produtos e a real situagdo do seu consumo, quais
foram faturados e os seus respectivos valores.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo do Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagéo do Produtos / Classificacdo

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Gerais / Convénios e
Planos

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Formas de Apresentagao /
Grupos de Faturamento

e Movimentagodes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produgé&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Gasto de Sala
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= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / para Fornecedores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Transferéncia entre Estoques

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Transferéncia entre Empresas

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Movimentagdo entre Empresas /
Recebimento de Transferéncia entre Empresas

Como usar

e Escolher qual sera a base do estoque utilizada, se consolidada ou on-line. A primeira opgéao é
mais rapida, pois |&€ apenas o resumo gerado no processo de consolidagdo mensal. Para esse
opcéo, deve ser indicada uma competéncia e somente pode ser impresso o relatério do tipo
analitico. Ja a segunda opg¢éo é mais demorada, pois |&é as movimentagbes de estoque de cada
produto de forma detalhada. Para essa opgao, dewve ser indicado um periodo inicial e final e o
relatério pode ser analitico ou sintético;

¢ Informar o estoque, a espécie, a classe, a subclasse, o grupo de procedimento, o setor e o
convénio das movimentagcdes que devem constar no relatério. Esses campos podem ser
preenchidos com % para que todos os itens sejam considerados na pesquisa;

e Escolher como sera a ordenagao do relatério: pelo valor de entrada, pelo valor da saida, pelo valor
faturado, pelo valor do consumo faturado ou pela descrigdo do produto;

¢ O check box "Imprimir produtos" fica habilitado quando a base do estoque utilizada é a on-line e se
marcado indica que o relatério sera analitico, desabilitando o combobox "Relatério";

e Escolher o tipo de custo a ser considerado pelo relatorio, se fixo (Ultimo custo) ou histérico (data
da movimentagéo);

e Ha ainda as abas "Estoque", "Espécie", "Classe", "Subclasse", "Setor" e "Conwénio" que
possibilitam que mais de um item seja informado como parametro para a pesquisa;

e Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botdo < Imprimir >;

e O relatério analitico lista os produtos com movimentagcdo no periodo com as seguintes
informagdes:
= Produto — descri¢ado do produto;
= Qtd Entrada — quantidade de produto que entrou no estoque;
» VI Real ( Entrada ) — € o valor do produto na sua entrada ao estoque;
= Qtd Saida — quantidade saida de produto do estoque;
= VI Saida — é o valor do produto na sua Saida do estoque;
* % Qtd Entrada / Qtd Saida — é a porcentagem da divisdo da entrada pela saida dos produtos;
= Qtd do Consumo no Faturamento — quantidade de consumo do produto no faturamento;

= VI do Consumo no Faturamento ( Pregco de Venda ) — é o resultado da multiplicagdo da
quantidade de consumo no faturamento pelo prego no faturamento;

= VI do Consumo no Faturamento ( Prego de Custo ) — é o resultado da multiplicagdo da
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quantidade de consumo no faturamento pelo prego no estoque;

= % Lucro do VI Cons. No Fat. (pr. Custo) / VI Cons no Fat. (pr. Venda) — é o resultado da
divisdo do VI do Consumo no Faturamento ( Pre¢o de Venda ) pelo VI do Consumo no
Faturamento ( Prego de Custo );

= Qtd Faturado — quantidade faturada do produto;

= Valor Faturado ( Prego de Venda ) — é o resultado da multiplicagdo da Quantidade Faturada
pelo prego de venda.

e O relatdrio sintético apresenta um grafico de acompanhamento mensal do consumo x compras.
Impactos

N/A
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Histérico de produtos - Entrada X Saida

Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Relatérios / Gerenciais / Histérico de produtos - Entrada X Saida
Médulos

R_HIST_PRODUTO
Funcao da tela

Visualizar os dados referentes ao histérico das entradas e saidas dos produtos geradas pelos
usudarios.

Pré-requisitos
e Tabelas

= Materiais e Logistica / AlImoxarifado / Tabelas / Gerais / Estoques
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Produtos
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Tabelas / Classificagdo do Produtos / Classificagéo

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Gerais / Convénios e
Planos

= Faturamento / Faturamento de Convénios e Particulares / Tabelas / Formas de Apresentagao /
Grupos de Faturamento

¢ Movimentagdes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Entrada de Produtos

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Empréstimo

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Consignado

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Entradas / Produg&o

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Setores

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / De Pacientes
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Empréstimo

» Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagbes / Saida de Produtos / Paciente
Ambulatorial

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Saida de Produtos / Gasto de sala
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugdes / De Setores
= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Devolugdes / De Pacientes

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewlugdes / De Gasto de Sala

= Materiais e Logistica / Almoxarifado / Movimentagdes / Dewolugbes / Para Fornecedores
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Como usar

Informar o estoque. Serdo apresentados todos aqueles vinculados a empresa logada;
Informar a espécie, a classe e a subclasse das movimentagdes a serem consideradas;
Selecionar o tipo de atividade a qual o produto esta vinculado;

Selecionar o produto do qual deseja visualizar o histérico;

Para todos os campos citados acima, & possivel utilizar o pardmetro "%" para que todas as
informagdes sejam consideradas ou acionar as abas especificas e informar mais de uma opgéao
que deseja ou nao considerar para a geragao do relatério. Por exemplo, podem ser informados dois
ou mais produtos na aba "Produto” e definir se serdo considerados apenas os produtos informados
ou todos exceto eles;

Marcar o check box "Quebra por Setor?", para que o relatério apresente os setores para os quais
as movimentagdes foram realizadas. Esse check estara automaticamente marcado e, quando
desmarcado, desabilitara o campo "Setor";

Selecionar o setor desejado ou utilizar o parametro "%" para que todos sejam considerados;

Indicar o tipo de custo utilizado para o calculo do estoque: fixo (custo do produto) ou histérico (data
de movimentagao);

Indicar se devera ser impresso o histérico das médias. Quando selecionada a opg¢&o "Sim", ser&o
apresentados os campos "Total" e "Média", nas colunas referentes a quantidade e valor de entrada
e quantidade e valor de saida;

Informar as competéncias a serem consideradas;

Marcar os check boxes referentes aos produtos que devem ser considerados pelo relatério:
proprios, padronizados, reembolsaveis, movimentados, bloqueados para compras, suprimentos,
nao bloqueados para compras, consignados, nao padronizados, nao reembolsaweis, nao
movimentados, patrimonial, terceiros, nao patrimonial e reprocessados. Essas caracteristicas dos
produtos séo determinadas no momento do cadastro do produto na tela "Produtos”;

Escolher o modo de impressao/saida do relatério e clicar no botao < Imprimir >;

O relatério gerado apresentara as movimentagbes para os produtos selecionados (exibindo o
codigo, a descrigao e a unidade de cada um), a competéncia na qual foi realizada a movimentagao,
a quantidade de entrada do produto, o seu respectivo valor total e o percentual de crescimento
dessa movimentagao para o produto; além da quantidade de saida do produto, o seu respectivo
valor total e o percentual de crescimento das movimentagdes de saida do produto. Caso o check
box "Quebra por Setor?" esteja marcado, as informagdes de quantidade, valor e percentual, de
saidas e entradas, serdo detalhados por setor. Além disso, caso o pardmetro "Sim" tenha sido
informado no campo "Imprimir histérico das médias", serdo apresentados os totais e a média, ao
final das movimentagdes de cada produto, ou das movimentagdes de cada produto por setor, caso
eles estejam detalhados dessa forma.
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Impactos

N/A
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Informagdes importantes

Demonstragao de valor negativo

As variagbes de custo médio podem apresentar valores negativos nos relatérios de posigdo de
estoque consolidado e balancete contabil, nos casos em que esses relatérios sdo emitidos levando
em consideragao apenas as movimentagdes de um estoque.

Para explicar o raciocinio, vamos considerar movimentagdes ocorridas em dois estoques, porém a

I6gica aplica-se a qualquer quantidade de estoques, exceto quando o produto é movimentado em
apenas um estoque.

Abaixo, segue a situagao anterior a consolidagéo de dois estoques para um determinado produto X

Saldo anterior

Est
. Quantidade| Valor |Custo médio
1 30 15,00 0,50
2 45 22 50 050

O custo médio do produto é R$ 0,50 em ambos os estoques.

Em um determinado momento, foi feita uma entrada do produto no estoque 2, com a quantidade de 20
e o valor total de R$ 100,00, ou seja, valor unitario de 5,00. Esta entrada influencia o calculo do custo
meédio do produto e é interessante observar que o valor unitario dessa entrada € muito maior que o
custo médio do produto na ultima consolidagao.

Em seguida, foi feita uma transferéncia de 10 unidades do produto X, do estoque 2 (origem) para

estoque 1 (destino). Apds essas movimentagdes, os saldos do produto X em ambos os estoques sera
0 seguinte:

Saldo parcial
Estoque | Quantidade

1 40

2 55

Por fim, foi feita uma saida de setor de 35 unidades do produto X no estoque 1. Apds esta ultima
movimentagao, o sistema apresenta a seguinte posi¢cao de saldo:

Saldo parcial
Estoque | Quantidade
1 5
2 55

A posigdo acima sera considerada como a posigdo final para consolidagdo da competéncia em
questdo. O custo médio do produto na consolidagdo sera R$ 1,45, calculado em fungédo do saldo
anterior (R$ 37,50 com 75 unidades de saldo) e das entradas de produtos que houveram (R$ 100,00
para 20 unidades), ou seja, 137,50 / 95 = 1,45.
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= Saldo anterior Entradas Saidas Saldo final
Quant. Valor Quant. Valor | Quant. | Valor Quant. Valor
1 30 15,00 10 14,50 35 50 66 5 -21.60
2 45 22,50 20 100,00 10 14,47 55 108,03
Consolidando as informacgdes da empresa no Balango Contabil &0 86,43
Custo médio calculado dividindo-se o valor final/gtd final 1,45

O valor do saldo final do estoque 1 ficou negativo devido a variagdo de custo médio do produto, ja que
é considerado o custo da empresa e ndo por estoque. O custo médio, calculado somando-se os
saldos (tanto de quantidade quanto de valor) e dividindo-se o valor pela quantidade, € o mesmo valor
de custo médio que o que foi calculado no inicio da consolidagéo.
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Calculo de consumo

O calculo do consumo ¢ feito subtraindo as entradas e dewlugdes das saidas ocorridas no estoque
dentro do hospital.

Consumo

Conceito de consumo

E a utilizag&o, gasto ou aplicagdo de algum produto ou senigo, por um individuo (ou empresa), para
suprir suas necessidades. Segundo o dicionario Aurélio, consumo é o ato ou efeito de consumir;
gasto.

Para que o sistema de Almoxarifado trabalhe de forma pratica o conceito de consumo, préximo da
realidade, considerando a complexidade do controle hospitalar, deve ser considerado tudo o que saiu
do estoque menos o que foi devolvido. Especificamente, o calculo do consumo é feito pela seguinte
féormula:

Consumo = (saida para paciente + saida para setor + saida manipulagdo + saida de
transferéncia*) - (dewlucéo de paciente + dewlugao de setor + entrada de transferéncia®)
* somente para estoques do tipo "Distribuigao”

Se for analisado o consumo usando um "subestoque" for analisado por meio de um "subestoque", o

sistema nao leva em consideragao as transferéncias.

Calculo do consumo

O consumo ¢é calculado na tela de consolidagdo, conforme a férmula mostrada acima. Vejamos
abaixo um exemplo pratico.

(Saida para paciente = 300

+Saida para setor = 20

+Saida Manipulagao = 30

+Saida de Transferéncia = 0) (s6 para estoque do tipo *Distribuigao)

(-) Menos

(Dewolugao de paciente = 40

+Dewlugao de setor = 10

+Entrada de Transferéncia = 230) (s6 para estoque do tipo *Distribui¢ao)

(=)

Consumo do produto = 70
Agora, vejamos uma situagao em que o consumo do produto fica negativo. Isso acontece quando a
quantidade de entradas de transferéncia e dewolugdes é maior que a das saidas, quando consumo for
visualizado via estoque, e o estoque for de distribuigao:

(Saida para paciente = 300

+Saida para setor = 20

+Saida Manipulagao = 30

+Saida de Transferéncia = 0 ) (s para estoque do tipo *Distribui¢éo)
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(-) Menos

( Dewolugéo de paciente = 40

+Dewolugéo de setor = 10

+Entrada de Transferéncia = 450) (s6 para estoque do tipo *Distribui¢ao)
(=)

Consumo do produto = -150

Formas de utilizagdo do consumo no sistema de Almoxarifado

As formas de utilizagdo e calculo do consumo no sistema de Almoxarifado e suas respectivas
competéncias sao:

= Consumo anual: calculado com os 12 ultimos meses consolidados no sistema;

= Consumo semestral: calculado com os 6 ultimos meses consolidados no sistema;

= Consumo trimestral: calculado com os 3 ultimos meses consolidados no sistema;

= Consumo mensal: calculado com os ultimos 30 dias consolidados no sistema;

= Consumo médio: média do consumo calculada em uma certa competéncia em dias, escolhida
pelo usuario. Por exemplo, pode-se somar os 12 ultimos meses consolidados e dividir o
resultado por 12;

= Consumo diario: calculado a cada dia consolidado no sistema. Pode também ser calculado
dividindo o consumo mensal por 30.

Um exemplo pratico dos consumos citados acima pode ser Visto na tabela a seguir. Neste exemplo, o
consumo sera calculado no més de janeiro.

Jan

Consumo p/ més 0 |15 [20 | 35 | 10 | 30 |20 15 | 256 | 15 | 20 [ 25
Consumo mensal 25
Consumo trimestral 60
Consumo semestral 120
Consumo anual 240
Consumao médio (més) 20

A linha "Consumo p/ més" indica o consumo de cada més ao longo do ano. As células em cinza
indicam os meses utilizados no calculo do consumo. A Ultima coluna, indicada pelo més de janeiro
em azul, indica o resultado de cada consumo referido na simulagéo acima.
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