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Caso precise criar um agendamento com um EXAME que ainda não existe cadastrado 

no sistema, siga o procedimento abaixo, criação de Exames.  

Caso não precise, pule para a próxima etapa: Gerenciamento de Agendas. 

 

Criação de Exames 
 

1. Realize Login no sistema SoulMV 

 

2. Com Login realizado, acesse o módulo “Diagnóstico e Terapia” 
 

 
 

3. Dentro de Diagnóstico e Terapia acesse Diagnóstico por Imagem/TABELAS/ 

EXAMES 
 

 



Nesta tela, iremos cadastrar os novos exames (também podemos pesquisar e 

alterar exames existentes). 

 

4. No campo nome insira o nome que será dado ao Exame. Em seguida, insira o 

Mnemônico. 

 
5. Em seguida temos os campos onde colocaremos os códigos referente ao 

faturamento. 

 
Caso não encontre o código referente ao exame a ser cadastrado, o faturamente 

deverá criar um código para o mesmo. 

 

6. Depois serão os campos referentes a Realização do Exame, caso houver e for 

necessário. 

 
 

7. Abaixo temos o botão Laudo Padrão. Ao clicar nele, abrirá uma janela editor de 

texto para configurar um laudo padrão caso seja necessário. 

 
 

 



8. Abaixo, temos algumas abas onde serão adicionadas informações pertinentes 

ao exame, caso seja necessário.  

Na aba, Setores, por exemplo, é informado o setor do exame. 

 
Demais abas preencha conforme necessário. 

 

Criação Itens de Prescrição 
 

Após a criação do exame, é necessário criar um item de prescrição e vincular o exame 

a ele. 

1. Após realizar no Login no SoulMV, acesse Clinica e Assistencial/Gerenciamento 

de Unidades/Tabelas/Globais/Itens para Prescrever. 

 
 

2. Primeiro devemos inserir um nome para o item de prescrição no campo 

DESCRIÇÂO. 

 
 

3. Depois, informar se ele é ativo e o tipo de prescrição que é. 

 
 

4. Precisamos também informar o tipo de Esquema referente a este item. Neste 

exemplo é Exames de Laboratório. 

 



5. Depois devemos ir na aba integrações, escolher e preencher os campos que se 

fizerem necessários.  

Neste exemplo, como é exames de Diagnóstico por Imagem, preencheremos o 

campo Diag. Imagem.  

Devemos vincular neste campo o exame criado referente a este item de 

prescrição. 

 
 

Demais abas preencha conforme necessário. 

 

Lembre-se de Salvar! 

 

Gerenciamento de Agendas 
 

Criar Itens de Agendamento 
Após o cadastro de um novo exame é necessário criar um item de Agendamento para 

este exame, ou até mesmo quando o exame já é existente, porém não há um item de 

agendamento para ele criado. 

Nota: Itens de agendamento são importantes, pois são eles que iremos inserir 

Escalas que iremos criar futuramente. 

1. Após realizar Login no SoulMV, acesse o módulo Atendimento/Central de 

Agendamento/Tabelas/Itens de Agendamento. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Nesta tela, podemos além de cadastrar, listar todos os itens de agendamento 

realizados, alterá-los e salvá-los. 

 
 

 

2. No campo Descrição, colocaremos um nome, de preferencia igual ao exame 

criado e que será vinculado neste item. 

 
 

3. Depois informaremos um Mnemônico e o tipo do exame, neste caso, exame de 

imagem. 

 
 

4. Nos campos abaixo, devemos fazer o vínculo com o exame em questão, no 

campo EXAME DE IMAGEM. 

 

 
 

 

5. Seguindo, temos outros campos que serão preenchidos conformes necessários 

ou não. Fica a cargo do setor definir as informações cadastradas. 

 

 

 



Cadastrar Recursos 
 

1. Após realizar Login no SoulMV, acesse o módulo Atendimento/Central de 

Agendamento/Tabelas/Recurso. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta tela podemos pesquisar, alterar e cadastrar novos recursos. 

 

 

2. No campo descrição, insira o nome desejado para o recurso. Depois tempos 

algumas caixas que podem ser configuradas conforme necessário: Sigla, Tipo e 

Situação. 

 
 

Lembre-se de salvar! 

 

 

 

 

 

 

 



Cadastrar Escalas 
 

1. Após realizar Login no SoulMV, acesse o módulo Atendimento/Central de 

Agendamento/Tabelas/Recurso. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta tela podemos cadastrar as novas escalas e alterar as existentes. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Nos primeiros campos, devemos configurar de acordo com o desejado. 

Informando o TIPO, que neste exemplo será imagem. Ativo, informando se a 

escala está ativa ou não. O horário inicial e final da escala, e o dia da semana a 

que se refere esta escala. 

Demais informações preencha de acordo 

com a necessidade do setor. 

 

 

 

 

 

 

 

3. Do outro lado, temos outras opções.  

Devemos inserir no campo RECURSO, o recurso criado e referente a escala que 

está sendo criada.  

No campo PRESTADOR, preenche se deseja que está escala estava vinculada a 

um médico específico. 

No campo SETOR, informe o setor destinado a agenda. 

 
 

Demais informações de acordo com a necessidade do setor. 

 

4. Na aba Item de Agendamento, insira todos os itens de agendamento que serão 

atendidos nesta escala. Uma vez que os itens de agendamento já foram criados 

e vinculados a eles os exames. 

 

 
 

Lembre-se de salvar! 

 



Nota: Deve-se criar para cada dia da semana uma escala. Para adiantar o 

processo, pode-se clicar no botão Copiar escala, que todos os dados exceto o 

dia da semana, serão copiados e abertos em um novo cadastro. 

 

Cadastrar Agenda 
 

1. Após realizar Login no SoulMV, acesse o módulo Atendimento/Central de 

Agendamento/Tabelas/Recurso. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta tela podemos gerar e liberar as novas agendas. 

 

2. Começamos informando o TIPO DE AGENDA, o PERIODO, DATA DE 

LIBERAÇÂO, PERIODO, os DIAS DA SEMANA (escolha o dia que a agenda será 

utilizada). Escolha o RECURSO e o SETOR destinado a agenda. 



Nota: ao escolher o dia da semana, será listado no campo Escalas elencadas para 

geração, as escalas criadas para aquele dia da semana. 

 

3. Uma vez inserido doas as informações, clique em Gerar, no final da página. 

Assim será gerado a agenda. 

 
 

4. Após, podemos verificar se a agenda realmente oi criada, clicando no botão 

Exibir Geração Agenda. 

 
 

Será aberto está janela. 

 
 

Basta utilizar os botões disponíveis como filtro para encontrar sua escala  

 
e verificar se foi criada com sucesso ou não. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Realizar Agendamentos 
 

1. Após realizar Login no SoulMV, acesse o módulo Atendimento/Central de 

Agendamento/Agendamentos/Central de Marcações. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta tela podemos realizar os agendamentos dos pacientes. 

Nota: Como são muitas informações a serem preenchidas e a critério do setor, 

neste manual entende-se que este processo já se é entendido. 

 

 

 

 

 

 

 



Alterar Agendamentos 
 

1. Após realizar Login no SoulMV, acesse o módulo Atendimento/Central de 

Agendamento/Agendamentos/Alteração de Agendamentos. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta tela podemos alterar as agendas como por exemplo, excluir pacientes 

inseridos. 

 

Preencha os Parâmetros de Pesquisa como os filtros e depois clique no botão 

Executar Pesquisa.  

No final da pagina temos botões com funções diferentes para questões 

diferentes. 

 

 

 

 



Excluir Agendas 
 

1. Após realizar Login no SoulMV, acesse o módulo Atendimento/Central de 

Agendamento/Agendamentos/Manutenção.../Exclusão de Agendas 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta tela podemos excluir as agendas. 

 

2. Basta inserir o código da agenda ou outras informações que identifique a 

agenda a ser excluída. 

3. Após preenchido os campos, clique no botão Excluir. 

 


