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Criação de Exames 
 

1. Realize Login no sistema SoulMV 

 

2. Com Login realizado, acesse o módulo “Diagnóstico e Terapia” 
 

 



3. Dentro de Diagnóstico e Terapia acesse DIAGNÓSTICO POR 

IMAGEM/TABELAS/ EXAMES 
 

 

Nesta tela, iremos cadastrar os novos exames (também podemos pesquisar e alterar 

exames existentes). 

 

 

4. No campo descrição insira o nome que será dado ao Exame. Em seguida, 

informe o Mnemônico, caso for controlar os dias que for ser entregue o exame, 

preencher Dias de Entrega, em Sexo caso o exame for específico de algum sexo 

especificar se é Masculino ou Feminino, caso qualquer um possa fazer deixar 

Ambos, em Tempo Médio, especificar quanto tempo o exame demora para ser 

feito, assim ao realizar o agendamento, o sistema irá fazer a trava dos horários 

na agenda. 

  



5. Em Código SIA-SUS, Código SIH-SUS e Código AMB deverão ser preenchidos para que 

os exames caiam na conta do paciente, para o faturamento possa faturar as contas. No 

campo Modalidade, preencher a qual modalidade este exame pertence. 

 

6. Em seguida na aba Setores, colocaremos o código referente ao setor que irá executar 

o exame (Ex.: ULTRASSONOGRAFIA). 

 
7. Para criação de textos padrões de Laudos,  após a criação do exame e salvo o 

mesmo, clicar no botão Laudo Padrão, onde após selecionar o botão será 

aberto uma outra tela, onde poderá colar um texto padrão já existente e fazer 

a formatação do mesmo e salvar, assim o texto já estará salvo para o exame e 

na hora que o médico for fazer o Laudo, já estará carregando 

automaticamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Criação de Setor de Exames 
 

1. Após acessar o SoulMV, acesse o módulo Diagnóstico e Terapia/ Diagnóstico 

por Imagem/ Tabelas/ Setores de Exames 

 

2. Deverá ser preenchido o Nome, que deverá ser informado o nome do setor que 

executará o exame, Tipo do Setor de Exame e Centro de Custo. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Criação de Recurso 
 

1. Após realizar login no SoulMV, acesse o módulo Diagnóstico e 

Terapia/Diagnóstico por Imagem/ Agendamentos/ Recurso. 

 
 

2. Nesta tela, podemos pesquisar criar e alterar os recursos. 

 
3. Para criação de novos recursos deverá ser preenchido os campos Descrição 

(Nome do recurso, Ex.: Tomografia), Setor Executante (Informar setor que 

executará este rescurso) e se é uma Sala ou não. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Criação de Escalas e Geração de Agendas 
 

1. Após realizar login no SoulMV, acesse o módulo Diagnóstico e 

Terapia/Diagnóstico por Imagem/ Agendamentos/ Escala 

 
 

1. Na tela de Escalas, deverá ser preenchido os campos Recuso (Informar o 

recurso que será gerado a Escala), Unidade Regional (Informar a qual Unidade 

Regional esta Escala e Recurso será vinculado), Médico (Caso esta escala e 

recurso será feito somente por um determinado médico, informar neste 

campo o prestador), Dia da Semana (Deverá ser criado uma Escala para cada 

dia que for feito atendimento), Hr. Inicial, Hr. Final, Qtd. Atendimento, se 

Atende em Feriados, se a Escala está Ativa, se Atende SIA, após preencher 

estas informações clicar no botão Exames. 

 
 

2. Depois de clicar no botão Exame, deverá ser preenchido os exames que este 

recurso irá fazer naquela escala que está sendo criada, após o preenchimento 

salvar os dados e posteriormente clicar no botão Retornar. 



 

3. Retornando a tela anterior clicar no botão Regerar Horários, para criar ou 

regerar os horários da Escala. 

 
 

Obs.: Caso seja feito qualquer alteração nas escalas após criadas, deverá ser 

feito a Geração de Agendas novamente colocando a opção Sobrepor 

Existentes sem atendimento para SIM 

 

4. Após a criação das Escalas, deverá acessar o Diagnóstico e Terapia/Diagnóstico 

por Imagem/ Agendamentos/ Geração de Agenda 

 

 



5. Para gerar as agendas deverá se preenchido o Período que será liberado a 

agenda, o Recurso e informar se deverá sobrepor existentes sem atendimento 

sim ou não, após o preenchimento clicar no botão Confirmar a Geração. 

 
 

  



Agendamento 
 

1. Após realizar Login no SoulMV, acesse o módulo Diagnóstico e 

Terapia/Diagnóstico por Imagem/Agendamentos/Agendamento. 
 

 
 

2. Para realizar o agendamento do paciente, deverá se informado a Unidade, 

Recurso, Data da Agenda, Plantão e selecionar o horário e preencher os 

campos Paciente, Convênio, Plano, Telefone, após o preenchimento destes 

campos clicar no botão Exames. 

 
 

3. Após clicar no botão Exames, na tela que irá se abrir, informar o exame que o 

paciente irá realizar, depois de selecionar o exame, clicar no botão sair. 



 
 
Após o preenchimento destas informações o paciente está agendado aguardando o 

dia para o atendimento. 

 

4. Para gerar o número do atendimento para assim o médico possar realizar a 

digitação do Laudo, basta selecionar o paciente agendado e clicar no botão de 

atendimento e assim fazer o processo de atendimento do paciente. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Laudar Exames 
 

1. Após realizar Login no SoulMV, acesse o módulo Diagnóstico e 

Terapia/Diagnóstico por Imagem/Atendimentos/ Laudos. 

 
2. Na tela de Laudos, deverá clicar no botão de Visualizar Filtros, para criar os 

filtros para trazer os pacientes. 

 
3. Na tela de filtro, deverá ser preenchido o Selecionados Entre (Informar a data 

de início e fim dos pedidos), Setor Executante (Informar o setor que executará 

o exame. Ex.: Ultrassonografia), e depois clicar no botão Pesquisar, assim trará 

a relação de pacientes daquele período solecionado. 

 



4. Na tela de Laudos dos Exames, deverá clicar em Visualizar Laudos? para 

selecionar o paciente e posteriormente clicar no botão Laudar. 

 
5. Na tela que irá abrir de Pedido de Exame, deverá ser preenchido o campo do 

Técnico e do 1º Médico, depois do preenchimento clicar no botão Digitar 

Laudo. 

 
6. No editor de Laudos, caso tenha um texto já pré-definido, estará sendo 

carregado e com isso o médico poderá estar efetuando as alterações 

necessárias, após estas alterações o médico deverá estar clicando no botão 

Gravar e posteriormente liberar, assim retornará para tela anterior para dar 

seguimento no atendimento. 

 


